CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

Manuale utente per il Cittadino e Professionista
CalabriaSUE

Data: 10/01/2026
File: Manuale utente per il Cittadino

POR Calabria +1+ _
2014-2020 — 4 A
Fesr-Fse x \ FINCALABRA C' CALABRIAIMPRES,
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALI E Df INVESTIMENTO EUROPE| ITALIANA ~ CALABRIA




CALABRIASUE

e o ® SISTEMA REGIONALE

Sommario
g T ST PP 5
1. YO LY =V o o TSI U =T o (= RSP 6
1.1 Registrazione di UN NUOVO ULENTE ........ooiii et e e e e et e e e e e et e e e e eeta e e e e e e s e e e e e e sa e e e e eeaaa e eeeeesanaeeeessaneeeessnaeeeesnnnaeaenes 8
1.2 Registrazione di un utente gia presente nel sistema regionale SISMICA ... ... e 10
2. T o= 1= A o) g 1= N0 1= F= N o ir= 11 [o= TP 12
P2 I o= o= I o Y=Y gl o] Yot =To [T =T o o PP 16
2.2 Ricerca avanzata Per PArOlA CRIGVE ...........ciiii ittt e e e e e e e et et e e e e e eeeeeeettaa e aaaeaeeeeesass e aeeeaeeeesssnnnnsaeeeeeeeeesnnnnnnaeeaeees 18
2.3 Elenco documenti per procedimento ©QIlIZIO ...........ouueuiiiiiei e e e e et e e e e e e e e e a e e e e e e et et a e e e e e e e eeran e aaaaes 20
3. TNV To R0 1= F= T o] =1 (o= PSRRI 22
K IS T =40 T8 (e T | T 26
K I T= .4 o] 1= TN o[ 11T [ o PSS 27
R AT =y Ao g T= R B = il e =T =T = PP 29
T4 o 1= T U o (= .4 o = PO 31
KIS 1=V o] a1 I o a1 =1 = 4 o] o | I 33
K G IS 1= o] 1= (o T [U 1115 o= T 35
K S 1= 1o 1IN I Lo T B | 0= o (P 41
RS IS T=Y A (o] aT=I = To T= 0 41T o | (PP 44
e IR T= Y4 o) g T= TN 15 7= 2= TS 111 o o] o> PSS 46
3.9.1 Pratica soggetta ad AULOIiZZAZIONE SiSIMUCA ...........cccceeemmmeeusseessssesmnniesssssssssssnnnnnassssssssrnannnneasssssssrmnnnnnnnasssssssnmnnnnnnmssssssssmnnsnnmmmssssssssmmnnnnnmmnssssns 46
3.9.2 Pratica soggetta Proposta di Rettifica AUtOriZZAZIONE SiSMUCA ............ueeerreeeimieeisseeisseesnnecassssssssessnnneassssssssrnsnnnnmasssssssrnnennnnmasssssssrmennnmmnnssssnn 70
3.9.3 Pratica soggetta a Variante in corso d'opera - AUtOIIZZAZIONE SiSMUCA ..........oeeuueeeirreemmreiesssesssresmnnnemssssssssresnnnmmasssssssrmnsnnrmmssssssssmmmmmnmmmnssssss 74
I T L0 IR o TSIV o= PR 79
X I I IS 1= [0 =3 1= o Lo T o T o] = [ T 82
4. Consultazione e gestione di UNa PratiCa SUE ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et ettt e ettt et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 85
S N OTo] oIS T U | e= Vo g L= N L= 1 =T o] = 1 o= T | U P 87
I Y = 1 o (=Y = 1 o 1 o TS 100
A € T=T ] (o] = o [ 0T =T o =1 (o= T 1 L SR 107
4.2.1 Gestione delle richieste di completamento/conformazione/integrazione di una pratica SUE..................eueeeeeeeeeeeeeeiiiieiiiiisssssssssssnnnnnns 107
4.2.1.1 Gestione della MOAUIISTICA SUE ............ooeeeeeeiieeeiiieissseessssestnseessssssssseannneassssssssrnannnnnassssssssrnennnnnassssssssnnnnnnnnnssssssssmnnnnnnnnssssssssmmennnnnnnnsssnn 110

POR Calabria S cf ¢ /_
. . { +—+ c‘ CALABRIAIMPRESA
Fesr-Fse *at o \ I‘INCALAB RA , SRR
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA
RUTTURALI E D INVESTIMENTO EUROPE ITALIANA

REGIONE
CALABRIA



CALABRIASUE

e o ® SISTEMA REGIONALE

4.2.1.2 Gestione della docuUmentazionNe @lIEQALa ...............oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeea e e e ennmcssss s s s e e e ennnmmsssssanrneennnmmassssssrrnnannnnmmssssssnrnnnnnnnmmssssnrrnennnnnnnnrrnen 116
4.2.1.3 Trasmissione del NUOVO MOAEIIO i FI@PIIOGO .........oo oo ee e e et eniecsss e e e rr e e e nnnmmsssssanrnesnnnmmasssssnnnennnnmasssssssrrnnnnnnmanssssssnrrennnnnmnnsssen 121
4.2.1.4 La nuova ricevuta della pratica a seguito di completamento / conformazione /integrazione.................oummeeeeeeeerreeemmmeemssseeerrresnnneeassees 123
4.2.1.5 Gestione delle integrazioni di una pratica soggetta alla NOrmativa SiSMICQ ............ooeeeeeeeeeeiiieeiiieeeeeeeeeeeeeeerecssse e s e r e e e nnemssssssnr e e e nnrmmnees 123
4.2.2 Comunicazione di inizio lavori, di fine lavori, di agibilita certificata, di collaudo o conformita ... 131
4.3 Consultazione fascicoli @d iStANZE SISMICA ... et e e oot bbbttt e e e e e s e bbb et et e e e e e e e e e b brneeeeaeeennaan 135
4.3.1 Accesso al “fascicolo SISMICA” tramite la sezione “Consultazione PratiCa’..............eeuceeeieeeiiieeeiseeeiseessineesssesssssesenneessssssssssessnrnnnsssnns 135
4.3.2 Accesso al “fascicolo SISMICA” tramite la Sezione “GeStioNe SiSMUCA”............cccccvvrsummmmmiiiiiiiissssssneesscisssssssssssres s ersssssssssssressserssssssssssnnssssnnes 137
4.3.3 ACCESSO @Il ISEANZA SISMICA ... e et ee st e e e £ e e s £ £ £ 8566 £k 888 E R £ 88 £ £ £k R8 8B £ 88566 E £ A8 REE 6888 £ £ £ £ AR R R E R £ £ £ £ A AR AR R EEnnnnnr s 138
4.4 Creazione di una istanza SISMI.CA SECONAAIIA .........oiiiueiiiii ettt e e e oo e e bbbttt et e e e e e e s s b bbb et e e e e e e e e e s annbbbaeeeeaaeeeaaan 141
4.1 Specifiche inerenti alla generazione, compilazione e trasmissione delle istanze SECONAAre..................eereeeiireeuseeeeireeeineeessseessreeseneenneeas 144
4.1 Variazione ruoli e soggetti da parte di soggetti non collegati @l FASCICOIO ...............ceeeeemeeeeeeeeie ettt cees e e e et eeessssss s s e e e esneaassssssseesenrnnnnssaan 149
By | o 1 ) o 1 = 150
TS ] (T V= T =T 0 o] o Lo o (o S 152
(@70 g F7To | T 011 PP P PO UUPPPPPRUPIRS 154
Y] (o] o T o 11 (oY PP 155

3

POR Calabria RN S ' >
D !{ ' Ly & C‘ CALABRIAIMPRESA
Fesr-Fse w N\FINCALABRA P ALABRY
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE
RUTTURALIE DI INVESTIMENTO EUR

ITALIANA CALABRIA



CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

POR Calabria x5 +f + _4

2014-2020 »< A\ Ci CALABRIAIMPRESA
Fesr-Fse m F I N CALABRA

il futuro & un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALIE DX INVESTIMENTO EUROPE! ITALIANA CALABRIA



CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

Premessa

Il sistema informativo www.calabriasue.it, strutturato per come prescrivono le norme tecniche e procedurali previste dal D.P.R. 6 giugno
2001 n. 380 (Testo unico dell'Edilizia), & il canale telematico messo a disposizione dalla Amministrazione regionale ai comuni aderenti la
rete regionale SURE, attraverso il quale il richiedente cittadino, il suo procuratore o il tecnico incaricato, presentano e gestiscono le
pratiche di edilizia privata, presso lo Sportello Unico per I'Edilizia del Comune nel quale insiste o € previsto 'intervento edilizio. |l sistema
informativo CalabriaSUE, inoltre, & integrato con il sistema regionale SISMI.CA per la gestione delle pratiche SUE che siano soggette ad
autorizzazione/deposito sismico. Sara, quindi, possibile compilare, attraverso un procedimento unificato, la pratica SUE che annovera
anche una richiesta di autorizzazione sismica o deposito di opere prive o di minore rilevanza.

In linea generale, per avere un iter veloce e lineare, la pratica SUE, costituita da un insieme di modelli pdf compilabili, da una serie di dati
da inserire su dei forms web e da documenti da allegare, deve essere inserita nel sistema informativo CalabriaSUE e trasmessa
telematicamente allo sportello di riferimento, completa di tutta la modulistica e documentazione prevista, debitamente compilata e firmata
digitalmente.

Al termine della procedura di compilazione e trasmissione da parte del richiedente, la piattaforma CalabriaSUE invia una PEC al domicilio
elettronico della pratica, attestante il corretto inoltro della pratica allo sportello comunale competente. Tale notifica costituisce titolo
abilitativo per I'avvio dell’intervento edilizio in caso di SCIA o SCIA unica, mentre, per i procedimenti ordinari o di SCIA condizionata,
attesta la data di decorrenza dei termini del procedimento stesso.

Per un efficiente utilizzo del sistema informativo CalabriaSUE e per una corretta gestione della pratica, I'utente dovra navigare su internet
tramite un browser (preferibilmente Google Chrome o Mozilla Firefox), dovra essere dotato di un dispositivo di firma digitale e di una
casella di posta elettronica certificata.

L’utilizzo delle procedure informatiche non allontana il cittadino dall Amministrazione Pubblica, anzi, la rende sempre disponibile
virtualmente 24H/24.

Per un supporto frontale di tipo amministrativo, gli Uffici SUE comunali sono sempre a vostra disposizione negli orari e modalita indicati
dallo stesso comune per il ricevimento del pubblico.

Per ricevere supporto di tipo tecnico-informatico o richiedere informazioni, &€ possibile contattare il servizio di Assistenza e Supporto,

compilando I'apposito form di segnalazione o contattando il numero 0961.1680020 (opzione 1 per i cittadini e professionisti; opzione 2

per i Comuni e gli Enti Terzi) nei seguenti orari: dal lunedi al giovedi dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle ore 14,00 alle ore 17,00 — venerdi
dalle ore 9,00 alle ore 13,00.
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1. Registrazione Utente

Prima di presentare la pratica, il richiedente, il procuratore o il professionista delegato per la presentazione della pratica, devono procedere

alla registrazione sul portale dal link accessibile dalla home page www.calabriasue.it.

Area riservata agli operatori dellaPA >

CALABRIASUE

* ® ® SISTEMA REGIONALE

Home Cosa &il SUE Come funziona Chi partecipa Servizi vV Prezzario LL.PP.

Nuovo numero dell’Help Desk (0961.1680020) dall’'8

febbraio 2024

Si informano gli utenti che, dal prossimo 8 febbraio 2024, il NUOVO RECAPITO TELEFONICO del servizio di Help Desk sard il
seguente 0961.

Ultime notizie
Figura 1.a Home page CalabriaSUE

L’utente cliccando sulla voce di menu Servizi e quindi su “PRATICA ON LINE” accede alla sezione che illustra le funzionalita del portale e

riporta l'indirizzo dal quale effettuare I'accesso (login).
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Home - Praticaon line

Pratica on line

Artraverso questa sezione, con le proprie credenziali di registrazione al sito, | cittadini, imprese, professionisti ed | RUP
(questi ultimi per le sole pratiche ambientali), possono:

1. Presentare la pratica in maniera telematica;

2. C lo stato di dell'iter ivo della pratica;

3. Gestire la propria pratica interloquendo con lo sportello di riferimento.

Per linoltro telematico dei documenti, & necessario che 'utente sia in possesso del kit di firma digitale per la
apposizione della firma digitale sui documenti che necessiting, appunto, di sottoscrizione ed una pec che possa fungere
da demicilio elettronico della pratica per il richiedente.

I Accedi al login (https:fsenizi.c it/lggin htm] I

O] v]=] -+

Figura 1.b Pratica on line

Tramite I'url https://servizi.calabriasue.it/login.htm l'utente pud effettuare il login tramite SPID, CIE (Carta di identita Elettronica) o eIDAS

(Sistema di autotenticazione transnazionale) come mostrato nella pagina seguente.
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("2 ] Entra con SPID

‘e Entra con elDAS

<} Entra con CIE

Dal giorno 8 febbraio 2024 il recapito
telefonico del servizio di helpdesk sara:
0961.1680020

o+ ! g
@ Hat ThcALABRA

Figura 2 .Selezione modalita di accesso

L’'utente sceglie la modalita di autenticazione con cui effettuare il login. La procedura di registrazione a CalabriaSUE, nel caso in cui,

*
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I'utente risulti gia registrato sul portale regionale SISMI.CA, prevede un iter facilitato (precompilazione di alcuni dati), descritto nel paragrafo

1.2 Registrazione di un utente gia presente nel sistema regionale SISMICA.

1.1 Registrazione di un nuovo utente

Dopo aver selezionato la modalita di autenticazione I'utente viene reindirizzato alla pagina di Registrazione utente, in cui deve inserire il

codice fiscale della persona fisica che accede al sistema.
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Home Cosa e il SUE Come funziona Chi partecipa Servizi v

Prezzario LL.PP.

SERVIZI Registrazione nuovo utente

Tutte le informazioni Compilare il medule di registraziene in ogni sua parte.

Awvio della pratica DATI ACCESSO

Consultazione e gestione Codice fiscale richiedente*

Figura 3 - Modulo per la creazione delle credenziali di accesso

Nella schermata successiva, € necessario inserire i dati anagrafici obbligatori della persona fisica che sta effettuando la registrazione ed

un indirizzo di posta elettronica ordinario al quale verra inviata, in automatico, una mail contenente il link per confermare la registrazione.
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Reqgisirazione nuovo utente
Compiars il modulo di mp‘m;aunnmaq'i Sia parte

AHAGRAFICA UTENTE

wiagran k& pAonmaznon ansgranicha chieste, coma indivizzo amail & prefarbils ullizzans la pee.

Codicin 1acale riohisan e Emai*
[PLuMLST2MS5D00EK ] | |
T PRI
| | | |
cala & nascita Sasao
| | [~Seleziana-- w |

Slatn o Pascka®

[maLa w |
prowincia d nascila® caomune d nascia
[-Beleziana-- w | [Selezionz- |

Sl g residenaas

[maLLA |
prowingia o residanzat carmuna & residanzat

[-Beleziana-- w | [Selezionz- |
ndrizza d resideras oot ca.p

[ | | |
elecra mabie

[ | |
FEC

[ |
fipa cooumena numeod rlasciaia dat

~Seleziona- W | | | |
ala riascic dats scaderaa®

ALBO PROFESSIONALE (NECESSARIO S0L0 PER LA CREAZIONE Di ISTAMZE SISMICA)

1 i o iscriziore alaks professionals sono aobligalar par | professionist chis Sevons prasantans pralchs ohe:
comprendonG |a richiesta ol adlnrzzazions SISMICA.

Nome Albo Mumere Iscrizione Provincia Sezione dettagli

ALBI PROFESSIONALI (NECESSARIC S0LO PER LA CREAZICHE Dl ISTANZE SISMICA)
Moma Ao Numeso Iscriziore: Frosincia Sezionit
[~Seleciana- w* | | | | | | -Selaziona-- W |

AGEILNGI ECRIZIONE ALBD FROFESSIONALE

INVIA RICHES TR

Figura 4 - Modulo di registrazione del richiedente

Cliccando sul tasto “Invia richiesta’, il processo di registrazione viene concluso.
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L’utente ricevera una mail all’indirizzo indicato.
Si precisa che il mancato inserimento delle informazioni inerenti all'ordine professionale del tecnico professionista incaricato dal

richiedente per la gestione dei procedimenti SISMI.CA della pratica SUE, di fatto, impedisce sia la compilazione dell’istanza Sismica che

la sua successiva gestione. In assenza di tali informazioni, infatti, il tecnico professionista delegato potra esclusivamente limitare le proprie

azioni alla sola presentazione della pratica SUE (priva percio della istanza sismica) allo sportello.

Dopo aver confermato la registrazione, l'utente pud procedere alla presentazione della pratica.
1.2 Registrazione di un utente gia presente nel sistema regionale SISMICA

Nel caso di utenza gia presente nel sistema regionale SISMICA, dopo aver cliccato su Registrazione utente, I'utente deve inserire il codice

fiscale della persona fisica che accede al sistema ed una password - a scelta - di almeno 8 caratteri.
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Home Cosa e il SUE Come funziona Chi partecipa Servizi v

Prezzario LL.PP.

SERVIZI Registrazione nuovo utente

Tutte le informazioni Compilare il medulo di registrazione in ogni sua parte.

Avvio della pratica DATI ACCESSO

Consultazione e gestione Codice fiscale richiedente™

Figura 5 - Modulo per la creazione delle credenziali di accesso

Nella schermata successiva, il sistema precompila automaticamente i dati di registrazione gia presenti sul sistema informativo regionale

SISMI.CA ed invita l'utente ad inserire i dati obbligatori mancanti per la conclusione della registrazione sul sistema informativo

CalabriaSUE.
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SERVIZI Registrazione nuovo utente

Tutte le informazioni

. ) Compilare il modulo di registrazione in ogni sus parte.
Awvio della pratica

ANAGRAFICA UTENTE
Consultazione & gestione

, Registrazione utents Integrare le informazioni anagrafiche richieste, come indirizzo email & preferibile utilizzare la
pec.
Recupers password Codice fiscale richiedente* Email*
I
Notizie
cognome*® nome*
L
data di nascita® Sesso*
L --Seleziona-- ~
state di nascita®
ITALIA v
provincia di nascita*® comune di nascita*®
- ~ ~
state di residenza®
ITALIA v
provincia di residenza*® comune di residenza*®
Cosenza S Cosenza &2
indirizzo di residenza® civico® c.a.p.*
‘— 87100
telefono mobile
PEC
tipo documento numero rilasciato da
Carta d'identita |~ Mon Pervenuto Non Pervenuto
data rilascie data scadenza
ALBO PROFESSIONALE
Nome Albo Numero Iscrizione Provincia Sezione dettagli
NUOVO ALBO PROFESSIONALE
Nome Albo Mumero Iscrizione Provincia Sezione®
--Seleziona—- |~ —Seleziona—- |+
sure@pec.regione.calabria.it @ 2020 Regione Calabria

contattaci | mappa | partner del progetto | note legali

Figura 6 - Dati gia presenti in SISMICA e da validare per la registrazione nel CALABRIASUE

Cliccando sul tasto “Invia richiesta”, il processo di registrazione viene concluso.L’utente ricevera una mail all’'indirizzo indicato.

Dopo aver confermato la registrazione, I'utente pud procedere alla presentazione della pratica.
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2. Preparazione della pratica

L’'utente cittadino che decide di avviare un intervento edilizio ha a disposizione una serie di funzionalita per avere maggiori informazioni
su cid che €& necessario per una corretta formazione/costruzione della pratica, visualizzando anche la relativa modulistica e

documentazione.

In primis, accedendo alla sezione Modulistica (https://www. https://www.calabriasue.it/modulistica/) dalla home page di

CalabriaSUEE possibile:

- scaricare le istruzioni per I'utilizzo della modulistica unificata e degli altri strumenti a disposizione al link  portale,
https://www.calabriasue.it/modulistica/

- conoscere quali siano le risposte alle domande piu frequenti, https://www.calabriasue.it/assistenza/faqs/

- leggere i manuali del sistema informativo suddivisi per tipologie di utenti, https://www. https://www.calabriasue.it/manuali-e-vademecum/

- leggere i vademecum inerenti gli aggiornamenti piu recenti apportati sul softwareo guardare i piu concisi videotutorial, https://www.
https://www.calabriasue.it/manuali-e-vademecum/

- scaricare la modulistica (modelli SCIA o le istanze di autorizzazione), suddivisa per procedimento,
https://www.calabriasue.it/modulistica/
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CALABRIASUE oo HOQE T
Servizi
5 %’\/
] \
Come fare per Assistenza
2 |
l A L. -3y
s oW : Co
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Figura 7 - Sezione di accesso alla Modulistica dal portale CalabriaSUE

Per ciascuno di essi, € presente di fianco al nome del documento, la data di aggiornamento dello stesso, in modo che si possa

agevolmente comprendere quali siano le ultime pubblicazioni.
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Home Cosaéil SUE Come funziona Chi partecipa Servizi ¥ Prezzario LLPP.

Home » Modulistica

Modulistica

In questa sezione, nel menu di destra, puoi visualizzare la modulistica classificata per tipologia di modulo ed
Modulistica
effettuarne il download.

Elenco madulistica SUE per Iedilizia privata
Se hai suggerimenti su modifiche da apportare alla modulistica, puei fare una segnalazione attraverso il servizio di

Assistenza e supporto

Elenco modulistica per le richieste di pareri ed
autorizzazioni connesse ai titoli abilitativi edilizi

Qui puoi, inoltre, effettuare il download di tutta la modulistica SUE con un unico filezip

Scarica tutta lamodulistica

® Modulistica SUE zip (agg. 26/08/2023)

Olv]=]+

Figura 8 - Dettaglio della sezione Modulistica presente sul portale

Accedendo alla sezione SERVIZI ->Come fare per , posta nella barra dei menu in alto nella pagina, il cittadino, invece, potra affinare la
ricerca e ricevere informazioni specifiche e puntuali sullintervento edilizio di interesse (adempimenti, requisiti, normativa) e sulla
modulistica e documentazione necessaria effettuando tre tipologie di ricerche che saranno illustrate di seguito. La sezione Servizi con le

relative sotto aree é visualizzata anche nella parte inferiore della home page.
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Figura 9 - Accesso alla sezione Servizi presente nella home page del portale

Le tre tipologie di ricerche sono:

1. Ricerca per Titolo abilitativo edilizio:

https://servizi.calabriasue.it/cittadino/informazioniCittMA.htm?method=mostralListaClassiMacro

permette di consultare la scheda informativa del procedimento edilizio che si intende avviare. In essa sara possibile reperire
informazioni quali: i dati generali, gli eventuali ulteriori procedimenti da attivare previsti dall'iter amministrativo, i requisiti, la

normativa di riferimento, la modulistica da scaricare;

2. Ricerca per parola chiave

https://servizi.calabriasue.it/cittadino/procUnicoSearch.htm

permette di ricercare e consultare le schede informative del procedimento che si intende avviare inserendo una parola chiave

e/o il titolo abilitativo prescelto (ad esempio: Permesso di costruire, SCIA edilizia, ecc.);
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3. Elenco documenti per titolo abilitativo edilizio:

https://servizi.calabriasue.it/cittadino/informazioniCittMA.htm?method=mostraLi staClassiMacroDocu

permette di ricercare e quindi visualizzare il riepilogo della modulistica da scaricare e compilare e dei documenti da produrre in

base al procedimento edilizio selezionato.

CALABRIASUE e I

« e ® SISTEMA REGIONALE e et

Cosa &il SUE Come funziona Chi partecipa Servizi V'

Home > Come fare per

Come fare per

Come fare per
Quest'area consente |'accesso alla Banca Dati Regionale dello Sportello Unico per I'Edilizia.

Il cittadino ed i professionisti possono acquisire tutte le informazioni, i requisiti, la normativa e
documenti necessari per la realizzazione di un intervento di edilizia privata.

L'accesso a questarea consente di consultare la scheda informativa del titolo abilitativo edilizio che s
intende richiedere.

In essa & possibile reperire informazioni quali: | dati generali, | singoli passi previsti dall'iter
amministrativo, i requisiti, la normativa di riferimento e la modulistica da scaricare. La sezione & divisa in

tre parti consultabili:

Ricerca per Titolo abilitative edilizio: permette la ricerca guidata delle informazioni attraverso la scelta
del titalo abilitativo edilzio di interesse (es: selezionando "Permesso di costruire”, la banca dati produrra
le informazioni richieste)

Ricerca per parola chiave: permette |a ricerca guidata delle informazioni attraverso Iinserimento di una
sola parola chiave {es: digitando una delle seguenti parole "nuova costruzione’, la banca dati produrra le

informazioni inerenti il Permesso di costruire)

Elenco documenti per titolo abilitativo edilizio: permette la ricerca e visualizzazione della modulistica
da scaricare e dei documenti da produrre, attraverso la selezione di ciascun titolo abilitativo edilizio.

Consulta la sezione FAQ (Domande frequenti)

Olv]=]+]

Figura 10— Sezione Come fare per
2.1 Ricerca per procedimento

Cliccando su “Ricerca per procedimento”, l'utente ha la possibilita di selezionare ilprocedimento tra quelli gia configurati ed ottenere

informazioni di dettaglio.
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Cosa & il SUE Come funziona Chi partecipa Prezzario LL.PP.

calabriasue ; come fare » ricerca per procedimento

SERVIZI Scegliere il procedimento edilizio da attivare
Tutte le informazioni
Questa pagina censente di consultare |a scheda informativa del procedimenta edilizio che siintende awwiare. In

» Rizerea par procediments es53 sard possibile regerite informazioni qusli i dati generali, gl eventusii ulterior procadimenti da attvare previst

N dall'iter amministrative, | requisit, ks normativa di rferimente, I3 modulistica da scaricare.
Ricerca per parola chiave

Elenco documenti per
procedimento edilizio

INSERIRE PARAMETRI Dl RICERGA
Selezionare procedimento

Altre istanze & comunicazioni al SUE
Awvio dells pratica Cerificato di desfinazione urbanistica
Cerfificato di idoneita’ statica
CILA Edilizia
CILA Edilizia Superbonus
CIL - Comunicazione Inizie Lavori (opere temporanee)
Comunicazione fine lavori v

Consultazions & gestions

NB: potrebbe essere necessario attivare ulterior procedimenti per il rilascio del titelo sbilitative edizio non insers
nell'elenco. in quanto nen lepati alla tipologia di int o edilizio. In fase di ilazione della
pratica, comunque, il richisdente potra, comungue, attivare ulienor procedimenti che siano necassari in funzione
della specificitd dellintzrvento ediizio da reslizzare. consuha modulisics

Figura 11 - Form di compilazione per la ricerca per procedimento

Cliccando sul tasto “Cerca”, 'utente visualizzera la pagina “Scheda informativa attivita”.
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SERVIZI Scheda informativa attivita

Tutte ke informaziani
Titolo abilitative edilizio: CILA Edilzia
Bwvio della pratica

Consultszions e gestions: Dutigenerai  Ademgimenti Requisis

Codice: MPOD0Z

Descrizione sintetica: CILA

a

Descrizione: Gf interveni su i 2 comunicazione di inizio lavori asseverata sona individuat all'art. 8-
bis D.FR. 6 giugno 2001 n. 320. La carateristica peculiare dellaCILA € la natusa residuale: la comunicazione
& uilizzabile ogni quaivolta siamo dinanzi  un intervento non riconducbile ale ipotesi previste dallart. 6
(stivid edilizia allarticolo 10 (sttvits edizia soggetta al rilascic preventivo del pemesso di costruire)
& dallarticolo 22 (ativy = sattoposte a segnalazions certiicata di inizic attiviti — SCIA). A tolo
esempificative desumibile dalls tabelia A, Sezione Il sliegata al D.Lgs. 25 novembre 2018 n. 222, sone
scggetti 3 CILA: - gl interven raperurs di porte inteme o lo
postamento di pareti interne, ser I restauro e

risan:

ento conservativa leggero, ossia non rigu:
eliminazione defle barriere architetioniche che comportin ks reafizzazios

manulatt che skering la sagema dell'edificio [5] - le opere temporanes per attivita di rcarca nel sottasucl
che abbianc caratters geognostico (ad esclusione dell sttivita di ricerca di idrocarbun) che siano eseguite in
aree inteme 3l centro edificata) [7]; — | mowimanti di terra non strettamants perinent allesercizio dellattvits
agricsz = slle pratich; lucpastora [2]: - |2 diszrre stagienzli funzionali zlle
svolgimento delf mvisd agricoa che presening strunure in muratur [ - Is reslizzazions di pertinenze minori
che e narme tecniche degli strument urbanistici, in relazione alls zonizzazions e al pregio ambientale

delle ares, non qualifichine come interventi di nuova cestruzione, owvera che comporting |

realizzazione di un volume inferiore al 20% del volume delledificio principsle.

Figura 12 — Esempio di “Scheda informativa attivita”

In questa pagina, I'utente avra la possibilita di consultare, cliccando sulle varie sezioni evidenziate in blu del frontespizio della pagina: dati
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generali, adempimenti, requisiti, documenti e modulistica, normativa e ricordati.

2.2Ricerca avanzata per parola chiave

La seconda funzione di ricerca & rappresentata dalla sezione “Ricerca per parolachiave”. Questa funzionalita consente di effettuare una
ricerca attraverso l'inserimentodi parole chiave legata all'intervento edilizio in un box di testo libero.

In tal modo, I'utente ha la possibilita di trovare il proprio procedimento anche se non ha conoscenza della categoria in cui € inserita o, in
aggiunta, di trovare l'intervento che maggiormente si avvicina a quello di proprio interesse.

Le parole chiave inserite nel campo libero possono far riferimento ad un intervento specifico o generico.

iluturo 4 um evaro quotidia

* » @ SISTEMA REGIONALE e Sy
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Cosa e il SUE Come funziona Chi partecipa Prezzario LL.PP.

ealabrizsue » ome fare » ricerca per parola chiave

SERVIZI Ricerca avanzata per parole chiave

edilizi

INSERIRE PARAMETRI DI RIGERCA
parcla chiave

Figura 13 - Form di ricerca avanzata per parola chiave

Ad esempio, inserendo come parola chiave “CILA” otterremo tale risultato
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Prezzario LL.PP.

calabriasue » come fare  rioerca per parola chiave

SERVIZI
Tutte le informazioni
Ricarca per procedimenta
» Ricerca per parola chiave

Elenco documenti pas

procediments ediizio

Zwio dellz pratica

Gonsultazions e gestions.

Riepilogo ricerca avanzata per procedimenti edilizi o tipologia di
attivita edilizia

Seleziona con un click del mouse il procedimento che ti interessa per acoedere alla consultazions della
scheda informativa.

descrizione

CILA Edilizia

CILA Edilizia Superbonus.

CIL - Comunicazione Inizic Laveri {opere temporanss)

torse recomy VAL 5

NUCAA RICERCA

Figura 14 - Esempio di risultato ottenuto con la ricerca avanzata per parola chiave

Selezionando la qualita del procedimento, I'utente accedera alla scheda informativadell’intervento.
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2.3 Elenco documenti per procedimento edilizio

by

L’ultima funzionalita di ricerca & “Elenco Documenti per procedimento edilizio” e si rivolge ad un utente che, individuato il procedimento

con cui presentare la pratica, ha unicamente la necessita di sapere quali documenti dovra produrre.

=
|
]
A
z

ALABRA

CALABRIASUE -

® ® SISTEMA REGIONALE

Cosaé il SUE Come funziona Chi partecipa Prezzario LL.PP.

calabrizsue ) come fare > elence decument per procedimenta edilzio

SERVIZI Elenco documenti per procedimento edilizio

Tutte ke informazioni
R
R

5 El

Altre istanze e oni al SUE
Certificato di destinazione urbanistica

Certificato di idoneita’ statica
Awio dells pratica CILA Edilizia
CILA Edilizia Superbonus
CIL- G Inizio Laveri (opere
fine |

CERCA

Figura 15 - Form per la ricerca dei documenti per procedimento edilizio
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Dopo aver cliccato su Cerca, il sistema consentira di visualizzare tutti i moduli e idocumenti collegati a un dato procedimento edilizi.

CALABRIASUE gre M

e o ® SISTEMA REGIONALE minlerar i

Cosa & il SUE Come funziona Chi partecipa Servizi v Prezzario LL.PP.

SERVIZI Elenco documenti per procedimento edilizio
Ture ke informazioni

Questz pagina cansene di nesrcare = qund visuaizzare  riepiege delis modulisiea 22 searears 8

Ao della pratica compilare = dai documenti da produrre in base a! procadimento edilizio selezionato.

Consultszions & gestions Titolo abilitativo edilizio: CILA Edifzia Suparbenus

Autorizazione pacsaggistica ordinaria

SUE Enda_03 Autorizzazions Fa2saggisica ortinaria_va0 7}

Versamento dirst istruttoria

Dichiarzione i conformita degli slabort grafiza/progattuaii 3 quelli depositat 3l Comune a correda
dellistanza o Permesso 3 Costrure

Strakio del documento urbanistico vigente & copia della relafiva normativa di attuazione:

Copis titokof i propriets. e, nel caso di pis proprietari, note di chiarimento

Eventuak Goncessioni Edilie. = & Pareri della
9i3 reaizzsts (in c3s0 6 modifica dellzsistents)

Relazione tecnica di progetto con allegata scheda urbanistica di confrontn e veriica tra | dati di progetio &
gl indici urbanistii dells zana dintervento

Rappresentazione fotoorafica delo stato attuale defarea dintervento e del contesto passagaistica

Inquadramento terrtorale

Plarimetria particolareggiata delfintera area (scals 1:200 0 1:500 in ralazione alla sua dimensione)

Piante, sszioni & prospeti delie opers in Progeto

Relazions passaggistca

Elaborato di raffronta ira lo stato atuale dsi luoghi anie & post opera (Renderings - almeno n. 2 puni di
vists)

Autorizazions passaggistica semplificata

SUE Endo_04 01 Allegato D - Relazions passaggistica semplficats 0D 0

SUE Ends_04 Autorizzazions paesaggistica sameifieata_v00

=)

Estratio canografios (CATASTOIGTRIGMIORTOFOTO)

Extran canografics degl strumenti deils ianificazions wbanistics comansle & reistive norme

Estratia canografios degli strumenti dela pianficazions paEsaqQistica  felatve norme

Dacumentazione di progetia

Figura 16 - Esempio di risultati oftenuti con la ricerca dei documenti per procedimento edilizio
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3. Invio della pratica

L’invio telematico della pratica € il punto centrale e di maggiore importanza del portale rivolto al cittadino. L’'uso del portale offre un duplice
vantaggio: porta a zero i tempi e le distanze per il cittadino che ha la possibilita di inviare la pratica quando vuole e da qualsiasi luogo
provvisto di connessione internet; libera I'operatore di sportello dalla necessita di inserire la pratica nell’archivio informatico, velocizzando,
di gran lunga, l'iterprocedurale.

Effettuato 'accesso a seguito del processo di autenticazione, il sistema guidera l'utente nellinserimento della pratica attraverso la
compilazione di una serie di schede (forms web) e all'inserimento di files (modulistica pdf editabile e documenti ulteriori).

Al termine della procedura di caricamento della pratica, la stessa sara trasmessa in tempo reale al SUE comunale selezionato. Il
richiedente cittadino o il procuratore sara infatti, invitato a selezionare - da un menu a tendina - il SUE al quale vuole indirizzare la pratica,
indicando provincia e comune di riferimento.

La procedura di inserimento della pratica prevede una versione “bozza” della stessa, che viene salvata automaticamente dal sistema al
termine della compilazione di ogni scheda; la bozza pud essere modificata prima dell'invio definitivo al SUE e permette, quindi, la
costruzione della pratica in momenti differenti.

Per poter procedere alla compilazione e trasmissione della pratica, dal menu SERVIZI, il cittadino dovra selezionare la funzione “Avvio

della pratica” o cliccare sul'immagine presente nella pagina principale “Invio pratica online”.
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Servizi

Come fare per Assistenza

- |

._! a’ .4

Formazione

Normativa

RESPONSIBILITY Pk S/

SER''ICE

{ SOL UTION

Pratica on-line c Altri servizi

Figura 17 - Accessi dalla home page del portale alla form per la compilazione di una nuova pratica

Il richiedente dovra cliccare sul link per procedere alla autenticazione (login) e, successivamente, compilazione guidata della pratica.

Il login pud essere effettuato tramite SPID, CIE (Carta di identita Elettronica) o eIDAS (Sistema di autenticazione transnazionale) come
mostrato nella pagina seguente.
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(e} Entra con SPID

e Entra con eIDAS

5 Entra con CIE

Dal giorno 8 febbraio 2024 il recapito
telefonico del servizio di helpdesk sara:

0961.1680020
* %E’f::wm ﬁ *:"' ﬁ/\mum

Figura 18 .Selezione modalita di accesso

L’utente sceglie la modalita di autenticazione con cui effettuare il login, procede inserendo dati richiesti, dopo di che il sistema mostrera

la seguente schermata contenente la lista delle pratiche ancora in bozza, se presenti, ed il pulsante per I'inserimento di una nuova pratica.

calabriasue » come fare s lista pratiche bozza

SERVIZI Pratiche in bozza

Tuttz le informazioni

Quests sezions permette allutents di visuslizzars l'eventusle slenco di pratiche in bozza che necessitsno d
essere perfezionste ed ulimats prima dellinvio al Sue. Le pratiche in bozzs possono essere modificate 3 pii
riprese senza perdere il lavoro effstiuato in precedenza. Uns volts ultimste ed inviate sl Sue, I pratiche

Awvio della pratica

» Lists pratiche bozza . I, R
werranno rimesse da quests sszione e trasferite in ‘Consultazions e gestions’

) ) ' Feruhtimare Iz comgilazione di una delle pratiche = procedsre alfinvio, cliccare sul pulsante “detiagl
Consultazione = gestione
bozza”.
Per sliminars definitvaments una pratica in bozza. cliceare sul pulsants ‘sliming bozza’.
Per inserire una pratics &x nove chccars sul pulsants ‘inserisci nuows pratics’ che =i trova in fondo aka
presents sezicne.
Anenzione: e pratiche in stato "bozza” vemranne automaticaments eliminats dopo un pericde massime di ssi
mesi dalla data di ereazione.

Data inizio

POR Calabria

compilazione

Oggetto

24/03/2021 11:11:22

Ciao

13/04/2021 09:32:16

Richiests certficato di destinazions urbanistics

15/04/2021 23:34:01

opgetts non ancors inserito

Z2/09/2021 23:34:58

Prova

01/10/2021 10:47:51

opgetto non ancara inserito

06/10:2021 10:38:02

opgetts non ancors inserito

01/11/2021 11:38:40

oggette non ancora inserito

01/12/2021 13:40:13

Prova Ausiliario

D1/12/2021 16:45:50

dfhdhhdf

021272021 11:42:11

oggette non ancora inserito

Figura 19 - Elenco delle pratiche in bozza

00000O0LOOOO

\

@ +£+

2014-2020 4
o SFINCALABRA € cavsamameresa
il futuro & un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDH STRUTTURALL E DI INVESTIMENTO EURDPE| ITALIANA CALABRIA



CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE
Cliccando sull’icona 0, viene cancellata la bozza della pratica, cliccando invece sull'icona # si accede alla procedura di modifica della

bozza.

Il cittadino che intende creare una nuova pratica dovra cliccare sul pulsante “Inserisci nuova pratica”. La schermata successiva mostra
I'elenco delle sezioni che caratterizzano I'avvio della pratica in questione.

b P —
shrizrmue v come: fare » ricy

SERVIZI Riepilogo pratica

5
a2 .
v v
1. PR IR ﬂ
#
2. RICHIEDENTE 9 o
=
3. DATI GENERALI 9 ¥
D rolsti al proosdiments
tipoiogla Her tipciogla Intervento Aliita

5. DICHIARAZION

[ 7] ¥

~ - o ,

- TR o .
8. PAGAMENT] m (7 o
3. TRASMISSIONE PRATICA O vy

Dozumente

Figura 20 - Dati di riepilogo della pratica in bozza
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Come mostra la figura, l'utente ha la possibilita di compilare le diverse sezioni o schede), seguendo I'ordine stabilito ed indicato
dalla numerazione (1, 2, 3, 4, ecc.).

Si ricorda che tutti i moduli e i documenti, come pure i modelli di riepilogo generali delle pratiche e di chiusura delle sessioni di

integrazione di una pratica potranno essere firmati sia in formato Cades (p7m) che in formato Pades (pdf firmato).

Per ciascuna sezione, sono presenti tre piccole icone:
- ﬂ chiarimenti sulle informazioni richieste in una sezione;

v . I . .
- stato di compilazione della sezione (rosso, arancione, verde)

L
B

- compilazione della sezione (inserimento dati o modifica dati inseriti in una sezione);

3.1 Sezione Procura

Il sistema, in prima battuta, chiede di scegliere tra le 2 seguenti opzioni dipresentazione:
- Larichiesta e presentata direttamente dal cittadino titolare

- Larichiesta é presentata da un incaricato fornito di procura speciale

1.Procura

In questa sezione I'utente indicare se la richiesta & presentata direttamente dal cittadino/richiedente oppure da
un suo rappresentante munite di procura

In caso di procura 'utente dovra allegare obbligatoriamente |z procura firmata digitalmente ed indicare il
codice fiscale della persona fisica rappresentata, allegando la fotocopia del documento di identit del
rappresentato

In caso di molteplici procure, & necessario utilizzare il modulo Mod Procura-Speciale.pdf successivamente alla

trasmissione della pratica mediante I'apposita sezione "Comunicazioni” presente nell'area di consultazione
pratica.

VAI AL RIEPILOGO

TIPOLOGIA PRESENTAZIONE PRATICA

O Larichiesta & presentata direttamente dal cittadino

O Larichiesta & presentata da un incaricato fomito di procura speciale

Figura 21 - Selezione della tipologia di presentazione della pratica

Se ¢ il cittadino titolare a presentare la richiesta personalmente, il sistema riportera in una schermata successiva i dati anagrafici, di
residenza e i recapiti telefonici e email associati all’'utenza che ha acceduto al sistema.

Se la pratica € presentata da un soggetto delegato munito di procura speciale, ilsistema chiede all’'utente il caricamento del file
26
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relativo all’atto di procura (firmatodigitalmente), della copia del documento d’identita del rappresentato e l'inserimento del codice fiscale

rappresentante procuratore

La richiesta viene presentata dal procuratore per conto del richiedente. Completare le informazioni sottostanti

del richiedente.

per proseguire o premere il tasto reset per selezionare una diversa modalitd di presentazione.

ALLEGATI ATTESTANTI LA PROCURA

Allegare il file firmato digitalmente contenente la procura speciale per presentare la pratica al SUE

allega file procura®

SFOGLIA

Allegare il file contenente la fotocopia del documento di identita della persona fisica rappresentata (di chi
concede la delega)

allega file documento identita™

SFOGLIA

Indicare il codice fiscale della persona fisica rappresentala (di chi concede la delega)

codice fiscale*

O Codice fiscale Estero

DATI DOCUMENTO DI SOGGIORNO SE PROCURATORE NON E CITTADINO DELL'UNIONE
EUROFEA

ente rilascio data rilascio data scadenza

SALVA

Figura 22 — Sezione procura — Allegati attestanti la procura

Inoltre, se il procuratore non & cittadino europeo, il sistema richiede l'inserimento deidati relativi al permesso di soggiorno (ente rilascio,
data rilascio e data scadenza).
Dopo aver provveduto alla compilazione della prima sezione, 'utente dovra selezionare il comando “salva” e il sistema validera e salvera

le informazioni inserite, indirizzando l'utente alla compilazione della sezione successiva.

3.2 Sezione Richiedente

Nella sezione Richiedente vengono riepilogati i dati anagrafici del soggetto titolare dell'intervento ovvero del soggetto che conferisce la procura.
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2. Richiedente O i dati sono stati aggiornati

In questa sezione il sistema visualizzera i dafi del richiedente.
E' necessario controllare la corrispondenza dei dati anagrafici e, se guesti risultano essere non corretti,
contattare il SUE per la correzione del dafo errato.

VAI AL RIEFILOGO

persona fisica

Dati anagrafici della persona fisica richiedente

cognome nome codice fiscale
FPaone Valerio PNAVLR3GA04C352J
data nascita stato di nascita provincia di nascita
04/01/1986 ITALIA Catanzaro

comune di nascita
Catanzaro

Dati residenza
stato di residenza provincia di residenza comune di residenza
ITALIA Catanzaro 88100 Catanzaro

indirizzo di residenza
Viale Tommaso Campanella 107

Recapiti
telefono mobile email/pec
3881803835 valerio.paone@tiscali.it

Dati documento di soggiorno se richiedente non & cittadino dell'Unione Europea

ente rilascio data rilascio data scadenza

AVANTI

Figura 23 — Sezione richiedente

Al termine sara necessario cliccare sul tasto Avanti.
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3.3 Sezione Dati generali

La terza sezione riguarda I'inserimento dei dati generali della pratica. E obbligatorio indicare:

'oggetto della pratica;

una casella di posta elettronica certificata (PEC) alla quale verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica;

il numero di marca da bollo nei casi di procedimento ordinario (non SCIA eCDS) e SCIA condizionata;

la tipologia di attivita edilizia, la tipologia di iter amministrativo, il titoloabilitativo edilizio. In particolare, affinché il sistema
possa tracciare e gestire correttamente i tempi procedimentali a seconda della tipologia del binomio Titolo
abilitativo/iter, i vari “Iter” presenti nella sezione ed evitare anche la generazione di scelte non corrette da parte del
cittadino/professionista (con ripercussioni sul proseguo della pratica), gli lter saranno filtrati sulla base della tipologia
di Titolo abilitativo scelto dall’'utente nel’'omonimo campo di scelta. La tabella seguente riporta le possibili associazioni

delle scelte per Titolo abitativo e Tipologia iter amministrativo:

Titolo Abilitativo Iter
Altre istanze e comunicazioni al SUE Tutti
Certificato di destinazione urbanistica Tutti

CILA edilizia

SCIA o SCIA UNICA, SCIA
CONDIZIONATA

CILA edilizia superbonus

SCIA o SCIA UNICA, SCIA
CONDIZIONATA

CIL — Comunicazione inizio (lavori
opere temporanee)

Comunicazione

Comunicazione fine lavori

Comunicazione

Deposito di progetto strutturale per
opere di minore rilevanza

SCIA° o SCIA UNICO, SCIA
CONDIZIONATA, PROCEDIMENTO
AUTORIZZATORIO

Deposito di variante di progetto
strutturale per opere di minore rilevanza

SCIA. o SCIA UNICA, SCIA
CONDIZIONATA, PROCEDIMENTO
AUTORIZZATORIO

Opere Pubbliche

Tutti

Permesso di costruire

PROCEDIMENTO AUTORIZZATORIO,
PROCEDIMENTO AUTORIZZATORIO
IN CONFERENZA DI SERVIZ|

Piani attuativi (comunque denominati)

PROCEDIMENTO AUTORIZZATORIO
IN CONFERENZA DI SERVIZ|

SCIA Edilizia

SCIA o SCIA UNICA, SCIA
CONDIZIONATA
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SCIA Edilizia alternativa al permesso di
costruire

SCIA. o SCIA UNICA, SCIA
CONDIZIONATA

Segnalazione certificata di agibilita

SCIA o SCIA UNICA

3. Dati generali

In guesia sezione I'utente deve indicare i dali generali relativi alla pratica.

DOMICILIC ELETTRONICO DELLA PRATICA
inserire pecfemail*

dfshg@gmail.com

DATI GENERALI

VAL AL RIEPILOGO

Numero Marca Da Bollo* MOTA: La marca da bollo & obbligatoria solo per

1255 tipologia iter procedimento ordinario (non Scia e

CDS) ed in scia condizionata.

oggetto*
dsfa

246 caratteri rimanenti
Tipologia attivita edilizia*

Ampliamento fuori sagoma

Titolo abilitative edilizio® o
CILA Edilizia Superbonus

Tipeologia iter amministrativo®

| -Seleziona--

--Seleziona—

Scia o Scia Unica

SCIA condizionata

Figura 24 - Dati generali della pratica

Dopo aver cliccato sul tasto avanti sara possibile procedere alla compilazione della sezione successiva.
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3.4 Sezione Ubicazione

La pagina successiva Ubicazione presenta una schermata con campi obbligatori (contrassegnati da *) e opzionali. In questa sezione il
cittadino identifica I'ubicazione dell'intervento selezionando la provincia ed il comune ed il sistema, automaticamente, imposta lo sportello
SUE di competenza destinatario della pratica. Il cittadino deve inoltre inserire i dati catastali del’immobile relativi all’intervento edilizio,
nonché la classificazione urbanistica e i titoli abilitativi edilizi.

4.Ubicazione

In questa sezione l'utente deve indicare l'ubicazione dellintervento e i dati catastali. Inolire dovra essere

indicato lo sportello a cui inviare Ia pratica.

WAL AL RIERILOGO

UBICAZIONE

provincia comung*
Cosenza v Belvedere Marittimo A

sportello SUE*

cap* indirizzo*
87100
altri dati
A
250 caratteri imanenti
DATI CATASTALI/ PU.C. COMUNALE
tipologia catasto® foglic* mappale* subaltermo®
—Seleziona—- v
[J condominio
altri dati
A~
250 caratteri imanenti
destinazione d'uso
CLASSIFICAZIONE URBANISTICA
Strumento Urbanistico Destinazione Urbanistica
--Seleziona-- v | | —-Seleziona-- w
Figura 25 - Ubicazione e dati catastali
. .. . . . . “ ay
Compilati i dati obbligatori, 'utente procede con il tasto “avanti”.
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NB: se il richiedente non dovesse conoscere le informazioni riguardanti i dati catastali e i titoli abilitativi, per procedere alla sezione
“Dichiarazioni” deve indicare “Non rilevante” dal menu a tendina riferito ai dati catastali. Tale selezione disabilita la compilazione degli

ulteriori campi obbligatori.

Il campo “Condominio” & una casella di spunta visibile e modificabile solo per la tipologia catasto “Catasto fabbricati’. La sua funzione é

specificare se il fabbricato in questione fa parte di un edificio condominiale.

DATI CATASTALI / PU.C. COMUNALE

tipologia catasto* foglio® mappale* subalterno*

Catasto fabbricz v

) condominio

altri dat | selezionare se il fabbricato & un condominio

250 caratteri imanenti

destinazione d'uso

CLASSIFICAZIONE URBANISTICA

Strumento Urbanistico Destinazione Urbanistica

--Seleziona-- v | |-Seleziona-- v

TITOLI ABILITATIVI FABBRICATI

Tipologia del titolo Numero titolo Data rilascio titolo
abilitativo® abilitativo* abilitativo®
—Seleziona— A

Numero Cerlificato/Attestazione/segnalazione di Data Cerlificato/Attestestazionef/segnalazione di
Agibilita* Agibilita*

Figura 26 - Obbligatorieta dei dati catastali e dei titoli abilitativi
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3.5 Sezione Dichiarazioni

La successiva pagina, denominata Dichiarazioni, propone I'elenco dei procedimenti amministrativi che potrebbero essere collegati alla
attivita edilizia scelta dal richiedente nelle sezioni precedenti (es. SCIA edilizia). In questa sezione, il richiedente/procuratore dovra
dichiarare se la pratica sia soggetta o meno alle verifiche e/o ai pareri proposti nell’elenco e relativi all’attivita oggetto della pratica. Le
dichiarazioni devono essere rese sulla base delle caratteristiche specifiche dell’attivita oggetto della pratica e dell’'ubicazione della stessa.
Dopo aver compilato le pagine precedenti, infatti, accedendo alla sezione Dichiarazioni, I'utente pud dichiarare I'assoggettabilita o0 meno
della pratica alle verifiche e/o ai pareri proposti, cliccando sullopzione Sl o NO. Per tutti i procedimenti indicati, il dichiarante & obbligato

a effettuare una scelta (cliccando su SI/NO).

5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i pareri

connessi all"intervento edilizi

Tholo sbifiativo sdilizies CILA Edkza Supamana
Pration soggetia a Aulcrizazions peekzgqlcing sompificals - provie KR? p

Fratios aggstts 8 Autorizzazions pasesggictice sriinans - prov.is KR 9

Fration soggetts a Fropocta di Rattifios di Autorzzazions cemica? 9

Fratioe coggetia a intarvenio df ilsvanzs slsmioe: proposta di variants?

Frafioe toggstts a intsrvenio ol Minors Filevenza: Depocits Opsrs?

Fratios coggetts a Fropocts di variants non costanziale alle prafiea clemica?

Fration soggetts a intervento ol minore rilevanza slemica: propoct di varants?

Fratios toggetts a intervento risvants: Fichiesta di sutorizzazions slemie?

Fratios coggetia a intsrventn priva di rilevanzs: Fegistrazicns cpera?

Frafios toggstts & Farsrs Boprintsndanzs per Autodzzazions pascaggichion in sontsranes del carvizi?

o

Figura 27 — Sezione Dichiarazioni
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Cliccando sullicona ¥ sara possibile ottenere informazioni utili collegate al procedimento. L’'operazione di spunta sul Sl su una delle
domande consentira di visualizzare la relativa modulistica ed i documenti proposti per la corretta formazione della pratica. L’utente dovra
procedere a selezionare i documenti/moduli che ritiene debbano andare a formare la propria pratica.

Nella figura seguente, per esempio, relativamente alla verifica “Autorizzazione paesaggistica ordinaria”, vengono proposti tutti i documenti
e la modulistica pdf associata ad essa. Si notera che, nel caso specifico, alcuni moduli e documenti sono gia preselezionati in quanto
obbligatori e non dipendenti dalle caratteristiche specifiche dell’attivita oggetto della pratica e dall’'ubicazione della stessa. Per gli altri
documenti e moduli, 'utente potra, invece, decidere se selezionare o0 meno il documento/modulo a seconda delle caratteristiche specifiche
dell’attivita oggetto della pratica e dell’'ubicazione della stessa.

Per tutti i documenti/moduli selezionati in tale fase tra quelli proposti, 'utente dovra procedere al caricamento dei relativi file in una fase

successiva.

VAU 123 SUllg UdaseE Ue e Coldiisi iauoiie Speoiiiolis Uiy SueEssu moes el L Sunsu e
dell'ubicazione della stesso. Mettere un segna di spunta su ciascuno dei moduli o documenti che
si intende allegare. I moduli ed | documenti da allegare obbligatoriamentes sono gia
contrassegnati & non & possibile rimuovere |a seleziona,

VAT AL RIEPILOGO

Titolo abilitative edilizio: SCIA Edilizia

Pratica soggetta a Autorizzazione paesaggistica ordinaria? 9

2 81 MO
SUE.Endo_03 Autorizzazione paesaggistica ordinaria_w00 L
Wersamento diritti istruttoria L4

Dichiarazione di conformita degli elaborati grafico/progetiuali a quelli depositati al Comune a
corredo dell’istanza di Permesso a Costruire

Stralcic del documento urbanistico vigente e copia della relativa normativa di attuazicne L

Copia titole/i di proprietd e, nel caso di pid proprietari, note di chiarimento o

Eventuali Concessioni Edilizie, Autorizzazioni Passaggistiche & Pareri della Soprintendenza del
fabbricato gia realizzato (in caso di modifica dell’esistents]

Relazione tecnica di progetto con allegata scheda urbanistica di confronto e verifica tra i dati di

progetto e gli indici urbanistici della zona d'intervento ‘
Rappresentazione fotografica dello stato attuale dell'area d'intervento e del contesto o
paesaggistico

Inquadramento territoriale L
Plznimetria particolareggiata dell'intera area (scalz 1:200 o 1:500 in relazione alla sua o
dimensione)

Piante, sezioni & prospetti delle opers in Progetto L
Relazione paesaggistica L
Elaborato di raffronto tra lo stato attuale dei luoghi ante e post opera (Renderings - almeno n.

Figura 28 — Sezione Dichiarazioni - Selezione di moduli e documenti collegati a un endoprocedimento
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Qualora venga selezionato dal professionista un endoprocedimento di variante in corso d’opera o di rettifica di istanza, sara necessario

selezionare dal menu a tendina l'istanzaSISMICA gia presentata e su cui si intende presentare la relativa variante o rettifica.

Cliccando sul bottone “Avanti”, si potra procedere alle fasi successive di caricamentodei moduli.

3.6 Sezione Modulistica

Nella sezione “Modulistica”, il cittadino potra allegare la modulistica PDF necessaria perlintervento edilizio scelto. A seconda della
selezione operata nella sezione “Dichiarazioni”, il sistema visualizza I'elenco della modulistica prevista, intesa gia come “collegata alla
pratica”. E possibile eliminare dall’elenco della modulistica collegata sia moduli con il file gia caricato, sia i moduli con il file ancora da

allegare, selezionando I'opzione “rimuovi’ con una spunta e utilizzando il pulsante “rimuovi modulistica”.

6. Modulistica

In questa sezione & possibile allegare la modulistica prevista per la presentazione della pratica.

Il sistema inserisce in automatico, nella lista della modulistica suggerita, | moduli relativi all'intervento edilizio
ed agli ulteriori procedimenti da attivare, indicati dal richiedente ed identificati con un asterisco nella colonna
"MP".

Se si vuole eliminare un modulo & necessario inserire la spunta nella prima colonna e utilizzare il bottone
"Rimuovi modulistica”. Non & possibile rimuovere | moduli indicati come obbligatori.

Per inserire/modificare il file allegato alla modulistica utilizzare |a sezione "Associa/cambia file modulistica” e
poi utilizzare il bottone "Carica modulistica” .

Per allegare alla pratica ulteriori documenti non suggeriti automaticamente dal sistema. utilizzare la sezione
"Allega nuovo documento” presente in guesta pagina.

VAL AL RIEPILOGO

MODULISTICA COLLEGATA ALLA PRATICA

rimuovi MP descrizione ente totale record 2
SUE0D3.01_CILA_Superbonus_v00 Pid Enti o
SUEO03.02_CILA_Superbonus_Soggetti_coinvolti_w00 Pil Enti o

O seleziona tutto

RIMUOWVI MODULISTICA CARICAFILE MODULISTICA
AVANTI

Figura 30 - Sezione Modulistica

Al richiedente/procuratore € inibita, in fase di compilazione della pratica, la facolta di rimuovere, dall’elenco della modulistica collegata, i
moduli contrassegnati come obbligatori.

Nella tabella & presente la colonna denominata “Ente”, grazie alla quale I'utente visualizza I'ente destinatario del modulo selezionato. Per
una migliore consultazione della modulistica, la lista & ordinata per “Ente” in ordine alfabetico. Nel caso di moduli rivolti a piu Enti, questi
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sono classificati come rivolti a “Piu Enti’.

SERVIZI 6. Modulistica
Tutte le informazioni In questa sezione & possibile allegare |z modulistica prevista per Iz presentazione della pratica.
1l sistema inserisce in automatico, nella lista della modulistica suggerita, i moduli relativi
Avvio dellz pratica all'intervento edilizic ed agli ulteriori procedimenti da attivare, indicati dal richiedente ed
identificati con un asterisco nella colonna "MP",

Lista pratiche bozza Se si vuole eliminare un modulo & necessario inserire la spunta nella prima colonna e utilizzare il
" i bottone "Rimuovi modulistica”. Non & possibile rimuovere i moduli indicati come obbligatori.
Riepilogo pratica Per inserire/medificare il file allegato alla modulistica utilizzare |2 sezione "Associa/cambia file

modulistica” e poi utilizzare il bottone "Carica modulistica” .
Procdra Per zallegare alla pratica ulteriori documenti non suggeriti automaticamente dal sistema,
Richiedente utilizzare |a sezione "Allega nuove documento” presente in questa pagina.
Dati generali
e e e e e e e - SVATALRIEBIROGO
Ubicazione

MODULISTICA COLLEGATA ALLA PRATICA

Dichiarazioni
N Modulistica rimuovi MP descrizione ente totflele record 4
Documenti Allegati = SUE.02 SCIA Edilizia_v00 Pill Enti e
Verifica
o SUE.Endo_10 PIN_2_2018 SCIA_Prevenzion| Vigili del @
incendi_v00 Fuoco
% SUE.Endo_10.01 PIN_2.1_2018 Vigili del 5
Consultazione e gestione Asseveraziona_v00 Fuoco
Registrazione utente - " SUE.Endo_10.06 PIN_2.6_2018 Dichiarazionf  Vigili del E
Notizie non aggravio rischio_v00_10072019 Fuoco

2 seleziona tutto

RIMUOVI MODULISTICA CARICA FILE MODULISTICA

Figura 31 — Sezione Modulistica — Indicazione dell’Ente
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Per allegare/cambiare un documento & sufficiente cliccare sullicona ~* posta accanto alla descrizione dello stesso. Il sistema visualizza

la sezione per il caricamento del file.

SERVIZI 6. Modulistica
Tutte le informazioni In questa sezione & possibile allegare la meodulistica prevista per Iz presentazione della pratica.
1l sistema inserisce in automatico, nella lista della modulistica suggerita, | moduli relativi

Avvic dellz pratica vento edilizic ed agli ulteriori procedimenti da attivare, indicati dal richiedents ed

dentificati con un asterisco nella colonna "MP",
Lista pratiche bozza Se si vuole eliminare un modulo & necessario inserire la spunta nella prima colenna e utilizzare |l
S ) bottone "Rimuovi maodulistica”. Non & possibile rimuovere i moduli indicati come obbligatori.
Riepilogo. pratica Per inserire/modificare il file allegato alla modulistica utilizzare |2 sezione "Associa/cambia file
modulistica” e poi utilizzare il bottone "Carica modulistica” .

Procura e < i
riti automaticaments dal sistema,

Per zllegare alla pratica ulteriori documenti non sug

Richiedente utilizzare la sezione "Allega nuove documento” presente in questa pagina.

Dati generali
VAI AL RIEPILOGO

MODULISTICA COLLEGATA ALLA PRATICA

Ubicazione

Dichiarazioni

s rimuovi MP descrizione ente totale record 4
> Modulistica

Documenti Allegati * SUE.02 SCIA Edilizia_v00 Pid Enti 2 d

Verifica

nome del documento

Consultazione e gestione

Registrazione utente 4
250 caratteri rimanenti
Notizie
file allegato
SFOGLIA
estersioni smmesse: p7m, zdf
SUE.Endo_10 PIN_2_2018 SCIA_Prevenzione Vigili del
incendi_v00 Fuoco =
> SUE.Endo_10.01 PIN_2.1_2018 Vigili del
Asseverazione_v00 Fuoco °
- SUE.Endo_10.06 PIN_2.6_2018 Dichiarazione Vigili del
non aggravio rischio_v00_10072019 Fuoco <

Figura 32 - Sezione per il caricamento del file

Dopo aver provveduto a selezionare il file mediante il tasto “sfoglia”, € necessario cliccare su “carica file modulistica”, affinché il sistema

alleghi definitivamente il documento.
Nella sotto-sezione “Modulistica non collegata alla pratica”, il cittadino potra selezionare e associare alla pratica ulteriori moduli da allegare,

nonché filtrare la modulistica da ricercare nell’elenco utilizzando una parola chiave.
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Qualora al posto dell'icona di caricamento del file “® (allega), sia presente I'icona (4 (foglio con matita) la modulistica, allora, &
compilabile direttamente on line nella pagina web di CalabriaSUE e permette di produrre, automaticamente, la corrispondente modulistica

PDF compilata.

vewre T

SERV)

[ TAOV OO STICA CARCATAL MODUUSTICA

| AwanT) |

Figura 33A — la nuova modalita di compilazione della modulistica

. e " y . TRy . .
Cliccando sullicona | presente accanto al’Ente competente sul modulo da compilare, apparira una nuova finestra che presenta il
modulo compilabile on line con i dati relativi al richiedente e all’'ubicazione gia precompilati. L’'utente dovra completare la compilazione dei

dati mancanti, come riportato nel'immagine in basso.
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Accedi

PIN 2-2018 Segnalazione certificata inizio attivita ai fini della sicurezza antincendio

‘ Stato compilazione modulo: MODULO APERTO PER LA MODIFICA ‘

SCIA Asseverazione professionista

Rif. Pratica VV.F. n. (se non esiste una precedente pratica va indicato 0) I
Provincia del comando provinciale dei vigili del fuoco 078:Cosenza <
Il sottoscritto

Cognome Bonanno

Nome Michele

Stato domicilio IT v
Comune domicilio (selezionare provincia e comune) ME v Messina v

Localita estera domicilio (da compilare solo se nel campo comune é stato indicato "ESTERO")

M Elimina definitivamente tutti i dati del modulo ® Verifica completezza dei dati Salva dati compilati

Figura 33.B Compilazione on line della modulistica

L’'utente potra, inoltre, allegare i documenti richiesti e, cliccando sul tasto ‘Verifica completezza dati', verificare se il processo di
compilazione on line del modulo & stato completato correttamente per la successiva fase di produzione automatica del corrispondente
PDF.

Al completamento della compilazione, il sistema di form on line consentira quindi il download di un PDF gia completo di tutte le informazioni
inserite. |l file PDF scaricato, potra poi essere firmato digitalmente e ricaricato nell’apposito campo predisposto e visualizzato nella figura

sottostante.
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Carica il modulo firmato digitalmente

Seleziona il file da caricare

PIN_2_2023_SCIA.pdf.p7m
(44.41 KB)

PIN_2 2023 SCIA.pdf.p7m

W Rimuovi ‘ Rl & Sfoglia ...

Figura 33C Compilazione on line della modulistica
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Una volta allegata la modulistica firmata digitalmente e i documenti richiesti, il sistema informativo, automaticamente carichera la

modulistica compilata nella sezione Modulistica della pratica SUE ed i documenti nella sezione Documenti.

Il sistema confermera all’'utente I'avvenuto trasferimento della modulistica sulla pratica SUE, come mostrato nell'immagine seguente.

G allegatl agghornati sono stat condhisi con successo con SUE/SUAP
PIN 2-2018 Segnalaziol urezza antincendio

Descrizione allegato Allegato (formato pdf o p7m)

File caricato
PIN_2_1_2018_Asseverazione.pdf.p7m

fessionista fi digital 3 ica il
delp firmata (formato p7m o pdf) sap S im0 dalo/p Sne s X Carica modulo firmata digitalmente
.‘. Scarica modulo firmato digitalmente

UNA VOLTA CARICATI TUTTI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE CONDIVIDERLI CON SUE/SUAP CLICCANDO SUL PULSANTE "Continua con la compilazione della pratica SUAP/SUE".
PER AGGIUGERE UN ULTERIORE ALLEGATO SECONDARIO, E' NECESSARIO RIAPRIRE IL MODULO PER LA MODIFICA E CLICCARE SUL RISPETTIVO PULSANTE “Aggiungi”

Continua con la compilazione della pratica SUAP/SUE & Riapri il modulo per la modifica

Figura 33D messaggio trasferimento effettuato

3.7 Sezione Documenti

Come per la modulistica, anche nella sezione relativa ai Documenti, I'utente trova un elenco precaricato di documenti da allegare alla
pratica, che dipende dalla selezione operata nella sezione “Dichiarazioni’. E possibile allegare alla pratica elaborati grafici, relazioni,
dichiarazioni di conformita o altro. |l cittadino dovra compilare i campi indicati rispettando I'obbligatorieta degli stessi. Dopo aver terminato

la compilazione, & sufficiente cliccare sul pulsante “carica documento” affinché il sistema esegua il salvataggio dei dati.
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7. Documenti Allegati

In questa sezione & possibile zllegare | documenti dellz pratica. Lz listz di documenti presente
nella tabella riporta la documentazione prevista dzlla normativa per l'intervente edilizio indicato
in dati generali e gli ulteriori procedimenti collegati nella sezione "Dichiarazioni sulle verifiche ad
i pareri connessi all'intervento edilizic". L'elenco documenti costituisce un elenco indicativo dei
documenti che dovrebbero essere allegati allz pratica attraverso |2 funzionalitz dzl moduls
sottostante, Non & possibile rimuowvere | documenti indicati come obbligatori, che devono essere
necassariamente allegati alla pratica.

Per allegare allz pratica ulteriori moduli non suggeriti automaticaments dzl sistemna, utilizzare |z
sezione "Modulistica non collegata alla pratica” presente in questa pagina.

WVAI AL RIEPILOGO

1 campi contrassegati da esterisco {*) sono ad immissione cbbligatoria.

LISTA DOCUMENTI ALLEGATI DALL'UTENTE

rimuowvi descrizione ente totle record 32
Attestazione di versamento degli oneri in relazione alla Wigili

tipologia di procedimenta dal -}
Fuoco

Elzaborati grafici, conformi & quanto previsto dall'Allegato T Vigili
del D.M. Interno 07/08/2012 del -}
Fuoco

Relazione tecnica, con i contenuti previsti dall'Allegato I del Vigili
D.M. Interno 07/08/2012 del -]
Fuoco

Denuncia dei lzvori in zona sismica (pud essere trazsmessa mid

in allegato alla comunicazione di inizio lavori) . =]
anti
Elaborati grafici dello stato di fatto, di progetto e Bt
[}
rativi
comparativi anti Q
Documentazione fotografica delle stato di fatto il
anti e

Figura 33 E- Sezione documenti - Caricamento documenti allegati alla pratica

E possibile, inoltre, inserire ulteriori documenti rispetto a quelli gia indicati dal sistema specificando I'ente destinatario del documento tra
quelli annoverati nellapposito menu a tendina. La selezione comporta la scelta di un solo ente e deve avvenire tra quelli associati al

procedimento della pratica. Per i documenti rivolti a piu enti, &€ necessario selezionare I'opzione “Piu Enti”.

ALLEGA NUOVO DOCUMENTO

Categaria documenta
—Seleziena-- L]

Agenzia delle Dogane e dei Monopoli
Anas

Arpacal

Azienda Sanitaria

Batino Sue

Camera di commercio

Corpo Forestale

Ente Comune

Ente parco

Ente Provincia

Ente Regione

Stato il
Vigili del Fuoco

€D ELENCO DOCUMENTI

Filtra i documenti

num. descrizione totale record 83

Denuncia dei lavori in zona sismica (pud essere trasmessa in allegato alla

DOC0001 N
comunicaziene di inizie lavori)

Figura 34 - Selezione dell’ente destinatario del documento
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L'utente pud effettuare wuna ricerca per parola chiave in

ALLCGA WMUOTO D'OCOTFTEN T
Categoria cocumento

—-SeleFiona-- r

ante
—-SeleFiona-- T

nome del documento®

250 caratteri rimanenti

file allegato

SFOGLIA

=slensioni ammes==: pdf; pdf.p?m; xmil; dw’; dwl p7¥m

; =wg; swg.pTm; jea: jeg-p?m

CARICA DOCUMENTO AVANTI

€D ELenco pocumeNT

Filtra i documenti

ediliziel

mum. descrizione totale record 83

modo da

Eventuali Concessioni Edilizie, Autorizzazioni Paesaggistiche e Pareri dellza

DoCoo1T X . . R . . - - .
Soprintendenza del fabbricato gid realizzato (in caso di modifica dell’esistents)

L'eventuale documentazione prevista dal Regolamento edilizic comunale per le SCIA

DCC00
adilizie

[y}
o

Figura 35 — Sezione Documenti - Ricerca per parola chiave in modo da filtrare I'elenco esistente

di passare direttamente alla sezione Verifica.

POR Calabria
2014-2020

Fesr-Fse
il futuro é un lavoro quotidiano

+£+ —

=

UNIONE EUROPEA
FONDI STRUTTURALIE DX INVESTIMENTO EUROPE!

REPUBBLICA
ITALIANA

REGIONE
CALABRIA

filtrare

\HNCALABRA Ci CALABRIAIMPRESA

Nella stessa schermata, & presente I'elenco indicativo dei documenti che dovrebbero essere allegati alla pratica utilizzando la funzionalita

'elenco esistente.

Dopo aver caricato tutti i file, cliccando su Avanti 'utente avra la possibilita di procedere, qualora abbia dichiarato (nella sezione
Dichiarazioni) che la pratica & soggetta ad autorizzazione sismica, variante o rettifica, alla compilazione dell'istanza SISMICA. Nel caso

non fosse abilitato o non sia stato selezionato un procedimento che prevede la richiesta di autorizzazione sismica, il sistema consentira
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3.8 Sezione Pagamenti

Nella sezione “Pagamenti’, 'utente potra allegare le ricevute di pagamento a favore delle Pubbliche amministrazioni coinvolte nel
procedimento (Comune, Azienda Sanitaria, Vigili del fuoco, Regione, ecc.)

8. Pagamenti

n guesta sezione & possibile allegare slls pratica gli estremi e ke ricevute dei pagament

/Al AL RIEFILOGO
LISTA PAGAMENTI ALLEGATI DALL'UTENTE
rimuowvi causale identificativo data pagamento totale record O
ALLEGA MUCWD PAGAMEMTO
causale del pagaments®
identificative transazions* data dal pagamento®
note del pagamento

e
230 caratteri rimanenti
e allegato ®
AVANTI

Figura 36 - Scheda Pagamenti

Dopo aver compilato i dati obbligatori quali causale, identificativo e data della transazione, per allegare la copia della ricevuta del

pagamento effettuato si clicca sul tasto Sfoglia e si seleziona il relativo file. Successivamente, affinché il caricamento del file vada a buon
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fine, & necessario cliccare su Carica documento

ALLEGA NUOVO PAGAMENTO
causale del pagamento®

diritti di istruttoria

denfificativo transazione®* data del pagamento*
it345673

04/10/2021

note del pagamento

A
250 caratteri rimanenti

file allegato *
C\fakepatnPORTALE SUAF REGIOME CALABRIA pdf

eslensioni ammesse: pdf; pdf.pTm; oml; daf; dwiofm; svg; svgpTm; jpg; jpg.pfm

CARICA DOCUMENTO

Figura 37 - Inserimento della ricevuta di pagamento

e successivamente, una volta che i dati saranno aggiornati, & possibile cliccare sul tasto Avanti per passare alla sezione successiva

8. F’agamen’[i 0 i dati sono stati aggiomati

In questa sezione & possibile allegare alla pratica gli estremi e le ricevute del pagamenti.

WAl AL RIEPILOGO
LISTA PAGAMENTIALLEGATI DALL'UTENTE

rimuovi causale identificativo data pagamento totale record 1
[ diritti di istruttoria it345678 04-10-2021 v
RIMUOWI DOCUMENTO
AVANTI
Figura 38 - Salvataggio del pagamento
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3.9 Sezione Istanza Sismica

Se l'utente, nella sezione “Dichiarazioni”, ha dichiarato che la pratica € soggetta ad uno dei tre procedimenti “Pratica soggetta a

M

Autorizzazione sismica”, “Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica” o “Pratica soggetta a Variante in corso d'opera

- Autorizzazione sismica", sara necessario compilare i dati relativi alla sezione associata al relativo procedimento, come spiegato dei

paragrafi seguenti. Cliccando sull’icona  sara possibile ottenere informazioni utili collegate al procedimento.

calabriasue > come fare > avvio della pratica »lista pratiche bozza >riepilogo pratica >dichiarazion

3.9.1 Pratica soggetta ad Autorizzazione sismica

Il presente procedimento si attiva esclusivamente selezionando lo stesso nell’apposita sezione “Dichiarazioni’.

=

SERVIZI
Tutte le informazioni
Avvio della pratica
Lista pratiche bozza
Riepilogo pratica

Procura
Richiedente
Dati generali
Ubicazione

> Dichiarazioni
Modulistica
Documenti Allegati

Verifica

Consultazione e gestione
Registrazione utente

Notizie

5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
pareri connessi all"intervento edilizio

In questa sezione viene dichiarata |'assoggettabilita o meno della pratica alle verifiche e/o i
pareri di seguito elencati e relativi all'intervento edilizio oggetto della pratica. Le dichiarazioni
vanno rese sulla base delle caratteristiche specifiche dello stesso intervento edilzio e
dell’'ubicazione della stesso. Mettere un segno di spunta su ciascuno dei moduli o documenti che
si intende allegare. I moduli ed | documenti da allegare obbligatoriamente sono gia
contrassegnati e non & possibile rimuovere |a selezione.

VAI AL RIEPILOGO

Titolo abilitativo edilizio: Permesso di costruire

Pratica soggetta a Verifiche controlli polizia municipale?

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica? 0

Ost Ono

Pratica soggetta a Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica? o

Ost Ono

AVANTI

Figura 39 — Attivazione degli I'endoprocedimento SISMICA
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calabriasue > come fare > avvio della pratica »lista pratiche bozza >riepilogo pratica > dichiarazioni

SERVIZI 5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
i ; R ¢ g "s Zas 3
Tuktacls rfcmaziont pareri connessi all"intervento edilizio
Avvio della pratica In questa sezione viene dichiarata I'assoggettabilita o meno dellz pratica alle verifiche e/c i
pareri di seguito elencati e relativi all'intervento edilizio oggetto della pratica. Le dichiarazioni
Lista pratiche bozza vanno rese sullz base delle caratteristiche specifiche dello stesso intervento edilzio e
dell’'ubicazione dellz stesso. Mettere un segno di spunta su ciascuno dei moduli o documenti che
Riepiloge pratica si intende allegare. I moduli ed | documenti da allegare obbligatoriamente sono gia
contrassegnati € non & possibile rimuovere la selezione.
Procura
Richiedente VAI AL RIEPILOGO

Dati aenerali Titolo abilitativo edilizio: Permesso di costruire

Ubicazione Pratica soggetta a Verifiche controlli polizia municipale?

> Dichiarazioni Ost ®no

Modulistica

Documenti Allegati . ; . e > .
Pratica soggetta a Autorizzazione paesaggistica ordinaria? 9

Verifica

Ost ®no

Consultazione e gestione

Pratica soggetta a Autorizzazione sismica? é
Registrazione utente

Notizie ®s: One

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica? 0

SI NO

Mutuamente esclusivo con: Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica,
Autorizzazione sismica

Pratica soggetta a Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica? 0

n
=

NO

Mutuaments esclusivo con: Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica,
Autorizzazione sismica

AVANTI

Figura 40 — Attivazione endoprocedimento Autorizzazione sismica

Attivando il presente procedimento, si escludono automaticamente gli altri procedimenti SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette

'implementazione dell’istanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa conforme alle prescrizioni delle NTC
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2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni) nonché della LeggeSismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.) e del relativo

Regolamento.

8. Istanza Sismica

La scheda serve perla compilazione dell'istanza principale (richiesta di
autorizzazione/rettifica/varante). La richiesta & gestita direttamente dal
professionista,

WAL AL RIEPILOGO

MODIFICA DATI RELATIVI ALL'ISTANZA PRINCIPALE
Tipo di intervento edilizio®
—Seleriona-- "

Tipe di intervents strutturale®
—Seleziona—

Categoria opera®
—Seleziona—

Yita nominale [anni]®*

Conferma
Classe uso
--Seleziona--

Drefinizione della classe d'uso dell'opera nel suo contesto
—-5eleziona--

Tipo di costruzione®

--Seleziona--
uota di riferimente del
Q. . I:‘ Urgente
sito della costruzione
rispetta al livella del
mare, [m]* I:‘ Sanatoria

0.0

Descrizione dell"intervento®

250 caratteri rimanenti

Opere funzionalmente collegate

L'istanza & cellegata ad altre epere prugettuali?lj

LIAL TZZA TSTANZA SISMICA

Figura 41 - Creazione dell'istanza SISMICA
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CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE
Sara possibile compilare l'istanza come “Committente” o come “Progettista Strutturale” delegato

calabriasue > come fare » avvio della pratica »lista pratiche bozza »riepilogo pratica »istanza sismica

SERVIZI 8. Istanza Sismica

Tutte le informazion La scheda serve per Ia compilazione dell'istanza principale (richiesta di

autorizzazione/rettifica/variante). La richiesta & gestita direttamente dal professionista.
Avvio della pratica

Lista pratiche bozza N VAI AL RIEPILOGO
Tipologia di soggetto presentante®
Riepilogo pratica [-Seleziona— v

—Seleziona—

FmEies Committente

Richiedante Progettista strutturale
e IR

Dati generali --Seleziona-—- v

Figura 42 - Scelta del soggetto presentante

Bisognera specificare:

- Tipo di intervento edilizio

SERVIZI 8. Istanza Sismica

Tutte le informazion: La scheda serve per la compilazione dell'istanza principale (richiesta di
autorizzazione/rettifica/variante). La richiesta & gestita direttamente dal professionista.
Avvio della pratica

Lista pratiche bozza e VALALRIEPIEOGO

Tipologia di soggetto presentante®

Riepilogo pratica Progettista strutturale S

Procura
MODIFICA DATI RELATIVI ALL'ISTANZA PRINCIPALE

Tipo di intervento edilizio®

Richiedente

Dati general [Nuova costruzione v
T --Seleziona—

Nuova costruzione
Dichiarazioni Ristrutturazione edilizia |

Restauro o risanamento conservativo
Manutenzione straordinaria

Modulistica

Documenti Allegati | --Seleziona-- v
Figura 43 - Tipo di intervento edilizio

- Il tipo di intervento strutturale

Ubicazione
Tipo di intervento strutturale®
Dichiarazioni [Nuova struttura ~ |
Modulistica moclezionde
Nuova struttura
Documenti Allegati Intervento di adeguamento |

Figura 44 - Tipo di intervento strutturale

- La categoria dell’opera (si ricorda che la Giunta Regionale, nella seduta del 01 aprile 2020, ha disposto la proroga al 31 dicembre

2020 del periodo transitorio per la trasmissione dei progetti sulla piattaforma sismi.ca nella tipologia “altre opere” -legge regionale
49

;’gfzggg%bna @ +i+ c‘ CALABRIAIMPRESA
b < \FINCALABRA 7
il futuro & un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDH STRUTTURALL E DI INVESTIMENTO EURDPE| ITALIANA CALABRIA



CALABRIASUE

* o @ SISTEMA REGIONALE
n. 37/2015 s.m.i. - r.r. n. 15/20017-)

Modulistica
Categoria opera®

Documenti Allegati |_-Se|eziona_ ~
- --Seleziona—
3 Istanza Sizmica e .
Edifici
Verifica Ponti
Opere geotecniche :|

La vita nominale dell’opera

Istanza Sismica
Verifica Wita nominale [anni]*®

(&g )
Figura 46 - Vita nominale

La classe d’uso prevista

Verifica Vita nominale [anni]*
50
Consultazione e gestione Conferma
Registrazione utente Classeuso
--Seleziona-- vl
Notizie --Seleziona—

Classe | - Costruzioni con presenza solo occasionale di persone, edifici agricoli
Classe Il - Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti pericolosi per 'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Classe Il - Costruzioni il cui uso p da affoll ti signifi

Classe IV - Costruzioni con funzioni pubbliche o strategiche importanti, anche con riferimento alla gestione della protezione civile in caso di calamita
[Opere ordinarie V]

Figura 47 - Classe d'uso

La definizione della classe d’uso dell’opera nel suo contesto

Consultazione e gestione Conferma

Registrazione utente Qasse L — . . . . =
Classe Il - Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti pericolo: v
Notizie

Definizione della classe d'uso dell'opera nel suo contesto

--Seleziona--
--Seleziona--

Normali affollamenti, senza contenuti pericolosi e funz. pubbliche/sociali essenziali

v |

Industrie con attivita non pericolose per 'ambiente |
Ponti, infrastrutture o reti viarie non in Classe Il o IV

Reti ferroviarie non rilevanti ai fini della gestione dell'emergenza

Dighe di importanza non rilevante per le conseguenze di un eventuale collasso

Nessun valore predefinito
LAY re— =

Figura 48 - Definizione della classe d'uso
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CALABRIASUE

e o ® SISTEMA REGIONALE

- Il tipo di costruzione

Tipo di costruzione®

Opere ordinarie w
--Seleziona--

Cpere provvisorie

Cpere provvisionali

Strutture in fase costruttive

Ponti di dimensioni contenute o di importanza normale

Cpere infrastrutturali di dimensioni contenute o di importanza normale
Dighe di dimensioni contenute o di impertanza normale

Grandi opere

Ponti di grandi dimensioni o di importanza strategica

CQpere infrastrutturali di grandi dimensioni o di importanza strategica

Dighe di grandi dimensioni o di importanza strategica
OEETTIZIONE O MteErvents

Figura 49 - Tipo di costruzione

- Infine, & necessario specificate:
e La quota sul livello del mare dell’'intervento edilizio;
* se érichiesta la procedura onerosa di istruttoria “Urgente”,;
* se listanza riguarda un procedimento edilizio presentato inSanatoria;
* se l'opera appartiene alle liste di cui agli allegati A e B dellaDelibera di Giunta Regionale n. 330/2011
* sel'opera é da considerarsi consistente;
* e obbligatorio inserire una breve descrizione dell'intervento;

* ¢ possibile specificare se l'istanza & funzionalmente collegata adaltre istanze gia inserite;

* se l'opera € collegata funzionalmente ad altra istanza, il sistema chiede di specificare qual & l'istanza originaria;
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CALABRIASUE

e o ® SISTEMA REGIONALE

Quota di riferimento del sito |:| Urgente
della costruzione rispetto a

livello del mare. [m]*

o0 D Sanatoria
O L'opera appartiens allz lista 8 2 B

] L'apera & consistents

Descrizione dell'intervento®

Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

s
447 caratteri rimananti
Opere funzionalmente collegate
L'istanza & collegata ad altre cpere progettuzli? O
CREA OWVISUALIZZA |STAMNZA SISMICA

Figura 50 - Informazioni necessarie per la generazione dell'istanza sismica

Dopo aver compilato i valori della schermata e cliccato su “Crea o visualizza istanza Sismica”, sara creato il fascicolo che contiene la

relativa istanza SISMICA'. Nel caso in cui si voglia ultimare un inserimento gia iniziato precedentemente, il sistema permette di visualizzare

I'istanza precedentemente creata e salvata come bozza.

Cliccando sullicona “. sara possibile procedere alla compilazione o alla consultazione della istanza SISMICA e del relativo fascicolo

SISMICA che la contiene.

' Ad ogni pratica SUE pud essere associato un fascicolo SISMICA il quale conterra una istanza principale (la richiesta di autorizzazione SISMICA) e le istanze secondarie
(comunicazione generica, comunicazione di inizio lavori, comunicazione di fine lavori, etc).

=
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CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

calabriasue » come fare > consultazione e gestione >gestione sismica >fascicolo

SERVIZI
FASCICOLO N° 108/0000 IN STATO BOZZA
Presentato il

Richiesta di autor

Titolo dell'ope:

Committente: ROSSI MARIO - Prog. Strutturale:

_ Mappale Indirizzo: via Nazior

Provincia: Reg
= Comune: Africo Data di creazione 2020
A icolo Ultima modifica:
Tar:Faacico Crea una nuova Istanza

Istanze Atti Iter

num. stato
istanza Tipo istanza descrizione istanza

bricato in SOk 4 4 -

195/0000

Figura 51 - Creazione di un fascicolo e di una istanza SISMICA in stato bozza

Cliccando sull'icona “#, il sistema riporta al riepilogo dell'istanza. Nella parte superiore della schermata il sistema fa un breve riepilogo
delle informazioni inserite fino a quel momento, indicando il numero dell'istanza e del fascicolo, lo stato dell'istanza, la classe d'uso
dell’opera.

In piu, indicato con la freccia rossa, & presente un collegamento che riporta alla pratica sue precedentemente compilata. Dalla riga blu &
possibile accedere alla sezione “Afti” e “Iter’ che, in caso di istanze gia istruite, mostrano rispettivamente i relativi atti in uscita emessi dal

Servizio Tecnico regionale e lo stato dell’iter amministrativo.
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CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

calabriasue > come fare > consultazione e gestione >gestione sismica >fascicolo >riepilogo istanza

SERVIZI Consultazione istanza SISMICA
Tutte le informazioni RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 195/0000 IN STATO BOZZA
Avvio della pratica Prot. N. del

Consultazione e gestione Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti

) ) pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali
Consultazione pratica i .
Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura

Gestione sismica
Sanatoria Urgente

Consultazione istanze

Fascicolo
Descrizione dell'intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato
> Riepilogo Istanza ST —— E—— ———— W— PICIFEI .. [T e ————— ——
N. pratica: N. fascicolo: 108/0000
- Al
Committente In stato: BOZZA Apri pratica SUE =¥ 4
Appaltatore

Altri Soggetti

Prog. Strutt. Dettaglio
Istanza

Geologo

Direttore lavori

Figura 52 - Dettaglio dati generali dell'istanza

Procedendo alla compilazione dell’istanza, il sistema contrassegna le sezioni con 3 possibilispunte:

v

- con la spunta sono indicate le sezioni che dovranno obbligatoriamente compilate;

- con la spunta sono indicate le sezioni gia correttamente compilate;

- con la spunta ¥ sono indicate le sezioni che presentano alcuni dati non compilati,che non risultano, pero, obbligatori.

Per accedere alle singole sezioni sara necessario cliccare sullicona = .1l sistema ordina le sezioni di compilazione nel

seguente modo:

1. Soqgetto — all'interno di detta sezione & possibile inserire le informazioni riguardanti isoggetti coinvolti nell’istanza
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Cliccando sull'icona

CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

1. SOGGETTO

® E' possibile visualizzare i dati relativi ai soggetti dell'istanza

Committente v 4
Appaltatore v | 4
Altri Soggetti v ,"
Prog. Strutt. v ,"
Geologo v *d
Direttore Lavori v 4
Collaudatore v ,"

Figura 563 — Elenco dei professionisti collegati all’istanza sismica

#" dei singoli soggetti & possibile accedere alla compilazione
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e o @ SISTEMA REGIONALE

SERVIZI Consultazione istanza SISMICA

Tutte le informazion

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 195/0000 IN STATO BOZZA
Prot. N. del

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura

Consultazione istanze Sanatoria Urgenta
Fascicolo
Riepilogo Istanza Descrizione dell'intervento: Realizzazions di un fabbricato in calcestruzzo armato
Committente N. pratica: N. fascicolo:
In stato: BOZZA 3
Appaltatore i Apri pratica SUE &Y

Altri Soggetti

Prog. Strutt.

SOGGETTI - APPALTATORE

Cognome/Rag.sociale® Nome
Opera Progettuale Sede Legale - Comuns Indirizzo
Allegat:
Valida ed inserisc Legale Rappresentante Domiciliato in (provincia)*
istanza sismica --Seleziona-- Sl
Atti Istanza Domiciliato in (comune)*®
Iter Istanza —-Seleziona-—- v
. - Indirizzo* Nato a (provincia)*
Atti Fascicolo i
—-Seleziona-—- v

Iter Fascicolo

Nato a (comune)*

--Seleziona-- v
Registrazione utente
Nato il* Codice Fiscale®
Notizie CERCA
Telefono* E-Mail*

Figura 54 - Compilazione della scheda anagrafica del professionista

Si ricorda che, se si inserisce il Codice Fiscale del soggetto e lo stesso € stato gia precedentemente inserito in altre istanze, il sistema,
cliccando su Cerca, riconosce in automatico il soggetto e compilata automaticamente tutti i campi.
Nel caso della compilazione dell’Appaltatore, il sistema permette di inserire piu soggetti, per cui, per continuare la compilazione, oltre a

cliccare su “Salva”, bisognera cliccare successivamente su “Vai a riepilogo istanza”
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CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

' Riepilogo Istanza Descrizione dell'intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armate
Committente N. pratica: N. fascicolo: 1038/0000
In stato: BOZZA P
) Appaltatore a Apri pratica SUE &f

Altri Soggetti

Prog. Strutt. Vai a Riepilogo Istanza 4

Geologo

Direttore iavar SOGGETTI - APPALTATORE
Collaudatore ognome/Rag.sociale® Nome
ROSSI MARIOC
Dichiarazioni
Opers Progettuale Sede Legale - Comune Indirizzo
Allegat
Valida ed inserisc Legale Rappresentante Domiciliato in (provincia)®
istanza sismica Cosenza v

Atti Istanz S .
At Istanza Domiciliato in (comune)*

Iter Istanza Rende v
A o Indirizzo* Nato a (provincia)*
Atti Fascicolo
VIAVERDI 1 Cosenza v

Iter Fascicole

Nato a (comune)*

Rende v

Registrazione utente
s Nato il* Codice Fiscale®
bokizin 1980-01-01 RSSMRAS0A0TH235C

Telefono® E-Mail*

0984505050 rossimario@gmail.com

PEC

<

Figura 55 - Inserimento piu figure dell'appaltatore

2. Dichiarazioni — all'interno di detta sezione & possibile compilare le dichiarazioni, inerenti all’istanza sismica, da parte di tutti i soggetti

interessati (di fatto la sottoscrizione delle dichiarazioni inserite in questa sezione avviene con l'inserimento della firma digitale di tutti i
soggetti coinvolti, sul file del modello istanza che generera il sistema alla fine)

2. DICHIARAZIONI

® E' possibile visualizzare i dati relativi alle dichiarazioni dell'istanza

Visualizza Dichiarazioni Istanza v ra

3. Opera progettuale — All'interno di detta sezione compaiono i dati relativi alla Localizzazione (gia compilata precedentemente in

=

Figura 57 - Dichiarazioni
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CALABRIASUE

e o ® SISTEMA REGIONALE

CALABRIASUE e per questo gia con la spunta verde), Identificativo del Progetto, Effetti di Sito, Sistema Strutturale, I'Analisi Strutturale (in
arancione perché non necessaria la compilazione per “Altre Opere”) e Elementi di Progetto (in arancione perché non necessaria la compilazione
per “Altre Opere”)

3. OPERA PROGETTUALE

® £’ possibile visualizzare i dati relativi all'opera progettuale dell'istanza
Identif. Progetto v ,f.
Effetti Di Sito £
Sistema Strutturale v ,’.
Analisi Strutturale 'f.
Elementi Di Progetto ,f.

Figura 56 - Opera progettuale

Continuando la compilazione e cliccando su “Identif. Progetto”, si perfeziona la compilazione e si pud accedere alle sottosezioni

successive direttamente dalla barra blu in alto. Per salvare le singole schermate sara necessario cliccare su “Invia richiesta”

POR Calabria ot 7 4
L Ay — 4 ol som
Fesr-Fse v - N\ FINCALABRA J CALABRIAIMPRESA
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALIE DX INVESTIMENTO EUROPE! ITALIANA CALABRIA

58



Direttore lavori
Collaudatore
Dichiarazioni
Opera Progettuale
> Identificazione
progetto
Allegati
Valida ed inserisci
istanza sismica
Atti Istanza

Iter Istanza

Atti Fascicolo

Iter Fascicolo

Registrazione utente

Notizie

POR Calabria
2014-2020

Fesr-Fse
il futuro & un lavoro quotidiano

CALABRIASUE

Localizzazione Identif.
Progetto

e o @ SISTEMA REGIONALE

Effetti Di Sistema Analisi Elementi Di
Sito Strutturale  Strutturale Progetto

OPERA PROGETTUALE - IDENTIFICAZIONE PROGETTO ?

Tipe di intervento edilizio®

Nuova

Tipo di intervento strutturale*

Nuova struttura

Categoria opera*

Altre opere

Tipo di costruzione*

Opere ordinarie

Quota di riferimento del sito della costruzione  Vita nominale [anni]*
rispetto al livello del mare. [m]* 50

/100,00 |

Classe u

truzioni il cui uso pre

da normali affollament, s¢

Definizione della classe d'uso dell'opera nel suo contesto

Normali affollar senza contenuti pericolosi e funz. pubblic v
cu[-1* VR [anni]*

1 50

Metodo di calcolo impiegato nella progettazione dellopers :

[Metodo agli Stati Limite v

| inviaRICHIESTA | < -

Figura 57 - Schede relative all'opera progettuale
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Per compilare correttamente la sottosezione “Effetti di Sito”, € necessario far attenzione acompilare sia la “Caratterizzazione sismica” che la

“Caratterizzazione geotecnica”

Direttore lavori 3 ; ; e A i i
Localizzazione Identif. Effetti Di Sistema Analisi Elementi Di

Collaudatore Progetto Sito Strutturale Strutturale Progetto

Dichiarazioni

Opera Progettuale

OPERA PROGETTUALE - EFFETTI DI SITO ?

> Effetti di sito
Allegati Caratterizzazione sismica Caratterizzazione geotecnica
Valida ed inserisci A A
A i ' ' Ao
istanza:sismica E' stata effettuata I'analisi della Risposta Sismica Locale? O Si @No
Atti Istanza GEOMORFOLOGIA
Iter Istanza Caratterizzazione topografica dell’'opera
Inclinazione media in gradi del pendio [°]*
Atti Fascicolo inclinazione media minore o uguale di 15° v
Iter Fascicolo
La configurazione superficiale puo considerarsi semplice ai sensi del §3.2.2 e del @Si No

§7.11.3.3 delle NTC?
Categoria topografica*

Registrazione utente == = S S = R =
Superficie pianeggiante, pendii e rilievi isolati con inclinazione media i minore o uguale a 15 v

Notizie

Caratterizzazione stratigrafica dell'opera
Categoria stratigrafica*
categoria B (rocce tenere e depositi di terreni a grana grossa molto addensati o terreni a gri v

Profondita fondazione [m]*
1.2

Caratterizzazione della stratigrafia con prove in situ

retta v

Tipo prova diretta*
prova MASW/SASW v

Vs30 [m/s]*
330

Figura 58 - Compilazione schede caratterizzazione sismica e geotecnica

Nel compilare la “Caratterizzazione geotecnica” il sistema, cliccando su “Aggiungi’, permette di allegare i file F1_GEO_SUP.cvs e

F1_GEQO_PRO.cvs, relativi rispettivamente alle fondazioni superficiali e profonde, che sono generati dai software di calcolo strutturale
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< shsmic e
CARATTERIZZAZIONE GEOTECNICA
5000 prasenti fondaziced superficial? @Ol

Fondazioni superficiali*: §

Fondazioni superficiati®:

Nessun Gato sulle fendazion superficias presente C:\inkepMh\F1_GEO_SUP.csv [ “srocua |
Regatrazione utente =
Carica Cancella
Lypungl 4 ' '
500 resent) fondazion crofonde su pal 0 Cabficate & conteniments? “@ne 5000 presert! fonda: m i

Figura 60 - Inserimento dei csv relativi alle fondazioni profonde e superficiali

Compilata la “Caratterizzazione geotecnica”, € necessario cliccare su “INVIA RICHIESTA” per salvare i dati finora inseriti. Cliccando, dalla
barra blu, su “Sistema strutturale”, si potra ora procedere a continuare la compilazione. In considerazione del fatto che, per “Altre Opere” non
€ necessario compilare Analisi Strutturale e Elementi di Progetto, compilata la sottosezione, salvati i dati cliccando su “Invia richiesta”, si

potra proseguire a compilare le altre sezioni rimanenti cliccando su “Vai a riepilogo istanza”

Vai a Riepilogo Istanza 4

Localizzazione Identif. Effetti Di Sistema Analisi Elementi Di

Progetto Sito Strutturale Strutturale Progetto

OPERA PROGETTUALE - SISTEMA STRUTTURALE ?

Tipo Struttura

ALTRE OPERE:

Altre opere:
Altro -

Descrivere brevemente |a tipologia specifica dell'opera e la specifica destinazione d'uso *:
Costruzione in calcestruzzo armato realizzata a telai

197 caratteri rimanenti

Figura 61 - Compilazione del tipo di struttura
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4. Allegati — in detta sezione & possibile inserire gli allegati progettuali inerenti all'istanza sismica

4. ALLEGATI

¥ £' possibile visualizzare i dati relativi agli allegati dell'istanza

Visualizza Allegati Istanza Y 4 ”

Figura 62 - Allegati istanza sismica

Accedendo alla sezione, il sistema permette di inserire tutti gli allegati. Nella parte alta della schermata vi & un riepilogo dei dati dell'istanza, &
possibile accedere alla “pratica SUE”, nonché al “Riepilogo dell’istanza”. Nella parte centrale della pagina € riportato I'elenco denominato
“Contenuti minimo del progetto”. con questo elenco il sistema effettua un controllo formale preliminare della documentazione minima da
allegare all'istanza e, man mano che vengono inseriti gli allegati, questi vengono decurtati dallo stesso elenco. Si ricorda che gli allegati
dovranno avere il formato pdf/a e che nel nome del file non devono essere presenti caratteri speciali. Gli elaborati dovranno essere firmati

digitalmente da tutti i professionisti interessati alla progettazione, ognuno per quelli di propria competenza.
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Una volta inseriti tutti gli allegati minimi indicati, il suddetto elenco scompare. Completato l'inserimento degli allegati, cliccando su “Vai a
Riepilogo Istanza”, sara possibile accedere alla parte conclusiva della compilazione

ALLEGATI ISTANZA

Tipo Firma File
allegato Nome file sfn inserito p?m Originale Elimina
Lett di
pErErE - Lettera d'incarico LR 25- - 2020-08-25 ( 0
fneares 2018.p7m 10:31:17.059 .
25/2018
Piano di Taw. Strutturale 13 Piano di 2020-08-29 0
manutenzione  Manutenzions delle L | 10:30:57.521 P7M u
strutture Strutture.pdf.p7m
Esecutivi delle  Tav. Strutturale 10 esecutivi 2020-08-28 6 0
strutture di cantiere.pdf.p7m 10:30:25.343 :
elazi i rale ionez di 2020-08-29
Relazione di Taw. Strutturale 1 Relazions di a1 2020-08-29 e 0) 0
calcola Calcolo.pdf.p7m 10:29:45.456
Tawv.& Planimetri 2020-08-25
Planimatrie s FEnimEnE sI e | [0 0
Generale.pdf.p7m 10:29:34.214
Particalari Taw. Strutturale 11 Particolar a1 2020-08-29 e (i 0
costruttivi costruttivi.pdf.p7m 10:28:38.8%4 :
Tawv.8 Piante-Sezioni- 2020-08-25
Elaborati grafici = E_F' = =emen 51 P7TM W 0
Prospetti.pdf.p7m 10:28:12.704
Relazione sui ) .
terial Tawv. Strutturale 7 Relazione a1 2020-08-29 — (i 0
.r"|5 .erla . sui materiali.pdf.p7m 10:27:50.944 :
impiegati
Relazione Taw.1 Relazione Tecnico - 2020-08-29 — 0) 0
tecnica Hlustrativa.pdf.p7m 10:27:31.328
Dichiarazione Dichiarazione di annullamento a1 2020-08-29 e (i 0
marca bollo marche da bollo.pdf.p7m 10:27:09.969 ®
Delega del Delega del 2020-08-29
g= == g= == SI P7M U] 0
committente Committente. pdf.p7m 10:26:52.640
FILE ALLEGATI ALL'TSTANZA
Allegare il file da zggiungere all'istanza
Tipo di Allegato®
Alleaato aenerico -

Figura 64 - Elenco degli allegati obbligatori all'istanza sismica
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5. Concludi inserimento istanza — in questa sezione sara validata l'istanza e sara generato il Modello Istanza che dovra essere firmato

digitalmente da tutti i soggetti interessati ad esclusione del Committente (che invece ha firmato la delega)

5. CONCLUDI INSERIMENTO ISTANZA

¥ Geonera = firma il modella di istanza, allegalo & procedi con la validazione.

Genera modello di istanza v .f'

Figura 65 - Sezione di verifica e inoltro dell'istanza sismica

Cliccando su “Genera modello istanza” si passa alla validazione

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 1950000 IN STATO BOZZA
Prot. M. del

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I"'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Muova struttura

Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

M. pratica: M. fascicolo: 108/0000

In stato: BOZZA
nstate Apri pratica SUE "

Gestione istanza validata

Dopo la validazione dell'istanza, I'utente pud procedere con la compilazione dei dati
economici e I'inserimento del modello di istanza
Titolo dell'opara

Realizzazione nuova opera di tipe altra opera nel comune di Africo.
Classe d'uso dell'opera II.

2905 caratteri rimanenti

VALIDA ISTANZA SISMLGA 4

Figura 66 - Validazione istanza sismica
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Cliccando su “Valida istanza sismica” il sistema rimanda alla schermata seguente da cui, cliccando su “Trasferimento istanza”, & possibile

monitorare lo stato del processo divalidazione che impieghera qualche minuto

Inserimento istanza SISMI.CA

L'istanza presentata & in fase di trasferimento.
otete monitorare lo stato dell'istanza nella apposita sezione Trasferimento istanza.<

Figura 67 - Trasferimento istanza

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N° 287 /2020 IN STATO BOZZA
Prot. M. del

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova struttura

Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: Rzalizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

M. pratica: 18%/2020 M. fascicelo: 133/2020

. V77 A >
In stato: BOZZA Apri pratica SUE " 4

Gestione istanza validata
Dopo la validazione dell’istanza, I'utente pud procedere con la compilazione dei dati

economici e 'inserimento del modelle di istanza

Istanza Sismica in validazione. Tra pochi minuti potrai inserire | dati economici e
firmare il modello d'istanza

AGGIORNA PAGINA 4

Figura 68 - Gestione della validazione

Cliccando su “Aggiorna pagina” si potra proseguire nell'inserimento, nel momento in cui apparira la seguente schermata, in cui lo stato

dell'istanza & passato in “VERIFICATA’ e il sistema permette di procedere alla compilazione dei “Dati Economici’
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Consultazione istanza SISMICA

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIOME SISMICA N° 287 /2020 IN STATO VERIFICATA 4 =
Prot. M. del

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuova strutturz

Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

M. pratica: 183/2020 N. fascicolo: 133/2020

. V7T A o
In stato: BOZZA Apri pratica SUE " d

Compilare i Dati Economici per procedere alla firma del modello di istanza.

Figura 69 - Compilazione dei dati economici

Cliccando su “Dati Economici” (vedi immagine sopra) si passa alla seguente schermata in cui bisognera inserire il valore dell’opera e cliccare
su “CALCOLA”. Nel caso in cuilimporto derivante dal calcolo del professionista, riferito al Tariffario Regionale di cui all’allegato A alla
Delibera di Giunta n. 601 del 14 settembre 2010, sia differente questo vainserito in “/Importo dichiarato”. Vanno poi inseriti i dati richiesti
relativi al tipo di pagamento, numero di marca da bollo (si pud riportare quella inserita in fase di avvio di compilazione della pratica), codice

operazione, ecc.
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DATI ECOMNCOMICI

Tipo progetto

Tipolegia E - altre cpere (nuove o adeguamenio/miglioramento). ponti, gallerie, viadofl »
Descrizione: altre opers {nuove o adeguamento/miglioramenta): ponti, gallerie, viadetti, cpere
d'arte stradzli, opere geotecniche, ecc.

Parametri di calcolo
Misura quantitd [costo dell'opera in Eur.)®

[ Adeguamento
150000.0

O opera replicata

Importo del contributo
Importo calcolato Importe dichiarato®

rTea Yy |150.0 50

Mote

Tipologia Al Classe d'uso II

Pagamento

Tipo pagamento:*

Numera marca da bello: ®
Bonifico Bancario il

1565161651651

Data del pagamento Codice operazione®

1163151136515615

RICEVUTA DI PAGAMENTO ALLEGATA

&llegare il file della ricevuta di pagamente e inserire il codice dell'cperazione

Tipo di Allegato®

Ricevuta d

Allega il file®

C:\fakepathiricecuta di pagamento.p7m E=

AGGIUMGI AlLEGATO E CONFERMA PAGAMENTO

Figura 70 - Inserimento della ricevuta di pagamento

Compilata la suddetta sezione, il sistema ritorna automaticamente a Riepilogo istanza
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4. ALLEGATI

@ £ possibile visualizzare 1 dati relativi 2gli 2llegati dell'istanza

Visualizza Allegati Istanza L= 4

5. DATI ECONOMICI

& E' possibile visualizzare i dati relativi ai dati economici dell'istanza

Visualizza Dati Economici Istanza v _.f'

6. CONCLUDI INSERIMENTO ISTAMZA

® Genera e firma il modello di istanza, allegalo e procedi con la validazione,

Genera modello di istanza v

Figura 71 - Concludi inserimento istanza

Cliccando nuovamente su “Genera modello istanza” si accede alla seguente schermata dacui:

a) scaricare il Modello istanza da firmare digitalmente (freccia rossa);

b) allegare il Modello istanza precedentemente firmato (freccia verde)

=
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RICHIESTA DI AUTORIZZAZIOMNE SISMICA N° 2872020 IN STATCO VERIFICATA
Prot. M. del

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuowva struttura

Sanatoria Urgente

N. pratica: 185/2020 N. fascicolo: 133/2020
In stato: BOZZA

Apri pratica SUE D

Gestione modello di istanza

L'istanza & stata validata da SISMI.CA. Puwi firmare il modello d'istanza
Il modelle di istanza non & stato ancora sottoscritto 2 riallegato zll'istanza

Generazione e trasmissione file del modello di istanza

A Solo dopo aver validato l'istanza & possibile scaricare il modelle di istanza,
firmato digitalmente e inviarls.

Il medelle di istanza firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il taste "sfeglia’

sottostante.

Allega file medello di istanza

| [“srocus IR

CARICA FILE MODELLD 4

Figura 72 - Generazione e caricamento modello di istanza sismica
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Caricato il Modello Istanza firmato € possibile completare l'inserimento della piu generale pratica SUE cliccando su “pratica SUE” riportata
nella seguente sezione
Consultazione istanza SISMICA

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA N 287 2020 IN STATO FIRMATA

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuovs struttura

Sanatora Urgente

Descrizione dell'intervento: Realizzazione di un fabbricato in calcestruzzo armato

M. pratica: 189/2020 M. fascicolo: 193/2020

. -
In stato: BOZZA Apri pratica SUE

Modello istanza SISMI.CA firmato

Scarica il Modello di Istanza

Figura 73 - Link di accesso alla pratica SUE

3.9.2 Pratica soggetta Proposta di Rettifica Autorizzazione sismica

Il presente procedimento si attiva selezionando lo stesso nell’apposita sezione “Dichiarazioni”. Per attivare lo stesso, risulta necessario
indicare il fascicolo sismica a cuila proposta di rettifica & indirizzata (vedi immagine sotto). Il sistema permettera diselezionare solo i fascicoli
in cui stato sia in “Istruttoria”; non compariranno i fascicoli in cui I'istanza di autorizzazione sismica sia stata approvata o che ci siano i lavori

in corso.
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5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
pareri connessi all"intervento edilizio

In guestz sezione viene dichiaratz |'asseggettabilita o meno della pratica alle verifiche /o i
pareri di seguito elencati e relativi all'intervents edilizic oggetto della pratica. Le dichiarazioni
vanno rese sulla base delle carstteristiche specifiche delle stesso intervento edilzio &
dell'ubicazione della stesso. Mettere un segno di spunta su ciascuno dei moduli o documenti che
si intende allegare. I moduli ed | documenti da allegare obbligatoriaments sono gia
centrassegnati & nen & pessibile imuovers |2 selezione.

VAT AL RIEPILOGO

Titolo abilitativo edilizio: Permesso di costruire

Pratica soggetta a Verifiche controlli polizia municipale?

251 ®ND

Pratica soggetta a Autorizzazione paesaggistica ordinaria? 9

D51 ®ND

Pratica soggetta a Autorizzazione sismica? 9

51 MO

Mutuzmente esclusive con: Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica, Proposta
di Rettifica di Autorizzazione sismica

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica? 9

q

®s1 Owo

Seleziona fascicols SISML.CA per la creazione di una nuova istanza

el (75072020 <)

Pratica soggetta a Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica? 9

51 MO

Mutuzmente esclusive con: Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica,
Autorizzazione sismica

Figura 74 - Compilazione delle dichiarazioni per proposta di rettifica

Qualora il sistema rilevi incongruenza di localizzazione dell’opera, saranno messe in evidenza e l'utente dovra sceglie se continuare o

correggere le incongruenze nelle sezioni precedenti.
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calabriasue » come fare » avvio della pratica »lista pratiche bozza »riepilogo pratica »dichiarazioni

SERVIZI 5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
Tutee le informazion pareri connessi all"intervento edilizio
Avvio della pratica In questa sezione viene dichiarata l"assoggettabilitd o meno della pratica alle verifiche e/o

pareri di seguito elencati e relativ ntervento edilizio oggetto della pratica, Le dichiarazion

Lista pratiche bozza vanno rese sulla base delle carat

ecifiche dello stesso intervento edilzio e

stche s

spunta su ciascuno dei modul
obbligatoriamente sono gi

dell'ubicazione della stesso, M

:- si intende zallegare. 1

eguit S F at 2 diiferenze rievate dal sistam

Indirizzo Ubicazione: Viz Nzzionzle 1 83030 - Indirizzo Opera: via verdi , 500 - 85030

ANNULLA

Consultazione e gestione
= Titolo abilitativo edilizio: Permeszo & costruire

Registrazione utente

Pratica soggetta a Verifiche controlli polizia municipale?
Notizie

SI NO

Pratica soggetta a Autorizzazione paesaggistica ordinaria? o

SI NO

Pratica soggetta a Autorizzazione sismica? o

) NO

Mutuamente esclusive con: Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica, Proposta
di Rettifica di Autorizzazione sismica

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica? o

Figura 75 - Difformita dei dati di Ubicazione tra pratica SUE e istanza sismica originaria

Attivando il presente procedimento si escludono automaticamente gli altri endoprocedimenti di SISMICA. La sezione “Istanza Sismica”

permette 'implementazione dell’istanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa conforme alle prescrizioni delle

NTC 2018 (Norme Tecniche per le Costruzioni) nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.).
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8.Istanza Sismica

La scheda serve per la compilazione dell'istanza principale [richiesta di
autorizzazione/rettifica/varante). La richiesta & gestita direttamente dal
professienista.

WAL AL RIEPILOGO

MODIFICA DATI RELATIVI ALL'ISTANZA PRINCIPALE
Tipo di intervento edilizio®
—Seleziona— ~

Tipo di intervents strutturale®
—Seleziona—-

Categoria opera®
—5eleziona—

“fita naminale [anni]*

Conferma
Classe uso
—5Seleziona—

Definizione della classe d'uso dell'opera nel suo contesto
—Seleziona—

Tipo di costruziene®
—5eleziona--

Quota di I'IFEI'II'HEI"EO del O Urgents
sito della costruzione

rispetto al livello del

mare, [m]* D Sanatoria

0.0

Descrizione dell"intervento®

250 caratteri rimanenti

Opere funzionalmente collegats

Listanza & collegata ad altre opere prugettuali?D

Figura 76 - Campi relativi all'identificazione del progetto disabilitati in caso di proposta di rettifica

Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema generera, allinterno del fascicolo, un’istanza di

“Proposta di rettifica” in stato bozza.
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SERVIZI

Presentato il 17/07/2020

num. istanza Tipo istanza descrizione stato istanza

Figura 77 - Proposta di rettifica in Bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 3.9.1.

3.9.3 Pratica soggetta a Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica

Il presente procedimento si attiva selezionando lo stesso nell’apposita sezione “Dichiarazioni”. Per attivare lo stesso, risulta necessario
indicare il fascicolo sismica a cuila proposta di variante in corso d’opera ¢ riferita (vedi immagine sotto). Il sistemapermettera di selezionare

esclusivamente i fascicoli sismica il cui stato dell'istanza principale € in stato “Approvato” o “Lavori in corso”.
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http://servizidemo.calabriasue.it/cittadino/informazioniCittMA.htm?method=endoDatiGen&endoId=5

Richiedents
Dati generali
Ubicazione

> Dichiarazieni
Medulistica
Documenti Allegati

Verifica

Consultazione e gesticne

Registrazione utents

Notizie

sure@pec.regione.calabria.it
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VAI AL RIEPILOGO

di costruire

Titolo abilitativo edilizio: Per:

Pratica soggetta a Verifiche controlli polizia municipale?

Os1 ®no

Pratica soggetta a Autorizzazione paesaggistica ordinaria? o

Os: @no

Pratica soggetta a Autorizzazione sismica? o

Mutuzmente esclusivo con: Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica, Proposta
di Rettifica di Autorizzazione sismica

Pratica soggetta a Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica? o

sI NO

Mutuamente esclusivo con: Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica,
Autorizzazione sismica

Pratica soggetta a Variante in corso d'opera - Autorizzazione sismica? o

@s: Ono

.| 4695/2016

Seleziona fascicolo SISMI.CA per la creazione di una nuova istanza
--Seleziona-- v
—Seleziona—

529212016
532312016
561712016
57992016
1312312017
7286/2018
160/2020
16212020

16912020 e
18112020 =
18912020

Figura 78 - Compilazione delle dichiarazioni per la variante ad un'autorizzazione sismica

Qualora il sistema rilevi incongruenza di localizzazione dell’opera, saranno messe in evidenza e l'utente dovra sceglie se

correggere le incongruenze nellesezioni precedenti
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calabriasue » come fare » avvio della pratica »lista pratiche bozza »riepilogo pratica »dichiarazion

SERVIZI 5. Dichiarazioni sulle verifiche ed i
Tutte le informazion pareri connessi all"intervento edilizio

della pratica alle verifiche e/o |
. Le dichiarazioni

ttabilita o

Avvio della pratica

Lista pratiche bozza stiche specifiche dello stesso intervento edilzio e
un segno di spunta su ciascuno dei moduli o documenti che
Riepilogo pratica si intende e. 1 ed i documenti da allegare obbligatoriamente sono gid
ibile rimuovere la selez
Procura

VAI AL RIEPILOGO

Richiedente
Dati generzal

Ubicaz! :nc: ' o

Indirizzo Ubicazione: Via Verdi 85030 - Indirizzo Opera: via roma, 100 - 85030

Documenti Allegat

Ver '.‘ ca
CONTINUA

Consultazione e gestions : e
= Titolo abilitativo edilizio: Permasso di costruire

Registrazione utente

Pratica soggetta a Verifiche controlli polizia municipale?

Notizie

81 NO

Pratica soggetta a Autorizzazione paesaggistica ordinaria? 0

1 NO

0

Pratica soggetta a Autorizzazione sismica? o

Figura 79 - Difformita dei dati di ubicazione tra pratica SUE e istanza originaria

Attivando il presente procedimento si escludono automaticamente gli altri procedimenti di SISMICA. La sezione “Istanza Sismica” permette
'implementazione dell'istanza attraverso la richiesta di informazioni congrue a rendere la stessa conforme alle prescrizioni delle NTC 2018

(Norme Tecniche per le Costruzioni) nonché della Legge Sismica Regione Calabria (Legge 37/2015 e s.m.i.).
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8. Istanza Sismica

La scheda serve per la compilaziene dell'istanza principale (richiesta di
autorizzazione/rettifica/varante). La richiesta & gestita direttamente dal
professionista.

WAL AL RIEPILOGO

MODIFICA DATI RELATIVI ALLISTANZA PRINCIPALE
Tipa di intervento edilizio®
—Seleziona— ~

Tipo di intervents strutturale®
—Seleziona-—-

Categoria opera®
—5Seleziona—

Vita nominale [anni]*

Conferma
Classe uso
—Seleziona—

Definizione della classe d'uso dell'opera nel suo contesto
—Seleziona—

Tipo di costruzione®
—Seleziona—

Quota di rlfer\mer.n:o del O Urgente
sito della costruzione

rispette al livelle del

mare, [m]* D Sanataria

0.0

Descrizione dell"intervento®

250 caratteri rimanenti

Opere funzionalmente collegate

Listanza & collegatz ad altre opere prugettuali?D

Figura 80 - Campi identificativi del progetto disabilitati

Cliccando su “Crea o visualizza istanza sismica” nella seguente schermata, il sistema generera, all'interno del fascicolo, un’istanza di

“Proposta di variante” in stato bozza.
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Avvio gella prauica
Consultazione e gestione
Consultazione pratica

Gestione sismica
Consultazione istanze
> Fascicolo
Atti Fascicolo

Iter Fascicolo

Registrazione utente

Notizie

CALABRIASUE

__Proposta di variante n°272/2020 - n° Pratica 185/2020

e o @ SISTEMA REGIONALE

Descrizione dell'intervento: test sismica 02-07-2020

Titolo dell'opera:

Committente: ROSSI MARIO -
RSSMRAS0A01H235C

Rif. Catastali: Foglio: 1 Sezione: _ Mappale:

1

Comune: AFRICO
ica: 02/07/2020

Ultima moy

Prog. Strutturale:

Indirizzo: via roma, 100 - 85030;

Provincia: REGGIO CALABRIA

Data di creazione: 02/07/2020

Crea ui uova Istanza

Istanze

num.
istanza Tipo istanza descrizione
277/2020 Comunicazione generica comunicazione
272/2020 Proposta di variante test sismica 02-07-2020
Comunicazione di inizio lavori Data Inizio lavori:
271/2020
strutturali 03/07/2020
270/2020 Richiesta di autorizzazione sismica test sismica 02-07-2020

stato
istanza

VERIFICATA

BOZZA

FIRMATA

APPROVATA

Figura 81 - Istanza di Variante in stato Bozza

La compilazione della suddetta istanza segue le indicazioni di cui al paragrafo 3.9.1.
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3.10 Sezione Verifica

L’ultima sezione € denominata “Verifica” e consente la trasmissione della pratica SUE, previa corretta compilazione di tutte le sezioni
(vedere sezione Riepilogo pratica) e la sottoscrizione delle dichiarazioni e della privacy, con la produzione e firma di unadistinta

denominata “modello di riepilogo” della pratica SUE.
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SERVIZI
Tutte le infarmazioni
Avrvio della pratica
Lista pratiche bozza
Riepilogo pratica
Procura
Richiedents
Drati generali
Ubicazione
Dichiarazioni
Maodulistica
Documenti &llegati
Istanza Sismica

' Verifica

Consultazione & gestione
Registrazione utente

MNotizie

CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

Trasmissione pratica

In questa sezione & possibile trasmettere |'intera pratica al SUE nel caso in cui non
siano presenti ancora degli errori blaccanti,

I AL RIEPILOGO

DICHIARAZIONI E PRIVACY
Data Compilaziene Domanda *

20/04/2020

Le dichiarazioni contrassegnate con |'asterisco sono obbligatoriae,
In particelars
= lz dichiarazieni n. 1 & n. 2 sono obbligaterie per tutte |e pratiche;
# |z dichiarazienz n, 2 & obbligatoria per tutte |z pratiche il cui regimes
amministrative sia la SCIA [solo SCIA & SCIA Unica) & la SCIA Condizionata;
« lz dichiarazieni n. 5 & n. & sono obbligaterie per tutte |e pratiche il cui regime

amministrative sia quello ordinario/autorizzaterio = per quellz per cui & prevista

|z Canferenza dei servizi,

DICH_1*[]

DICH_z"D

DICH_Z []

DICH_4*|:|

DICH_5*|:|

DICH_E"D

PRIV_1¥ O

di aver reso le dichiarazieni contenute nella presente ai sensi degli articoli
46 & 47 de D.PR, 28/12/2000, n. 445, consapevele delle sanzieni penali
nel caso di dichiarazioni nen weritiere, di formaziene o uso di atti falsi,
richiamate dall'articole 76 del citato decreto e a conoscenza che, ai sensi
dell'articola 75 del medesimo decreto, qualora, dal controlle delle
dichiarazioni qui rese, emerga la non veridicitd delle stesse, decadra dai
benefici della presente dichiarazione ed incorrerd nelle sanzieni penali;

che le copie dei documenti amministrativi e di varic genere — comprese le
ricevute di wersamento degli oneri dowuti alle Pubbliche Amministrazioni
coinvalte nel procedimente — allegati alla pratica, scansionati e firmati
digitalmente, sono cenformi agli originali predotti su supporto cartaces, in
possesso del Segnalante, ai sensi dell'art, 22 del DiLgs 82/2005;

Il Sorwoscricce dichlara dl essers consapewvele che le Amministrazien]
competenti per le verifiche, in relazione all'attivitd oggetto della presente
Segnalazione, in caso di accertata carenza dei requisiti & dei presupposti
richiesti dalla legge per l'esercizio della stessa attivita, nel termine di
sessanta giorni dalla presentazione della segnalazicne possone adottare
motivati prowvwedimenti di diviete di prosecuzione dell'attivita e di
rimozione degli eventuali effetti dannosi di essa, salve che, ove cié sai
possibile, l'interessate provvedaa conformare alla nermativa vigente detta
attivitd, ed i suoi effetti, entre un termine fissate dall’amministraziens, in
ogni case non inferiere a trenta giorni;

Il Sottescritka dichiara di non awver apportate alcuna modifica ai contenuti
della modulistica proposta al SUE, ed in particolare a tutte |z dichiarazioni
iwi contenute, essendosi limitato alla sola compilazione dei campi editabiliz

di awere titelo ad intervenire sull'immobile /o sull'arezs oggetto
dell'intervento;

i essere consapevele che |la mancata o parziale compilazione e

d pevol he | t P | pil
incompletezza ella ocumentazione richiesta, cemportanc

I' plet dell d T hiest: port
inammissibilitd della domanda;:

I bilita della d d

Accettazione Privacy

Aij sensi dell’art, 13 del codice in materia di protezione dei dati personali si
forniscone le seguenti informazioni: Finalitd3 del trattamento: I dati
personali  dichiarati saranno utilizzati dagli uffici  nell’ambite  del
procedimente per il quale |la presente dichiarazione viene resa. Modalita: II
trattamento avverra sia con strumenti cartacei sia su supporti informatici
a disposizione degli uffici. Ambite di comunicaziene: I dati werranno
comunicati a terzi ai sensidella | n. 24171930, ove applicabile, =in caso
di werifiche ai sensi dell'art. 71 del 4.PR. n445/2000. Dirittiz Il
sottascrittore pud in ogni momente esercitare i diritti di accesse, rettifica,
aggiornaments & integraziones dei dati ai sensi dell’art. 7 del dlgs. n
196/2003 rivalgenda le richieste al SUE,

A DOCHIARAZIONI E PRIVACY

Figura 82 - Sottoscrizione delle dichiarazioni finali e della privacy prima della trasmissione
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x
Per generare il file modello di riepilogo, I'utente dovra cliccare sull'icona ®™* . Dopo aver firmato digitalmente il modello, & necessario

allegarlo utilizzando il pulsante “sfoglia”, quindi cliccare su “carica file modello”.

Nel caso ci siano incongruenze tra i dati inseriti in precedenza e il modello di riepilogo caricato, il sistema restituira un apposito messaggio

al richiedente.

MODELLO DI RIEPILOGO

Scarica e allega il file del modello di riepilogo

A= 1l modello di riepilogo deve essere scaricato e firmato digitalmente.

o di riepiloge firmato digitalmente va inserito nel sistema attra

sllega file modello rispiloge

1l nome del file non & corretto
Firma non valida

CARICA FILE MODELLO

Figura 83 — Sezione Verifica — Caricamento modello di riepilogo

L’utente ha la possibilita di rigenerare il modello di riepilogo e caricarlo nuovamente dopo averlo firmato.

Il modello di riepilogo ha una precisa denominazione, riporta il codice fiscale del richiedente, la data di presentazione e I'orario

in cui & stato generato il documento. In quanto firmato digitalmente - anche con firma multipla - avra I'estensione .p7m nel caso

di utilizzo di firma Cades, estensione .pdf nel caso di utilizzo di firma Pades.

Qualorala firma digitale non dovesse essere valida, il sistema restituira un messaggio di errore “Firma non valida’.

A questo punto, & possibile trasmettere la pratica cliccando su “invia pratica al SUE”. |l sistema reindirizza 'utente nella sezione

Consultazione pratica, mostrando I'elenco delle pratiche in precedenza inoltrate ai SUE e, in coda, la pratica appena trasmessa con lo

stato “pratica in trasferimento”.

=
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MODELLO DI RIEPILOGO

1l modello di riepilogo generato & associato alla pratica

RIGENERA MODELLO DI RIEPILOGO

RSSGVFE0A41H224C-15072015-1652.5UAP. pdf.p7m.p7m

INVIA PRATICA AL ACQUARO - UFFICIO SUE

Figura 84 — Invio della pratica al SUE
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Diversamente, cliccando sul pulsante “Rigenera modello di riepilogo”, il sistema permette all’'utente di scaricare nuovamente il modello di

riepilogo e di “ricaricarlo” una volta firmato, come evidenziato nella figura precedente.
In fase di trasferimento I'utente visualizzera un messaggio che indica che la pratica non éancora “aperta”, come mostra la figura successiva.

POR Calabria

CALABRASUE #4257 M @ & .

LO SPORTELLO UNICO PER L' EDILIZIA

SERVIZI Invio pratica on-line - comunicazione importante

SCIA ed getto = SCIA Edilizia presentats da

Figura 85 - Pratica in trasferimento al SUE

Dopo alcuni istanti lo stato della pratica passera “attivita/intervento avviabile” o “attivita/intervento non ancora avviabile”, a seconda dell’iter
scelto per la gestione della pratica (Comunicazione/SCIA/Procedimento ordinario). L’utente ricevera la notifica di avvenuto inserimento

della pratica sulla piattaforma via PEC all'indirizzo inserito nella sezione Dati generali della pratica.

3.11 Sezione Riepilogo pratica
Nella sezione “Riepilogo pratica”, I'utente potra visualizzare il controllo eseguito dalsistema sui dati inseriti in ciascuna sezione della pratica
SUE. Le sezioni compilate correttamente sono contrassegnate con una spunta di colore verde; se compilate in modo errato sono

contrassegnate con una spunta di colore rosso (ad esempio in caso di dati obbligatori non inseriti da parte dell’'utente).
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1. PROCURA 9 v a‘

L= pratics & pres=riats dir=ftaments dallimprenditars

2. RICHIEDENTE 9 v a‘

Dati richiedente
nominative codice fiscale data nascita

3. DATI GENERALT 9 v B‘

Dt relativi al procedimento

sportello Sue

tipologis intervento
Paimi - Ufficio SUE i

in Ristrutturazions

tta sem,

Attivith

Domicilio elettronico della pratica

demofdemo.it

4. UBICAZIONE 9 vl a‘

Localizzazione

indirizza comune

Palmi

3. DICHIARAZIONT 9 v a‘

6. MODULISTICA ALLEGATA 9 v a‘

Modulo
Module SUE.O1_|

7. DOCUMENTI ALLEGATT 9 v 5‘

Documento

Elaborati grafici stato di fatto, di progett:

smparativi 6

Documenta:

rafica dello stato i fatto m‘

Riczvuta di versamento intti di s=greteria m

Butocedificazions relativa alla compatibilitd con la Legge wurbanistica m‘

R (LUR), Quadrs t 2l= = valzrza
ardinamenta

8. ISTANZA SISMICA 9 v a‘

Nessun =ndoprocsdiments sel=zionats par detarminars |2 compilazicns: & istanzs SISMLCA

0. TRASMISSIONE PRATICA 9 v a‘

Il mad=liz i fispilegs non & stats ancors soitzeoritts = risll=gats slls pratics

Figura 86 - Sezione Riepilogo pratica
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Una sezione é contrassegnata con una spunta di colore arancione quando non sono statiinseriti tutti dati o allegati i file di moduli e documenti

previsti nell’elenco standard, ma questa eventualita non risulta “bloccante” per I'invio della pratica online.

4. UBICAZIONE ATTIVITA PRODUTTIVA 9 7
Localizzazione a ttivita produttiva
indirizzo ca.p. comune
via sede 11 86700 Acquappesa
5. DICHIARAZIONI 9 a
6. MODULISTICA ALLEGATA 9 7

Modulo
E18.01 Mod.PROV 31 SCIA Agenzia Viaagio vO1

Figura 87 - La spunta di colore arancione

Posto che nessuna sezione sia contrassegnata con la spunta rossa, il sistema permettera al cittadino di inviare la pratica al SUE, solo
dopo aver generato la distinta del modello di riepilogo della pratica, firmata digitalmente |la stessa ed allegata nell’apposita sezione (vedere

la sezione “Verifica”).
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4. Consultazione e gestione di una pratica SUE

Una volta trasmessa la pratica al SUE sara possibile accedere alla sezione Consultazione e gestione.

SERVIZI Consultare e gestire la propria pratica

Tutte le informazioni

Avvio della pratica .
-
tio

s> Consultazione e ge

gestione -
Gestione pratiche SUE §

Gestione fascicoli SISMICA

.

Attraverso questa sezione, a seguito della presentazione della pratica allo Sportello Unico per I'Edilizia (SUE)
comunale, e solo se registrato al sito, il cittadino pud consultare lo stato di avanzamento dell'iter amministrativo e
gli atti rilasciati dagli uffici competenti.

E’ consentito, inoltre, gestire eventuali comunicazioni e scambio di documenti digitali con il SUE (integrazioni
documentali, richieste di chiarimenti, notifiche di prescrizioni ed altro).

Per l'inoltro telematico dei documenti che debbano essere sottoscritti con firma autografa, & necessario che il
cittadino sia in possesso di un dispositivo di firma digitale. In alternativa pud conferire procura alla firma dei
documenti secondo le modalita previste dalla normativa vigente.

REGISTRAZIONE E ACCESSO ALLA PRATICA

provincia* comune*
—-Seleziona-- v --Seleziona-- v
data presentazione pratica codice fiscale del richiedente

AVANTI

Figura 88 - Consultazione e gestione pratiche trasmesse

Cliccando su Gestione pratiche SUE sara possibile consultare le pratiche trasmesse al SUE.
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SERVIZI

Tutte le informazioni La lista mostra le pratiche inoltrate ai SUE ed inserite nel sistema di gestione telematico della pratiche.

Avvio della pratica
P » Modulo Ricerca

Consultazione e gestione - ) . -
g » Parametri della ricerca impostati

» Gestione pratiche SUE Risultati ricerca (85)
Gestione fascicoli SISMICA codice data

univeco inserimento
SUE a sistema sportello SUE stato

Acquaformosa - Ufficio SUE Pratica da protocollare " 4
8106 08/02/2023 Catanzaro - Ufficio SUE Da integrare " 4
o016 10/01/2024 Catanzaro - Ufficio SUE In istruttoria g
5015 10/01/2024 Catanzaro - Ufficio SUE In istruttoria d
5014 03/01/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Richiesta integrazione da Ente Terzo = 4
5013 30/11/2023 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata ~ 4

Figura 89 - Gestione pratiche SUE

Cliccando su Gestione fascicoli Sismica sara possibile visionare i fascicoli e le istanze sismiche di competenza, anche quelle in precedenza

trasmesse direttamente sul sistema regionale Sismica.
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SERVIZI

Tuite le informazion

Consultazione fascicoli SISMICA

Avvio della praiica La lista mostra i fascicoli provenienti da SISMICA e guelli inseriti nel sistema di gestione telematico della pratiche.

Consultazione e gestione B
+ Modulo Ricerca

Gestione pratiche SUE » Parametri della ricerca impostati

» Gestione fascicoli SISMICA Risutato (16)
Consultazione istanze num. o stato
fascicolo descrizione fascicolo
SISMICA
Abiltazione Soggetti Esterni 13469/2022 TEST 1223 BOZZA g
al Fascicolo
1133872022 test BOZZA <4
1133712022 test BOZZA X g
1132002022 test BOZZA "4
Intervento di miglioramento sismico ed efficientamento energetico di un . "
41479/0000 BOZZA ¥

fabbricato sito in contrada gergeri nel comune di cosenza

Figura 90 - Consultazione fascicoli Sismica
4.1 Consultazione della pratica SUE

Il richiedente/procuratore pud consultare le pratiche trasmesse ai SUE comunali competenti accedendo alla sezione Consultazione e
gestione, per verificare lo stato di avanzamento dell’iter amministrativo e gli atti rilasciati dagli uffici competenti.
Selezionando provincia e comune del SUE ricevente, il richiedente visualizzera I'elencodelle sole pratiche di competenza del comune

preselezionato.
Per visualizzare I'elenco di tutte le pratiche SUE indipendentemente dal comune a cui sié trasmessa la pratica, invece, &€ possibile

accedere alla pagina “Consultazione pratica” del menu Servizi a sinistra.
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Effettuando la ricerca o selezionando la sottovoce di menu “Consultazione pratica” sipossono visualizzare tutte le pratiche gia
trasmesse ed il relativo stato.
L’utente, una volta autenticato al sistema informativo ed avuto accesso alla sezione“Gestione pratiche sue”, avra a disposizione la scheda

“Modulo di ricerca” attraverso cui usare una serie di chiavi di ricerca descritte di seguito.

SERVIZI

Tutte le informazioni

La lista mostra le pratiche inoltrate ai SUE ed inserite nel sistema di gestione telematico della pratiche.

» Modulo Ricerca

Awvio della pratica

Consultazione e gestione ) ) ) _
g » Parametri della ricerca impostati

y Gestione pratiche SUE Risultati ricerca (9)
Gestione fascicoli SISMICA codice data

univoco inserimento
SUE a sistema sportello SUE stato

Assistenza e Supporto 5
9836 07/05/2024 Reggio Calabria - Ufficio SUE Consegnata " 4
8532 24/04/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata " 4
8529 24/04/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata 4
8523 22/04/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata 4
§522 19/04/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata 4
8521 19/04/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata 4
8518 19/04/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata :"
8516 18/04/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata :"
8488 19/03/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata " 4

Figura 92 - Lista delle pratiche trasmesse agli sportelli SUE

Cliccando su “Modulo di ricerca” il sistema consente di visualizzare tutti i filtri adisposizione.
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Sara possibile effettuare le seguenti ricerche:
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MNumero pratice SUE Tipalogia iter amministrativo
[ | [--Seleziona-- w
data presentazicne posteriore a data presentazione antericre 2
codice fiscale
Tipologia attivita edilizia Stato pratica
| --Seleziona—- » | Oannullata
[ Archiviatz
Titolo abilitative edilizio O Consegnata
[--Seleziona-- bl Opa completars
O pa conformare
Opa integrare
O pa netificare agli enti
Desita negativo
O Favorevole
[ rzvaravale con prescrizioni
O 1n istruttoria
[ 1rricevibile
[ Praticz in trasferimente dal web
[ richiesta completamento da Ente
Terzo
[Jrichiesta conformazione da Ente
Terzo
[ richiesta integrazione da Ente
Terzo
provincia
| --5eleziona-- w
comune
| --Seleziona—- |
Cognome procurators cognome richiedents
nome procuratore neme richiedents
codice fiscale procurstore codice fiscale richiedente
[ Ricevuta [ Wezsunz

Figura 93 - La sezione "Modulo di ricerca”
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- ricerca per “numero pratica SUE”: |a ricerca consentira di visualizzare la pratica con ilcodice univoco indicato;

- ricerca per “tipologia iter amministrativo”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche associate ad una tipologia di iter a scelta
tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “codice fiscale”: la ricerca consentira di visualizzare le pratiche associate aun codice fiscale del richiedente;

- ricerca per “data presentazione posteriore — data presentazione anteriore”. la ricerca consentira, inserendo i dati desiderati, di
visualizzare le pratiche in un determinato lassotemporale;

- ricerca per “stato della pratica”: |la ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche associate ad uno stato a scelta tra quelli nel menu
a tendina;

- ricerca per “tipologia attivita edilizia”: |a ricerca consentira di visualizzare tutte le pratiche associate ad una tipologia di intervento a
scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “titolo abilitativo edilizio”: la ricerca consentira di visualizzare tutte lepratiche associate al titolo abilitativo a scelta tra

quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “Provincia - Comune”: la ricerca consentira di visualizzare tutte le praticheassociate ad una Provincia e/o a un Comune a
scelta tra quelli nel menu a tendina;

- ricerca per “procuratore — nome, cognome, codice fiscale”: la ricerca consentira, inserendo il nome, cognome e/o codice fiscale di un
procuratore, di visualizzare le pratiche di persone giuridiche associate al soggetto;

- ricerca per pratica “con ricevuta emessa”: la ricerca consentira, cliccando I'apposito checkbox, di visualizzare tutte le pratiche a cui
stata associata la relativa ricevuta (comunale, regionale o di irricevibilita);

- ricerca per pratica “nessuna ricevuta”: la ricerca consentira, cliccando I'apposito checkbox, di visualizzare tutte le pratiche alle quali non
e stata ancora associata alcunaricevuta (comunale, regionale o di irricevibilita).

Nella sezione “Parametri della ricerca impostati” sara possibile visualizzare i filtri inseriti.

SERVIZI

comune: Acguaro

Stato pratica: Intarvento avviabile

RESET

Figura 94 - Sezione "Parametri della ricerca impostati"
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Una volta avviata la ricerca sara visualizzato I'’elenco delle pratiche che soddisfano i criteri dei filtri selezionati nel modulo di ricerca.

SERVIZI

Tutte le informazioni
Awvio della pratica
Consultazione e gestione

» Gestione pratiche SUE

La lista mostra le pratiche inoltrate ai SUE ed inserite nel sistema di gestions telematico della pratiche

» Modulo Ricerca

» Parametri della ricerca impostati

Risultatl ricerca (88)

Gestione fascicoli SISMICA codice
univoco i
SUE sportello SUE stato
Assistenza e Supporta -
20/09/2024 Catanzare - Ullicio SUE Pratica in trasferimento dal web =
Catanzare - Ullicio SUE Pratica da protecollare " 4
Catanzaro - Ufficio SUE Pratica da protocollare =4
9522 30/12/2023 Reqgio Calabria - Uicio SUE  Consegnata =4
8563 02/10/2024 Catanzaro - Ulicio SUE In Istruttoria =4
8560 22/09/2024 Catanzaro - Uflicio SUE In Istruttoria =4
8559 26/09/2024 Catanzaro - Uflicio SUE In Istruttoria =4
8558 20/09/2024 Catanzaro - Uficio SUE In Istruttoria =4
8557 20/09/2024 Catanzare - Ufficio SUE Da Integrare 4
8554 05/09/2024 Catanzare - Ufficio SUE Consegnata R d
8553 24/08/2024 Catanzare - Ufficio SUE Consegnata = d
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Per ogni pratica, a fine riga, & presente I'icona ~ che consente di accedere al dettaglio della stessa. Selezionando I'icona si accede ai “Dati

Generali” della pratica ed € possibile navigare anche sulle altre sezioni, ma in sola consultazione.

Nella sezione Dati generali, cosi come in tutte le sezioni, il sistema da evidenza, nel riepilogo generale della pratica, sono riassunti alcuni

dati relativi ai tempi:
La data di inserimento a sistema coincide con la data in cui il cittadino professionista ha inviato la pratica allo sportello;

La data di presentazione coincide con la data di consegna della pratica allo Sportello (utile per certificare al presentatore la data di
presentazione della pratica qualora accadano delle anomalie nel servizio di consegna della stessa allo sportello una volta trasmessa dal

cittadino/impresa).

Dal momento i cui la pratica € stata inserita a sistema e trasmessa allo Sportello, decorrono i termini procedimentali previsti dalla norma
generale e quelle specifiche per ciascuna tipologia di normativa (a meno che la normativa di settore non specifichi diversamente) a cui é

assoggettata la pratica (es. normativa di tutela paesaggistica).

Nei casi in cui la pratica sia soggetta ad un procedimento di integrazione, richiesta da sportello SUAP/SUE, affianco al campo “Stato” della
pratica, comparira una icona con una sveglia sulla quale é evidente una X rossa per dare evidenza che i termini temporali del procedimento

complessivo sono temporaneamente sospesi.
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SERVIZI Consultazione pratiche
Tutte le informazioni
PRATICA NUMERO 14.945

Dati principali pratica numero 14945. Richiedente Paone Valerio (Cod. fisc.: PNAVLRE6A04C352J)
CONSUaZIONE & OBl ON e e e e

Awvio della pratica

stato: Da integrare 99 nr. SUAP: 14945

Vicyalizza Ictan Sicmni

Termini del procedimento sospesi per richiesta di completamento/integrazione/conformazione p4/o6/2024

Modulistica data inserimento a sistema: 24/06/2024
Documenti allegati responsabile procedimento: Stefano Pullano
Pagamenti numero protocollo regionale: 53205/2024 data protocollo regionale: 24/06/2024
Verifiche
costo burocratico: totale investimento:

Comunicazioni
tipologia iter/intervento: Comunicazione/Realizzazione
Conferenza servizi

procedimento: Molino
Procure

qualita: SCIA con intervento edilizio
Ricevute

oggetto: fest 1
Riepilogo integraz. o

codice ImpresalnUnGiorno: PNAVLR86A04C352J-24062024-0000 SUAP

» Assistenza e Supporio Il domicilio elettronico della pratica
- a cui verranno inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica
- DEVE essere costituito da un indirizzo di posta elettronica certificata, che & obbligatorio per
assicurare la tracciabilita ed il corretto flusso di notifiche nelle comunicazioni indirizzate all'azienda:

cristianmustaro@gmail.com

Figura 95.2 - i termini del procedimento vengono sospesi qualora venga richiesta una integrazione/conformazione/completamento della pratica

Sulle pratiche SUE soggette ad autorizzazione SISMICA, il sistema consentira, attraverso il link Visualizza il fascicolo di Sismica, presente

nella scheda Dati generali della pratica SUE, di passare alla consultazione del fascicolo e dell’istanza Sismica correlato.
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PRATICA NUMERO 133

Dati principall pratica numero 133, Richiedente (Cod.

fisc.: )

stato: Archiviata

numero pratica: 133 protocollo n.: /123

data di presentazione: 17/04/2020 data inserimento a sistema:
17/04/2020

Resp bile del procedi t

numero protocollo regionale: data protocollo regionale: 17/04/2020

919508/2020
Tipologia iter amministrativo/intervento: Procedimento ordinario in conferenza di
servizi/Real ione di partinanze minori

procedimento: Permesso di costruire
oggetto: test

inserire pec/email:

[ Visualizza fascicolo sismica ]

Dati  ModulisticaDocumenti Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riepilego
Generali Allegati servizi integrazio

Visualizza fascicolo sismica

Modello riepilogo pratica numero 133

Modello di riepilogo in formato pdf e

Riepilogo dati pratica numero 133 in formato csv

E' possibile scaricare un file in formato csv contenante | dati principali della pratica
I

Ubicazione

provincia comune ca.p.
Vibo Valentia Acquare 29844

Figura 96 - Dati Generali pratica

Selezionando il link “Modulistica” o la voce di menu si possono visionare, in sola lettura, imoduli della pratica.

PRATICA NUMERO 112
Dati principali pratica numero 112, Richiedents Russc Ganoveffs (Cod. fisc.: RSSGVFB0A41H224C)

state: Intervento avviabile

numero pratica: 112 protocollo n.:

data di presentazione: 24/07/2019 data inserimento a sistema: 24/07/2019
Responsabile del procedimento:

numero protocollo regionale: 77353/201%  data protocollo regionale: 24/07/2013

Tipologia iter amministrativo/intervento: Procadimento sutomatizzate [solo SCIA o SCIA
unica)/Manufawi laggeri wtilizzati come abitazione o luago dilavers o magazzini o depositi

procedimento: SCIA Edilizia
oggetto: SCIA edilizia
inserire pec/email: demo@dema.ic

Dati  Modulistica Documenti Verfiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Ricevute
Generali Allegati servizi incegrazioni

Q Modulistica collegata alls tua pratica

descrizione ente allegate cambio stato

» Modulistica originaria

* SUE.02 5CIA Edilizia_v00 Piu Enti U ’

* SUE.Endo_10 PIN_2_2018 SCI4_Prevenzions vigi el | 5| @B

Figura 97 - Consultazione Modulistica pratica

Selezionando il link “Documenti richiedente” o la voce di menu si possono visionare, insola lettura, i documenti della pratica.
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Sezone “HICEVUtE Integrazien”,

PRATICA NUMERO 112

Dati principali pratics numers 122 Richisdents Ausss Genovelfs [Cod. Tz @ RSSGVFS0441HIILC)

stako: Interverto svvisbile

numero pratics: 11 protocello n.
data di presentazions: 24/07/2018 data inserimento & sistema; 24/07/2018
Responsabile del procedimento:

numero protocollo regionale: 77353/2013  data protocollo regional

Tipologia iter amministrativo/ intervent
ica)

oggetto: SCIA =

inserive pec/email d=

Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz.  Ricevule Ricevule
Generali Alizgati ervizi int=grazioni

9 Documenti collegati alla tua pratica

cambio
eategoria/deserizione ente allegate state

Dacumenti ariginar

Figura 98 - Consultazione Documenti richiedenti pratica

Selezionando il link “Verifiche” o la voce di menu, si possono visionare, in sola lettura, le verifiche previste sulla pratica e, ove presente, lo stato
della verifica stessa.
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PRATICA NUMERO 110

ica numero 110. Richiedente Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNNSOADLC3S2R)

protocollo n.: /1
data inserimento a sistema: 17/07/201%
Responsabile del proc o
data protacollo regionale:

ato (solo SCIA o SCIA

numera pratocoll

oggetto: perm

inserire pec/email: xxx@pec.it

Dati Modulistica Documenti
Generali Allegati

Figura 99 - Verifiche ed esito della pratica

In particolare, il sistema informativo CalabriaSUE permette 'emissione automatica del parere di assenso (o dissenso qualora previsto) verso
I'Ufficio comunale SUE, una volta decorsi i termini procedimentali previsti per la specifica richiesta di parere ad un ente terzo.
Qualora scadano i termini procedimentali per 'emissione di un parere, da parte di uno specifico ente terzo, il professionista, accendendo alla

sezione Verifiche della pratica, potra notare un esito di una richiesta ‘Assentito’, nel caso di silenzio assenso, oppure ‘Silenzio diniego’ nel

caso di un silenzio dissenso.

Dati Modulistica Documenti Pagamenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali richiedente Servizi integrazioni

stato descrizione esito
Richiesto EP0009-Permesso di costruire

Esito ricevuto EP0346-Autorizzazione paesaggistica - prov.le CZ Silenzio Diniego
Esito ricevuto EP0370-Autorizzazione Capitaneria di Porto Assentito

Richiesto EP2293-Parere Agenzia del Demanio

Fig 99.1 Esito verifiche Silenzio assenso/diniego

Selezionando il link “Conferenza Servizi” o la voce di menu si possono visionare, in solalettura, se presenti, le conferenze di servizi della pratica.
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Dati Modulistica Documenti
Ganerali Allegati

Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Ricewute

servizi integrazioni

Esito CDS Tipo CDS Data Inizio Data Fine File Chiusura Dettaglio

istruttoria 21-07-2019 11:49

Enti & soggetti convocati

#: Servizio vigilanza e controllo 0OPP - s Ufficio pre
Sismico/VV

12 Acquare - Ufficio tacnico

z: Richiedente

1 La conferanza dei servizi & ancora in svolgimento

Figura 100 - Conferenze dei servizi della pratica

Selezionando il link “Comunicazioni” o la voce di menu si possono visionare le comunicazioni inerenti alla pratica e/o inviare comunicazioni
allo sportello SUE di competenza.
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Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute
Generali Allegati se

ints

mittente destinatario oggetto data

Acquara - Convocazione confera
auere Soggetti interessati cresiens conErEnes

e . 24/07/2013 @

ra - Servizio vigilanza ¢ controllo 0OPP - .
UE - SaneaWy Trasmissions pratics 24/07/2013 i@
Acquara - Ufficio prevenzione incendi- W Trasmissione pratica 24/07/2019
Ufficio SUE . ==lo /07 )
Acquara - . ’ o -
e e UMicio prevenzions incendi - WV Trasmissions pratica  24/07/2019 |5
Acquara - i o )
ere e Acauara - Uffici tacrico Trasmissione pratica  24/07/2013 [
Acquara - - e
T e Acauara - Ufficio tacnica Trssmissione pratics 24/07/2019 [
Acquara - ) ) )
re e Cristallo Antoning Invio ricevuta pratica sue 24/07/2013 [
Acquara - — o ) e
T e Antanine Cristallo Invio ricevuts pratics sus 24/07/2013 [
Invia nuova comunicazione
causale invie*
—-Seleziona— v

Aonsttn comunicazione®

Figura 101 - Comunicazioni della pratica

Selezionando il link “Ricevute” o la voce di menu si possono visionare, se presenti, lericevute della pratica.

PRATICA NUMERO 110
Dati principali pratica numero 110. Richiedente Cristallo Antonina (Cod. fisc.: CRSNNNS0A01C352P)

stato: Intervento avviabile

numero pratica: 110 protocollo n.: /1

data di presentazione: 17/07/2019 data inserimento a sistema: 17/07/201%
Responsabile del procedimenta: genoveffa russo

numera protocollo regionale: data pratocollo regionale:

Tipologia iter inistrativo/i Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA
unica)/Huova costruzions di manufatto edilizio

procadimento: Permessa di costruirs
aggetta: permasso

inserire pec/email: xxx@pecit

Dati  Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz.
Generali Allegati sarvi

Elenco delle ricevute.

descrizione data Ricevuta

Ricevuta pratica 24/07/2013 11:48:54 (

Figura 102 - Ricevute della pratica

Analogamente alle ricevute, selezionando la voce di menu “Procure” si possono visionare,se presenti, le procure speciali inerenti alla pratica.

PRATICA NUMERO 112
Dati principali pratica numers 112, Richiedente Russo Genoveffa (Cod, fisc.: RSSGVFB0A41H224C)

stato: Intervento awviabile
numero pratica: 112 protocollo n.: /5

data di presentazione: 24/07/2013 data inserimento a sistema: 24/07/2013
Responsabile del procediments: andrez gragorace

numero protocollo regionale: 77353/2019  data protocollo regionale: 24/07/2013

Tipalogia iter i /i Brocedimanta automatizzato (solo SCIA o SCIA
unica)/Manufatti leggeri utilizzati come abitazions o luego di lavero o magazzini o depositi
procedimento: SCIA Edilizia

oggetto: SCI4 edilizia

inserire pec/email: demo@demo.it

Dati  Modulistica Documenti  Verifiche  Confers
Generali i

Procure collegate alla pratica numero 112

Nominative Tipelogia Stato  File procura Doc. identita

Antoning Cristallo Presentazions  Abilitats ) 9 o g

Figura 103 - Procure della pratica
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Selezionando il link “Riepilogo integrazioni” o la voce di menu si possono visionare, sepresenti, le integrazioni sulla pratica.

4.1.1 Stati della pratica

CALABRIASUE

PRATICA NUMERO 112
Dati principali pratica numero 112,

e o ® SISTEMA REGIONALE

Richiedente Russo Genoveffa (Cod, fisc.: RESGVFE0A41H224C)

€ Modello di riepiloge originario/Sterico Integrazioni/ Completamenti

Modello riepilogo pratica numert

o Modello di riepilogo in formato

0 112

odf @

Integrazione/completamento documentale. Storico integrazioni.

Per |z pratica numaro 112 non & presents nessuna sessione di integrazions/completamenta.

Figura 104 - Modello di riepilogo e di integrazione della pratica

Nella seguente tabella sono riepilogati tutti gli stati che possono assumere le pratiche SUE al fine di fornire un dettaglio dello stato del processo

complessivo e dare indicazioni di quali azioni ci si aspetta sia compiuta dall’'utente sulla pratica per il completamento dell’iter (nel caso in cui lo stato

non sia uno degli stati definitivi come, ad esempio, lo stato Annullata o Negativo).

Stato della pratica

Cosa significa

Cosa debbo fare?

In trasferimento dal web

La pratica & stata spedita dal
cittadino/impresa/professionista
ed ¢€ in fase di consegna allo
Sportello  del’Amministrazione

competente (es. comune)

Devo attendere che la pratica sia
consegnata allo Sportello e che
si riceva una PEC di conferma
con allegata la ricevuta
automatica della pratica. Se lo
stato non cambia entro 1 giorno
o la PEC non arriva, contattare

I’Assistenza tecnica.
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In istruttoria

Le pratiche soggette alliter
denominato “Procedimento
Ordinario o  Procedimento
Ordinario in Conferenza di
servizi o SCIA Condizionata”,
una volta ricevute dallo
Sportello, devono essere istruite

dalle varie Amministrazioni

Devo attendere i tempi di
gestione della pratica indicati
dalla data di scadenza della
pratica presente nel riepilogo
generale della stessa e verificare
se, nel frattempo, siano presenti
notifiche che mi riguardano (es.

richieste di integrazione o

Consegnata

competenti che  dovranno completamento)
emettere un titolo autorizzatorio.
Le pratiche soggette alliter Niente, in quanto il titolo

denominato “Comunicazione o
Scia o Scia Unica”, una volta
ricevute dallo Sportello, sono
associate ad un titolo
amministrativo immediatamente

efficace

amministrativo & gia efficace.
L’Amministrazione o} le
Amministrazioni competenti
possono richiedere, entro i
termini previsti dalle leggi vigenti,
delle informazioni e/o dare
direttive/prescrizioni/sospensioni

etc.....

Richiesta completamento da
Ente Terzo

Sulla pratica & stata trasmessa
allo Sportello competente, da
parte di un ente (es. Vigili del
fuoco), una richiesta di

completamento

Devo attendere che lo Sportello
competente, ricevuta la richiesta
dellente, la analizzi, attenda il
tempo imposto per la ricezione di
eventuali richieste di altri enti, e
comunichi (con un unico atto)
allimpresa, la necessita di
completare la pratica. Se si
ravvisa che tale stato perdura
per troppo tempo, contattare lo

Sportello Unico.
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Richiesta integrazione da
Ente Terzo

Sulla pratica € stata trasmessa
allo Sportello competente, da
parte di un ente (es. Vigili del
fuoco), una richiesta di

integrazione

Devo attendere che lo Sportello
competente, ricevuta la richiesta
dell’ente, la analizzi, attenda il
tempo imposto per la ricezione di
eventuali richieste di altri enti, e
comunichi (con un unico atto)
allimpresa, la necessita di
integrare la pratica. Se si ravvisa
che tale stato perdura per troppo
tempo, contattare lo Sportello

Unico.

Richiesta conformazione da
Ente Terzo

Sulla pratica € stata trasmessa
allo Sportello competente, da
parte di un ente (es. Vigili del
fuoco), una richiesta di

conformazione

Devo attendere che lo Sportello
competente, ricevuta la richiesta
dell’ente, la analizzi, attenda il
tempo imposto per la ricezione di
eventuali richieste di altri enti, e
comunichi (con un unico atto)
allimpresa, la necessita di
conformare la pratica. Se si
ravvisa che tale stato perdura
per troppo tempo, contattare lo

Sportello Unico.
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Da completare

Lo sportello della
Amministrazione competente
ha richiesto al
cittadino/professionista/impresa
la trasmissione (entro i termini)
di documentazione mancante in

modo da completare la pratica

Devo trasmettere, entro i termini
indicati  nella  richiesta  di
completamento, tutta la
documentazione richiesta dallo
Sportello  Unico, inserendo
quanto richiesto nelle rispettive

sezioni della pratica (es.

Da integrare

trasmessa Modulistica, Documenti,
Pagamenti, Riepilogo
integrazioni).

Lo sportello della Devo trasmettere, entro i termini

Amministrazione  competente
ha notificato al
cittadino/professionista/impresa
la necessita di trasmettere
(entro [ termini) della

documentazione integrativa

indicati  nella richiesta di
integrazioni, tutta la
documentazione richiesta dallo
Sportello  Unico, inserendo
quanto richiesto nelle rispettive

sezioni della pratica (es.

richiesta dagli Enti coinvolti nel Modulistica, Documenti,
procedimento o dallo stesso Pagamenti, Riepilogo
Sportello Unico integrazioni).
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Da conformare

Lo sportello della
Amministrazione  competente
ha notificato al
cittadino/professionista/impresa
la necessita di trasmettere
(entro [ termini) della
documentazione di
conformazione della pratica,
richiesta dagli Enti coinvolti nel
procedimento o dallo stesso

Sportello Unico.

Devo trasmettere, entro i termini
nella richiesta di conformazione,
tutta la documentazione
richiesta dallo Sportello Unico,
inserendo la stessa nelle
rispettive sezioni della pratica
(es. Modulistica, Documenti,
Pagamenti, Riepilogo

integrazioni).

Da notificare agli enti

Lo Sportello Unico haricevuto la
documentazione integrativa
richiesta al cittadino/impresa e
deve notificarla anche alle altre
Amministrazioni competenti

sulla pratica.

Niente.

Annullata

Lo Sportello Unico ha annullato
la pratica (tipicamente per motivi
relativi ad una rinuncia da parte

dell'istante).

Niente

=

POR Calabria -
Fesr-Fse

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA

FONDI STRUTTURALIE DX INVESTIMENTO EUROPE!

ITALIANA

+i+ —

\ FINCALABRA ci CALABRIAIMPRESA

REGIONE
CALABRIA

104



CALABRIASUE

e o ® SISTEMA REGIONALE

La pratica e stata dichiarata Se non ho ricevuto alcuna
irricevibile dallo Sportello Unico notifica sulla irricevibilita della
per mancanza dei presupposti pratica, devo contattare lo
minimi di lavorabilita. Sportello Unico e/o I'Assistenza
tecnica. La ricevuta di
Irricevibile irricevibilita la posso scaricare
dalla sezione “Comunicazioni’

della pratica

La pratica si trova in uno stato Niente.
che da evidenza che liter . o .
La pratica  archiviata &

L. amministrativo €&  concluso . - .
Archiviata immodificabile.

positivamente.

La pratica ha avuto un esito Niente
favorevole ed & possibile
inserire atti, comunicazioni o
Favorevole e Favorevole con documenti successivi al rilascio
prescriziont del provvedimento (es.
comunicazione inizio lavori,

ecc.)

La pratica ha avuto un esito Niente.
negativo. L'iter amministrativo e o . L
La pratica in esito negativo é

Esito Negativo concluso e definito. Non & immaodificabile

possibile modificare il contenuto

della pratica

Tabella 1 -Stati della pratica SUE

Le due figure sottostanti, inoltre, danno contezza di quali siano i cambi di stato della pratica durante il ciclo di vita della stessa a seconda della
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tipologia di iter selezionato (SCIA/SCIA Unica/Comunicazione piuttosto che Procedimento Ordinario/Procedimento Ordinario in Conferenza di

servizi/SCIA Condizionata):

Diagramma di stato di una pratica con iter SCIA/Comunicazione

PV
.| Dpa

/
Cittadino completala 1
' cittadine di

Prag! AL
e ‘completare/ "~
\ i ~
S

N
sportello chiede al \

N
/72 \
/ Richiesta \
“integrazmne/mnf |
\ ormazicne Ente |

AN A

: Ente terzo chiede allo

spartello che la pratica

\
venga

pratica L \
\ completare |a pratica 1 integrata/conformata
\
. r’
\ ;
\ . y
. T
B . Ve ~ B - / \
yd N Cittadino trasmette  ~_ ’/ \ .-" sporello manda pratics \
{ \ tica allo sportello ~of |V i enti i /
/ \ pra " . agl enti competenti 3
| 0.Bozza | — —¥, Consegnaty J.‘ 2 Cansegnala]
\ / \ / \ /
/ ' / \ /
,7_/,, \\7_7_// e~
-

Verifica formale

negativa
Ml cittadine ritira
la pratica
A _ PN
/ /- ™ N
[ 1B \\ [y //10 \
| Irricevibile | | Annullata f‘ | Archiviata JI
/ \ -3
_/,/ \/ N__

/

-

Gli enti competenti consegnano

Pesito finale delle verifiche allo Sportello notifica

sportella integrazione/conformazione
agli enti competenti

/7 ae- N

\ /

\ (o0

™ | Notificare Enti )
\

S

-f!. Consegnata‘:\

— Lo sportello emette un
provvedimento di diniega

I cittadina ritira A
T IR

“ lapratica

~—

3A \ X { \
( o \ ~ [ Esito |
(retiviats |38\ | pegatvo |

/[ Annullata |
e )

N

Sportello chiede al

cittadino di
integrare/conformar
€1a pratica
A
- ~
/28 \\
[ Da \
| integrarefconf |

\ /
\ ormare

“ Cittadine fornisce
integrazione/confor
ma la pratica allo

sportello

Legenda

Passaggio di stato
obbligatorio

Passaggio di stato
opzionale

Figura 904A - Pratiche con iter “Comunicazione” o “Scia” o “Scia Unica”
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Diagramma di stato di una pratica con iter Procedimento Autorizzatorio, Procedimento autorizzatorio in CDS, Scia condizionata

o 2A
1A Richiesta
- Da ) |integrazione/conf |
completare, - ormazione Ente

g terzo

§ Ente terzo chiede allo spartello chiede al
Cittadino completala 1 sportello che la pratica dittadino di
pratica ' venga integrare/conformar
integrata/conformata €la pratica
A
Cittadino trasmette . " sportello manda pratica  / \ /2B
{ pratica allo sportello ~" 1 \ agli enti competenti o 2 Da
| 0.Bozza | | Istruttoria ] | Istruttoria | Integrare/conf
g Gli enti competenti consegnano N \_ ormare
Pesito finale delle verifiche allo — \
Sportello g
sportello notifica
_ integrazione/conformazione
Verifica formale / N al nt
negativa \ Cittadino fornisce
3. Istruttoria | integrazione/confor
/ e fse 4P ma la pratica allo
- £ lapra ) Ds \ sportello
. . —
‘ / \ o Notificare Enti |
1B 1c \ Lo sportello emette un g terzi
| irricevibile | Annullata | Il cittadine ritira provvedimento di diniega (se ¥ 3C \ \
\ la pratica istruttoria negativa) | Favorevole o | Legenda
< |Favorevole con|
[ 3A N TR prescrizioni Passaggio di stato
Annullata / A . / - i i
| [ Esita ~ . obbligatorio
\ negativo /3 ) > Passaggio di stato
| Archiviata opzionale

Figura 104b10 — gli stati che possono assumere le pratiche con iter “Procedimento Ordinario” o “Procedimento Ordinario in Conferenza di servizi” o “SCIA Condizionata”

4.2 Gestione di una pratica SUE

Ai fini della gestione della pratica SUE, il richiedente potra:
1. inviare volontariamente delle comunicazioni generiche al SUE;
2. aseguito di formale richiesta del SUE, e solo in tal caso, integrare, modificare o annullare sia la documentazione che la

modulistica PDF editabile in precedenza inviata;

3. inviare al SUE una comunicazione di inizio lavori, di fine lavori, di agibilita certificata, di collaudo o conformita;

L’invio di comunicazioni generiche (caso 1) & consentito attraverso I'utilizzo del link “Comunicazioni” o la corrispondente voce di menu.
Vediamo, ora, come gestire le altre due tipologie (caso 2 e caso 3).

4.2.1 Gestione delle richieste di completamento/conformazione/integrazione di una pratica SUE

Il richiedente potra, a sequito di formale richiesta del SUE ricevente e solo in tal caso, integrare, modificare o annullare sia la
documentazione che la modulistica PDF editabile che i pagamenti in precedenza inviati.

Per avere la possibilita di agire sulla modulistica/documentazione/pagamenti trasmessi, il richiedente dovra ricevere dal SUE una
107
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comunicazione nella apposita sezione “Comunicazioni’, con una delle seguenti causali:

- “richiesta integrazione”;

- “richiesta completamento documentale”;

- “richiesta di conformazione”.

L’invio di tale comunicazione avviera una sessione di integrazione/completamento sottoposta a regole di apertura e chiusura ed una
notifica PEC alla casella segnalata all’atto di compilazione della pratica.

Solo dopo l'apertura della sessione di integrazione, il richiedente cittadino o il procuratore potranno intervenire su documenti e/o moduli
trasmessi al primo inoltro dell'istanza al SUE.

NB: Se € gia aperta una sessione di integrazione, non & possibile procedere con I'apertura di altre sessioni. Il SUE potra perd trasmettere
una nuova comunicazione avente per causale ‘“richiesta integrazione documentale” o richiesta di conformazione” o “richiesta di
completamento documentale” nellambito della sessione di integrazione gia aperta. Nel caso di sessione di integrazione/completamento
attiva, il richiedente/procuratore non potra piu allegare file nella sezione Comunicazioni fino alla chiusura della stessa sessione di
integrazione/conformazione/completamento, al fine di consentire il corretto inserimento dei moduli e documenti a
completamento/integrativi nelle sezioni dedicate e non nella sezione Comunicazioni. Sara possibile, dunque, inviare semplici

comunicazioni al SUE, solo con i messaggi, senza file allegati.

Invia nuova comunicazione
causale invie*
--Seleziona— v

<0

Figura 105 — Sezione Comunicazioni con caricamento file temporaneamente disabilitato a causa sessione di

integrazione in corso

Una volta chiusa la sessione di integrazione/completamento della pratica, sara invece possibile allegare file alle comunicazioni.

ATTENZIONE: in fase di sostituzione di un modulo o documento precedentemente inserito (es. SCIA edilizia.pdf), si rammenti
di nominare il modulo o documento sostitutivo con un nome differente (es. SCIA edilizia_rev2.pdf) rispetto al precedente
inserito, in modo che risulti ancora piu evidente quale sia la versione piu aggiornata del file da analizzare da parte dell’istruttore

della pratica.

POR Calabria S cf ¢ /_

S N { +—+ C‘ CALABRIAIMPRESA
w NFINCALABRA QP cALA5R!
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALIE DX INVESTIMENTO EUROPE! ITALIANA CALABRIA

108



CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

Una volta trasmessa la pratica al SUE competente, il richiedente cittadino o il procuratore potra accedere alla consultazione e gestione
della pratica.

Accedendo alla scheda Modulistica, si nota che la sezione € divisa in
- “Modulistica collegata alla pratica”’, dove sono allegati i modelli originari trasmessi al primo invio
- “Modulistica non collegata alla pratica”, da cui € possibile collegare nuovi modelli a seguito della richiesta di

completamento/integrazione. Attualmente i campi risultano tutti disabilitati alla modifica.

Dati  Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicsz. Ricevute  Ricevute
Generali llegati servizi integrazioni

o Modulistica collegata alla tua pratica

Nessun modulo presente.

o Modulistica non collegata alla pratica
Salezionzre |z modulistica da collegare alla pratica
Filtra i documenti della modulistica
seleziona Mp descrizione totzle record 43

B5.02 - PIN_2_2018_SCIA - Segnalazione Certificata di Inizio Attivits

B5.032 - PIN_2.1_2018 - Asseverazione ai fini della sicurezza
antincendio

B5.04 - PIN_Z2.2_2018 - Certificazione di resistenza al fuoco

BS5.05 - PIN_2.2_2018 - Dichiarazione inerente i prodotti

B5.06 - PIN_2.4_2018 - Dichiarazione corretta installazione e
funzionamento impianto

B5.07 - PIN_2.5_2018 - Certificazione rispondenza e corretto
funzionamenta impianto

Figura 106 — Sezione Modulistica — Modulistica collegata e non collegata alla pratica

Lo stesso vale per la scheda Documenti, suddivisa in

- Documenti collegati alla tua pratica

- Allega nuovo documento

Anche in questo caso, tutti i campi risultano disabilitati.
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Dati  Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricavuta  Ricevute
Generali Allegati izi

integrazioni

Q Documenti collegati alla tua pratica

SALVA

SFOGLIA

aized smmesze: 207 £ALETm: sl duls SulETm: g g ET 29 e RTm

SALVA

Figura 107 —Sezione documenti — Documenti collegati e non collegati alla pratica

Quando il richiedente cittadino o il procuratore riceve sul domicilio elettronico della pratica una richiesta di completamento/integrazione
inviata dal SUE competente, accedendo alle schede Modulistica e/o Documenti richiedente i campi da compilareritornano attivi e puo cosi

procedere all'inserimento di nuovi allegati.

Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Ricevute
Generali Allegati servizi integrazioni

mittente destinatario oggetto data
Acquaro - . . richiesta urgente [ -

. Cristallo Ant 24/07/2015
Ufficio SUE isk=lie Antening integrazioni =]
'?EE'”.EFS,-,_ Soggetti interessati Cf"w::_a_zi:re conferenza 24/07/201% -~

Figura 108 — Sezione Comunicazioni — richiesta integrazione/completamento della pratica

Vediamo ora come si procede con la integraazione/conformazione/completamento di una pratica nelle sezioni Modulistica e Documenti
allegati.

4.2.1.1 Gestione della modulistica SUE

Una volta aperta la sessione di integrazione/completamento, € possibile procedere all'integrazione/completamento della modulistica SUE
originaria qualora lo sportellocomunale abbia richiesto la sostituzione/annullamento di un modello gia presente o I'integrazione di nuova
modulistica. Nel caso in cui il SUE abbia richiesto precisamente la modulistica da integrare, specificandone il relativo nome, |l

richiedente/procuratore dovra scegliere dalla “Modulistica non collegata alla pratica” il modulo con la denominazione puntuale.
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ﬂ Modulistica non collegata alla pratica

Selezionare la modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

seleziona MP descrizione totale record 43

I« B5.02 - FIN_2_2018_SCIA - Segnalazione Certificata di Inizio Attivita

Integrazione/Completamento nuova modulistica

Annotazioni

allega file

Figura 109 — Sezione Modulistica non collegata alla pratica con sessione di integrazione aperta

mebmesicei rmm———e T e

Cliccando sul tasto seleziona modulo, sara possibile sfogliare il file da allegare e la modulistica verra cosi integrata.

Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Ricevute
Generali Allegati servizi integrazioni

0 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegate cambio stato

Modulistica integrata

* Ricevuta SISMICA integrazione Ente
Modulo integrato il 24/07/2019 alle 12:07:01 Ragions

B5.08 - PIN_2.6_2018 - Dichiarazione di non
aggravio del rischio incendio integrazione Piu Enti U ¥ elimina integrazione
Modulo integrato il 24/07/2019 alle 12:07:01

Modulistica originaria

* SUE.02 SCIA Edilizia_w00 Piu Enti u

* SUE.Endo_10 PIN_2_2018 SCIA_Prevenzions Vigili del
incendi_v00 Fuaoca

annulla modulo

* SUE.Endo_10.01 PIN_2.1_2018 Wigili del [ 9
Asseverazions_v00 Fuoco

SUE.Endao_10.06 PIN_2.6_2018 Dichiarazione non Vigili del
aggravio rischio_v00_10072019 Fuoco

SALVR

Figura 110 - Sezione Modulistica con sessione di integrazione aperta

A seguito di tale operazione, la modulistica collegata alla pratica sara distinta in modulistica originaria e modulistica integrata con

l'indicazione della data e dell’ora dell'integrazione del modello selezionato.
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L’annullamento/integrazione di un modello gia trasmesso al primo invio puo essere anche effettuato selezionando dalla “Modulistica non
collegata alla pratica” un modello gia presente tra quelli trasmessi e in questo caso il sistema avverte che allegando il modello verra

annullato automaticamente quello precedente.

AEEEVEEAILIE UL ruuey -
SUE.Endo_10.06 PIN_2.5_2018 Dichiarazione non Vigili del 9 annulla modula
aggravio rischio_w00_10072013 Fuoco

SALVA

9 Modulistica non collegata alla pratica

Selezionare |z modulistica da collegare alla pratica

Filtra i documenti della modulistica

sue.endo_10.06

saleziona MP descrizione totale record 43

SUE.Endo_10.06 PIN_2.5_2018 Dichiarazione non aggravio

d
rischio_v00_1007201%

Mella modulistica dellz tua pratica & gia presente il medule SUE.Endo_10.06 PIN_2.6_2018
Dichiarazione non aggravio rischio_v00_10072019. Allegands un nuove medulo verr annullato
quello precedente.

Annotazioni

allega file

SFOGLIA

mstensioni ammesse: p7m, pdf.

SALVA

Figura 111 — Sezione Modulistica non collegata alla pratica

In questo caso, a seguito del salvataggio dell’operazione di collegamento di un nuovomodello, la modulistica sara distinta in

- Modulistica annullata
- Modulistica integrata

- Modulistica originaria

La modulistica annullata e quella integrata riporteranno nella descrizione la data e I'oradelle operazioni effettuate.
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0 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegate cambio stato

Medulistica annullata

annullato
SUE.Endo_10.06 PIN_2.6_2018 Dichiarazione non  Vigili del | Q % rioristina modulistica
aggravio rischio_w00_10072019 Fuoco Rris o

Module annullate il 24/07/2019 alle 12:13:55

Meodulistica integrata

Figura 112 — Sezione Modulistica — Modulistica annulla e ripristina modulistica

Come si evince dalla figura precedente, € possibile ripristinare la modulistica originariaprecedentemente annullata cliccando sul tasto “ripristina
modulistica’.

Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute — Ricewute
Generali Allegati servizi integrazioni

9 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegate cambio stato

Modulistica integrata

* Ricewvuta SISMICA integrazione Ente
Modulo integrate il 24/07/2019 alle 12:07:01 Regione

B5.038 - PIN_2.6_2018 - Dichiarazione di non
aggravio del rischio incendio integrazione Piu Enti u % eliminz integrazione
Modulo integrato il 24/07/2019 alle 12:07:01

Modulistica originaria

* SUE.02 SCIA Edilizia_v00 Piu Enti o 9
* SUE.Endo_10 PIN_2_2018 SCIA_Prevenzione Wigili del 9
. y u
incendi_v00 Fuoco
* SUE.Endo_10.01 PIN_2.1_2018 vigili del 9
. : n v
Asseverazione_wv00 Fuoco
SUE.Endo_10.06 PIN_2.56_2018 Dichiarazione non Vigili del 0 Q annulla madula
aggravio rischio_w00_10072019 Fuoco

SALVA

Figura 113 — Sezione Modulistica — Ripristino della modulistica originaria

Il sistema riportera dunque la modulistica originaria non tracciando alcuna operazione di modifica.

Analizziamo il caso di gestione della modulistica contrassegnata come obbligatoria.

*
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In tale evenienza, il cittadino puo annullare i file inseriti nella pratica originaria anche se contrassegnati come obbligatori. Nel caso in cui
il modulo o il documento contrassegnato come obbligatorio sia annullato, nella lista dei file da allegare, viene automaticamente re-incluso

un nuovo modulo/documento della stessa tipologia di quello rimosso.

In fase di compilazione della pratica, per esempio, nella pagina Modulistica della figura di seguito, il modello SUE.Endo_10.06
PIN_2.6 2018 Dichiarazione non aggravio rischio_v00 risulta obbligatorio (vedere il simbolo * in figura) e, se si procede allannullamento

del suddetto modulo.

9 Modulistica collegata alla tua pratica

descrizione ente allegato cambio stato

Modulistica annullata

annullato

SUE.Endo_10.06 PIN_2.5_2018 Dichiarazicne non Vigili del . .
T T - ® ripristina modulistica

aggravio rischio_w00_10072019 Fuoco

Module annullato il 24/07/2019 all= 12:13:55

Medulistica integrata

* Ricevuta SISMICA integrazione Ente
Maodulo integrate il 24/07/2019 alle 12:07:01 Regione

B5.08 - PIN_2.6_2018 - Dichiarazione di non
aggravio del rischio incendio integrazione Piu Enti X eliminz integrazione
Maodulo integrate il 24/07/2019 alle 12:07:01

SUE.Enda_10.06 PIN_2.5_2018 Dichiarazione non Viaili del
aggravio rischio_wi0_10072019 integrazione I;u_oc: ¥ climina integrazione
Medulo integrato il 24/07/2019 alle 12:13:55 -
Modulistica originaria
* SUE.02 SCIA Edilizia_v00 PFiu Ent 9
* SUE.Endo_10 PIN_2_2018 SCIA_Prevenzione Wigili del 9
incendi_v00 Fuoco
* SUE.Endo_10.01 PIN_2.1_2018 Vigili del 9
Asseverazione_wl0D Fuoco

SALVA
Figura 114 — Sezione modulistica — Visualizzazione di modulistica annullata e integrata

Contestualmente all'inserimento del modello originario tra la modulistica annullata (box rosso nella figura sovrastante), si genera un elenco
di modulistica integrata con la medesima descrizione e lo stesso ente collegato (box verde).

Nel caso in cui il richiedente/procuratore non proceda alla corretta sostituzione del modulo/documento, nella scheda “Riepilogo
integrazioni” della figura successiva, il sistema avverte che non €& possibile generare il nuovo riepilogo delle integrazioni effettuate in

quanto i moduli elencati sono privi di allegato.
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Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Ricevute
i i integrazioni

ati servizi

o Integrazioni/completamento in corse sulla tua pratica

Par |2 pratica numero 112 & presents una sessions di integrazions/completamento attiva.

Altri documenti integraziene

) Altri docu

Altri documenti confermato

Altri documenti confermato

BS5.08 - PIN 2.6 2018 - Dichiarazione di non aggravic del rischio incendio integrazione

) Ricevuta SISMICA integrazione

ATTENZICHNE: MNon & possibile genarare il medalle di riepiloge in quante alcuni dai documat

moduli sopra elencati sono privi di allegate.
0 Modelle di riepilogo eriginario/Storico IntegrazionifCompletamenti
Modello riepilogo pratica numero 112

oy Medello di rizpiloge in formato pdf [= ]

Figura 115 — Sezione Riepilogo integrazioni Generazione e modello di riepilogo.

Se moduli e documenti non sono correttamente allegati, il sistema genera un avviso di errore e non permette di generare il nuovo riepilogo

delle integrazioni.

IMPORTANTE: per concludere l'operazione di inteqrazione/completamento della pratica, € necessario generare, firmare

digitalmente e caricare a sistema il nuovo modello di riepilogo nella sezione “Riepilogo integrazioni’ e poi cliccare su invia al

SUE.
le modifiche effettuate durante la sessione di

Nella sezione “Riepilogo integrazione” sono sinteticamente indicate

integrazione/completamento.
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Dati Modulistica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Ricevute
Generali Allegati sarvizi integrazioni

9 Integrazioni/completamento in corso sulla tua pratica

Per lz pratica numero 112 & presente una sessione di integraziona/completamento attiva.

) Altri documenti integrazione
) Altri documenti annullato

}  Altri documenti confermato
}  Altri documenti confermato
| Altri documenti confermato

) BS.08 - PIN 2.6 2018 - Dichiarazione di non aggravio del rischio incendio integrazions

| Ricevuta SISMICA integrazions

Per completare l'intagrazione/completamento & necessario genarara e trasmettere il nuove
madelle di riepiloge mediznte il pulsante sottostante,

Generazione e trasmissione file del modello di riepilogo

- Il medello di riepiloge deve essere scaricato e firmato digitalmente.

1l madelle di riepiloga firmato digitalments va inserite nel sistema attraverss il tasto "sfoglia”
sottostante.

allega fila modzlle rizpilege
g g

SFOGLIA

Figura 116 — Sezione Riepilogo integrazione — Generazione modello di riepilogo.

Per completare la sessione di integrazione, € necessario generare il nuovo modello diriepilogo, scaricarlo, firmarlo digitalmente e allegarlo

nuovamente alla pratica.

4.2.1.2 Gestione della documentazione allegata

Una volta aperta la sessione di integrazione/completamento da parte del SUE, attraverso l'invio di un’apposita comunicazione secondo
le modalita e le causali descritte in precedenza, sara possibile procedere all'integrazione/completamento della documentazione originaria
qualora il SUE abbia richiesto la sostituzione/annullamentodi un documento gia presente o l'integrazione di nuovi.

Se la documentazione originaria € corretta, &€ necessario confermare ogni documento cliccando sull’apposito check Conferma e salvare,

ai fini della generazione del modello di riepilogo relativo alla sessione di integrazione.
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Allegati Servizi

ﬂ Documenti collegati alla tua pratica

categoria/descrizione

Riepilogo
integrazion

cambio
ente allegato stato

«» Documenti originari

Altri documenti

Autocertificazione relativa alla compatibilita’' con la ) Y]
. - Piu Annulla
Legge wrbanistica Regionale {(LUR), Quadro [
territorialeregionale a valenza paesaggistica (QTRP) e ne 9 Conferma
Quadro territoriale di Coordinamento Provinciale { PTCP)
Altri documenti Piu g Annulla
Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria Enti 9 Canferma
. . . 0]
Altri documenti Piu Annulla
Documentazione fotografica dello stato di fatto Enti
Caonferma
Altri documenti ) L.I
- . . ) Piu Annulla
Elaborati grafici dello stato di fatto, di progetto e Enti
comparativi 9 Conferma

Figura 117 - Sezione documenti richiedente - Conferma documentazione

Il documento sara quindi inserito nell’apposita sezione dei documenti confermati.

categoria/descrizione ente allegato cambio stato

» Diocumenti originari

(PTCP) confermate

Aleri documenti/Autocertificazione relativa alla
compatibilita’ con la Legge urbanistica
Regionale (LUR), Quadro territorialeregionale a Riu
valenza passaggistica (JTRP) & Quadro nti 9
territoriale di Coordinamente Provinciale

% ripristina decumento

Altri documentif/Ricevuta di versamento dei Piu
diritti di segreteria confermato Enti o

@

¥ ripristina documento

Figura 118 - Sezione documenti richiedente — Documenti originari confermati
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E sufficiente cliccare su ripristina documento per annullare I'operazione.

Se si intende invece annullare il documento originario prima di effettuare l'integrazionedi un nuovo documento, bastera selezionare lo

stato Annulla e cliccare su Salva.

categoria/descrizione ente allegato cambio stato

+ Drocumenti ocriginari

Altri documenti/&utocertificazione relativa alla
cempatibilita' con la Legge urbanistica

Crati

Regionale [LUR), Quadro territorialeregionale a Piu R
R . ) % ripristina documento

valenza paesaggistica (QTRP) & Quadro Enti 9
territoriale di Coordinamento Provinciale
(PTCP} confermato
Altri documenti/Ricevuta di versamento dei Piu v o

L ) ) % ripristina documento
diritti di segreteria confermato Enti o

Figura 119 - Sezione documenti richiedente - Ripristina documento

Generali Allegati SErVizZi

ﬂ Documenti collegati alla tua pratica

categoria/descrizione

Maodulisticallocumenti Verifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riespiloge

integrazion

cambio

ente allegato stato

+ Drocumenti ariginari

Altri documenti

Autocertificazione relativa alla compatibilita' con la

) i .
p 1l
Legge wrbanistica Regionale (LUR), Quadro Elut_ ——
territorialeregionale a valenza paesaggistica (QTRP) e nH 9 Conferma
Quadro territoriale di Coordinamento Provinciale {PTCP)
Altri documenti Piu d Annulla
Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria Enti 9 Confarma
e ) ) Wy .
Altri documenti Fiu Annulla
Documentazione fotografica dello stato di fatto Enti
Conferma

Altri documenti i 1 annulla
Elaborati grafici dello stato di fatto, di progetto e Enti
comparativi q Conferma

Figura 120 — Sezione documenti richiedente — Annulla documento
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Per integrare la documentazione originaria, si seleziona la categoria del documento chesi intende allegare - visualizzando il menu a

tendina del campo “Allega nuovo documento”, si specifica la categoria del documento, I'ente destinatario, il nome del documento e si

allega il relativo file. Successivamente si salva.

CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

p Allega nuove documento

Categoria documento

-Seleziona--

ente
—Seleziona—

nome del doc

file allegato

umento®

SFOGLIA

SETENElan| SMMESEED pIf pATRTM; XMA; dWT JwE R SV 53 ETm; 103; 103,07

Figura 121 —Sezione documenti richiedente — Inserimento di un nuovo documento

La documentazione sara quindi suddivisa in originaria, integrata e annullata.

=

9 Documenti collegati alla tua pratica

ente allegato cambio stato

Documenti annullati

Altri documenti annullato

Elaborati grafici dello stato di fatto, di
progetto e comparativi

Documento annullato il

21/04/2020 alle 15:42:11

o -
Pid

Enti 9

® ripristina decumenta

Altri documenti annullato
Documentazione fotografica dello stato di
fatto

Documento annullato il

AENENl IR DR T LTS

o o
Pid

Enti 9

® ripristina documenta

Ciocumenti integrati

Altra modulistica

Vigili

test integrazicne T - . .
N A . del o % elimina integrazione
Dlocumento integrato il =

e uoco

o 0o0 Slle 10,2028

Diocumenti ariginari
Altri documenti/Autocertificazione relativa
alla compatibilita’ con la Legge urbanistica

. . R - . o ]
Regionale [LUR), Quadro territorialeregionale Piu

a valenza passaggistica [QTRP) & Quadre
territoriale di Coordinamento Provinciale
[PTCP) confermata

® ripristina decumenta

Enti 9

Altri documenti/Ricevuta di versamento dei
diritti di segreteria confermato

o -
Piu

Enti 9

® ripristina decumenta

Figura 122 - Sezione documenti richiedente - Documentazione annullata, integrata e originaria
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| documenti integrati riporteranno la data e l'ora delloperazione effettuata. Per eliminarelintegrazione, basta cliccare sull’apposito
comando “elimina integrazione”.

Non sara possibile generare e trasmettere il modello di riepilogo integrazione fin quando il richiedente/procuratore non procedera al

caricamento del file richiesto obbligatoriamente dal sistema, oltre a dover confermare i documenti originari.

Generazione e trasmissione file del modello di nepilogo
Mon & possibile generare il modello di riepilogo in quanto non risultano annullati o confermati i

seguenti documenti:

Altri documenti Attestazione di versamento degli oneri in relazione alla tipologia di procedimento
Altri documenti Elaborati grafici dello stato di fatto, di progetto & comparativi

vai ai documenti richiedente

Figura 123 - Sezione riepilogo integrazione

Solo a seguito della correzione degli errori bloccanti, il sistema consentira di generare il modello di riepilogo delle integrazioni effettuate.

Nella sezione “Riepilogo integrazione” sono sinteticamente indicate le modifiche effettuate durante la sessione di
integrazione/completamento.

Dati ModulisticaDocumenti VWerifiche ConferenzaComunicaz. Ricevute Riepilogo

Generali Allegati servizi integrazion

9 Integrazionif/completamento in corso sulla tua pratica

Per la pratica numero 133 & presente una sessione di integraziene/completamenta
attiva.

} Altri documenti confzrmata

|| Altri documenti confermata
IJ Aleri documenti annullate

|| Altri documenti annullate

) altra modulistica integrazione

Per completare |'integrazions/completaments & necessario generare & trasmettere il
nuove modello di riepiloge mediante il pulsante settostante,

Generazione e trasmissione file del modello di riepiloge

M 1l modello di riepilogo deve essere scaricato & firmato digitalmente,

Il modello di riepilogo firmato digitalmente va inserite nel sistema attraverso il tasto
"sfoglia" sottostante.

allega file modello riepilogo

CARICA FILE MODELLDY

Figura 124 - Sezione Riepilogo integrazioni
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IMPORTANTE: per concludere l'operazione di integrazione/completamento della pratica, come spiegato nel paragrafo 5.2.1.3, &
necessario generare, firmare digitalmente e caricare a sistema il nuovo modello di riepilogo nella sezione “Riepilogo integrazioni” e poi

cliccare su invia al SUE.

4.2.1.3 Trasmissione del nuovo modello di riepilogo

Per terminare le operazioni di integrazione/completamento e chiudere definitivamente la sessione di integrazione avviata, |l

richiedente/procuratore dovra obbligatoriamente accedere alla scheda “Riepilogo integrazioni” dove visualizzera i documenti e la

modulistica annullata e/o integrata e il nuovo modello di riepilogo da generare e firmare digitalmente, per poi inviare la pratica integrata al

SUE competente.

Par completare l'integrazione/completamento & necessario generare e trasmettere il nuovo
miodalla di riepilogo mediante il pulsante sottostants.

Generazione e trasmissione file del medello di riepilogo

A

modello rizpilogo deve essere scaricato e firmato digitalmente.
1l madello d go d £ to digital

1| modello di riepiloge firmato digitalmente va inserite nel sistema attraverso il taste "sfoglia"
sottostante.

allegz file modello rispilogo

Figura 125 - Generazione e trasmissione modello di riepilogo integrazione
In fase di emissione del modello di riepilogo di integrazione/completamento verra effettuata una verifica di coerenza del contenuto

analogamente a quanto gia accade peril modello di riepilogo originario.

Il nuovo modello di riepilogo riportera I'elenco della modulistica e della documentazioneoriginaria e di quella annullata e/o integrata.
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Quando il modello di riepilogo sara correttamente caricato a sistema, si abilitera lafunzionalita di trasmissione al SUE.

Modello di riepilogo

CALABRIASUE
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Stato documento [Documento valido allegato alla pratica in data 24/07/2019

Nome modulo

SUE.Endo_10.01 PIN_2.1_2018 Asseverazione_v00

Nome file/Tipo RSSGVF80A41H224C150720191652.SUAP.pdf.p7m. p7m
7m

#e6e580279ef69ecb13f46f8bc35aade102fdfc80107dbabc3d6868a08a773037

di controllo

Descrizione file

Stato documento [Documento valide allegato alla pratica in data 24/07/2019

0
°
o
3
»
o

Nome modulo SUE.Endo_10.06 PIN_2.6_2018 Dichiarazione non aggravio rischio_v00_10072019
Nome file/Tipo RSSGVFB0A41H224C150720191652.SUAP.pdf.p7m. p7m

7m
Codice di controllo #e6e580279ef69ecb13f46f8bc35aade102fdfc80107dbabc3d6868a08a773037

Descrizione file

Stato documento

NTEGRAZIONE 24/07/2019 12:07:01

Nome modulo B5.08 - PIN_2.6_2018 - Dichiarazione di non aggravio del rischio incendio
Nome file/Tipo RSSGVF80A41H224C-15072019-1652.SUAP.pdf.p7m p7m

Codice di controllo

Descrizione file

Stato documento NTEGRAZIONE 24/07/2019 12:07:01

Nome modulo Ricevuta SISMICA

Nome file/Tipo RSSGVF80A41H224C-15072019-1652.SUAP.pdf.p7m p7m

Codice di controllo

Descrizione file

Stato documento Documento valido allegato alla pratica in data 24/07/2019

Nome modulo Altri documenti

Figura 126 - Modello di riepilogo integrazione

Il modzlla di rizpiloge generats & associato zlla pratica

Invia integrazioni/completamento pratica

Madello di riepilogo collegato alla pratica.

data inserimento nome file
24/07/2019 12:32 RESGVFE0A41HZ24C-24072019-1230.SUE. pdf.

INVIA INTEGRAZIC A PRATICA

o Modello di nepilego originano/Sterico Integrazioni/Completamenti

Modello riepilogo pratica numero 112

| modello di riepilogo in formato pdf e

Figura 127 - Invio integrazione pratica al SUE
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L’inoltro delle integrazioni della pratica da parte del cittadino richiedente/procuratore generera una comunicazione, che verra trasmessa
al domicilio elettronico della pratica, avente ad oggetto “Integrazione dal web” - indicando il codice univoco della pratica e la data di prima

trasmissione.

4.2.1.4 La nuova ricevuta della pratica a seguito di completamento / conformazione / integrazione

Il SUE, ricevuta tutta la documentazione richiesta, provvedera a generare e ad inviareal richiedente/procuratore una nuova ricevuta

della pratica contenente gli estremi di presentazione e protocollazione e i dati relativi alla sessione di integrazione.

| S ] L ]

Estremi di presentazione e protocollazione

Codice Univoco SUE | 112 | Data presentazione | 24/07/2019 Data protocolio | 24/07/2019 |
Numero protocollo I 5 I Codice Univoco Nazionale [ RSSGVF80A41H224C-24072019-1049.SUE |
Num. prot. regionale | 77353 I Data prot. regionale |24/07/2019 ‘

Sessioni di integrazione (1)
Data protaocollo 24/07/2019 Numero protocollo 8

Figura 128 - Ricevuta integrazione pratica

Il richiedente potra consultare e scaricare le ricevute emesse sulle pratiche di interesseaccedendo al menu “Ricevute”.

Dati Modulisica Documenti  Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevube Ricevube
Generali Allegati SErVizi integrazioni

Elenco delle ncevute.

descrizione data Ricevuta
Ricevuta pratica 240772019 12:34:35
Ficevuta pratica 24/07/201% 10:46:01

Figura 129 - Sezione Ricevute
4.2.1.5 Gestione delle integrazioni di una pratica soggetta alla normativa sismica

Nel caso in cui un funzionario del Servizio di vigilanza sismica richieda una integrazione al fascicolo SISMI.CA, la pratica SUE passera nello stato
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“Richiesta di integrazione Ente Terzo” come mostrato in figura sottostante.

PRATICA NUMERO 8.547

Dati principali pratica numero 8547, Richiedente ~™™" ™7 777 ... (Cod. fiSC.0 . v ccmwwwools . 777
=tato: Richiesta integrazione da Ente Terzo I numero pratica: 8547

protocollo n.: 12345 data di presentazione: 18/06/2024

data inserimento a sistema: 18/06/2024 data scadenza: 18/07/2024

Responsabile del procedimento: & | St

numero protocollo regionale: 52252/2024 data protocollo regionale: 18/05/2024

Tipologia iter amministrativo/intervento: Procedimento autorizzatorio/Muova costruzione di manufatto
edilizio

procedimento: CILA Edilizia

oggetto: test ods3+0ds13 e sismica

inserire pec/email: test@test it

Visualizza fascicolo sismica

Figura 129.a Richiesta di integrazione da parte del Servizio di Vigilanza

Quando 'operatore di sportello avra analizzato la richiesta di integrazione giunta da tutti gli enti convolti nella pratica, richiedera al professionista
di procedere alla fornitura di tutte le integrazioni necessarie, la pratica passera nello stato ‘Da integrare’ ed il professionista potra aggiornare il
Fascicolo sismica.

Pertanto, se al cittadino/professionista non & stata notificata, tramite PEC, I'esigenza di integrazione della pratica SUE/SUAP, nonostante
dall'interfaccia grafica vi sia la possibilita di acquisire I'informazione relativa alla richiesta del funzionario del Servizio di Vigilanza allo Sportello, il
professionista/cittadino non pud procedere alla compilazione della “Comunicazione di integrazione documentale” sismica, ed un eventuale

tentativo dara luogo alla comunicazione mostrata nella figura seguente.
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Per poter inviar anza di Integrazione
Documentale occorre attendere che I'operatore di
sportello abiliti elativa sessione di integrazione.

Figura 129.b Avviso di impossibilita di utilizzo della "Comunicazione di integrazione documentale”

Dopo che I'Operatore dello Sportello Unico attivera la richiesta di integrazione al professionista (pratica passata nello stato Da integrare), il
professionista potra procedere a fornire tutte le integrazioni presenti nell’atto di richiesta di integrazione che gli & stato trasmesso dallo Sportello,

siano esse relative alla pratica nativa SUAP (eventualmente) che del relativo fascicolo sismico.

PRATICANUMERO 8.540
Dati principali pratica numero 8540. Richiedente Paone Valerio (Cod. fisc.: PNAVLRB6A04C352))

stato: Da integrare numero pratica: 8540
protocollo n.: 4 data di presentazione: 02/05/2024
data inserimento a sistema: 02/05/2024 data scadenza: 03/05/2024 @

Responsabile del procedimento: paola costa

numero protocollo regionale: 23138/2024 data protocollo regionale: 02/05/2024
Tipologia iter amministrativo/intervento: Scia o Scia Unica/Nuova costruzione di manufatto edilizio
procedimento: SCIA Edilizia

oggetto: test

inserire pec/email: prova@gmail.com

Visualizza fascicolo sismica

Figura 129.c - Stato della pratica "Da Integrare”
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Il professionista/cittadino potra, quindi, integrare i dati e i documenti eventualmente richiesti delle sezioni “Modulistica”, “Documenti allegati’ e
“Pagamenti” (qualora richiesti) della pratica SUE e potra anche procedere alla integrazione del fascicolo sismica collegato alla pratica

compilando l'istanza di integrazione del fascicolo sismica.

Se al cittadino/professionista viene richiesto di integrare sia uno dei documenti della pratica SUE (es. Pagamenti o Modulistica) sia il fascicolo
sismica, il processo di fornitura delle integrazioni non si pué completare sino a che il cittadino/professionista non fornisce entrambe
le tipologie di documentazioni (suap/sue native + parte sismica). Il sistema allertera il cittadino/professionista nel dover adempiere alla
fornitura di entrambe le tipologie di documentazioni.

Nell’esempio sottostante, si raffigura I'avviso che il sistema da all’utente nel caso in cui egli tenti di fornire solo parzialmente tutte le integrazioni
richieste. Accedendo alla sezione della pratica “Riepilogo integrazioni” della pratica SUAP/SUE, infatti, sara avvisato della impossibilita di
trasmettere allo sportello le sole integrazioni della parte urbanistica (es. Modulistica) se egli non adempiera anche ad inserire l'integrazione del

fascicolo SISMI.CA, come mostrato nella figura seguente, agendo su di esso.
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Visualizza fascicolo sismica

Dati Modulistica Documenti Pagamenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepiogo

Generali richiedente SemVizi integrazioni

9 Integrazioniicompletamento in corso sulla tua prafica

Per la pratica numero 14 949 & presente una sessione di integrazione/completamento attiva

Altri documenti confermate
Altri documenti confermate

Altri documenti confermate

S &) &) &

Altri documenti confermate

Per completare lintegrazione/completamento & necessario scaricare il nuovo modello di riepilogo sottostante,

firmarlo e caricarlo sulla pratica.

Per poter completare I'iter di integrazione dellintera prafica (SUE/SISMICA) & necessario procedere a inviare
listanza di integrazione Documentale SISMI.CA

Figura 129.d Impossibilita di integrazione con relativo messaggio-quida

Per fornire lintegrazione al fascicolo sismica &€ necessario proseguire con il normale iter di trasmissione della istanza di integrazione
documentale di SISMICA?, consultando la voce “Riepilogo fascicolo”, cliccando su “Comunicazione di integrazione documentale”, come

mostrato nella figura seguente.
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Figura 129.f "Comunicazione di integrazione documentale”

Dopo la compilazione dellistanza di integrazione del fascicolo SISMI.CA, con avvenuto caricamento del Modello di istanza sismica firmato
digitalmente, il professionista potra completare l'intera procedura di integrazione della pratica SUE cliccando I'apposito pulsante “Completa la

procedura di integrazione” (vedere figura seguente) che lo riportera sulla pratica principale SUE, consentendogli quindi di completare l'iter

complessivo.
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calabriasuap » come fare » valida ed inserizci istanza sismica

SERVIZI Consultazione istanza SISMICA
Tutte le informazioni

Avvio della pratica COMUNICAZIONE DI INTEGRAZIONE DOCUMENTALE N* 4029/2024 IN STATO FIRMATA

Consultazione e geslione ﬁ'ﬁ';rﬂ;?ﬁl_____________________________________________________________________________________________________

Dati Generali Oggetto Istanza: Aggiunta integrazione
Allegati Inserita da:. . ... =" N. pratica: 1208/2024
Valida ed insensci istanza
N. fascicolo: 1305/2024 In stato: ISTRUTTORIA
sismica
« Assistenza e Supporto Vai a Riepilogo Istanza

Modello istanza SISMI.CA firmato

Scarica il Modello di Istanza |}

Listanza sismica & slata firmata ed allegata ma per completare la trasmissione dei documenti al SUE/SUAP

& necessario concludere il processo mandando il medello di nepilogo SUAPISUE.

Completa la procedura di integrazione.

Figura 129.g- Caricamento "Modello di istanza sismica" su SISMI.CA e proseguo della procedura

Dunque, cliccando sul pulsante “Completa la procedura di integrazione” visibile nella figura sopra, I'utente verra automaticamente riportato

nella sezione “Riepilogo integrazioni” dove vi € la possibilita di generare il modello di riepilogo della pratica SUE, scaricarlo e poterlo caricare

una volta firmato digitalmente.

Effettuata tale procedura, la schermata si presentera come nella figura seguente.
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Visualizza fascicolo sismica

Dati Modulistica Documenti Pagamenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricewule  Riepiogo

Generali richiedente SBVizi integrazioni

o Integrazioni/completamento in corso sulla tua pratica

Per la prafica numero 14.949 & presente una sessione di integrazione/completamento attiva

U | Altri documenti confermato
W | Altri documenti confermato
W | Altri documenti confermato

| Altri documenti confermato

Il modello di riepilogo generato & associato alla pratica

RIGENERA MODELLO DI RIEPILOGO

Invia integrazioni/completamento pratica

Medello di riepilego collegato alla pratica

data insenmento nome file
01/07/2024 15:42 Eos o7 AenT2024-1540 SUAP

¥,

INVIA INTEGRAZIONVCOMPLETAMENTO PRATICA

9 Muodello di riepilogo originario/Storico Integrazioni/Completamenti

Modello riepilogo pratica numero 14.949

A M e pil f
s Modello di riepilogo in formato pd e

Integrazione/completamento documentale. Storico integrazioni.

Data integrazione/completamento Provenienza Stato Modello di riepilogo

Figura 129.h - Caricamento Modello di riepilogo firmato digitalmente
Tale operazione chiude di fatto il processo di fornitura delle integrazioni allo Sportello, aggiornando quindi sia la pratica SISMI.CA con i nuovi

dati e/o nuovi documenti integrati che la parte di pratica SUE a cui & collegato il fascicolo sismica.

A conferma di ci0, il professionista/cittadino visualizzera il corrispondente messaggio presente nella sezione “Riepilogo integrazioni”, come

mostrato in Figura 129.i, in quanto la pratica passera nello stato “Da notificare agli Enti.
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PRATICA NUMERO 1.412

Dati principali pratica numero 1412. RichiedenteL"" "~ | == (Cod.fisc.. .. """ 2”77777)
stato: Da notificare agli enti numero pratica: 1412

protocollo n.: 150 data di presentazione: 13/06/2024

data inserimento a sistema: 13/06/2024 data scadenza: 16/07/2024

Responsabile del procedimento: £..... ......

numero protocollo regionale: 15952/2024 data protocollo regionale: 13/06/2024
Tipologia iter amministrativo/intervento: Scia o Scia Unica/Manutenzione straordinaria (leggera)
procedimento: SCIA Edilizia

oggetto: Prova PADES

inserire pec/email: | ___ _._ " _i@gmail.com

Dati Modulistica Documenti Pagamenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute  Riepilogo
Generali Allegati servizi integrazioni

9 Integrazioni/completamento in corso sulla tua pratica

Nessuna sessione di integrazione/completamento attiva per la pratica

Figura 129.i - Stato della pratica "Da notificare agli enti"

4.2.2 Comunicazione di inizio lavori, di fine lavori, di agibilita certificata, di collaudo o conformita
Qualora, per le pratiche in stato “Archiviata”, sia necessario trasmettere i documenti inerenti ai seguenti casi specifici: Comunicazione di

inizio lavori, Comunicazione di fine lavori, Trasmissione Segnalazione Certificata di Agibilita, Trasmissione certificato di Collaudo o

PRATICA NUMERO 133

Drati principali pratica numers 133, Richiedents

stato: Archiviata

numeros pratica: 123 protocollo n.: [122

data di presentazione: 17/04/2020 data inserimento a sistema:
17/04/2020

Responsabile del procedimento:

numere protocollo regionale: data protocollo regionale: 17/04/2020

91908/2020

Tipologia iter amministrativa/intervento: Procedimento ordinario in conferenza di
servizi/Realizzazione di pertinenze minori

procedimento: Permesse di costruire
oggetto: test

inserire pec/email:

Visualizza fascicolo sismica
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conformita, i richiedenti avranno la possibilita, utilizzando le apposite e coerenticausali, di inserire degli allegati nella sezione Comunicazioni

della pratica. Di seguito € possibile visualizzare la schermata di una pratica che si trova in stato Archiviata.

Figura 130 - Riepilogo pratica

Accedendo alla sezione Comunicazioni, le causali disponibili per la trasmissione di comunicazioni al SUE sono: Altre comunicazioni,
Comunicazione di inizio lavori, Comunicazione di fine lavori, Trasmissione Segnalazione Certificata di Agibilita, Trasmissione certificato di

Collaudo o conformita.

Invia nuova comunicazione

causale invio®

Altre comunicazioni v
—5eleziona—

Comunicazione Fine Lavori

Comunicazione Inizio Lavori

Trasmissione certificato di Collaudo o conformita
Trasmissione Segnalazione Certificato di Agibilita

allega fila

SFOGLIA

Figura 131 - Causali presenti nella sezione "Invia una nuova comunicazione”

Solo nel caso in cui il richiedente necessiti trasmettere al SUE uno dei sequenti atti: Comunicazione di inizio lavori, Comunicazione di fine

lavori, Trasmissione Segnalazione Certificata di Agibilita, Trasmissione certificato di Collaudo o conformita, il sistema consentira, previa

selezione della corretta causale fra quelle disponibili nel menu a tendina, di allegare il relativo documento alla comunicazione.

Cliccando su “Sfoglia” (riqu. rosso, figura successiva), € possibile selezionare il file da allegare.
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Invia nuova comunicazione

causale invio®
| Comunicazione Fine Lavori v |

oggetto comunicaziona®

messaggio accompagnatorio comunicazione®

allega file

Figura 132 - Invio comunicazione con causale "Comunicazione di inizio lavori, Comunicazione di fine lavori, Trasmissione Segnalazione Certificata di Agibilita, Trasmissione certificato

di Collaudo o conformita
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Non é consentito allegare file o trasmettere documenti per casistiche che non rientrano nei casi su menzionati.

Qualora il richiedente abbia necessita di trasmette una comunicazione al SUE che non rientra nelle tipologie su elencate, egli dovra usare

la causale “Altre comunicazioni”.

In tal caso, il sistema impedira allutente di inserire allegati. Infatti non sara possibile cliccare sul tasto “Sfoglia” (riqu. rosso, figura

successiva).

Invia nuova comunicazione
causale invio*

| Altre comunicazioni v

oggetto comunicazione®

messaggio accompagnatorio comunicazione®

allega fil=

Figura 133 - Invio comunicazione con causale "Altre comunicazioni”

IMPORTANTE: a seguito dell'inoltro di una comunicazione con allegato, per cui il richiedente necessita di essere informato circa la corretta
ricezione del documento da parte del SUE, non essendo prevista per tali casi la notifica automatica di sistema che avverte sulla ricezione della

comunicazione, € possibile per 'operatore di sportello inserire la data e il numero di protocollo della comunicazione in entrata.

Se tale operazione viene compiuta dall’operatore di sportello, il cittadino vedra le informazioni del protocollo sulla riga relativa alla suddetta

comunicazione.
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mittente destinatario oggetto data protocollo
Richiedente Sue Comune comunicazione 07/10/2071 1234567
Corigliano-Rossano nizio lavori SRS p4o07-2071 =]

Figura 134 - Informazioni del protocollo sulle comunicazioni

4.3 Consultazione fascicoli ed istanze SISMICA

L’accesso alle istanze sismica pud essere eseguito previa selezione ed accesso del relativo“fascicolo SISMICA”. E possibile individuare il
predetto fascicolo o tramite la sezione “Consultazione Pratica’ del menu principale (presente a sinistra) della pratica SUE o,direttamente,
cliccando su “Gestione fascicoli sismica” nel medesimo menu. Nel primo caso, I'accesso al fascicolo di SISMICA avviene, appunto, attraverso

la relativa pratica SUE? mentre nel secondo caso, in maniera diretta. Di seguito vengono illustrate le due procedure.

4.3.1 Accesso al “fascicolo SISMICA” tramite la sezione “Consultazione pratica”

Individuata la pratica SUE, per come spiegato nella parte iniziale del capitolo 5, sara

possibile, cliccando sullicona “ , accedere alla pratica SUE desiderata. Dalla schermata della pratica SUE sara possibile accedere al
fascicolo SISMICA cliccando “visualizza fascicolo sismica”
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SERVIZI

Tutte le informazioni PRATICA NUMERO 13

Dati principali pratica numero 13. Richiedente ROSSI MARIO (Cod. fisc.: RSSMRAS0AQ01H235C)
Al dellmpraieal @0 B e e e e

stato: Intervento non ancora avviabile

Consultazione e gestione

numero pratica: 13 protocollo n.: /123
Consultazione pratica data di presentazione: 03/06/2020 data inserimento a sistema: 03/06/2020
Resp bile del procedi to: maria rossi

Visualizza Istanza Sismica
numero protocollo regionale: 76954/2020 data protocollo regionale: 03/06/2020
> Dati generali

Tipologia iter inistrativo/intervento: Procedimento Ordinario (non SCIA -
Modulistica Autorizzatorio)/Nuova costruzione (clausola residuale)

procedimento: Permesso di costruire
oggetto: Test 16 03-06-2020

inserire pec/email: ing.antoniotoscano@pec.it

Documenti Allegati
Verifiche

Comunicazioni
Visualizza fascicolo sismica

Conferenza servizi
Procure ‘

Ricevute Dati Modulistica Documenti Verifiche Conferenza Comunicaz. Ricevute Riepilogo
Generali Allegati servizi integrazioni

Riepilogo integraz.

A

Gestione:sismica Modello riepilogo pratica numero 13

e 5 o & 5
Modello di riepilogo in formato pdf a

Registrazione utente

Notizie Riepilogo dati pratica numero 13 in formato csv

E' possibile scaricare un file in formato csv contenente i dati principali della pratica EL

Ubicazione

provincia comune c.a.p.
Reggio di Calabria Africo 89030
indirizzo

Via Kennedy 1

Figura 135 - Visualizza fascicolo sismica

2 Le istanze secondarie di istanze principali sismica inviate prima dell’avvio del sistema informativo nonsono collegate a pratiche SUE. Le istanze principali (e di
conseguenza le relative istanze secondarie) inviate dopo I'avvio del SUE sono sempre collegate ad una pratica SUE.

136

POR Calabria i\( 5 f+ -4

20.1472020 - \ FIN Ci CALABRIAIMPRESA
Fesr-Fse L] CALABRA

il futuro & un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDH STRUTTURALL E DI INVESTIMENTO EURDPE| ITALIANA CALABRIA



CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

4.3.2 Accesso al “fascicolo SISMICA” tramite la sezione “Gestione sismica”

Accedendo alla sezione Consultazione fascicoli Sismica, invece, sara possibile visualizzare direttamente i fascicoli e le istanze Sismiche

trasmesse, con il lor stato associato, indipendentemente dal fatto che esse siano associate 0 meno ad una pratica Sue. Quelle non

associate ad una pratica SUE, sono relative alle istanze principali pregresse alla pubblicazione del sistema informativo CALABRIASUE,
presentate dal tecnico professionista direttamente sul sistema SISMI.CA e, successivamente, migrate nel sistema SUE per dare modo

all’'utente di poter gestire tramite un unico punto di accesso entrambe le tipologie di pratiche.

SERVIZI
Tutte |z infermazioni
Avvio della pratica
Consultaziene e gestione
Consultazione pratica

» Gestiene sismica

Consultazione istanze

Registrazione utente

Motizie

Cliccando su Modulo di ricerca sara possibile ricercare le istanze per numero fascicolo eper stato del fascicolo.

SERVIZI

Consultazione fascicoli SISMICA

La lista mostra i fasciceli provenienti da SISMICA& e quelli inseriti nel sistema di gestions
telematico della pratiche,

Madula Ricerca

Parametri della ricerca impostati

Risutato (2)
num. fascicolo descrizione stato fascicole
148/2020 test APERTO " d
144/2020 testo hgjbvi APERTO "4

Figura 136 - Consultazione fascicoli Sismica

Turre |= infarmazioni Consultazione fascicoli SISMICA

Anrvio della pratica

La lista mestra i fascicoli provenienti da SISMICA e quelli inseriti nel sistema di gestione

Consultazions & gestione  telematico della pratiche.

. ) Madula Ricerca
Consultazions pratcs

» Gestione sismica MN.fascicolo Stato fascicolo

Caonsultazione istanze

Registrazione utente

CERCA] AFZERA FILTRI

Motizie Parametri della ricerca impostati
Risutata [2)

num. fascicolo descrizione stato fascicolo

148/2020 test APERTO "

144/2020 testa hgibu APERTO *

Figura 137 - Modulo di ricerca
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Per accedere alla consultazione del fascicolo & necessario cliccare sull’'icona - 4

E anche possibile effettuare la ricerca dalla sezione Consultazione istanze sismica, il cui utilizzo consente una ricerca piu dettagliata in quanto

sono presenti campi aggiuntivi relativi alla tipologia di istanza, allo stato della stessa e al codice fiscale del committente.

4.3.3 Accesso all’istanza SISMICA

Accedendo al dettaglio del fascicolo, sara possibile visualizzare le istanze, gli atti el'iter.

SERVIZI

Tutte le informazioni FASCICOLO N° 148/2020 IN STATO APERTO
Presentato il 17/04/2020

Avvio della pratica Richiesta di autorizzazione sismica n°185/2020 - n® Pratica 145/2020

Consultazione e gestione Descrizione dell"intervento: test

Titolo dell'opera:

Consultazione pratica

Committente: Prog. Strutturale:
Gestione sismica
Consultazione istanze Rif. Catastali: Foglio: 1 Indirizzo:
. Mappale: 1; Provincia: VIBO VALENTIA
y; Fescicolo Comune: ACQUARO Data di creazione: 17/04/2020
Atti Fascicolo Ultima modifica: 17/04/2020
Istanze Atti Iter
F.et_:lstrazlone utente
Notizie
num. istanza Tipo istanza descrizione stato istanza
185/2020  Richiests di sutorizzazions sismica tast ACCETTATA £ d
Figura 138 - Istanze collegate al fascicolo
. ). . . . ye = A N s s .
Per accedere al dettaglio dell'istanza, sara necessario cliccare sull'icona . L'istanza trasmessa sara visibile in sola

consultazione.

Per tutte le istanze che sono state trasmesse nellalveo di una pratica SUE, sarapossibile, cliccando sul link Apri pratica SUE,

visualizzare la pratica SUE trasmessa.
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Consultazione istanza SISMICA

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE SISMICA MN® 185/ 2020 IN STATO ACCETTATA
Prot, M, 185/2020 del 17/01/2020

Classe II : Costruzioni il cui uso preveda normali affollamenti, senza contenuti
pericolosi per I'ambiente e senza funzioni pubbliche e sociali essenziali

Tipo di intervento strutturale: Nuowva Struttura

Sanatoria Urgente

Descrizione dell'intervento: test

M. pratica: 145,/2020 M. fascicolo: 1428/2020
In stato: APERTO Apri pratica SUE

Figura 139 - Consultazione istanza Sismica - Visualizzazione pratica SUE
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Di seguito & possibile vedere la schermata del dettaglio di un’istanza trasmessa.

Drettaglio ALt
Istanza

1. SOGGETTO

® E' possibile compilare i dati relativi ai soggetti dell'istanza

Committente 'f‘
Appaltatore o
Altri Soggetti a
Prog. Strutt. =2
Geologo = d
Direttore Lavori "‘
Collaudatore '
2. DICHIARAZIONI
@ E' possibile compilare i dati relztivi alle dichiarazioni dell'istanza
B
3. OPERA PROGETTUALE
@ E' possibile compilare i dati relativi all'opera progettuale dell'istanza
"""" localizazione =
Identif. Progetto =
Effetti Di Sito "‘
Sistema Strutturale = d
Analisi Strutturale = d
Elementi Di Progetto "‘
4. ALLEGATI
@ E' possibile compilare i dati relativi agli allegati dell'istanza
 Viesshza Allegatitstensa v
5. DATI ECONOMICI
@ E' possibile compilare i dati relztivi ai dati economici dell'istanza
 VewlbzabatiEmemiclstnza F v

6. TRASMETTI

@ Generare e firma il modello di istanza, allegalo all'istanza & trasmetti a SISMI.CA

Genera modello diistanza

Figura 140 - Dettaglio dell'istanza
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4.4 Creazione di una istanza SISMI.CA secondaria

Siricorda che ad una pratica SUE ¢ associato un fascicolo SISMI.CA ed un fascicolo SISMI.CA & composto da istanze principali e secondarie.
La trasmissione di una pratica SUE soggetta ad autorizzazione sismica, automaticamente, crea un fascicolo sismica che conterra l'istanza
principale di SISMICA (la richiesta di autorizzazione). Quando I'utente hanecessita di procedere alle fasi successive del procedimento dovra

inviare una istanza sismica secondaria che sara collegata (automaticamente) alla medesima pratica SUE.

Le istanze secondarie sono:
a) Comunicazione generica;
b) Rinuncia lavori;
c) Istanza di integrazione documentale;
d) Integrazione documentale;
e) Variazione di ruoli e soggetti;
f) Istanza di comunicazione d'’inizio lavori strutturali;
g) Relazione a struttura ultimata

h) Relazione di collaudo statico

Le istanze di rettifica e di variante in corso d’opera, invece, sono istanze principali e richiedono I'invio di una nuova pratica SUE nella quale,

pero, si dovra fare riferimento alla pratica SUE originaria.

Individuato il fascicolo, il Progettista strutturale, il Direttore lavori o il Collaudatore, potranno generare, compilare e trasmettere

un’istanza secondaria dipendente dallo stato del fascicolo e dell'istanza stessa, effettuando i seguenti passaggi:

1. Accedendo al fascicolo e cliccando su “Crea nuova istanza” il sistema aprira unmenu a tendina con 'elenco delle istanze che &
possibile creare per quell’apposito fascicolo. Da detto menu bastera cliccare sull'istanza che si vuole generare ed il sistema creera la

stessa all'interno del fascicolo SISMI.CA in stato bozza.
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SERVIZI
Tieieicermasioni FASCICOLO N° 190/2020 IN STATO ISTRUTTORIA

v A Presentato il 17/07/2020
Avvio della pratica Proposta di rettifica n°284/2020 - n® Pratica 186/2020

Consultazione e gestione Descrizione dell'intervento: test 17-07-2020

A ; Titolo dell'opera:
Consultazione pratica P

Committente: ROSSI MARIO - Prog. Strutturale:
Gestione sismica RSSMRA80A01H235C
i 5 Rif. Catastali: Foglio: 1 Sezione: _ Mappale: Indirizzo: via verdi , 500 - 89030;
Consultazione istanze .
L Provincia: REGGIO CALABRIA
Fascicolo : . ;
¥ : Comune: AFRICO Data di creazione: 17/07/2020
Atti Fascicolo Ultima modifica: 17/07/2020
Tter Fascicolo # Crea una nuova Istanza
o Rinuncia lavori 4
Registrazione utente o Comunicazione generica
Notizie

Istanze Atti

num. istanza Tipo istanza descrizione stato istanza
284/2020 Proposta di rettifica test 17-07-2020 FIRMATA = 4
g
283/2020 Richiesta di autorizzazione sismica test 17-07-2020 ASSEGNATA '...n.’
)
196/0000 Proposta di rettifica test 17-07-2020 BOZZA J

Figura 141 - Crea nuova istanza
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2. Generata l'istanza, potranno essere compilate le seguenti sezioni cliccando sulle

k4

apposite icone . Alla compilazione seguiranno le fasi di validazione, firma del Modello Istanza e trasmissione con le medesime

procedure delle istanze principali dicui al paragrafo 3.9.1.

143
POR Calabria +1+ P4
2014-2020 - — 4
Fesr-Fse w \ FINCALABRA C' CALABRIAIMPRESA
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALIE DX INVESTIMENTO EUROPE! ITALIANA CALABRIA



CALABRIASUE

e o ® SISTEMA REGIONALE

SERVIZI Consultazione istanza SISMICA
COMUNICAZIONE GENERICA N° 197/0000 IN STATO BOZZA
Prot, N. del

Oggetto Istanza:

Inserita da- N. pratica: 186/2020

N. fascicolo: 190/2020 In stato: ISTRUTTORIA

GESTIONE ISTANZA

Elimina istanza m//ouuoo

Dettaglio Atti Tter
Allegat Istanza

1. DATI GENERALI

ai da
Visualizza Dati Generali Istanza L=
2. ALLEGATI
® £ possibile visualizzare i dati relativi agli allegati dell'istanza
Visualizza Allegati Istanza v B

3. CONCLUDI INSERIMENTO ISTANZA

Genera modello di istanza v 4

Figura 142 - Riepilogo istanza secondaria in bozza

4.1 Specifiche inerenti alla generazione, compilazione e trasmissione delle istanze secondarie

Istanza di Comunicazione generica

Pub essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale, dal Direttore lavori o dal Collaudatore quando il fascicolo

sismica non abbia ancora completato il proprio ciclo di vita (non sia stata depositata la Relazione di collaudo statico);
- Istanza di Rinuncia lavori

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale qualora I'istanza principale sia in stato “assegnata” o “accettata”;
- Istanza di Integrazione documentale

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale qualora il fascicolo sia in stato “Istruttoria” e I'istanza principale
sia in stato “da integrare’;

- Istanza di variazione di ruoli e soggetti

Pub essere generata, compilata e trasmessa dal Progettista strutturale, dal Direttore lavori o dal Collaudatore qualora lo stato
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dell'istanza principale sia “approvato”. Cliccando su Crea nuova istanza €& possibile accedere al menu a tendina da cui generare la

stessa
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SERVIZI

Tutte le informazioni
Avvio della pratica
Consultazione e gestione
Consultazione pratica
Gestione sismica
Consultazione istanze

» Fascicolo

Atti Fascicolo

Iter Fascicolo >

Registrazione utente

Notizie

CALABRI

ASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

FASCICOLO N° 181/2020 IN STATO APPROVATO

Presentato il 03/06/2020

Proposta di rettifica n°269/2020 - n? Pratica 178/2020

Descrizione dell'intervento: test feb 03062020
Titolo dell'opera:

Committente: Toscano ANTONIO -
TSCNTN82A18D086Q

Rif. Catastali: Foglio: 1 Sezione: 1 Mappale:
1;

Comune: AFRICO

uUltima modifica: 03/06/2020

o Comunicazione generica
o Variazione di ruoli e soggetti

Prog. Strutturale:

Indirizzo: via, 1 - 89200;
Provincia: REGGIO CALABRIA
Data di creazione: 03/06/2020

Istanze

num. istanza Tipo istanza descrizione stato istanza

2 - -
281/2020 Rinuncia lavori rinuncia lavori VERIFICATA J
f—b -

269/2020 Proposta di rettifica test feb 03062020 APPROVATA £
2 i
260/2020 Comunicazione generica comunicazione test ASSEGNATA :.l
- "—\ »
237/2020 Richiesta di autorizzazione sismica test feb 03062020 RETTIFICATA L_!

Figura 143 - Inserimento di una istanza di variazione ruoli e soggetti

Generata I'istanza sara possibile selezionare il soggetto da variare
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SERVIZI Consultazione istanza SISMICA
Tutte le informazioni VARIAZIONE DI RUOLI E SOGGETTI N° 199/0000 IN STATO BOZZA
Avvio della pratica Prot. N. del
Consultazione e gestione N. pratica: 178/2020 N. fascicolo: 181/2020

In stato: APPROVATO
Consultazione pratica

Gestione sismica
GESTIONE ISTANZA

Consultaziona istanze Elimina istanza 199/0000 o

Fascicolo

> Riepilogo Istanza

Dettaglio Atti

Committente Istanza

Appaltatore
Direttore lavori

Collaudatore © Selezionare per aggiungere, modificare o eliminare un soggetto e cliccare Salva

Allegati
o Variazione committente (J Variazione appaltatore []

Valida ed inserisci

Istanzasismica Variazione direttore lavori (J Variazione collaudatore (]

Atti Istanza

Iter Istanza LR
Atti Fascicolo

Iter Fascicolo

Registrazione utente

Notizie

Figura 144 - Selezione del professionista da variare

Selezionando il soggetto da variare e cliccando su salva sara possibile compilarel'istanza ed effettuare la successiva validazione

e trasmissione allo stesso modo delle altre istanze

SERVIZI Consultazione istanza SISMICA
Tutte le informazioni VARIAZIONE DI RUOLI E SOGGETTI N° 199/0000 IN STATO BOZZA
Avvio della pratica Prot. N. del
Consultazione e gestione N. pratica: 178/2020 N. fascicolo: 181/2020

In stato: APPROVATO
Consultazione pratica

Gestione sismica GESTIONE ISTANZA

‘Consulkazionsitanze Elimina istanza 199/0000 &)

Fascicolo

> Riepilogo Istanza

Dettaglio Atti

Committente Istanza

Appaltatore

Direttore lavori

Collaudatore 9 Selezionare per aggiungere, modificare o eliminare un soggetto e cliccare Salva
Allegat
Variazione committente (] Variazione appaltatore
Valida ed inserisci
istanza sismica
Variazione direttore lavori (J Variazione collaudatore (J
Atti Istanza
Iter Istanza N
1. SOGGETTO

Atti Fascicolo
® £ possibile visualizzare i dati relativi ai soggetti dell'istanza

Iter Fascicolo (Inserire almeno un soggetto)

Appaltatore =4
Registrazione utente -

Notizie
2. ALLEGATI

$ E possibile visualizzare i dati relativi agli allegati dell'istanza

Visualizza Allegati Istanza

3. CONCLUDI INSERIMENTO ISTANZA

$ Genera e firma il modello di istanza, allegalo e procedi con a validazione.

Genera modello di istanza L' 4 FT"

Figura 145 - Compilazione delle sezioni di una istanza di variazione ruoli e soggetti
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- Istanza di Comunicazione di inizio lavori

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Direttore lavori qualora il fascicolo el'istanza principale siano in stato “approvato”;

- Istanza di Relazione a struttura ultimata

Pub essere generata, compilata e trasmessa dal Direttore lavori qualora il fascicolosia in stato “Lavori in corso”;

- Istanza di relazione di collaudo statico

Puo essere generata, compilata e trasmessa dal Collaudatore qualora il fascicolo siain stato “Fine lavori strutturale”.

Tutte le istanze secondarie del medesimo fascicolo SISMICA saranno associate alla pratica SUE a cui & associato il fascicolo.
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4.1Variazione ruoli e soggetti da parte di soggetti non collegati al fascicolo

Questa funzionalita consente la trasmissione di un’istanza di Variazione Ruoli e Soggetti da parte di soggetti esterni al fascicolo. In
particolare, tale funzionalita permette, a qualsiasi professionista abilitato ad agire su SISMICA, dopo aver indicato gli estremi del fascicolo
ed inserito la delega del committente a cui & associato il fascicolo e una volta superati con esito positivo i controlli sulla corrispondenza del
delegante con il committente, di poter trasmettere una istanza di variazione Ruoli e Soggetti che permetta il cambio di una o piu figure

associate al fascicolo.

La figura seguente riporta la nuova pagina da cui & possibile accedere alla funzionalita che consente la trasmissione di un’istanza di
Variazione Ruoli e Soggetti da parte di soggetti esterni al fascicolo. Cliccando la voce di menu “Abilitazione Soggetti Esterni al Fascicolo”
appare la maschera da cui avviare la ricerca del fascicolo dopo aver inserito il numero di fascicolo su cui effettuare la variazione ruoli e

soggetti ed il codice fiscale del delegante.

calabriasuap » come fare » abilitazione soggetti esterni al fascicolo

SERVIZI Consultazione fascicoli SISMICA per soggetti non collegati al
Tutte le informazioni fascicok)

Awvio della pratica
Consultazione e gestione .
Per i professionisti muniti di delega da parte del committente, per il cui fascicolo non & possibile reperire i
. N—— soggetti abilitati ad inoltrare l'istanza secondaria di variazione ruoli e soggetti (es. per revoca incarico o morte
Consultazione istanze SISMICA h . ) ; 3 i )
del progettista strutturale, del direttore lavori o del collaudatore), in questa sezione @ possibile, dopo aver
> Abilitazione Soggetti Esterni al indicato gli estremi del fascicolo, il codice fiscale del committente e la delega del soggetto a cui & associato il
Fascicolo fascicolo, trasmettere una Istanza di variazione Ruoli e soggetti che permette il cambio di una o pit figure

associate al fascicolo stesso

Indicare il numero del fascicolo

N fascicolo*

(793129 f )

Indicare il codice fiscale del committente a cui & associato il fascicolo

Codice fiscale del delegante®

Figura 146 Abilitazione soggetti esterni al fascicolo

Premendo il tasto cerca viene avviata la ricerca del fascicolo, se il controllo sulla corrispondenza tra il codice fiscale del delegante inserito
ed il codice fiscale del committente da esito positivo e lo stato del fascicolo consente la variazione dei ruoli e soggetti, verra visualizzata

limmagine seguente:
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N.fascicolo Committente Ubicazione

Allega la delega®

SFOGLIA

AGGIUNGI ALLEGATO E INSERISCI

Fig. 147 Abilitazione soggetti esterni al fascicolo allega delega committente

Allegando la delega del committente firmata digitalmente, da chi sta inserendo l'istanza, si aprira la seguente maschera in cui si potra

procedere con la variazione dei ruoli e soggetti desiderati seguendo I'iter consueto.

Tutte le informazioni VARIAZIONE DI RUOLI E SOGGETTI N° 5555/0000 IN STATO BOZZA
Awvio della pratica Prot. N. del
Consultazione e gestione N. pratica: 2208/2022 N. fascicolo: 2365/2022

In stato: APPROVATO
Riepilogo Istanza

Committente GESTIONE ISTANZA

Appaltatore Elimina istanza 5555/0000 o
Prog. Strutt
Direttore lavori

Dettaglio Atti Iter
Collaudatore Istapza

Allegati

Valida ed inserisci istanza : 3 : = i z
© selezionare per aggiungere, modificare o eliminare un soggetto e cliccare Salva

sismica
Atti Istanza Variazione committente D Variazione appaltatore U
Iter Istanza 2 s
Variazione direttore lavori (J Variazione collaudatore (J
Variazione progettista strutturale [N

Fig. 148 variazione ruoli e soggetti

Per tutte le istanze di variazione ruoli e soggetti & stata introdotta la possibilita di cambiare il Progettista strutturale.

4.2 Notifiche

In questo paragrafo viene descritto I'elenco delle notifiche inviate al professionista.
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Notifica mail cambio stato Istanza
Se richiesto, verra inviata un’email di notifica di cortesia al professionista che ha inoltrato l'istanza informandolo del cambio di stato della

stessa. La mail ha uno scopo meramente informale e non si raffigura avere valenza di notifica amministrativa.

La richiesta potra essere effettuata spuntando la checkbox in fase di validazione di un’istanza, come indicato nellimmagine in basso:

Gestione istanza validata

Dopo la validazione dell’istanza, I'utente pud procedere con I'inserimento del modello di istanza

VALIDA ISTANZA SISMI.CA Tienimi aggiornato su ogni variazione dell'istanza tramite una mail

Figura 4.3.a — Notifica cambio stato istanza

Notifica mail cambio stato Fascicolo:
Verra inviata un’email di notifica di cortesia al progettista strutturale, direttore dei lavori e il collaudatore, se soggetti diversi, informandoli

del cambio di stato del fascicolo. La mail ha uno scopo meramente informale e non si raffigura avere valenza di notifica amministrativa.

Notifica pec sorteggio Istanza di minore rilevanza

Verra inviata una pec all'atto del sorteggio di un’opera di minore rilevanza al professionista che ha trasmesso l'istanza per notificargli

I'avvenuta estrazione per i controlli a campioni per come previsto dalla normativa vigente.
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5. Assistenza e Supporto

La voce di menu “Assistenza e supporto” consente di aprire automaticamente la finestra di compilazione di un ticket da trasmettere all’assistenza.

SERVIZI

Tutte le informazioni
Awvvio della pratica

Consultazione e gestione

» Gestione pratiche SUE

Gestione fascicoll SISMICA

Assistenza e Supporto

CALABRIASUE

e o @ SISTEMA REGIONALE

La lista mostra le pratiche inoltrate ai SUE ed inserite nel sistema di gestione telematico della pratiche.

» Modulo Ricerca

» Parametri della ricerca impostati

Risultati ricerca (85)

codice data
univoco inserimento
SUE a sistema sportello SUE stato
’\
9522 30M212023 Reqggio Calabria - Ufficio SUE ~ Consegnata +#
’\
8563 021072024 Catanzaro - Ufficio SUE In istruttoria #
'\
8560 22/09/2024 Catanzaro - Ufficio SUE In istruttoria #
’\
8559 26/09/2024 Catanzaro - Ufficio SUE In istruttoria #
'\
8558 20/09/2024 Catanzaro - Ufficio SUE In istruttoria #
’\
8557 2010972024 Catanzaro - Ufficio SUE Da integrare B
'\
5554 05/09/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata #
’\
8953 24/08/2024 Catanzaro - Ufficio SUE Consegnata +
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Cliccando sulla voce “Assistenza e supporto” apparira il form precompilato con i dati anagrafici dell’'utente, in cui bastera inserire solo i dettagli della richiesta
e quindi premere su “Invia richiesta”, in questo modo sara automaticamente aperta la segnalazione al servizio di assistenza.

CALABRIASUE e KR

* 0@ SISTEMA REGIONALL rmmrmmmm—

Codice Fiscale * Ruoli imprenditore, progettista, procuratore, etc...) *
[BuCMRATSR 13520 | [Ruoli fimprenditare, progetista, procuratore, etc..||

RECAFITI

Email ordinaria / PEC abilitata alla riceziane di email

ardinarie * PEC
|m.1uro.hi.1n:hi@tigtali.it | |maur0.hianchi@pec.it
Telefonao *

. O . . .
| alefono | Desidera essere ricontattato telefonicaments

SPORTELLD COMUNALE SUE

SUE del Comune di *

RIFERIMENTI DELLE PRATICHE E/O ISTANZE SISMICHE
Mumero Pratica SUE (Codice univoco)

Mumero istanza sismica Mumero fascicolo sismica

DESCRIZIONE DEL CONTESTO NEL QUALE 51 GEMERA LERRORE *

|Acquisi zione di infarmazioni generali £ |

CATEGORIA DELLA RICHIESTA O DELLERRORE *

|Ccme <i presanta la pratica b |

DESCRIZIONE DELLA RICHIESTA O DELLERRORE *

ALLEGA IMMAGINE DELLERRORE

Scegli file | Nessun file selezionato

Mon sono un robot

Invia Richiesta
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6. Consigli utili

Prima di avviare la procedura di trasmissione della pratica, il sistema informa il richiedenteche & necessario dotarsi di un dispositivo di firma
digitale e di una casella PEC, in mancanza dei quali il cittadino potra affidarsi ad un professionista/procuratore conferendogli procura
speciale. Un modello di procura speciale & scaricabile dalla sezione“Modulistica” del portale e prevede due tipologie di delega: per l'invio

della pratica e per la firma della documentazione da inviare.

Inoltre, prima di inviare la pratica dal sistema & consigliabile contattare il SUE del comune di riferimento per informarsi su eventuale ed

ulteriore documentazione da allegare alla pratica, rispetto a quella indicata dal sistema (ad.es. bollettino per spese istruttoria pratica).

154

POR Calabria iz ¢ >

PR +o — | PR
Fesr-Fse - \ FINCALABRA J CALABRIAIMPRESA
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA

REGIONE
FONDI STRUTTURALI E D INVESTIMENTO EUROPE| ITALIANA CALABRIA



7. Revision History
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Versione

Data

Autore

Note di revisione

1.1

07/06/2023

lvan Vacatello

Modificato paragrafo 3.6
per introdurre il tema
della compilazione on
line della modulistica
PDF. Modificato il
paragrafo 4.3

03/02/2024

lvan Vacatello,

Marialuisa Polino

Modificata la sezione
ubicazione per
inversione scelta
sportello. Aggiornate
immagini sezione login e

registrazione utente.

12.0

10/01/2026

lvan Vacatello,

Marialuisa Polino

Paragrafo 3.3 inserita la
nuova corrispondenza

tra titoli abilitatitvi ed iter;

Aggiornate tutte le

immagini;

Paragrafo 3.4 —
introduzione del check-

box Condominio

Paragrafo 4.1 introdotta
nuova sezione
descrittiva relativa
all'interruzione dei

termini

Introdotto paragrafo
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4.1.1 Stati della pratica

Aggiunto paragrafo
4.2.1.5 Gestione delle
integrazioni di una
pratica soggetta alla

normativa sismica

Paragrafo 4.2.3 aggiunto

nuovo iter integrazioni

Aggiunto paragrafo 5

nuova voce di menu

Assistenza e supporto
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