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1. Premessa

Il Portale www.calabriasue.it, strutturato per come prescrivono le norme tecniche e
procedurali previste dal D.P.R. 6 giugno 2001 n. 380 (Testo unico dell'Edilizia), € il canale

telematico messo a disposizione dalla Amministrazione regionale ai comuni aderenti la

rete regionale SUE, attraverso il quale il richiedente cittadino, il suo procuratore o il

tecnico incaricato, presentano e gestiscono le pratiche di edilizia privata, presso lo
SportelloUni co per | 6Edilizia del Comune nel quale
ed, al contempo, gli operatori delle PA coinvolte, gestiscono il relativo iter amministrativo.

Lo Sportello Unico p e r | &6rEgibnale, irolirea € integrato con il sistema regionale

SISMI.CA per la gestione delle pratiche SUE che siano soggette ad autorizzazione o a

deposito sismico. Sara, quindi, possibile per il richiedente compilare, attraverso un
procedimento unificato, la pratica SUE che annovera anche una richiesta di
autorizzazione sismica o un deposito di progetto strutturale privo o di minore rilevanza.

In linea generale, per avere un iter veloce e lineare, la pratica SUE, costituita da un

insieme di modelli pdf compilabili e da una serie di dati da inserire su dei forms web e

documenti da allegare, deve essere inserita nel sistema informativo SUE e trasmessa
telematicamente allo sportello di riferimento, completa di tutta la modulistica e
documentazione prevista, debitamente compilata e firmata digitalmente.

Al termine della procedura di compilazione e trasmissione da parte del richiedente, la
piattaforma SUE invia una PEC al domicilio elettronico della pratica, attestante il corretto

inoltro della pratica allo sportello comunale competente. Tale notifica costituisce titolo
abilitativo per | 6avvio dell édintervento edil |
procedimenti ordinari o di SCIA condizionata, attesta la data di decorrenza dei termini

del procedimento stesso.

Per un efficiente utilizzo del sistema informativo CalabriaSUE e per una corretta gestione

dell a pratica, | 6ut ente dovr "~ navigare su il
Google Chrome o Mozilla Firefox), dovra essere dotato di un dispositivo di firma digitale

e di una casella di posta elettronica certificata.

Perunsupportoconsul enzi ale sulle tematiche dell 6or
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nel procedimento SUE e di tipo amministrativo sulle procedure amministrative sottese il
procedimento unico, | 6 Uf fi ci o SURE a rwsra odispokizone:

ufficiosure@pec.calabriasue.it

Il servizio Help-Desk della piattaforma CalabriaSUE fornisce assistenza agli utenti
nell 6utilizzo d e | | esuppontootecrico-ihfarmatico aliaagestidné
telematica delle istanze tramite il servizio di Assistenza e supporto (raggiungibile dal link
https://www.calabriasue.it/assistenza-e-supporto). L'assistenza telefonica, invece, e
disponibile attraverso il numero telefonico unico pubblicizzato nel medesimo link e
fruibile nei seguenti orari: dal lunedi al giovedi dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle ore
14,00 alle ore 17,00 - venerdi dalle ore 9,00 alle ore 13,00.

POR Calabria @ | >4
ot C‘ CALABRIAIMPRESA
Fesr-Fse L \ FINCALABRA p ALABRI
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA
FONDI STRUTTURALIE O INVESTIMENTO EUR

REGIONE
ITALIANA CALABRIA

5


mailto:ufficiosure@pec.calabriasue.it

2.

CALABRIASUE

e o o S|ISTEMA REGIONALE

Scopo del documento

1 presente manuale utente  destinato agl:
permette loro di comprendere le funzionalita che il sistema informatico CalabriaSUE offre
| or o. Si consiglia wuna ptpemi@asdi comaOperadretdur a de
Sportello del sistema CalabriaSUEQ pubblicato nella sezione Modulistica di
www.calabriasue.it, qual ora | 6utente di sportell o abbi a
compl essiva dei p aisne iammaistiativad dellae pratical ISUE ged s t
orchestrazione del procedimento unico con tutti i soggetti coinvolti.
§ g&gg‘g{%‘"m +;+ ‘\ﬁALABRA Ci CALABRIAIMPRESA

fHfuturo & unlavoro quotidiano - “otnn e

6


http://www.calabriasue.it/

CALABRIASUE

e o o S|ISTEMA REGIONALE

3. Il ruolo utente di Operatore di Sportello

31.Funzi onaperatad di Sportello SUE

La nuova normativa ha rivoluzionato il ruolo dell'operatore di sportello in funzione di uno
snellimento procedurale.

Precedentemente il cittadino affidava la certificazione della completezza della pratica
all'operatore di sportello e quella discrezionale e di merito agli Enti terzi preposti.

Le recenti riforme del procedimento amministrativo hanno prodotto un significativo
spostamento delle responsabilita al fine dello snellimento del processo, tramutando il
procedimento stesso dalla tipologia autorizzatoria (senza autorizzazione non si poteva
awiare| 6i ntervent o) alla tipologia di diessegnal a:
forme (SCIA semplice, SCIA unica, SCIA Condizionata).

Questo ha modificato la logica del rapporto tra cittadino/impresa e P.A. nel senso che
nelle forme completamente autocertificate (SCIA e SCIA unica) il cittadino/impresa ha la

at

(@}

possibilits@ di avviare i mmedi at ament e I
responsabilita di quanto autocertificato (da lui e dai suoi tecnici/procuratori).

Léoper at or eassblio da qittadind iecobmpito di certificare la completezza della

pratica e di inviarla allo sportello, diventa il raccordo tra il richiedente e gli enti terzi,

consentendo al cittadino di interloquire con un unico soggetto in luogo dei molteplici enti.
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3.2. Accessoallbarea di | avor o Spoetéllbo SUBEper at or e di

LOéoperatore SUE accede éattps:/Bniraschlamsue.idldgin.hta v er s o

CALABRIASUE
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INTRANET

username:‘ |

password :| I

Hai dimenticato la passwerd?
entra

POR Calabria L] g
o Fote s “ Q 5y FINCALABRA
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Figura 3.2.a - Pagina di accesso alla intranet

Inserendo lo username e la password scelte in fase di accreditamento al sistema,

| operatore di s posctivenlabinualednlavorer © nel | a sua
Nell'area dedicata all'operatore di sportello, il software offre tutti gli strumenti utili a
gestire nel modo piu agevole le pratiche in tutto il loro percorso.
Gli ambiti, immediatamente individuabili nel menu al lato sulla sinistra sono 8:

1 Gestione pratiche

1 Backup SUE

1 Gestione anagrafiche

1 Banca dati

1 Consultazione sismica

1 Conservazione a norma

1 Notizie e Comunicazioni

9 Videoconferenza
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Gestione pratiche

L'area Gestione pratiche (coincide anche alla voce Home) consente all'operatore di

sportello di gestire le pratiche ricevute dal Sue attraverso il portale web. A livello

informatico, la pratica viene inserita in un database e quindi messa in condivisione con

gli operatori degli enti terzi affinché possano effettuare le verifiche di competenza. In

modo del tutto simile il cittadino puo collegarsi alla sua area e monitorare I'andamento

della propria istanza in tempo reale.

Al l 6operatore SUE, subito dopo aver

Ricerca pratica

In questa pagina & possibile effettuare una ricerca relativa a tutte le pratiche presenti in archivio. I parametri di
ricerca sono impostati automaticamente su ricerca tutte le pratiche in stato Intervento non ancora
avviabile/Intervento avviabile.

» ‘Modulo di ricerca

» Parametri ordinamento risultato

v Parametn della ricerca impostati
stato pratica: Intervento non ancora avviabile/Intervento avviabile/Pratica web

reset parametri

Risultati ricerca ‘EL

NUM.|STATO ATTIVITA'/ TITOLO DATA RICHIEDENTE |DETTAGLI/ |CONSULTA
ABILITATIVO EDILIZIO PRESENTAZIONE LAVORATA
ATE ADENZA
Intervento Nuova costruzione di 06/04/2020 ROSSI - n
non ancora manufatto MARIO
avviabile edilizio / Permesso di 05/07/2020 P
costruire ﬂ
18 Intervento non 08/01/2020 VERDI - h
ancora ermess
s s ANTONIO
avviabile 07/04/2020 @
Intervento Nuova costruzione di 09/01/2020 ROSST - w0
non ancora manufatto MARIO
avviabile edilizio / Permesso di 06/10/2022 IETII

Figura 4.a - Sezione Gestione - Visualizzazione delle pratiche trasmesse al SUE

dHbnfiee t t u a't

- Gestione pratiche, i | si st ema pr emiehetrasmeassealSENco del | e

Nella parte alta della pagina troviamo i pulsanti per aprire i moduli di ricerca e di

ordinamento delle pratiche.

Per

*
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a scomparsa, e compilare i filtri di proprio interesse e cliccare sul pulsante in basso

dicercad .

Gestione anagrafiche

Banca dat:
Conservazione a norma
Notizie e Comunicazion

Per quanto

~ Modulo di ricerca

sportello SUE
Acguaro - Ufficio SUE v

codice fiscale

cod. univoco SUE
108

num. interno

data presentazione posteriore a

attivita

--Seleziona--

titolo abilitativo edilizio
--Seleziona-- ¥

provincia ubicazione

--Seleziona-- v
indirizzo

tipologia catastale

--Seleziona-- v
mappale catastale

responsabile del procedimento cognome

cognome procuratore

codice fiscale procuratore

Chiusa almeno

.......

Convocata

Almana tinn AAC

richiedente

oggetto

tipologia iter amministrativo
--Seleziona-- v

data presentazione anteriore a

stato pratica

! Intervento non

ancora avviabile

¥ Intervento

avviabile

|| Esito negativo
Archiviata
Irricevibile

! pratica web

stato protocollazione

tutte

protocollate
protocollate

non

lavorata

non lavorata

comune ubicazione

--Seleziona-- v

foglio catastale

subalterno catastale

responsabile del procedimento nome

nome procuratore

Figura 4.b - Sezione Gestione pratiche - Modulo di ricerca

riguarda

|l a funzi

onal it

di

Il 6i ndi vi dpeafiche pratiehe altiaverso le seguenti chiavi di ricerca:

richiedente, codice

fiscale, oggetto;

- numero interno, codice univoco SUE;

- filtro per intervallo di data (data presentazione posteriore a, anteriore a);

- tipologia di iter, tipologia di intervento, attivita, titolo abilitativo edilizio;

- stato della pratica (attivita/intervento non ancora avviabile, attivita/intervento avviabile,

Esito negativo, archiviata, Irricevibile);
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- in corrispondenza dell o Afstato p réeopossibile | | a z i
determinare quali sono le pratiche non ancora protocollate, semplicemente inserendo
una spunta fMmreoenh bppati oael | at eo

- provincia di ubicazione, Comune e indirizzo;
- inserimento delle coordinate catastali;

- responsabile del procedimento cognome;

- responsabile del procedimento nome;

- cognome procuratore;

- nome procuratore;

- codice fiscale procuratore;

- convocata almeno una CDS;

- chiusa almeno una CDS;

- ricevuta comunale;

- ricevuta regionale;

- ricevuta irricevibilita;

- con sessione di integrazione assente;

- con sessione di integrazione aperta,

- almeno una sessione di integrazione chiusa;
- endoprocedimento;

- ente terzo.

Ogni volta che sar ™ | mpo s tParanetri delaaicerca impestatoa, n e
sara possibile visualizzare i filtri inseriti.
Epossibile cambiare | 6ordinamento delle prat.i
1 Numero delle pratiche;
9 Data presentazione;

1 Data ultima modifica;

A 4
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 Data scadenza.

+ Modulo di ricerca

* Parametri ordinamento risultato

ord. pratiche (desc):
® numero pratica O data presentazione O data ultima modifica O data scadenza

ordina

v Parametr della ricerca impostati

Figura 4.c - Sezione Home - Parametri ordinamento risultato

Per ogni pratica € indicato il numero progressivo assegnato in automatico dal sistema,

| afiivita/titolo abilitativo edilizio, la data di presentazione e la data di scadenza, il
richiedente, il dettaglio sulla lavorazione della pratica (lavorata/non lavorata), | 6i cona di
avviso relativo alla presenza di istanze sismica non ancora trasmesse al Servizio tecnico

regionale di vigilanza sismicat r ami t e | 0 a pilgasts di corsultazemei f i c a
Relativamente allo stato di lavorazione della pratica, che vedremo successivamente,

sara possibile visualizzare il pollice verde o il pollice rosso.

I —
Attivita/intervento Realizzazione / Provvedimento 10/07/2021 LOCRIDE - q
non ancora avviabile autorizzatorio unico regionale SVILUPPO

S.C.R.L. - —
AGENZIA E
PER LO
SVILUPPO ‘ l
DELLA
—
LOCRIDE
. p—
Attivitafintervento  Apertura 09/07/2021 CRISTIANO ﬂ
avviabile attivita / Provvedimento ELISA
autorizzatorio unico
regionale 1
Figura 4.d - Sezione Gestione pratiche - Lavorazione della pratica
I n meritc 3l lguiecsdama avvisa | 6operatore di Sp

collegata una istanza sismica in giacenza allo sportello e per cui non é stato attivato il
relativo endoprocedimento sismico. Il sistema, dopo due giorni dalla ricezione della
pratica SUE/sismica senza alcuna gestione della stessa, avverte lo sportello anche

mediante una comunicazione riepilogativa inviata sulla PEC comunale. L6i cona
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scomparira nei seguenti casi:
- Modifica dello stato della pratica in Archiviata, Esito negativo, Irricevibile;
- Sessione di integrazione in corso;

- Attivazione di un endoprocedimento di competenza del Servizio tecnico regionale di
vigilanza sismica.
Léavviso di giacenza riguarda anche |l e prat
prevenzione i nc e nopdratorediesgortelboaen @bbia attivatouentro tué
giorni dalla protocollazione della pratica, il relativo endoprocedimento di competenza del
Comando provinciale dei Vigili del Fuoco, il sistema avverte lo sportello ricevente di tale
deposito, mediante una comunicazione, inviata sulla PEC comunale, riepilogativa delle

pratiche rientranti in tale casistica.

Al 1l 8i nt er no [DettdgliLavoraapot oino@aando sull 6i cona co

c 0 ma nAdpor i6 st a tsarapossibiie Yisualizzaredo stato delle verifiche associate

alla pratica.
Puntando il cursore del mouse in corrisponde
del |l 6i cona stessa:
l:’-‘parere da ri ctarzoeder e all 6ente
K- . : A
: parere richiesto all déente terzo;

l—| richiesta verifica evasa, esito favorevole;

A
richiesta verifica evasa, esito negativo;

2 richiesta verifica evasa, esito favorevole con prescrizioni.

+i+ -
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NUM. ATTIVITA'S TITOLO
ABILITATIVO EDILIZIO
11 Intervento Realizzazione di pertinenze 05/11/2019 Galli E, ‘a
avviabile minori / CILA Edilizia Giuseppe

06/11/2019
11/ @

& Autorizzazione sismica
Prevenzione incendi - SCIA
Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progetto
Autorizzazione allo scarico fuori pubblica fognatura
Autorizzazione paesaggistica ordinaria
Autorizzazione esecuzione opere e lavori su beni culturali

E# Nulla Osta Vincolo Idrogeclogico
Nulla Osta Ente Parco
Autorizzazione paesaggistica semplificata

¢ Prevenzione incendi - Segnalazione Certificata di inizio attivitd GPL

Figura 4.e - Gestione pratiche - Stato delle verifiche

Le pratiche potranno comparire in grassetto. Una pratica € in grassetto quando qualche
altro operatore ha effettuato delle modifiche alla stessa, e tale modifica e successiva al
nostro ultimo accesso al dettaglio della pratica. Accedendo al dettaglio della pratica,
infatti, il grassetto scompare. Tale funzionalitd consente di individuare le pratiche che
sono state oggetto di modifica di recente e non ancora accedute in visione.

Cliccando sul pulsante ¥ & possibile esportare i risultati della ricerca in formato csv.
Verra creato un file csv che T importato e rielaborato su excel - permette di avere una
panoramica delle pratiche ricercate su un foglio di calcolo.

Per accedere al dettaglio della pratica e quindi alla lavorazione della stessa, € sufficiente

e

cliccar e " lcdrridpormdente al comando @onsultabposto sulla destra della
descrizione della pratica.

4.1.Lavorazione della pratica

Le schede visibili:@ al | 6 opedeati ganarali € an&tafica /s on o
ubicazione / endoprocedimenti / modulistica / documenti allegati / verifiche / ricevuta

pratica / conferenza servizi / soggetti collegati / procure / comunicazioni / backup / storico

/ req. Soggettivi / req. Oggettivi / elenco documenti / promemoria / prestampati

» Dati pratica num. 16 - ARLOTTA GIOVANNI (Cod. fisc.: RITGNN43H27D328Y)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Req. Soggettivi Req. Oggetlivi Elenco documenti Prestampati

Figura 4.1.a - Sezioni di lavorazione della pratica
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Dati generali: Dati generali identificativi della pratica.
Anagrafica: dati della persona fisica richiedente.

Ubicazione: Ubicazione dell'intervento edilizio, Catasto, Classificazione urbanistica e
titoli abilitativi

Endoprocedimenti: Lista degli Endoprocedimenti con riferimento allEnte Terzo
competente per le verifiche.

Modulistica: Moduli richiesti e i relativi files allegati.

Documenti allegati: Consente il caricamento dei documenti collegati alla pratica in 4
macro-categorie (dichiarazioni di conformita, elaborati grafici, elaborati relazionali, altro
documento).

Verifiche: Box riservato alla trasmissione della pratica agli Enti Terzi per le verifiche di
competenza. Viene tenuta traccia delle richieste inviate e delle risposte ricevute dagli
Enti Terzi.

Ricevuta pratica: tiene traccia della ricevuta della pratica inviata al richiedente a seguito
della trasmissione della stessa allo sportello comunale. Consente la generazione della
ricevuta di irricevibilita o di una nuova ricevuta successivamente ad integrazioni della
pratica.

Conferenza servizi: consente la convocazione di una conferenza di servizi o di una
commissione di collaudo, se si tratta di un Collaudo, e delle relative sedute.

Soggetti collegati: Altri soggetti collegati alla pratica (eventuali altri richiedenti o tecnici
incaricati di seguire la pratica).

Procure: consente | 0inserimento delle eventual:
Comunicazioni: Box riservato alla corrispondenza con gli Enti Terzi e/o con |l
richiedente ed eventuali soggetti collegati. Viene tenuta traccia di tutte le comunicazioni

inerenti alla pratica.

Backup: Consente il Backup della pratica.

Storico: Consente la memorizzazione degli accessi effettuati sulla pratica e delle relative
modifiche apportate.

Requisiti soggettivi: | requisiti soggettivi richiesti per la pratica in oggetto.
Requisiti oggettivi: | requisiti oggettivi richiesti per la pratica in oggetto.
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Elenco Documenti: | documenti richiesti in base alla banca dati unificata regionale.
Promemoria: Promemoria normativi sulla base della pratica in oggetto.

Prestampati: sono presenti dei modelli editabili per la gestione della Conferenza dei servizi
e la ricevuta della pratica anche in formato .rtf.

» Dati pratica num. 16 - ARLOTTA GIOVANNI (Cod. fisc.: RITGNN43H27D328V)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati

Req. Soggettivi Req. Oggetlivi Elenco documenti Prestampati

Figura 4.1.b - Dettaglio Tabs

Nella parte superiore di ogni scheda é presente un elemento a scomparsa che riassume
tutti i dati generali della pratica finora inseriti, 0 che andranno poi inseriti: cliccando su
tale elemento a scomparsa comparira la tabella che ci indica i dati codice univoco della
pratica, il SUE, il num. int./prot., lo stato, la data inserimento a sistema, la data
presentazione, il responsabile, la tipologia iter/intervento, il procedimento, il richiedente,

| 6oggetto, il codice wunivoco.

¥ Dati pratica num. 110 - Cristallo Antonino {Cod. fisc.; CRSNNN80AQ1C352P)

€.0.SUE 110 - Acquaro - Ufficio SUE

“Intervento avviabile

17/07/2019
17/07/2019 11:21 €

Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica)/Nuova costruzione
o/intervediomanufatto edilizio

Permesso di costruire
Cristallo Antonino
(Cod. fisc.: CRSNNNSOAO1C352P)

permesso
Cod. univoco CRSNNN80AD1C352P-17072019-0000.SUE
nale
Figura4.lc-Componente a scomparsa ORiepilogo dati

Le pri me tdategereralib andgsafica® ubicabioned r i sul t ano i
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compilate con i dati editati in fase di inserimento (alcuni di questi dati sono sempre
modificabili e/o integrabili).

411.La scheda ADati generalio
La s eDatiganeralid6 presenta una serie di sottosezic
Nel |l a s ot Madslle d riepilogo firfmato dal cittadino alla presentazione della
pratcan.x0 @ presente il model | o di riepilogo in

Modello riepilogo firmato dal cittadino alla presentazione della pratica numero 472

1 _— ”
& Modello di riepilogo in formato pdf °

Figura 4.1.1.a - Sezione Dati generali - Modello riepilogo firmato dal cittadino alla presentazione della
pratica

Nel | a sRiepilogp dadi deflapraticadb @ pr es e nt e ricapitolaiidatigella c v s
pratica

Riepilogo dati pratica numero 463 in formato csv

E' possibile scaricare un file in formato csv contenente i dati principali della pratica LFJ

Figura 4.1.1.b - Sezione Dati generali - Riepilogo dati pratica

Nel | a s@estione st&to délla praticad0 @ possi bil e visualizzar

pratica e dal menu a tendina selezionare lo stato da modificare.
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» Dati pratica num. 110 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

Dafi Generali Endoprocedimenti | Modulistica | Documenti allegati
Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

La scheda Dati genersli riporta tutt | dati identificativi della pratica immessi ali'atto dell'inserimento. I dati inseriti
possone essere modificati dali'operatore. Al fine di poter ¢ le verifiche é necessaric inserire numero e data del
protocollo del SUE e identificare un respensabile di procedimento.

Riepilogo dati pratica numero 110 in formato csv

E' possibile scaricare un file in formato csv contenente | dati principali della pratica Eﬁ

Gestione stato della pratica 110
La stato della pratica attualmente &: Intervento avviabile
cambio status pratica

[ Intervento avviabile v
--Seleziona-—-

Archiviata

Esito negativo
€ Intervento avviabile

1l provvedimento firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto “sfoglia" sottostante.

allega file provvedimento finale

m Carica provv. finale

Figura 4.1.1.c - Sezione Dati generali - Gestione stato della pratica

Per | e pratiche SUE sull e qual:i | 6operatore
negativo o irricevibile senza attivare la verifica di competenza del Servizio tecnico regionale
di vigilanza sismica, il sistemamostr a anche s ul ladmedésiano tado della s mi ¢

pratica SUE.

Per i procedimenti autorizzatori ed i procedimenti in conferenza di servizi, € presente la

s e z i Geskonefprovvedimento finaleo .

Epossibile emettere ed inviare il provvedi mer
Léoperazione sar?’ obbligatoria pedkegatiwot or p a

fMArchiviatao .
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Gestione stato della pratica 19

Durata [gg] 90
La stato della pratica attualmente &: Intervento non ancora avviabile

cambic status pratica
Intervento non ancora avviabile w

Gestione provvedimento finale

Il provvedimento firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostante.

allega file provvedimento finale

[ Sfoglia Carica provv. finale

Figura 4.1.1.d - Sezione Dati generali - Gestione provvedimento finale

Cliccando su Sfoglia, sara possibile selezionare il provvedimento finale in precedenza
redatto e sottoscritto digitalmente.

Sar” quindi necess aQaricoproov Rinaledbar e sul tasto

Gestione stato della pratica 19

Durata [gg] 90
Lz stato della pratica attualmente &: Intervento non ancora avviabile

cambic status pratica
Intervento non ancora avviabile v

Gestione provvedimento finale

Il prevvedimente firmato digitalmente va inserite nel sistema attraverso il taste "sfoglia" sottostants.

allega file provvedimento finale
[ Carica provv. finale }

Figura 4.1.1.e - Caricamento del provvedimento finale

Una volta caricato il provvedimento finale, il sistema evidenziera che il provvedimento
finale é stato caricato, riportando data e ora di caricamento del file, ma non é ancora

stato inviato.
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Gestione provyvedimento finale

1l provvadimento firmato digitalmente va inserito ne! sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostante
zllegs fite provvedimento finale 1 R
‘ [ sfoglia ) | Carica provv. finale |

Prowedimenti genercti ed inseriti a sistema

DATA E ORA SCARICAISTATO INVIATO A
PROVVEDIMENTO FIRMA

Il provvedimento create il giorno 26-07-2019 11:39 non & stato

26-07-2019 11:39
inviato.

Figura 4.1.1.f1 Il provvedimento finale é stato caricato ma non & ancora stato inviato

O procedere con

Sar gui ndi necessar.i
. . . . N
menu a t endi naSeldzohelesito posvedinemad .

Gestione provvedimento finale

1l provvadimento firmato digitalmente va insarito nel sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostants

zllega file provvadimente finale 1 - S

[ [ sfoglia ) Carica prowv. finale |

Provvedimenti genercti ed inseriti a sistema

DATA E ORA STATO INVIATO A

PROVVEDIMENTO FIRMA

26-07-2019'11:39 i e 1l provvedimento create il giorno 26-07-2019 11:39 non & stato

inviato.

Seleziona esito provvedimento

Selezionando I'esito del provvedimento finale "Favorevole” o "Favoravole con prescrizioni” lo stato della pratica diventera

"Archiviata", selezionando "Negativo” Jo stato della pratica diventera "Esito negativo’. In seguito al cambio di stato

automatico della pratica non sara pil possibile operare | sul cambio di stato.

Seleziona esito provvadimento
—Seleziona— v
Favorevole con prescrizioni
Inv:
Favorevole
Negativo
SerEzIOnETE T UESUNEENU Ue PIUY VU TR T
Figura 4.1.1.g i Seleziona esito provvedimento
. ~ . .
Selezionato | desito del provvedi mento

soggetti coinvolti, presenti sotto il menu a tendina.
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Invia provvedimento
Selezionare il destinatario del provvedimento finale

¥ Richiedente | Persona Fisica | Russo Genoveffa | russosrl@peczuuu.it

Procuratore | Presentazione | Antonino Cristallo | e.cristiano@calabriasuap.it

Ente Terzo | Prevenzione incendi SCIA | Ufficio prevenzione incendi - VV | testsue@calabriasue.t

[ Ente Terzo | Idoneita strutturale | Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sismico/VV | testsue@calabriasue.it

Ente Terzo | AUA - Autorizzazione allo scarico in pubblica fognatura comunale | Acquare - Ufficio tecnico |
testsue@cala

|l Ente Terzo | AUA - Verifica impatto acustico | Acquaro - Ufficio tecnico | testsue@calabriasue.it

! Ente Terzo | Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progetto | Ufficio prevenzione incendi - YV | testsue@cala

Invia provvedimento

Figura 4.1.1.h - Invio del provvedimento finale

Sara quindi necessario cliccare sul tasto Invia provvedimento presente in basso.

Si precisa che, selezionando l'esito del provvedimento finale "Favorevole" o "Favorevole
con prescrizioni" lo stato della pratica sara automaticamente modificato in "Archiviata",
selezionando "Negativo" lo stato della pratica sara automaticamente modificato in "Esito

negativo".

Contestual mente all éinvio del p r oDaw gederalne nt o
sara trasmessa la comunicazione ai soggetti selezionati in fase di invio.

Gestione pratica

* Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRGNNNS8OA0O1C352P)

Dati Goosrai Eduntocoaimentt)| Moduhstion | Dacimpnts allsgat
Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

Comunicazioni:

La scheda Comunicazioni presenta due sezioni: nella prima e tutte le in entrats e in uscita
sl/dsl SUE. La seconds permette di inviare una comunicazione ai soggetti coinvolti nells pratica e di inserire
comunicazioni pervenute sl SUE attraverso un canale diverso da quello del portale CalsbriaSue.

Attenzione: non risulta ancora configurata la PEC tramite il pannello di amministrazione,
Occorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sistema anche via fax.

» Parametri ordinamento risultato

Comunicazioni pratica numero 108

MITTENTE [DESTINATARIO loccETTO DATA 1NVIO laLLEGATO [DETTAGLL
Acquaro - Ufficie SUE Cristallo Antonino Invio provvedimento finale 17-07-2019 12:55 6} =
Acquaro - Ufficio SUE Cristallo Antonino Invio ricevuta pratica sue 15-07-2019 16:00

Invia nuova comunicazione

direzione™* causale invio™

—Seleziona-—- v -—Seleziona-- v
tipologia invio™ i data di invio™

—Seleziona— v

oggetto comunicazione™

ioa torio comunicazione
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Figura 4.1.1.i - Invio del provvedimento finale presente nella sezione comunicazioni della pratica

Qual ora | 60Operatore di sportell o dovesse av
provvedimento finale o rendersicontoinseguitoas uccessi vi controlli <c¢h
non e corretto, deve procedere alla richiesta di modifica dello stato, ormai definitivo, della

pratica.

La richiesta di modifica dello stato definitivo deve essere inoltrata al servizio Help desk
tramite | 6apposito form online di Assistenza
Nel | a s @estiorerdati ddlla praticag | 6 Oper at or e di Sportell o
riservati a numero protocollo regionale, data protocollo regionale, data presentazione, i

quali non risultano modificabili.

Risultano invece da valorizzare o modificabili i campi riferiti a data protocollo, n.

protocollo, num. interno, attivita, tipologia iter amministrativo, titolo abilitativo edilizio,
responsabile del procedimento, oggetto. Tali informazioni saranno visibili anche al
richiedente/procuratore della pratica. Oltre a ci0, sara possibile assegnare la pratica ad

un funzionario istruttore tra quel!l: conf i gu
sezione AAnagrafica dell 6Enteo.

L6i ns eordei daisdpra indicati (n° protocollo interno e resp. di procedimento),

i nol tr e, consentir” | 6attivazione del | e ver

conferenzadiser vi zi |, oltre che 1 6dinvio dell devent

casi di pratiche non conformi a quanto previsto dalla normativa in relazione alla specifica

tipologia di attivita.

| campi numero e data protocollo regionale sono assegnati automaticamente dal sistema

e quindi non sono editabili.
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Gestione dati generali pratica 4.035

numero protocollo regionale data protocollo regicnale

35004/2023 13/07/2023

data presentazione# data protocallo® n. protocollo® num. interno
12/0712023 03/05/2023 123525

attivita® tipolegia iter amministrativo®

Nuova costruzione di manufatto edilizio v Procedimento autorizzatorio v

titolo abilitativo edilizio*

Permesso di costruire v

responsabile del procedimento® funzionario istruttore

Eugenio Condino v -Seleziona-- v

oggetto®

TEST =
A
74

245 caratteri rimanenti

Figura 4.1.1.] - Sezione dati generali i Gestione dei dati generali

Nel | a s batiigenera@io ,Ai i nol tr e, sar’ possibile visual:@

Responsabili di procedimento e Funzionari istruttori che si sono susseguiti sulla pratica

Storico responsabili del procedimento

MOME DEL RESPONSABILE DATA DI INIZIO DATA DI FINE
gesato antonio 24/05/2023

Storico funzionari istruttori del procedimento

NOME DEL FUNZIONARIO ISTRUTTORE DATA DI INIZIO DATA DI FINE
rossi franco 24/05/2023

Figura 4.1.1.m Storico responsabile e funzionario

Sempre nel | Rati geeemiibgnei n6 fondo nella pagina,
modi ficare | o sLavarataNomleavolatad .pr at i ca 0
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Gestione stato di lavorazione della pratica

Ilj Cambia stato in "non lavorata”
salva

Figura 4.1.1.n - Gestione stato di lavorazione della pratica

lepratiche che | 6oper albvorat@d hpao sp®Ntoo eiss es atra
automatico dal s iNsrt Leavoratadon e |Quoe sd taateovemt ual it
seguito ad event.i scatenat.i d &omarlichzione otap er at o

risposta ad una Richiesta di Verifica.
Lo stato fnon lavoratadb del | a prati ca, va considerato no

termine, quanto come una modalita per tenere in evidenza la pratica stessa in maniera

di screzional e. I nf at tdi modificadeO® Stato pdella praticadire c i der
flavorata/non lavoratao |, per organizzare meglio |l a propr
esempi o, | as cinandadocatad nl est @t @t ifiche su cui  ne

attivita o da tenere in evidenza e mettendoi n shvaratad A e prati che su c
stata fatta tutta | o6attivit”™ amministrativ;

esiti delle richieste di verifiche o le integrazioni da parte dei richiedenti o altro.

Se la pratica prevedeanch e i st anza S| SMI DaiAenerali@ | foridmallae z i o n

pagina, troviamo il link per accedere al fascicolo SISMI.CA nella sua interezza.

Consultazione fascicolo SISMI.CA

W Consulta Fascicolo SISMIL.CA

salva

Figura 4.1.1.0 - Link accesso al fascicolo SISMI.CA

+i+ -
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Selezionando il link si accede al Fascicolo ed a tutte le istanze in esso contenute.

4.1.1.1. Cambio di stato della pratica a seguito di modifica della tipologia
di iter amministrativo

Nel casoincuil 6utent e, i n f adela prdtica, ablmammdicdtoaun iteo n e
amministrativo non conforme o non coerente alla tipologia di intervento da realizzare é

possibile per | 6 onpodificaaet |& scelta affettuatm pnaalet seldzibne,

selezionando | 6iter coerente .con | 6intervent c

Sel di ter d e | sqeltoodal preésentegoretdella pratica € Comunicazione o
Procedimento automatizzato (solo SCIA o SCIA unica), o qualora 16 OPS modi
d 6 uf f tipa@ogia di itemamministrativo in Comunicazione o Procedimento autorizzato
(solo SCIA o SCIA unica), sara possibile modificare manualmente lo stato della pratica
in esito ANegativoo o AArchiviatao.

Gestione stato della pratica 8.824

--Seleziona-- .
o avviabile
Archiviata
Esito negativo
v Attivitafintervento avviabile :]

Figura 4.1.1.1.a - Modifica stato della pratica

A

Se e stato scelto, in fase di compilazione della pratica, | 6 i tS@IA Condizionata, risulta

presente i n Datii generalio | a sezione Cemurocariomeadi avveriuta

acquisizione di atti di assenso/dissensoq i n c u i | operatoreladi

nota di acquisizione atti da parte degli Enti coinvolti, firmata digitalmente

+i+ =
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Comunicazione di avvenuta acquisizione atti di assenso/dissenso

La comunicazione firmata digitalmente va inserita nel sistema attraverso il tasto "sfoglia" sottostante.

allega file comunicazione

" Sfoglia | Carica comunicazione

MAamainilia Alatbkeamina Aalla meakiaa

Figura 4.1.1.1.b - Comunicazione di avvenuta acquisizione atti di assenso/dissenso

Se | 60OPS modi fica doéuf f iSCIAcondizibnata,eartendeedaunp r oc e d
altro iter, la sezione della Comunicazione sara visualizzabile al salvataggio del nuovo

iter del procedimento.

Nei casi in culi | 6i t ®CIA cahdidionata,rnorc sard iposgbilet o i

modificare manualmente lo stato della pratica in esito fiNegativooo fArchiviatag

Gestione stato della pratica 8.824

La stato della pratica attualmente é: Attivita/intervento avviabile

ramhin ctatiie nratica

Figura 4.1.1.1.c - Verifica stato della pratica

ma tale stato sara modificat o automati cament e dal si st ema
(fPositivoq fPositivo con prescrizionio o fiNegativog della comunicazione inserita nella

sezione apposita.
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Comunicazione di avvenuta acquisizione atti di assenso/dissenso

La comunicazione firmata digitalmente va inserita nel sistema attraverso il tasto "sfoglia" sottostante.

allega file comunicazione

" Sfoglia Carica comunicazione

Comunicazioni generate ed inserite a sistema

DATA E ORA SCARICA|STATO INVIATA A
ICOMUNICAZIONE FIRMA

11-12-2020 08:34 La comunicazione creata il giorno 11-12-2020 08:34 non e stata
inviata.
27-08-2020 16:06 i o Locride Sviluppo 27/08/2020 16:36:46

Caterina Errigo27/08/2020 16:36:46
Locride Sviluppo 27/08/2020 16:34:57
Caterina Errigo27/08/2020 16:34:57

Seleziona esito comunicazione

Selezionando I'esito della comunicazione "Favorevole" o "Favorevole con prescrizioni" lo stato della pratica diventera
"ArchlVlata" selezuonando "Negativo" lo stato della pratica diventera "Esito negativo". In seguito al cambio di stato

o

av’ vanualmente sul cambio di stato.
--Seleziona--

Favorevole con prescrizioni

Negativo
Invia comunicazione

Selezionare il destinatario della comunicazione

[J Richiedente | Persona Giuridica | Locride Sviluppo | c.errigo@gmail.com

(J Procuratore | Presentazione | Caterina Errigo | c.errigo@gmail.com

Figura 4.1.1.1.d - Scelta dell'esito della comunicazione di assenso/dissenso

Per gli iter in Procedimento Ordinario (non SCIA 1 Autorizzatorio) e Procedimento ordinario

in conferenza dei servizi, sara visualizzabile la sezione fiGestione provvedimento finalea

Gestione provvedimento finale

1l provvedimento firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostante.

allega file provvedimento finale

[ sfoglia Carica provv. finale

Figura 4.1.1.1.e - Gestione del provvedimento finale

Se | GamRIS fica doéufficio | 6iter del procedi ment

del provvedimento finale sara visualizzabile al salvataggio del nuovo iter del procedimento.
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Nei casi i n cCui | 6i t eProcedirehto Qudinario grebn @A 1 0
Autorizzatorio) e Procedimento ordinario in conferenza dei servizi, non sara possibile

modi fi care manual ment e | degativodt érchiiietdol,a pr ati c a

Gestione stato della pratica 2

La stato della pratica attualmente &: Attivita/intervento non ancora avviabile

cambio status pratica
| Attivita/intervento non ancora avviabile hd

--Seleziona--
Attivita/intervento avviabile
Attivitafintervento non ancora avviabile

Gestione provvedimento finale

Figura 4.1.1.1.f - Stato della pratica

ma tale stato sar” modi ficato automati cament e Rbsitivoosi st e
fPositivo con prescrizionio Megaivoo) del provvedi mento finale.

CalabriaSuap

@ intrademo.calabriasuap.it/pratiche/praticaDatiGen.htm?prtld=11497

Gestione provvedimento finale

1 provvedimento firmato digitalmente va inserito nel sistema attraverso il tasto 'sfoglia” sottostante.

allega file provvedimento finale

" sfoglia | Carica provv. finale

Provvedimenti generati ed inseriti a sistema

DATA E ORA SCARICA[STATO INVIATO A
PROVVEDIMENTO RLUT
12-07-2021 12:5% (] LOCRIDE SVILUPPO 5.C.R.L. - AGENZIA PER LO SVILUPPO DELLA
LOCRIDE 12/07/2021 12:59:36

Seleziona esito provvedimento

Selezionando l'esito del provvedimento finale "Favorevole” o "Favorevole con prescrizioni” [o stato della pratica diventers
"Archiviata”, selezionando “Negativo” lo stato della pratica diventera "Esito negative™. In sequito al cambio di stato
automatico della pratica non saré pill possibile operare manualmente sul cambio di stato.

Seleziona esito provvedimento
[Favorevole )

Figura 4.1.1.1.g - Gestione dell'esito del provvedimento finale

412. La scheda fAAnagraficao

La scheda AAnagrafi cao i ralalparsoma fisicerichiedenhte, datha z i o r
di nascita e di residenza.
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» Dati pratica num. 107 - Russo Genoveffa (Cod. fisc.: RSSGVF80A41H224C)

Dati Generali Anagraﬁea Endoprocedimenti Modulistica Documenti aliegali
Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

Richiedente

Ls scheds richiedente mostra | dati relativi 3! richiedente dells pratica. In caso di persona giuridica, € possibile impostare
Iz visibiiitd dells pratica a uno dei rappresentanti legali inserniti in anagrafica.

Dati anagrafici

cognome
Russo

data nascita
01/01/1580

provincia di nascita
Reggio d: Calabria

luogo di nascita

n.doc.soggiorno

Dati di residenza

stato di residenza
ITALIA

comune di residenza
Acquaro

residenza indirizzo

413.La scheda

La scheda

nome
Genoveffa

stato di nascita
ITALIA

comune di nascita
Reggio di Calabra

cittadinanza

provincia di residenza
Vibo Valentia

luogo di residenza

civico

Figura 4.1.2.a 1 Sezione Anagrafica

cazionebo

oneo contiene | ebilesérig alc o

momento della creazione della pratica da parte del cittadino.

Tra gli altri valori consultabili, | 6 oper at or e di

S piaati tcaabktdli@ glip u

estremi dei titoli abilitativi edilizi ed agibilita del fabbricato, oltre ai dati relativi alla

Classificazione Urbanistica, in cui il cittadino/procuratore indica lo strumento urbanistico

(programma di fabbricazione, piano regolatore generale, piano strutturale comunale o

associato) e la destinazione urbanistica in relazione allo strumento.

POR Calabria
2014-2020

Fesr-Fse

il futuro é un lavoro quotidiano

*

FOND! STRUTTURALIE D4 INVESTIMENTO EUROPEI

+1+ -

STiNcALABRA O catasmiaimpresa

REGIONE

CALABRIA

29

5

vV e



CALABRIASUE

e o @ S|ISTEMA REGIONALE

destinazione d'uso

Classificazione Urbanistica

Strumento Urbanistico Destinazione Urbanistica
Piano strutturale Comunale(PSC}) ~ | |Urbanizzato

Urbanizzato

Urbanizzabile
Titoli abilitativi fabbricati

Agricolo
Forestale

Tipologia del titolo abilitative

Num. Certificato/Attestazione/segnalazione di Agibilita Data Certificato/Attestestazione/segnalazione di Agibilita

Figura 4.1.3.a - Classificazione urbanistica

414.La scheda fAEndoprocedi menti o

L a s c hEndoproceditmentio , contiene | 6el enco compl eto

presenti a sistema, suddi endaepiocegirenticollegatiathue t ab

pratica n° x6  ertlopdcedimenti non collegati alla praticad . Gl i endoprocedi

una maggiore differenziazione anche a livello visivo, vengono alternati con colori di
sfondo diversi: uno bianco ed uno grigio. Ci sono poi degli endoprocedimenti che

vengono presentati su sfondo verde: si tratte

C

ossia endoprocedi ment.i che hanno subito una

endoprocedimento standard regionale (esempio Ufficio competente del procedimento).
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Al moment o dell i nseri ment o didoeoldelgrocpratad, il ca da
sistema fornira al richiedente un suggerimento iniziale sugli endoprocedimenti da attivare

in base al tipo di attivita /intervento edilizio da realizzare.

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN8OAO1C352P)

Dati Genersit | Anagratica | Ubicazione TARI IO Modulstica | Documents alicgat
o 1 o esisian m ;

default tutti gli Enti). Nel caso non sianc presenti, Il SUE NON deve inviare la verifica a quell’Ente

ndoprocedimenti coliegati auap atica numero 105
copIcE [RIMUOVIIDESCRIZIONE ENTE/UFFIC!O DAGL
,,,,,,,

£p0002

Figura 4.1.4.a 1 Sezione endoprocedimenti- Rimozione endoprocedimento

Ai fini dell@ttivazione delle verifiche nei confronti degli enti terzi, il sistema propone
| 6atti vazi procedimereigrévistiirebandaodati regionale e non quelli dichiarati
dal richiedente; percio, sar” cur a del | 6oper atlodred e pe o s odneac
endoprocedimentida atti vare e fAimettere nel carrell o0

La personalizzazione consiste nella rimozione di eventuali endoprocedimenti che il
sistemaproponecome gi ° abbinati alla pratica e/ o nell
il sistema propone tra quelli non collegati alla pratica.

Per attivare la funzionalita é sufficiente inserire il flag in corrispondenza

del l 6endoprocedi ment o arie pswlprpwl 3§ antee el lee
a fondo pagina.
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~ Endoprocedimenti non collegati alla pratica

Filtra gli endoprocedimenti

Con sfondo verde sono evidenziati gl endo comundli attribuiti a questo sportello

seL. [conice [pescrizione [UFFICIO COMPETENTE
@ | EP0006  Autorizzazione allo scarico fuori Ufficio Settore ambiente
pubblica fognatura
EPO00S | Autorizzazione esecuzione opere @ Soprintendenza Archeologia Belle Arti e
lavori su beni culturali Paesaggio

EP0007 | Autorizzazione paesaggistica ordinaria | Ufficio Servizio autorizzazioni
paesaggistiche

EP0021 | Autorizzazione paesaggistica Ufficio Servizio autorizzazioni
semplificata paesaggistiche

EP00D1 | Autorizzazione sismica Ufficio settore vigilanza e controllo/sismico

EP0019 | Nulla Osta Ente Parco Ufficio rilascio nulla osta

EP0017 | Nulla Osta Vincolo Idrogeologico Unita operativa autonoma (UOA)

Forestazione e difesa del suolo

EP0033 | Parere Soprintendenza per Soprintendenza Archeologia Belle Arti &
Autorizzazione paesagaistica in Paesaggio
conferenza dei servizi

EP0002 | Prevenzione incendi - SCIA Ufficio Prevenzione Incendi

EPO045 ne incend - i Ufficio Prevenzione Incend

Certificata i inizio attivita GPL

0 e incendi - Ufficio e Incendi
preventiva del progetto

record: 11

collega/rimuovi

Figura 4.1.4.b - Sezione endoprocedimenti- Aggiunta endoprocedimento

415.La scheda AModul i sticabo

La s c Meddligticad per mette il caricamento e | a visu
dal SUE in formato digitale.
Gli operatori SUE visualizzano, sia nella scheda Modulistica sia nella scheda Documenti

allegati, i | nomi nativo dell 6ente associato ad og]
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» Dati pratica num. 18 - ROSSI MARIO (Cod. fisc.: RSSMRA81D23E715Z)

Ver

Modulistica:

Lz scheds Modulistica permette il caricamento di
compone di due tabelle:

tutti i meoduli ricevuti dal Sue in formato digitale. La modulistica si
"modulistica collegats alla pratica" e "modulistica non collegata alla pratica”.

Lz tabella "modulistica collegata alla pratica” riporta |'slenco proposto in automatico dal sistema in base al titolo
abilitativo edilizio scelto; tale elenco pud essere liberamente modificato dall'operatore.

La tabella "r

P P ",

iC3 Non C

regicnals.

gata alla pratica" riporta I'elenco di tutta la modulistica inserita nella Bancs dati

I file firmati digitalmente vengono controllati automaticamente dal sistema che provvedera anche a riportare i dati
dellz firma stessa.

cas

fPiu entio

Modulo SUE.01_PdC_vDG

SUE.Endo_01 Autorizzazione_scarichi

acque reflue_v00

SUE.Ende_01.01 Scheda

& _Scarichi_acque_reflus_v00

SUE.Endo_03 Autorizzazione
paesaggistica ordinaria_yv00

SUE.Endo_04 Autorizzazione
paesagagistica semplificata_v00

SUE.Endo_04.01 Allegato D -

Relazione paesaggistica
emplificata_v00

n

SUE.Endo_07 Vincolo
idrogeologico_Maodello codice
b03_b04_b0S_v00

CHIE Cmda AT OF \fimeala

Modulistica collegata alla pratica numero 19

|  |DESCRIZIONE ENTE ALLEGATO|STATO  |DETTAGLI

Maodulistica valida

Piu Enti

Ente
Provincia

Ente 1
Provincia

Ente
Provincia

Ente
Provincia

Ente

Provincia

Ente
Regione

Cebm

d

O

[:I annulla modulo

annull

annull

3 modulo

a maodulo

Figura 4.1.5.a - La sezione modulistica e 'associazione all'ente

o di mo d u

i rivol t

a

pi Y% sod&gedt ti, |

Tale informazione e proposta sia per la modulistica trasmessa dal richiedente, sia per la

modul i

S

tica aggi

annullata e/o integrata.

unt a

e v e nt u afttateemodukstical \validd, 6 o p e r

Come si evince dalla figura precedente, la lista dei moduli &€ ordinata per Ente ovvero:

per
entio

pr

mi vengon

o el encat

quel I i

di Pint er e s

( rrodglulo istanza di permesso a costruire), subito dopo si possono trovare gli
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altri, sempre raggruppati per ent e, i n ordi n
| 6operatore pu, vedere i modul i, aggregat.i [
ordine,senzapr ocedere all dédindividuazione singola n
La modulistica vVviene pr es e nmodutisica cllegathialai s a i r
pratica n®°x6 modoul i stica non collLégpperaanbta puat i d
per sonal i zozcamlesolite edaligaescritte per la sezione endoprocedimenti.
L6Operatore di Sportello ha |l a possibilit di
Per annull are un modul o, | 6Operatore di Spo
desideraannu |l | ar e e <c | isalaar ien s behistra.@asé& o

» Dati pratica num. 19 - ROS51I MARIO (Cod. fisc.; RSSMRAS1D23E715Z)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistics Documenti sll=gati

Modulistica:

Ls scheds Modulistica permette il caricamento di tutti i moduli ricevuti dal Sue in formato digitale. La modulistica =i
compone di due tabelle: "modulistica collegats alla pratica" e "modulistica non collegats alls pratica".

Lz tabells "modulistica collegata alla pratica” riporta |'elenco proposte in automatico dal sistema in base al titolo
abilitative edilizio scelto; tale elenco pud essere liberamente modificato dall’operatore.

Lz tabells "modulistica non collegata alla pratica” riporta I'elenco di tutta la modulistica inserita nella Banca dati

regionale,

I file firmati digitalmente vengono controllati automaticamente dal sistema che provvedera anche a riportare i dati

della firma stessa.

Modulistica valida

Modulo SUE.O1_PdC_v00

SUE.Endo_01 Autorizzazione_scarichi

acque reflue_vO0

SUE.Endo_01.01 Scheds

Modulistica collegata clia pratica numero 19

| [DESCRIZIONE [ENTE  JALLEGATO|STATO DETTAGLI
Piu Enti 0 g -
B annulla module
Ente
82 : ] - | -
Provincia o annulla modulo
Ente
vOO Provincia D annulia modula -

A_Scarichi_acque_reflue_

Figura 4.1.5.b i Annullamento di un modulo

Una volta annullato un modulo, il sistema lo inserira tra la modulistica della pratica

annullata. | moduli che non subiscono modifiche, rimangono inseriti nella sezione della

modulistica valida.

Inoltre, nella sezione modulistica valida sono presenti anche i moduli integrati, individuati
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con | 6estensione integrazione.
| [DEScRIzIONE

[": +  Modulistica annullata

Modulo SUE.01_PdC_v00 annullato Piu Enti 0 Ripristina documento
Modulo integrato il 23/06/2020 alle 12:12:40 e

|’: v Modulistica valida

Modulo SUE.01_PdC_v00 integrazione Piu Enti f -

Modulo integrato il 23/06/2020 alle 12:12:55 9 U annulla modulo |
SUE.Endo_03 Autorizzazione paesaggistica Ente

ordinaria_vo0 Provincia -

Figura 4.1.5.c - Visualizzazione della sezione modulistica per una pratica integrata

Sott o Mddulifticaxngn cdilegata alla praticadb, @ possi bile fl aggar
iSel ezi onare se si sta procedendo all 6integra
modul i 0.

Selezionandoguesta funzional it ™, into di gjuelsdate moaulor i | e v e

sotto forma di integrazione/completamento.

Aggiunta modulistica come integrazione/completamento

Per procedere all'integrazione/completamento della pratica utilizzare esclusivamente la sezione "Modulistica
non collegata alla pratica®

Quindi selezionare il checkbox sottostante per allegare nuovi moduli in forma di
integrazionefcompletamento.

D Selezionare se si sta procedendo all'integrazione/completamento o alla sostituzione di moduli

sahva

Figura 4.1.5.d - Funzionalita inserimento di un modulo in modalita "integrazione/completamento”

Una volta inserita una integrazione, il sistema riconoscera il modulo come modulo
integrato e il mo d ul o medulisticavalide®i. bi | e nel |l a se:

Quindi all dédinterno di una pratica sar ™ possi.t

POR Calabria oA —

20.14—2020 - \ Ci CALABRIAIMPRESA
Fesr-Fse m FINCALABRA

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FOND! STRUTTURALIE D4 INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

35



CALABRIASUE

e o o S|ISTEMA REGIONALE

0 Modulistica valida
o0 Modulistica annullata.

Inoltre,n e | | a sSéodco iategeaziamio ¢ | i ¢ ¢ a Vidualizza storidd integrazionio
sara possibile visualizzare tutto lo storico delle integrazioni effettuate dal Sue e/o dal

richiedente.

Integrazioni pratiche - Storico integrazioni

La pratica ha subito delle integrazion: documentali. Visualizza lo storico delle integrazioni.

- Visualizza storico integrazioni

Storico integrazioni

Integrazione del 09-07-2019 zlle ore 13:53:20. Provenienza portale cittadino
Nome modulo Tipo integrazione
:: Altri documenti Tipo integrazione allega nuovo documento

Figura 4.1.5.e - Storico integrazioni

416.La scheda fiDocumenti allegati o
La scheda dPatwnenti alkedatd & er mette all 6operatore

documenti prodotti ex novo dal richiedente e/o dal suo tecnico incaricato. Tutti i
documenti da allegare sono riconducibili a 5 macro-categorie denomi nat e nal

modul i sticao [/ /hAafldircihi doa@auememti i odi confor mit
Afel aborat. relazionali o. 1 campo descri zi one
descrizione pi % dettagliata dell 6all egato. Q
firmati digitalme nt e, gli stessi saranno i mmedi atament

icona identificativa analoga a quella usata per i moduli:

POR Calabria R n ; s

s ot ‘ & CALABRIAIMPRESA
Fesr-Fse o m \ FINCALABRA , - ‘
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FOND! STRUTTURALIE D4 INVESTIMENTO EUROPEI ITALIANA CALABRIA

36



CALABRIASUE

e o o S|STEMA REGIONALE

» Dati pratica num. 19 - ROSSI MARIO (Cod, fisc.: RSSMRAB1D23E7152Z)

Dati Generali Endoprocadimenti Documenti-aliegati

Documenti allegati:

La scheda Documenti allegati consente il caricamento dei documenti collegati alla pratica in 4 macrocategorie
(dichiarazioni di conformita, elaborati grafici, elaborati relazionali, altro docu o).

I file firmati digitalmente vengono controllati aut: ti te dal si. che provvedera anche 3 riportare i dati

dellz firma stessa.

Documenti presentati dol richiedente collegati alla pratica numero 19

TIPOLOGIA DESCRIZIONE ENTE |JALLEGATO
DOCUMENTO

Documenti validi

Altri documenti Piu
Autocertificazione relativa alla compatibilita’ con la Legge Enti
urbanistica Regionale (LUR), Quadro territorialeregionale a

valenza paesaggistica (QTRP) e Quadro territoriale di
Coordinamento Provinciale (PTCP)

Altri documenti Piu ]
Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria Enti
Altri documenti Piu )
Documentazione fotografica dello stato di fatio Enti
Altri documenti Piu

Elaborati grafici dello stato di fatto, di progette e comparativi Enti

Annullz documento |

Figura 4.1.6.a - Scheda documenti allegati

Gli operatori SUE visualizzano dotumenmancheat i vo
nel | a Dochneedtialledgatio .

La | ista dei documenti ~ ordinata per PiEnte o0
ento e, subito, dopo gli altri raggruppat. per
Qualora un documento inserito dalcittad i no/ procur at ore present.i u
Ente errato, | 6operatore SUE pu, comunque ©pr
reinserirl o, associandol o all 6Ent e corretto
all dannul |l ament o d eelterzd moh eompetendep adidcandoosul &@dtol 6 En t
Annulla documento.
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IPOLOGIA DOCUMENTO

[#2 ~  Documenti validi

DESCRIZIONE

Altri documenti
Documentazione fotografica dello stato di fatto

Altri documenti

Autocertificazione relativa alla compatibilita'?
con la Legge urbanistica Regionale (LUR),
Quadro territoriale regionale a valenza
paesaggistica (QTRP) e Quadro territoriale di
Coordinamente Provinciale (PTCP)

Altri documenti
Ricevuta di versamento dei diritti di segreteria

Altri documenti
Elaborati grafici dello stato di fatto, di progetto
e comparativi

Altri documenti
prova integrazione
Documento integrato il 23/06/2020 alle 12:12:38

Piu Enti

Piu Enti

Piu Enti

Piu Enti

Ente
Comune

(]
] )

9 Annullato

Confermato

( B ]
0] O

e Annullato

Confermato

]
0 )

e Annullato

Confermato

)]
] )

e Annullato

Confermato

(]
] )

9 Annullato
®

Confermato

Figura 4.1.6.b - Come gestire il caso di una errata associazione dell'ente al documento

indicando dal | 6apposito nknte U0 al

associandovi

nel

| 6el enco

i fil e.Sal mlhdocumento appdrira énaeritcss u |

dietdgdata. modul i st

Allega documento alla pratica numero 423

tipologia allegato*
Altra modulistica

antaX

otuddfddicna @ erzo

i ca

¢ AT |
v | A |
Ei »

nte Comune
Ente Regione
file allegato B | Ente parco
4 Azienda Sanitaria
estensioni ammesse: pdf; pdf.p7m; xml; dwf; dwf.p7m; svg; svg.p7m; jpg Stato

descrizione allegato

250 caratteri rimanenti

Ente Provincia
Vigili del Fuoco

Figura 4.1.6.c - La riassociazione del corretto ente ad un documento in caso di errore del cittadino

L6Operatore

car

i cato dal
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Sportello dovra selezionare il documento che desidera annullare/confermare e cliccare
sul tsavwd oi M basso a sinistra.

Una volta annullato un modulo, il sistema lo inserira tra la documentazione della pratica
annullata. | documenti che non subiscono modifiche, rimangono inseriti nella sezione
della documentazione valida.

Inoltre nella sezione documentazione valida sono presenti anche i documenti integrati,

i ndi viduat. con | 6estensione integrazione.

Documenti presentati dal richiedente collegati alla pratica numero 425
TIPOLOGIA DOCUMENTO |DESCRIZIONE ENTE ALLEGATO |STATO

*A Documenti validi

Altri documenti Pil Enti Annullato
e Confermato
Altri documenti Pill Enti Annullato
e Confermato
Altri documenti Azienda Sanitaria Annullato
o Confermato
Altri documenti Azienda Sanitaria Annullato
° Confermato
Altri documenti Vigili del Fuoco Annullato
e Confermato

Figura 4.1.6.d - Sezione documenti allegati

Inf ondo all a pagina,  p 8degiondre sk & stespcoeededndoer e | 0 «
all 6integrazione/ completamendo o alla sostito:!
Scegliendo questa funzionalit”™, 1l sistema ri

sotto forma di integrazione/completamento.

Aggiunta documento come integrazione/completamento

Selezionare il checkbox sottostante per allegare nuovi documenti in forma di integrazione/completamento.
Selezionare se si sta procedendo all'integrazione/completamento di documenti.
Figura 4.1.6.e - Funzionalita inserimento di un documento in modalita "integrazione/completamento”
Una volta inserita una integrazione, il sistema riconoscera il documento come documento
integrato e il documentosaravi si bi l e nell a sezione fADocumen:!

Quindi alldéinterno di una pratica sar ™ possi.t

o Documentazione valida
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o Documentazione annullata

Inoltre,nel | a sezione fAStor i c o Visualizze gorica mtegoamionid , c |
sara possibile visualizzare tutto lo storico delle integrazioni effettuate dal Sue e/o dal
richiedente.

Integrazioni pratiche - Storico integrazioni

La pratica ha subito delle integrazion documentali. Visualizza lo storico delle integrazioni.

-_ Visualizza storico integrazioni

Storico integrazioni

Integrazione del 09-07-2019 alle ore 13:53:20. Provenienza portale cittadino
Nome modulo Tipo integrazione
:: Altri documenti Tipo integrazione allega nuovo documento

Figura 4.1.6.e - Storico integrazioni

417.La scheda fAPagamenti o
La scheda denominata fiPagamentilcadicameota sent e

dei pagamenti collegati alla pratica o prodotti ex novo dal richiedente e/o dal suo

tecnico incaricato.

Dati Generali Anagrafica e Notizie REA Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Req. Soggettivi Req. Oggetlivi Elenco documenti Prestampati

Funzioni admin

Pagamenti allegati:

Ls scheda Pagamenti allegati consente il caricamento dei psgamenti collegsti alla pratica.

I file firmati digitalmente vengonoe controllati automaticamente dal sistema che provvederd anche s riportare | dati della
firma stesss.

Pagamenti collegati ella pratica numero 6

CAUSALE IDENTIFICATIVO DATA ALLEGATO |STATO
TRANSAZIONE PAGAMENTO

[#. v  Pagamenti validi

diritti di 23456789 04/10/2021 LJ ) annullato
istruttoria (O]
Confermato

Figura 4.1.7.a - Scheda Pagamenti
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—
@)

b6operatore di sportello pu, prendere vVvisio

L 6 Op e rdaSpartelle ha la possibilita di annullare o confermare un pagamento

caricatod a | richiedente. Per annull are o confer
di Sportello dovra selezionare il documento che desidera annullare/confermare e
cliccare suldacawsnenbdssoa sinisird. a

Pagamenti collesati alla pratica numera 6

EAUSALE IDENTIFICATIVD |DATA ALLEGATC [STATO
TRANSAZIONE PAGAMENTO

L'] «  Pagamenti annullati

diritti di istruttoria annullato 23456789 04/10/2021 ) Ripristina

Pagamento annullato il pagamento

06/10/2021 alle 10:48:37 @
Annullato
Confermato

Annulla documento
Figura 4.1.7.b - Pagamento annullato

Una volta annullato un modulo, il sistema lo inserira tra la documentazione della

pratica annullata. | pagamenti che non subiscono modifiche, rimangono inseriti

nella sezione delladocumentazione valida.

Come per | e precedenti sezioni, Modul i sti c:
inserire nuove ricevute di pagamento compilando gli appositi campi relativi a

AAll ega pagamento alla praticao e tpay, defir

ad integrazione/completamento della pratica.
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Allega pagamento alla pratica numero &

causale®
identificative transazione*® data pagamento™®

annotazioni

250 caratteri rimanenti

file allegato

estensioni ammesse: pdf; pdf.p?m; xml; def; dwf.p?m; svgs svg.p?m; jpo: jpg.p?m
Aggiunta pagamenti come integrazione/completamenta
Selezionare il checkbox sottostante per allegare nuovi pagamenti in forma di integrazione,/completamento.

[ selezionars se si sta procedendo all'integrazione/completamento o alla sostituzione dei pagamenti

salva

Figura 4.1.7.c - Inserimento ricevuta di pagamento

In questo caso, i documenti integrati sono individuati con | 6 estensi one

integrazione.

Pegamenti collegati olla pratica numera 6

CAUSALE IDENTIFICATIVO |DATA ALLEGATO |STATO
TRANSAZIONE PAGAMENTO

l:: v  Pagamenti validi

diritti di istruttoria 23456789 04/10/2021 u O
Annullato
®
Confermato

pagamento 23456789 03/10/2021 lJ )

ASP integrazione annullato

Pagamento integrato il @

06/10/2021 alle 11:08:01
Confermato

Figura 4.1.7.d - Pagamento integrato
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418. La scheda nAnVerificheo

La scheda d\rnfiched npaetrameét t e di trasmettere | a p
verifiche di propria competenza.

All'interno I'operatore trova elencati tutti gli endoprocedimenti associati alla pratica.

Si precisa che per poter trasmettere le verifiche € necessario inserire data protocollo, n.

protocollo e selezionare il responsabile del procedimento nella sezione Dati generali.

Fino a quando non saranno inseriti tutti i dati suindicati non sara possibile procedere con

Il 6i nvi o d ellsistemaMndatti,imfancantioequesti dati o solo uno di essi, avvisera

| 6operatore di cosa deve f ar \erifiphe e abiptard géUfficipr oc e
comunali e gli Enti interessati allavisionedell a pratica e all doperatiyv

loro adempimenti.

Solo nel caso di pratiche in iter SCIA condizionata, Procedimento ordinario (non SCIA i
autorizzatorio) e Procedimento ordinario in conferenza di servizi, nel caso di presenza di

almeno due ent i a cui trasmettere |l a verifica,
convocazione di una conferenza di servizi.

Qualora il SUE avesse validi motivi amministrativi per non procedere alla convocazione
della conferenza di eetel o, pbbomar at orper odie
verifiche, dovra inserire il motivo della mancata convocazione, visibile solo agli utenti del

SUE.
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» Dati pratica num. 17 - FEBBRARO MARIA ROSARI d. fi FBB 7 L4

Ubicazione Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati

Sopggetti Collegati Comunicazioni

m Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti m Funzioni admin

Verifiche:

La scheds Verifiche consente la trasmissione dells pratica agli uffici degli Enti Terzi per le verifiche di competenza. La

scheds propone un elence degli uffici degli Enti Terzi associati a ciascun endoprocedimento, tenende traccia delle
richieste inviate e delle rispeste ricevute dagli Enti stessi.

Prima di inviare le verifiche ad un Ente terzo occorre che il SUE verifichi, puntualmente, se nella sezione
"Modulistica” e nella sezione "Documenti del richiedente" siano presenti i meduli /o i documenti relativi
al procedimento di competenza del medesimo Ente (indipendentemente se nel menic: il sistema propone
di default tutti gli Enti). Nel caso non siane presenti, Il SUE NON deve inviare la verifica a quell'Ente

Controllo dati verifiche
Mon sono stati rilevati errori: @ possibile procedere con le verifiche.
Richiesta verifiche collegate alla pratica numero 17

o E' necessario indire una CDS (& possibile utilizzare il link sottostante)

Convoca CDS

Motive mancata convocazione CDS

250 caratteri Fimanenti

Figura 4.1.8.ai Obbligatorieta della convocazione della conferenza di servizi

Per trasmettere le verifiche sara necessario selezionare gli enti a cui si desidera inviare

la pratica: il sistema riconoscera in automatico, nel menu a tendina, il destinatario

del | bossimalVy Daf fi ci o I|choeatamzoeainpetente/per la verifica in oggetto.
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Tite Livio | Acquars - Ufficio SUE | profilo utente | cambia ruolo | forum | esci
Gestione pratica

» Dati pratica num. 109 - Cristallo An

0 (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

Dat Generai Endaprocediments | Modulistica | Document stisasti IR

ox, soggstig | reu; Oggstivt | Eience aseumen

Verifiche:

Ls scheds Verifiche consente ls trasmissione dellz pratics agli uffici degli Enti Terzi per le verifiche di competenza. Ls
scheds propone un elenco degli uffici degli Enti Terzi associati 5 ciascun endoprocedimento, tenendo traccia delle richieste

inviate e delle risposte ricevute dagli Enti stessi.

Prima di inviare le verifiche ad un Ente terzo occorre che il SUE verifichi, puntualmente, se nella sezione
“Modulistica” e nella sezione "Documenti del richiedente” siano presenti i moduli e/o i documenti relativi al
procedi di c

i del imo Ente (i se nel menié¥z il sistema propone di
default tutti gli Enti). Nel caso non siano presenti, I| SUE NON deve inviare la verifica a quell’Ente

Controllo dati verifiche

Non sono stati rilevati errori: & possibile procedere con le verifiche.

Richiesta verifiche collegate alla pratica numero 109

Attenzione: non risulta ancore configurata la PEC tramite if pannello di ammunistrazione.
Occorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sistema anche via fax.

Richiesta verifiche collegate alia pratica numero 109
seLeziona lpEscrizione

] EPO0D1-Idoneita strutturale
er@e/uffxc o allega file
Servizio vigilanza e controllo OOPP - S v [ _stogiia
EPO002-Prevenzione incendi SCIA
ente/Ufficio allega file
Ufficio prevenzione incendi - VV. v [ sfoglia
] EPO003-Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progetto
ente/Ufficio allegs file
| Ufficio prevenzione incendi - VV' v [ stoqtia

EP0006-Autorizzazione allo scarico fuon pubblica fognatura provinciale

ente/UfRED

allega file
—Seleziona—

Figura 4.1.8.b - Figura 36 - Scheda verifiche

Qualora sia presente piu di un ente che potrebbe essere destinatario della verifica, il
sistema dar”™ |l a possibilit”™ di selezionare |

Richiesta verifiche collegate alla pratica numero 107

1l termine per l'invie delle verifiche (2gg) & scaduto

Attenzione: non risulta ancora configurata la PEC tramite il pannello di amministrazione.
Qccorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sistema anche via fax.

Richiesta verifiche collegate alla pratica numero 107
SELEZIONA [DESCR NE ESITO
@ EP0001-Tdoneita strutturale 24
inserisci
richiesta inviata all'ufficio elimina
Servizio vigilanza & controllo OOPP - x
Sismico/VV
EPD002-Prevenzione incendi - SCIA
allega file
Ufficio prevenzione incendi- VV | | Sfoglia
‘g EP0002-Prevenzione incendi SCIA 24
inserisci
richiesta inviata all'ufficio elimina
Ufficio prevenzione incendi - VW x
& EPO003-Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progstto

z

inserisci

Figura 4.1.8.c - Sezione Verifiche - Selezione di un ente competente

Se opportuno, sara possibile allegare la lettera di accompagnamento, e cliccare il pulsante

finviaoposto in basso. Il sistema provvedera all'invio multiplo tenendo traccia sia dell'invio
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effettuato che dell 6eventuale risposta degl:i
Qual ora non sia presente nessun utente conf i
informa del fatto che la pratica verra inviata come allegato via email (pec o emalil

ordinaria).

EPD019-Verifica requisiti morali
ente/Ufficio allega file

Ufficio procura/CS v m

Attenzione nessun utente risulta configurato su questa struttura! La pratica verra inviata come allegato

¢

via email (pec o email)

Figura 4.1.8.d - Scheda Verifiche T Selezione di un ente con nessun utente configurato sulla struttura

Nel caso in cui | 6operatore di sportello sele
una modulistica obbligatoria, che non sia stata allegata dal richiedente/procuratore in fase
di compilazione della pratica, 1l sistema ger

e che indica specificatamente qual & la modulistica mancante.
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Warificha:

Lo ek Warafoin corm it b Ieekmaacis dhala pradea deie ufo digh Svr Turo par fe wirdfote b covigatniog. Lt
bl progn wrt ddinee gk ol dhogh St Tarn oot J cidu orichiseocrivrinil, [irnrek indci il rormsals

sl & ek roapemlin el dhongh Sl slissa

Prima di ereiiers b werices ad wn Enbe tereo occome cha il SUE veriliche, purtualmmbes, se ndla secioes
"Madulinboa” w nalla seoors “Dotumentl Sel ndeedete” sioes pricst § rod ol w0 1 docurment melatie al
precedimento & compitencs dal medesime Enbs (indgsandersterrsants se rmd mseens Y 1| sisbarma propgoes di
dhif it bt gh Ent ). Ml CacseS mon siaso pricsernitl, 11 SUE MON dewe eroare la wenhce o gosd Bt

ichisba weriliche collkegate alla prabica numera $1

Kichisl v iche colbeole olio pratos mumeso 47
scicziolaloescerzowe |

@ EPOOL - rind - SC14

richimsta nvista alluifico
L e aOrs: e - L2

[t i

sdirmra

TR kT - Vol praniliv del gt

Bisulbang aseiti @ st modall cbbiigaton: - Hodelo 1: SUE Enda_11
PIM_1_2018 Lstansa & Valutacens del Progatta

iy LTy by ik

LHicio prever@ione incend - 2 W' AT

PO - Aastori e s alle scanies fusi pubbiica fognalura

Misullann axsieti | seguenti modelli cbbligatori: - Moduls 1: SUE Endo_o1
Aulerizragions_scarichi acque riflue_w00- Medula 2: SUE Ende_01.01 Schwda
A _Scarich _aeque_riaflue_v00

iy LTt wil b ik

LHficio pronc ke Setinm AmbieniedCZ W [ srogua

Figura 4.1.8.e - Avviso di modulistica mancante

LOoperatore di sportello dovr "~ richied

| 6i ntegrazione/ completamento della pratica, ¢

alla comunicazioneo | 6el enco dei
di cui sopra.

tmiodreé¢ Il li 6 iomina

MITTENTE DESTINATARIO OGGETTO DATA PROTOCOLLO|ALLEGATO|DETTAG!
INVIO

Catanzaro - Cristiano Elisa richiesta integrazioni 21-02-
Ufficic SUAP

2022
15:43

RICHIEDENTE[CAUSALE ES5AGGID INVIO
NVIO

Persona Fisica Richiestz Risultzno assenti i seguenti modelli obbligatori: - Modula 1: SUE.Endo_11

completamentoPIM_1_2018 Istanza di WValutazione del Progetto Modulo 1: SUE.Endo_01

documentale  Autorizzazione_scarichi acque reflue_w00- Modulo 2: SUE.Endo_01.01 Scheda
A_Scarichi_acque_reflue_v00

CalabriaSUi

Figura 4.1.8.f - Esempio messaggio accompagnatorio richiesta integrazioni
Sol amente a seguito dell davvenuta integrazic
attivare correttamente le verifiche.

Particolarmente importante in queste situazioni e la verifica della pec di accettazione e

consegna dell dinvio da effettuare sulla pec

Léavvenuta trasmissione della pratica ad un p
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5

competenzavieneidenti f i cat a = )(verificabsu endopr@edimento gia richiesta).
Se |l dent e terzo i nvi a | 6esi to d edorrispondenear i f i c

del |l 6endoprocedi ment(or iveelrire's tpao svtear il foii ccao naas s o |

& EPO002-Prevenzione incendi - SCIA 74
inserisci
richiesta inviata all'ufficio elimina
Ufficio prevenzione incendi - VV C—x
la verifica & stats inviats oltre il
termine di 2gg
e EPOD03-Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progstto egativo
[a—
richiesta inviata all'ufficio |la verifica & statz inviata oltre I
Ufficio prevenzione incendi - VW termine di 2gg
Figura 4.1.8.e - Scheda Verifiche 7 Icone verifiche inviate
4181 Lbattivazione del | e veri fiche di C omp

regionale di vigilanza SISMICA
Tra gli endoprocedimenti collegati ad una pratica, hanno particolare rilevanza quelli di
competenza del Servizio tecnico regionale di vigilanza sismica, in quanto la loro attivazione
consente | 6avvio dell diter amministrativo de
SUE.

Gli endoprocedimenti in questione sono i seguenti:

Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica
Intervento rilevante: proposta di variante

Proposta di Rettifica di Autorizzazione sismica

Intervento rilevante: Opera pubblica

Intervento di Minore Rilevanza: Deposito Opera
Intervento di Minore rilevanza: variante sostanziale usuale

Intervento di minore rilevanza: deposito progetto Opera pubblica

© N o 0 s~ 0N RE

Intervento privo di rilevanza: Registrazione opera

POR Calabria @ |

€ % = ‘o
Fesr-Fse - \ FINCALABRA c, CALABRIAIMPRESA
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA

REGIONE
FONDA STRUTTURALIE D INVESTIMENTO EURCPEL ITALIANA CALABRIA

48



CALABRIASUE

e o @ S|ISTEMA REGIONALE

9. Intervento privo di rilevanza: variante non sostanziale

La scelta dell doperat or e questi diperale dakal tipotngiaddi att
istanza scelta del professionista in fase di compilazione e caricamento della pratica SUE.

Léoperatore di sportell o, consul tando il mo d

sezi one deDichmraziomi Rl atei dia soggetta a:o

AP AI3IT_ NINJUENIASLAalLa:. TLWAT s
i 1753 53_mndeﬁnlstanza. PDF.p7m

Dichiarazioni - Pratica soggetta a:

Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica

Figura 4.1.8.1.a - Dichiarazioni presenti nel modello di riepilogo della pratica

o consultando il fascicolo sismica dabDatidappoc

generali della pratica SUE

Fascicolo n® 165/2021 in stato APERTO

Presentato il 17/11/2021
Assegnata A: -

Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica n®285/2021 - n® Pratica 131/2021

Descrizione dell"intervento: nuova costruzione di fabbricato ad uso abitativo in cemento armato

Titolo dell'opera: nuova costruzione di fabbricato ad uso abitativo in cemento armato

Committente: Cristiano Elisa - CRSLSES86T61H224Z Prog. Strutturale: CRISTIANO ELISA -
CRSLSESSTE1H224Z

Rif. Catastali: Foglio: , Sezione: _, Mappale: ; Indirizzo: 5518 - 12345;

Provincia: CATANZARO Comune: LAMEZIA TERME

Data di creazione: 17/11/2021 Ultima modifica: 17/11/2021

Istanze

TIPO ISTANZA DESCRIZIONE STATO
ISTANZA

ACCETTATA =2

2

285/2021 Intervento nlevante: Richiesta di nuova costruzione di fabbricato ad uso

abitativo in cemento armato

autonzzazione sismica

Figura 4.1.8.1.b - Consultazione fascicolo SISMICA
puo accertarsi del procedimento scelto e della tipologia di istanza sismica compilata e
conseguentemente, dalla sezione Verifiche, attivare il relativo endoprocedimento di pari

denominazione.
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EP0234-Intervento rilevante: Richiesta di autorizzazione sismica

richiesta inviata all’ufficio elimina
Servizio vigilanza e controllo OOPP - &
Sismicaf CZ

Figura 4.1.8.1.c - Attivazione endoprocedimento coerente con la tipologia di istanza

EP0281-Intervento di Minore Rilevanza: Deposito Opera

Endoprocedimento non coerente con quello relativo all'istanza SISMI.CA.
Selezionare |'endoprocedimento corretto.

ente/Ufficio
Servizio vigilanza e controllo OOPP - fw

oemee TR oo AT i Th

allega file

—m e AL oML e LLEI__

Figura 4.1.8.1.d - Scelta errata dell'endoprocedimento sismica da attivare

vazi

one

del fascicolo in base alla tipologia di istanza:

1. d

2. d

*

a ABOZZAO0O a AACCETTATOO

a AAPPROVATOO0O o ALAVORI | NVERRADOLOMWEGO I
a Al STRUTTORI A0 a AIN RETTI FI CAO

a NBOZZAO a AAPERTOO

a NBOZZAO a ADEPOSI TATOO

o stato ADEPOSI TATOO0O ri mane invariato
a ABOZZAO0 a ADEPOSI TATOO

a ABOZZAO0 a AREGI STRATOO

o0 stato nR&EahenVaRatoT OO0

g&gg%:m . +;+ ‘\‘-fNCALABRA €7 cvaoriameresa
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~

419.La scheda Al nserimento esitoo

L 6 o p e rda $portel® puo, inoltre, inserire manualmente eventuali risposte ad esiti
di verifica da parte degli Enti Terzi pervenute allo Sportello extra-sistema. Per inserire
manualmente tale evento esterno al sistema e necessario cliccare sulp u | s ansdrisio fi

posto in corrispornediteonn.za dell a col onna i

Gestione pratica

oq) Baousttnr || Reai Ooostiv | Misnus socumenti ] Erememacs ]

te un esito ad una verifica precedentemente richlesta all'ufficio competente per

Figura 4.1.9.a1 Sezione verifichei | nser i ment o manual e del |l 6esi
Léoperatore dovr®™ compilare il form, avendo
richiestt obbl i gat ori ament e, salyaoi nafif i milcih®c airle ssiust fe

informazioni ed esegua il salvataggio dei dati. Dopo aver eseguito il salvataggio, il
sistema visualizza | 6esito inserito manual me
qualunque altro esito di verifiche inviato mediante la piattaforma.

Se nella pratica e stata effettuata una sessione di integrazione/completamento, il sistema

consentira di trasmettere le verifiche per conoscenza/competenza agli enti terzi coinvolti.

Per trasmettere una comunicazione per competenza o conoscenza bastera selezionare

gli enti competenti, cliccare su per competenza o0 per conoscenza e inviare la

comunicazione.
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Integrazioni pratiche - Comunicazione enti terzi

La pratica ha subito delle integrazicni documentali. Invio comunicazione di avvenuta integrazione/completamento agli
enti terzi. Se alcuni enti terzi risultano non selezionabili, significa che non sono ancora stati oggetto di richiesta verifica.
Per rendere inviabile la comunicaziocne di avvenuta integrazione/completamento procedere con la richiesta di verifica.

Ente TerzoServizio vigilanza e controllo OOPP -
Sismico/RC
|  Ente TerzoUfficio polizia municipale - Africo

) per competenza () per conoscenza

- ) per competenza () per conoscenza
| Ente TerzoUfficio prov.le Servizio tutela e valorizzazione

) per competenza () per conoscenza
ambientale/RC

Allega file

Figura 4.1.9.b - Invio comunicazione integrazione/completamento per conoscenza o per competenza

Léinvio della comunicazione per competenza

S e z i @omenicézionio .

Cliccando \ssualizcaGstorcoinvid fisar ™ possibile visualiz

competenza o conoscenza, trasmessi agli enti.
Invia comunicazione ad enti terzi

- Visualizza storico invii

Invii effettuati.

Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sismico/VV per competenza 27/04/2020 18:54
Ufficio prevenzione incendi - VW per conoscenza 27/04/2020 18:54

Figura 4.1.9.c - Storico invii comunicazione integrazione per competenza/conoscenza

Si precisa che il solo invio della comunicazione per competenza/conoscenza non abilita

| 6ente terzo alla visualizzazi opreanaaverinfiato pr at i

la verifica attraverso le apposite funzionalita.

4.1.10. La scheda ARicevuta praticao

Al termine della procedura di invio della pratica da parte del richiedente, la piattaforma
invia una PEC al domicilio elettronico della pratica contenente data e numero di
protocollo regionale. Alla stessa viene allegata la ricevuta che viene generata

automaticamente dal sistema. La ricevuta automatica costituisce titolo abilitativo per

| 6avvio dell 6attivit”™ in caso di SCIA o SCIA
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SCIA condizionata, attesta la data di decorrenza dei termini del procedimento stesso.
I'l sistema consente, Riccatmprdtiead | 6dpposnémaasehlea

irricevibilita e la ricevuta a seguito di completamento/integrazione della pratica.

Per poter emettere la ricevuta di irricevibilitd, &€ necessario aver popolato i dati, presenti
nella sezione Dati generali riferiti al protocollo interno al comune, data protocollo,
responsabile del procedimento. Se e stata effettuata una sessione di integrazioni, sara

necessario compilare anche i dati della sessione di integrazioni.

Controllo dati ricevuta

Sono stati rilevati errori: non & possibile procedere con la generazione della ricevuta.
@ Non & definito il responsabile del procedimento
@ Non é definito il numero di protocollo
@ Non & definita la data di protocollazione

Completa i dati mancanti

Figura 4.1.10.a T Sezione ricevuta pratica i Controlli dati ricevuta

Successivamente all d6i nser i meRicevata shria possdile i dat |
generare e inviare la ricevuta r el at i va all avvenut a i nt egr
cittadino/procuratore, generata automaticamente (senza percio apporvi la firma digitale)

con | a pressi oGeeerad @rbsmgitiol. sant e

Controllo dati ricevuta

Non sono stati rilevati errori: & possibile procedere con la generazione e l'invio della
ricevuta d'integrazione. Genera e Trasmetti

Figura 4.1.10.b - Generazione e trasmissione della ricevuta a seguito di integrazione/completamento

La ricevuta, cosi inviata, sara visualizzabile nella medesima sezione.
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UESUVIIE pralita

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Req. Soggettivi Req. Oggettivi | Elenco documenti

Ricevute generate ed inserite a sistema

Ricevute generate ed inserite a sistema

DATA E ORA RICEVUTA [SCARICA ISTATO FIRMA INVIATA A
15-07-2019 16:00 Cristallo Antonine 15/07/2019 16:00

Ricevuta irricevibilita pratica

Inserire la motivazione delia irrcevibilita della pratica

4000 caratteri rimanenti

T

. PDE
Genera |a ricevuta irricevibilitd pratica Sue in un file formato pdf e

La ricevuta deve essere scaricata e firmata d | dal re bile del proced o dal resp: bile de! SUE.
La ricevuta firmata digitalmente va insenta nel sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostante.
Una volta caricata la ricevuta di irricevibilita non sara pid possibile modificare la causale di irricevibilita.

allega file ricevuta irricevibilita

[ sroglia Carica ric. irricevibilita

Figura 4.1.10.c - Tracciamento delle ricevute

Si precisa che la funzionalita di emissione della ricevuta della pratica o della ricevuta di
irricevibilitd saranno contemporaneamente disponibili, fino al momento di emissione o

del | 6una tipologiz | | 6al tr a

Una volta emessa la ricevuta della pratica, non sara piu possibile emettere la ricevuta di
irricevibilita. In tal caso sara possibile, esclusivamente, generare una nuova ricevuta

della pratica, qualora risultasse necessario. E viceversa, quando sara emessa la ricevuta

di irricevibilit”™ della pratica)enonisavutaai
pratica.

4.1.10.1. Generazione dellaricevuta di irricevibilita della pratica

Una volta inseriti i dati obbligatori, effettuato il controllo formale della documentazione
allegata, per la generazione della ricevuta di irricevibilita e per la sua trasmissione nella

s ¢ h e dRigevufa praticao , ~ necessario inserire, nel |l 6a
del Il 6irricevibilit”™ della pratica.
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Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

Dati Generali Endoprocedimenti m Documenti altegali
Req. Soggettivi | Req. Oggettivi | Elenco documenti

Ricevute generate ed inserite a sistema
Ricevute generote ed inserite a sistema

DATA E ORA RICEVUTA ISCARICA ISTATO FIRMA INVIATA A

07-2019 16:00 Cristallo Antonino 15/07/2019 16:00

Ricevuta irricevibilita pratica

Inserire |la motivazione della irncevibilita della pratica

4000 caratteri rimanenti

Genera |z ricevuta irricevibilita pratica Sue in un file formato pdf ol

La ricevuta deve essere scaricata e firmata digital dal bile del procedi odalr bile del SUE.
La ricevuta firmata digitalmente va insenta nel sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostante.
Una volta caricata la ricevuta di irricevibilita non sara pil possibile modificare la causale di irricevibilita,

allega file ricevuta irricevibilita

ocicaii ) Carica ric. irricevibilita

Figura 4.1.10.1.a - Inserimento della motivazione di irricevibilita della pratica

Una volta inserita la motivazione, sara possibile procedere alla generazione della

ri cevuta <cliccando sul l 6i conaGenem lapritdvutaa c c an't
irricevibilita pratica SUE in un file formato pdfo .

La ricevuta di irricevibilita dovra essere scaricata e firmata digitalmente dal responsabile

del procedimento o dal responsabile del SUE. Una volta firmata digitalmente, senza

modi ficare 1| nome c 8UE-ricbvuta-irricev.pdidi, n dsia r € s sneercee sis
allegare il file attraverso il tasto "sfoglia" e clicca r e s u [Caritaais lrriocevilfilitao .
Successivamente all 6emissione della ricevut a
andra trasmessa ai soggetti interessati.

La funzionalita di trasmissione € disponibile nella sezione Ricevuta pratica.
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Ricevuta irricevibilita pratica

Inserire la motivazione della irricevibilita della pratica

&S

4000 caratteri rimanenti

Genera |a ricevuta irricevibilita pratica Sue in un file formato pdf -

La ricevuta deve essere scaricata e firmata digitalmente dal responsabile del procedimento o dal responsabile del SUE.
La ricevuta firmata digitalmente va inseritz nel sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostante.
Una volta caricata la ncevuta di irnicevibilita non sara pit possibile modificare la causale diirricevibilita,

allega fie Tickvita irficavililitd

i siooiia | Carica ric_ imicevibilita

Ricevute di irricevibilita generate ed inserite a sistema

La ricevuta di irricevibilita che verra allegata alla comunicazione di "invio ricevuta irricevibilita pratica sue” viene evidenziata
in grassetto.

Ricevute generate ed inserite a sistema
DATA E ORA SCARICA|STATO INVIATA A
RICEVUTA FIRMA
22-07-2015 15:33 0] La ricevuta di irmcewvibilita creata il giorno 22-07-2019 15:39 non & stata
inviata.

Invia ricevuta
Selezionare | destinatari della ricevuta

¥! Richiedente | Persona Fisica | Russo Genoveffa | russosri@peczuuu.it

! Procuratore | Presentazione | Antonino Cristallo | e.cristiano@calabriasuap.it

| Invia ricevuta irricevibilita |

Figura 4.1.10.1.b - Trasmissione della ricevuta di irricevibilita della pratica

Sar” quindi possibile procedere all bi

nvi o

destinatar. del | a mIviacrieevutatrracevibilitao . i ccando su
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Ricevute genergte ed inserite a sistema
baTA £ ORA RICEVUTA scarica |staTo FIRmA INVIATA A
15-07-2015 16:00

(0} Cristallo Antonine 15/07/201% 16:00

Ricevuta irricevibilita pratica
Inserire la motivazione della irricevibilita della pratica
parere negativo

3985 caratteri rimanenti

Genera Ia ricevuta irricevibilita pratica Sue in un file formato pdf eI

La ricevuta deve essere scaricata e firmata dal del o dalr del SUE.
La ricevuta firmata digitalmente va inserita nel sistema attraverso il tasto “sfoglia” sottostante.

Una volta caricata la ricevuta di irricevibilita non sara pid possibile modificare la causale di irricevibilits.

allega file ricevuta irricevibilita

7 crooiia ) Carica ric_iricevibilita

Ricevute di irricevibili

a generate ed inserite a sistema

La ricevuta di irricevibilita che verra allegata alla comunicazione di "invio ricevuta irricevibilita pratica sue” viene evidenziata
in grassetto.

Ricevute genergte ed inserite a sistema
[DATA E ORA SCARICA|STATO INVIATA A
RICEVUTA F1RMA
17-07-2015 15:09

La ricevuta di imicevibilita creata il giorno 17-07-2019 15:09 non & stata
inviata.

Invia ricevuta
Selezionare | destinatari della ricevuta

¥ Richiedente | Persona Fisica | Cristallo Antonino | demo@demoo.it

Invia ricevuta irricevibilita |

Figura 4.1.10.1.c - Selezione dei destinatari della ricevuta di irricevibilita della pratica

Una volta trasmessa la ricevuta di irricevibilita sara possibile visualizzare nella tabella la

data e | 6orario di i nvi o
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Ricevute generate ed inserite a sistema

[DATA £ ORA RICEVUTA SCARICA [STATO FIRMA INVIATA A

15-07-2019 16:00 (] Cristallo Antonino 15/07/2018 16:00
Ricevuta irricevibilita pratica

Inserire la motivazione della irricevibilita della pratica
|parere negativo

3985 caratteri rimanenti

Genera la ricevuta irricevibilita pratica Sue in un file formato pdf R
La ricevuta deve essere scaricata e firmata digi e dal del pr o dal r del SUE.

La ricevuta firmata digitalmente va inserita nel sistema attraverso il tasto "sfoglia” sottostante.
Una volta caricata la ricevuta di irricevibilitad non sara pid possibile modificare la causale di irricevibilita.

allega file ricevuta irricevibilits

[ sfoglia ) Carica ric._ irricevibilita

Ricevute di irricevibilita generate ed inserite a sistema
La ricevuta di irmicevibilita che verra allegata alla comunicazione di "invio ricevuta irricevibilita pratica sue” viene evidenziata

in grassetto.

Ricevute generate ed inserite a sistema

[DATA E ORA RICEVUTA SCARICA STATO FIRMA INVIATA A

e Cristallo Antonino 17/07/2018 15:10

Invia ricevuta

Selezionare : destinatari della ncevuta

@ Richiedente | Persona Fisica | Cristallo Antonino | demo@demoo.it

[ Invia ricevuta irricevibilita

Figura 4.1.10.1.d - Visualizzazione della ricevuta di irricevibilita trasmessa

Inoltre, nella sezione comunicazioni, sara tracciato | 0 i ai vdestmatari selezionati con

apposita

comuni cazi ohworieevuairicaevibiltacSuedogget t o

In sequito al | emi ssi one del I a ri cevut a di i

automaticamente modificato in Irricevibile.
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Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

Dati Generall m Endoprocedimenti m Documenti allegati
Req. Soggettivi | Req. Oggetiivi | Elenco documenti

La scheda Dati generali riporta tutti i dati identificativi della pratica immessi all'atto dell'inserimento. I dati inseriti
possono essere modificati dali'operatore. Al fine di poter trasmettere le verifiche é necessario inserire numero e data del
protocollo del SUE e identificare un responsabile di procedimento.

Modello riepilogo firmato dal cittadino alla presentazione della pratica numero 108

S . . .
Modello di riepilogo in formato pdf o

Riepilogo dati pratica numero 108 in formato csv

E' possibile scaricare un file in formato csv contenente | dati principali della pratica \='7

Gestione stato della pratica 108

La stato della pratica attualmente &: Irricevibile

cambio status pratica
Irricevibile *

Figura 4.1.10.1.e - Modifica automatica dello stato della pratica in "irricevibile"

4.1.10.2. Larilevanza dellaricevuta della pratica
Per le Segnalazioni Certificate di Inizio Attivita (SCIA e SCIA UNICA), la ricevuta della
pratica SUE, emessa contestualmente alla ricezione della pratica da parte dello sportello
comunale, costituisce titolo abilitativo per la realizzazione dell'intervento e deve essere
messo a disposizione in caso di controlli da parte degli organi di vigilanza, corredato dai
documenti in essa elencati. Per la SCIA condizionata ed i procedimenti ordinari ed in
conferenza dei servizi, la ricevuta attesta, invece, la data di decorrenza dei termini per

la conclusione del procedimento di che trattasi.

4.1.11. La scheda AConferenza Servizio

La scheda denominata 6Conferenza Servizid per
conferenza.

Per procedere alla convocazione di una <conf e
deve compilare i campi mancanti in Dati generali, ovvero numero e data di protocollo

interno comunale e responsabile del procedimento. Infatti, se risulta trasmessa solo la

ricevuta automatica della pratica, e non sono stati compilati i campi obbligatori in Dati

generali, nelle sezioni Verifiche e Conferenza Servizi, o sistema allerta
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sportello che e necessario procedere alla correzione degli errori evidenziati. Solo
successivamente alla compilazione dei dati me
editabile per la trasmissione della pratica agli Enti terzi e/o la relativa convocazione degli

stessi in CdS. Qualora la pratica non sia collegata a nessuna conferenza di servizi, verra

vi sualizzata | a dicitura o6la pratica non ¢
conferenza dei servizi puo essere gestita anche se e suddivisa in diverseis es si oni 0.
Per indire una conferenza di servizi, sara necessario inserire i dati obbligatori
(contrassegnati da asterisco) di data e luogo di svolgimento e scegliere tra le diverse

tipologie prevista dalla norma vigente: semplificata asincrona, simultanea sincrona,
istruttoria, preliminare.

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

Dati Generai Y TT—— [T ———
Ricovata pratics JIEIIPNBN Sosoetts Cotegati | Procurs | Gomunicezion: | Bsckup | Storice
Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

Conferenza servizi:

La scheda Conferenza di servizi consente la convocazione e lo svolgimento delle sedute della conferenza. Con l'invio della
convocszione, il sistems inoltrs in sutomatico, a clascun Ente selezionato dall'operatore di sportello, una notifica,
utilizzando la PEC del SUE o, in alternativa, l'indirizzo email del SUE.

Attenzione: non risulta ancora configurata !a PEC tramite il pannello di amministrazione.
Occorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sistema anche via fax.

Indizione nuova conferenza di servizi

data* luogo
file convocazione* tipo COS*
@ETEETT [Seleziona— v
—Seleziona—

= §
| simultanea sincrona

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa all‘ semplificata asincrona

preliminare ‘
SELEZIONA |[ENTE COMPETENTE - ENDOPROCEDIMENTO

| istruttoria ‘

7 Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sist v | EP0001-1doneita strutturale
@ Ufficio prevenzione incendi - VV v | EPODO2-Prevenzione incendi SCIA

Ufficio prevenzione incendi - VV v | EP0003-Prevenzione incendi - Valutazione
74

preventiva del progetto

Ufficio prov.le Settore Ambiente/VV v | EPO
fognatu

one allo scarico fuori pubblica

L ifficin nrav le Sanvizin titela e valarizzazi v | EPO007-Autorizzazione paesaaaistica

Figura 4.1.11.a - Convocazione Conferéﬁza di Servizi

Una volta conclusa la conferenza, potra essere possibile, qualora ricorra il caso, indire o

eseguire ulteriori Conferenze.

L6informazione sulla tipologia di Conferenza
se non viene effettuata, il sistema genera ur
campi resi obbligatori vi e, tra gli altri, il file di convocazione: a tal proposito, il sistema

rende disponibildi nella scheda APrestampati o
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delle 4 diverse tipologie di CdS, ed un ulteriore modello per la gestione del caso del

fallimento della CdS asincrona (ricordiamo che nel caso in cui la CDS asincrona non

pervenga ad un risultato, la CdS sincrona - la cui data € gia pianificata in sede di
convocazione di CdS asincrona - dovr ~ concludere | 6iter i st
pervenendo ad un e dispoftelo)trova Lsddugitiennodetli aacedendo

all apposita scheda del | a pnrfoantato ctieeditdbden o mi nat a

Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti Prestampati

Prestampati:
Ls scheds Prestampati consente {3 creazions di prestampati perscnalizzabili gid precompilati con | dati delia pratica.

Conferenza di servizi

B Medello Indizione cds preliminare

I.El Meodello Indizione cds istruttoria

[E] Meodello Indizione eds asincrona

I.El Modello Indizione cds sincrona

[E] Meodello Indizione eds sincrona con videoconferenza

B Meodello comunicazione necessita riunione cds sincrona a seguito di fallimento della seduta asincrona

" Modello comunicazione necessita riunione cds sincrona con videoconferenza & seguito di fallimento della seduta
asincrona

B “erbale conferenza servizi coordinato

Figura 4.1.11.b - Prestampati per la gestione della Conferenza dei Servizi

Nella tabella 0 En t i e s o plpeconferienza dn selivizi eelativa alla praticaq il
sistema propone un elenco con gli enti competenti titolari di endoprocedimenti collegati

alla pratica. Tutti gli enti avranno gia, in automatico, la spunta per la convocazione.

Qualora uno o piu enti 0 soggetti non dovessero essere convocati, sara sufficiente
rimuovere la selezione. Ad esempio, alla convocazione sara automaticamente invitato |l
richiedente e, nel caso siano presenti, eventuali suoi delegati/procuratori. Sara inoltre

possibile convocare alla CDS ulteriori enti non collegati alla pratica per competenze

relative agl.| endoprocedi ment i attraverso | a
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ent i non coll egatd. agl i endoprocedi menti 0: C

| 6 e mlezmnat® a destra, tra gli enti da convocare alla CDS. La procedura si conclude

cliccando a fondo pagtoaveaohzpaheéante Ospedi s

Una volta inviata la comunicazione, il sistema visualizzera il riepilogo dei dati inseriti e a
f ondo p &woco deglierti 6oavocati.

Gestione pratica

*» Dati pratica num. 107 - Russo Genoveffa (Cod. fisc.: RSSGVF80A41H224C)

Ricevuta pratica [ECHISGLERELRTEN Soggetti G

Req. Soggettivi | Req. Oggettivi [ Elenca documenti

Conferenza servizi:

Comunicazioni

Promemoria

La scheds Conferenza di servizi consente la convocazione e fo svolgimento delle sedute della conferenza. Con l'invio della
convocazione, il sistema inoltra in automatico, a ciascun Ente selezionato dall‘operatore di sportello, una notifica,
utilizzando Is PEC del SUE o, in alternativa, ['indiri: del SUE.

Attenzione: non risulta anc

ta la PEC tramite il pannello di amministrazione.
Occorre quindi certificare o

zione inviata tramite il sistema anche via fax

Lista delle Conferenza dei Servizi

estro cps fripo cos _oatainizio [pata FiNe JFiLe cHiusura  JoeTraglio |
struttoria 17-07-2013 15:43

Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 107

[DATA £ ORA lLuoGo sTATO FiLE [FILE CHIUSURA DETTAGLI
lsvoLeimenTo __lsepuTa lconvocazione
17-07-2018 15:43
£ _

Settingiano Convocata

Enti & soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numero 107

®, Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sismico/VV'
®, Ufficio prevenzione incendi - WV

®, Acguaro - Ufficio tecnico

R, Richiedente | Russo Genoveffa

®, Procuratore | Cristallo Antonina

Aggiungi ente
Figura 4.1.11.c - Dettagli Conferenza convocata

Qualora si renda necessario convocare un ente in precedenza non convocato o inserire

unf il e di convocazione di verAggyngientepossi bil e ¢
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» Dati pratica num. 107 - Russo Genoveffa (Cod. fisc.: RSSGVFB80A41H224C)

Fiea souieti | IRRATC358AT | IElSwas dackmens

Conferenza servizi:

La schedz Conferenzz di servizi consente |2 convocazione = lo svolgimento delie sedute dellz conferenza. Con l'invio dells
convocazione, il sistema inoltra in sutomatico, 3 ciascun Ente selezionato dall'operstore di sportello, uns notifica,
utilizzando s PEC del SUE o, in alternativa, lindirizzo email del SUE.

Attenzione: nan risulta ancora ¢

gurata la PEC tramite il pannell di amministrazione,

Occorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sistema anche via fax.

Lista delle Conferenza dei Servizi

[EsiTo cps 190 CDS DATA IN1ZIO DATA FINE [FILE CHIUSURA pETTAGLIO
istruttoria 17 43

Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 107

IDATA E ORA Luoso sTATO FiLe [FILE CHIUSURA  [DETTAGLT
svoLGimenTo _lseouTa [convocazione
3 9 -

15:43 Settingiano Convocata

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numero 107

®, Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sismico/VV
®, Ufficio prevenzione incendi - W

&, Acquaro - Ufficio tecnico

R, Richiedente | Russo Genoveffa

®, Procuratore | Cristallo Antonino

Aggiungi ente |

Figura 4.1.11.d - Inserimento di un nuovo ente da convocare in Conferenza di Servizi

Una volta AggiungiEnted oi Isusiist e ma

proporr” |l a poss
file di convocazione

(1 6i nser i me oohvocazibee), n u o Vv (
che verra trasmesso agli enti ancora non convocati e collegati in endoprocedimenti, al

richiedente/procuratore ed anche a tutti gli enti in precedenza convocati.

Conferenza servizi:
La scheda Conferenza di servizi consente la

elo delle sedute deliz . Con l'invio della
convocazione, i sistema inoltra in automatico, a ciascun Ente selezionato dsli'operatore di sportello, una notifica,

utilizzando Is PEC del SUE o, in alternativa, ['indirizzo email del SUE.
Attenzione: non risulta ancora
Occorre quindi certificare ogni

a PEC tramite il pannello di amministrazione
one inviata tramite il sistema anche via fax.

file convocazione

Allegando un nuavo file viene sovrascritto il fle convocazione pracedentemente allegato

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numero 107

seLEziONA [ENTE COMPETENTE - ENDOPROCEDIMENTO
-—-Seleziona-- v
@

EPD006-Autorizzazione allo scarico fuori pubblica
fognatura provinciale

= —Seleziona-- v| EPD0O7-Auto

zione paesaggistica

_Seleziona— v | EPODO8-Parere vincolo archeologico e storico-
-

architettonico

- —Seleziona-- v | EP0O17-Nulla Osta Vincolo Idrogeologico
wl

--Seleziona-—- v | EPOD19-Nuila Osta Ente Parco
=]

Invia una comunicazione ai seguenti soggetti

¥ Richiedente | Russo Genoveffa
Procuratore | Cristallo Antonino

[ spedisci nuova a tutti gli enti

convocati

Figura 4.1.11.e - Procedura di inserimento di un nuovo ente da convocare in Conferenza di Servizi

l nol tre, i n b aVissadizza attrientio c a nd 0

posdibile colle
presente in endoprocedimenti.

™~
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—Seleziona— v | EPO019-Nulla Osta Ente Parco
2

Invia una comunicazione ai seguenti soggetti

¥ Richiedente | Russo Genoveffa
- Procuratore | Cristallo Antonino

Spedisci nuova a tutti gli enti convocat 6

Invita altri enti non collegati agli endoprocedimenti

! visualizza altri enti

+B
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+

Figura 4.1.11.f - Inserimento di un ente non presente in endoprocedimenti

A seduta svolta € necessario c | i ¢ c ar eAprsdettaglilsadutdd @er vi sual i z
campo relativo ad eventuali annotazioni, nonché per poter allegare il file relativo al
verbale della sedut a. Do p b 0o gelaemirearito il percaasb o s u |
relativo al caricamento dell 6all egat o, S i co
f ondo pghlugiisedaad 6
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Lz scheds ¢ nza di servizi Iz =lo delie sedute deliz conferenza. Con l'invic deils
convocazione, il sistema inoltrs in automatico, a ciascun Ente dall’ /i Sp ), una notifics,
utilizzando s PEC del SUE o, in alternativa, I'in email del SUE.

Attenzione: non risulta ancora configurata fa PEC tramite il p o di amministrazione.,

Occorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite ema anche via fax.

Lista delle Conferenza dei Servizi

EsiTo cps 2O CDS DATA IN1ZIO [DaTA FINE FILE CHIUSURA bETTAGLIO
struttoria 17-07-2012 15:43

Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 107

DATA E ORA LuoGo STATO F1LE FILE CHIUSURA DETTAGLL
svoLcimeEnTO sEDUTA lconvocazione
17-0 g =

o018 15:43 Settingiano Convocata

Svolgi seduta/allega verbale

Verbale CDS/Comunicazione del SUE™®

@ESIFTEWR | Chiudiseduta

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numerc 107

=, Servizio s ec QOPP - vV

=, Ufficio prevenzione incendi - VV

=, Acquaro - Ufficio tecnico

=, Richiedente | Russo Genoveffa

=, Procuratore | Cristallo Antonino

Aggiungi ente

Figura 4.1.11.9g - Conferenza di servizi: chiusura seduta

Il sistema segnalera la seduta come chiusa,vi sual i zzer ™ il simbol o c
al verbale e dara la possibilita di convocare una nuova seduta o di chiudere
definitivamente la conferenza.

Convocando una nuova seduta sar”™ possibile ri
cliccando s uchiddi conferenza diservizé verr”™ visualizzato il bo>

conclusivo della conferenza, ossia il verbale di conclusione della Conferenza dei Servizi.
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Titc Livio | Acquare - Ufficio SUE | profilo utente | cambia ruolo | forum | esci

Gestione pratica

ca num. 107 - Russo Genoveffa (Co

P40 Geherei PET— —— Em——— (TR
Req. Soggettivi | Req. Oggetiivi | Elenco documenti

Conferenza servizi:

La scheda Co di servizi Ia ione e lo delle sedute della conferenza. Con l'invio dells
convocazione, il sistema inoltrs in automatico, & ciascun Ente selezionato dali‘cperatore di sportello, una notifica,
utilizzando ls PEC del SUE o, in alternativa, l'indirizze email del SUE.

Attenzione: non risulta ancora configurata la PEC tramite il pannello di amministrazione.
Occorre quindi certificare agni comunicazione inviata tramite i sistema anche via fax.

Lista delle Conferenza dei Servizi

ESITO CDS 1PO CDS DATA INIZIO DATA FINE FILE CHIUSURA DETTAGLIO
istruttoria 1 015 15:43

Sedute conferenza di servizi per la pratica numero 107

DATA E ORA LuoGo STATO FILE FILE CHIUSURA DETTAGLI
ISVOLGIMENTO SEDUTA ICONVOCAZIONE
1 19 15:43 8 i —
U —

Settingiano Chiusa

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numerc 107

®, Servizio vigilanza e controlio OOPP - Sismico/VV

=, Ufficio prevenzione incendi - VW

&

Acquaro - Ufficio tecnico
=, Richiedente | Russo Genoveffa

®, Procuratore | Cristallo Antonino

Convoca nuova seduta. Chiudi conferenza di servizi

’%} convoca nuova seduta chiudi conferenza di servizi
i

Figura 4.1.11.h - Chiusura conferenza di servizi: verbale finale

vat o, i verbale conclusivo

simbolo della graffetta.
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Gestione pratica

» Dati pratica num. 107 - Russo Genoveffa (Cod. fisc.: RSSGVF80A41H224C)

a z
Req. Oggettivi
i

o svolgimento delle sedute dellz conferenz:
i i'operatore di sporteilo, un:

te
del SUE.

Enti e soggetti invitati alla conferenza di servizi relativa alla pratica numero 107

®, Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sismico; NV

®, Ufficio pre
=, Acquaro - Ufficio tecnico
=, Richiedente | Russo Genoveffa

®, Procuratore | Cristallo Antonino

Convoca nuova seduta. Chiudi conferenza di servizi

| convoca nuova seduta chiudi conferenza di servizi

Figura 4.1.11.i - Verbale conclusivo Conferenza

4.1.12. Il sistema di videoconferenza per lo svolgimento delle conferenze
sincrone

Solo nel caso di conferenza di servizi sincrona, il SUE potra decidere di richiedere la
di sponi bilit?"” di unbarea virtuale per l o sv
messa a disposizione, per i soggetti convocati alla conferenza di servizi sincrona, di una
piattaforma, esterna al sistema www.calabriasue.it, per lo svolgimento on line della

riunione.

Il noltre, fino al 31/12/ 2020, in base alldart
sistemadivi deoconferenza per | mevidiarperdancondereza diel e ma f
Servizi asincrona per velocizzarne la conclusione.

Il SUE dovra quindi editare le informazioni relative alla richiesta di prenotazione di una
videoconferenza.
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Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Ricevuta pratica Conferenza servizi Soggetti Collegati m

Conferenza servizi:

La scheda Conferenza di servizi consente la convecaziene e lo svelgimento delle sedute della cenferenza. Cen linvie

della convecaziene, il sistema ineltra in autemnatice, 3 ciascun Ente selezienate dall'speratore di sportelle, una
notifica, wtilizzands s PEC del SUE o, in alternativa, 'indirizze email del SUE.

Attenzione: non risulta ancora configurata la PEC tramite il pannello di amministraziona.
Occorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sisterma anche via fax.

Richiesta di prenotazione di una videoconferenza

La richiesta deve essere attivata solo in caseo di conferenza sincrona

data & ora® durata indirizzo amail*

testsue@calabriasue.it

oggetto comunicazione®

Ocun registrazione @senza registrazione

richiedi videoconferenza

Figura 4.1.12.a - Richiesta di prenotazione di una videoconferenza

Il gestore regionale della videoconferenza comunichera le informazioni necessarie per il

coll egament o, c he s ar alnan os cvRasi@rdaniafiserviziadorhed i

nella figura di seqguito.

Richiesta di prenotazione di una videoconferenza

La richiasta dave essare attivats solo in caso di conferenza sincrana

data e ora® durata® indirizzo email*
30/04/2020 15:33 1 ora demo@demo.it
oggetto comunicaziona®
test richiesta
con registrazione senza registrazione stato richiesta: Aparta
codice riunione™® password riunione® link riunione®*
123 123 www.inseriscilinkroom.it

Convoca nuova seduta

data® lusgo
30/04/2020 15:33 Videoconferenza
file convocazione® tipo CDS*

[ sfoglia | —Seleziona—

Figura 4.1.12.bi Dati per lo svolgimento della web conference

Inoltre, | 6 o p e di apbrtelto &overa le informazioni relative alla richiesta di videoconferenza, nella
sezione Videoconferenza presente nel menu di sinistra.
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Home
Gestiene pratiche
Inserisci pratica Ricerca pratica
Backup
Gestione anagrafiche
Banca dati In gquests pagins & possibils effettuare una ricerca relativa a tutts le pratiche presenti in archivio. I parametri di
Trasferimento file ricerca sonc impoststi sutomaticsmente su ricercs tutte le pratiche in state Aperta e Chivsa,

» Modulo di ricerca

» Parametri ordinamento risultato
= Parametri della ricerca impostati

stato pratica: Attivitd/intervents non ancora avviabile/Attivita/intervents avviabile/Pratica web

reset parametri

Figura 4.1.12.ci Sezione Videoconferenza

I SUE potra quindi procedere alla convocazione della conferenza di servizi via
videoconferenza, indicando alldéinterno del f

svolgimento della riunione (codice riunione, password riunione, link riunione).

4.1.13. La scheda ASoggetti collegati o

La scheda 6Soggett.i coll egati 6 permette | 0i
undbeventuale persona <collegata a qualche ti
seguirne | 6itat]l 6Peasepi meedere necessario cli

nuovo soggetto collegatobd.

Gestione pratica

+ Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNNS0AO1C352P)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

Soggetti collegati:
Ls scheds Soggetti collegati allz pratica consente l'inserimento o 'eliminazione di un soggetto collegato in base al suo
ruolo (tecnico progettista, commercialista o altro).

Nessun soggetto collegato & presente per la pratica numero 108
Sogagetto collegato alla pratica - inserisci nuove

inserisci nuovo soggetto collegato

Figura 4.1.13.a - Inserimento soggetto collegato

Il sistema chiedera di indicare la natura del soggetto collegato (persona fisica o giuridica)
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nonché di indicare a che titolo il soggetto e collegato alla pratica (progettista,

commercialista, altro richiedente). La procedura si conclude cliccando sul pulsante
@vantio .

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80AD1C352P)

Tap— PPN .. <000cito Colgato
Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

Soggetti collegati - inserimento nuoveo soggetto
Inserimento nuoveo soggetto collegato: scegliere tipologia e qualits del soggetto, quindi procedere a selezionare la
persona fisica o la persona giuridica dall'anagrafica del sistema.

Scegliere tipologia e qualitd del soggetto collegato

tipologia soggetto collegato™® qualita™®
Persona Fisica v --Seleziona-- A
—Seleziona—
Tecnico progettista
avanti Commercialista

Altro richiedente

Figura 4.1.13.b - Tipologia soggetto collegato

Sara poi possibile effettuare una ricerca tra tutti i soggetti collegati gia inseriti in

piattaforma, o procedere allodinserimento ex

Per ricercare un soggetto gi " cercanaltre soggetmd s i
inserendo eventuali parametri (cognome o codice fiscale). La procedura si conclude
cliccando scedlié pid p@anawerd messo | a selezione
di proprio interesse.

Gestione pratica

» Dati pratica num, 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80AD1C352P)

et Genert S——" = (r—
et pestic Sogpet cotes [N Frocere | Comumession |
[ oo [[ s [ 1o oo | o i | v nomved | oo

Procure - inserimento nuova procura per consultazione
Inserimento di una nuova procura: allegare il file firmato digitslmente e selezionare (o inserire) le persons fisica
corrispondente dalf'anagrafica del sistema.

Ricerca nell'archivio delle persone fisiche - Parametri di ricerca inseriti
cognome: GAMO codice fiscale:

| Cambia ricerca

nominativi presenti in archivio

Stz s — e MO D D1 E FIS CA
. gamo DIEGO GMADGI81A01C352Q
record: 1
| scegli

Figura 4.1.13.c - Inserimento soggetto collegato gia presente a sistema

Per inserire, invece , un soggetto coll egat o e xlnseriscv 0, S i
nuovoo .
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zi | Sopgetti Collegati [ETIEETECACR UL L] e

Soggetti collegati - inserimento nuovo soggetto
Inserimento nuove soggatto collagato: scagliere tipologia & qualité del soggetto, quindi procedsre a selezionare la
persona fisica o la persens giuridica dail'snagrafica del sistema.

Scegliere tipologia e qualita del soggetto collegato

tipologia soggetto collegato® qualita*
Persona Fisica ]

avanti Tecnico progettista
Commercialista

Altro richiedente

Figura 4.1.13.d - Inserimento ex novo soggetto collegato

Verr”™ richiesta |l a compilazione della scheda

Léinseripmerdteai®ina cliccando s inVviariphiestasbant e a f

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNNS0A01C352P)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegali
Ricevuia pralica Soggetli Collegali Ins. Soggetio Coliegato m
ot oot [ va oo [ s smnans

Soggetti collegati - inserimento nuovo soggetto
Inserimento nuovo soggetto collegato: scegliere tipologia e qualits del quindi proc El i Ia
personas fisics o la persona giuridics dall'anagrafica del sistema.

Dati anagrafici

cognome* nome* data nascita® Sesso *
--Seleziona—- v

codice fiscale*

stato di nascita®

[TALIA 3
provincia ﬂ nascita® comune di nascita® -
—Seleziona- Y| [-Seleziona~ x

Dati di residenza

stato di residenza®

LITALIA =

provincia di residenza™ comune di residenza®
| --Seleziona— v --Seleziona-- v

residenza indirizzo civico c.a.p.

Contatti

telefono mobile fax

pec/email*

Figura 4.1.13.e - Anagrafica soggetto collegato

Ad inserimento avvenuto, verra visualizzato il riepilogo relativo al soggetto collegato
inserito.
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Tite Livie | Acquars - Utficio SUE | protilo utente | cambia ruolo | forum | esci

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNNS80OAO1C352P)

e Tl | (UBETELS oEC ST sy

Soggetti collegati:
La scheda Soggetti collegati alls pratica I
ruclo (tecnico progettista, commercislista o aitro).

o1 di un soggetto collegato in base al suo

Soggetti cotlegati alia pratico numero 108
IPOLOGIA QUALITA [DENOMINAZIONE

[RIMUOVI
Persona Fisica Tecnico progettista Raro Tato rimuovi
Persana Fisica Tecnico progettista stagna tito nimuovi

record: 2

Soggetto collegato alla pratica - inserisci nuovo

isci nuovo il

Figura 4.1.13.f - Riepilogo dati soggetto collegato

La procedura pu, essere ripetuta pi%¥ volte pe

4.1.14. La scheda AProcurebo

La schedueed,6 consente di visualizzare |l a pro

procuratore e il relativo nominativo.
Dalla sezione é anche possibile inserire o sostituire un procuratore.

Per procedere all éinserimentoi nsericesisanuov x|

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN8S80OA0O1C352P)

Bt Gaibials Endoprocedimentl | Mouulstica | Doruments allspan
Req. Soggettivi | Reg. Oggettivi | Elenco documenti

Procure:
La scheda Procure consente la gestione dei procuratori associati alla pratica, attraverso [ di nuovi pi

© la disabilitazione aliz visione della pratica di quelli gia inseriti. Il sistema obbiiga l'inserimento di un file firmato
digitalmente.

Procure coltegate alia pratica numero 108

ISUALIZZAZIONE NOMINATIVO 1POLOGIA FiLE PROCURA  |DOC. IDENTITA
IDEL RAPPRESENTATO
0N - ] (0]

stato: Abilitato Tato Raro Consuitazione

O gisabiliea

pa—
| Modificalsalva |
Inserisci nuova procura

Inserisci nuova procura

Figura 4.1.14.a - Inserimento nuova procura

Dopo aver clisérisccraid wa smr,o0ciulr a®i st ema Pwoeapone s

possibiil e al/l
document o déidentit? del titol ar e del |
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necessariamente essere un file firmato digitalmente.

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

e seneal m T m Document alega
Ricevuta pratic: erenza servizi | Soggetti Collegati Nuova procura omunica:
Req soggeiv | R Oggetin | Eenco document

consultazi
e it dgt/ nte e selezionare (o inserire) [s persona fisic

Inserire il file contenente la procura alla consultazione

allega file procura

documento identita del rappresentato

avanti
Figura4.1.14b-Cari camento fil e procura e documento doi

Dopo aver <caricat AAvantibf i besoerefriccasersuoeodoi
della procura. Sara quindi possibile effettuare una ricerca tra tutti i soggetti gia inseriti in
piattaforma, o procedere alldinserimento ex n
Per | a procedura di inserimento dell 6anagr af i
all a scheda Sgygeticolegadin.t e, 0

Una volta inseriti i dati relativi al titolare di procura, il sistema presenta una tabella di

riepilogo con i link relativi ai files caricati. La procedura puo essere ripetuta piu volte per

| 6i nseri mento di O6né procure diverse.

Il sistema consente inoltre di disabilitare una procura gia inserita cliccando nel box
corrispaisadilgadt ei 6 questo caso, i privilegi di
procuratore inserito verranno annullati.
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Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A01C352P)

Dieit Gaaseisi it Fosirat | Mpestice) | Dase aiu slegat
Reg. Soggetiivi | Req. Oggetiivi | Elenco documenti

Procure:

La scheda Procure consente la gestione dei procuratori associati alla pratica, attr I di nuovi pr
o lz disabilitszione alls visione delis pratica di quelli gi3 inseriti. Il sistema obbliga I'inserimento di un file firmato
digitalmente.

Procure collegate alla pratica numero 108

VISUALIZZAZIONE NOMINATIVO IPOLOGIA FILE PROCURA DOC. IDENTITA
DEL RAPPRESENTATO

stato: Disabilitato Tato Raro Consultazione @ (
0y - ] 0} -
L abitita
stato: Abilitato tito stagno Consultazione (0] o 0] -’
U disabilita
Modifica/salva

Inserisci nuova procura

Inserisci nuova procura

Figura 4.1.14.c - Riepilogo dati procura

4.1.15. La scheda AComunicazioni 0O

La s c hComumicazonid ha |l a duplice funzione di
movi mentazioni effettuate sul | a pratica,

comunicazioni agli enti terzi, al richiedente e ad altri soggetti collegati (se inseriti).
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Gestione pratica

» Dati pratica num. 107 - Russo Genoveffa (Cod. fisc.: RSSGVF80A41H224C)

Detl Gonerai EeT— gre—" f—
Ricevuta pratica Soggetti Collegati m Comunicazioni m
Req. Soggettivi Req. Oggetlivi Elenco documenti

Comunicazioni:

La scheda Comunicazioni presenta due sezioni: nella pima vengono tracciate tutte le comunicazioni in entrata e in uscita
al/dal SUE. La seconda permette di inviare una comunicazione ai soggetti coinvolti nells pratica e di inserire
comunicazioni pervenute 3l SUE attraverso un canale diverso ds quello del portale CalabriaSue.

Attenzione: non risulta ancora configurats la PEC tramite il pannello di amministrazione,

Occorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sistema anche via fax.

¥ Parametri ordinamento risultato

Comunicazioni pratica numero 107

MITTENTE DESTINATARIO 0GGETTO DATA INVIO [ALLEGATO[DETTAGLI
Acquaro - Soggetti interessati Chiusura Seduta conferenza | 17-07- )
UFfi E 5 -
di serviz: 2019
15:52
Acquaro - Soggetti interessati Convocazione conferenza di | 17-07-
Ufficio SUE 2 2019 -
servizi 2019
15:45
Servizio vigilanza € controllo OOPP | Trasmissione pratica 17-07-
- Sismica/VV 2019 —
15:45
Ufficio prevenzione incend: - VV Trasmissione pratica 17-07-
CAERE 2019 —
15:45
Ufficio prevenzione incendi - VV Trasmissione pratica 17-07-
Shva —_
2019
15:45

Figura 4.1.15.a - Riepilogo comunicazioni effettuate

La tabella posta a fondo pagina permette inv
necessario selezionare la direzione, la causale invio, la tipologia invio e inserire la data

di i nvi o, | 6oggetto della comunicazione, un
allegato.

Si precisa che sara possibile inserire allegati alle comunicazioni per tutte le pratiche,
anche se in stati arehivintaoi, negéiwoo, ioicelibieca. i n st at o
Il campo relativo alla tipologia di invio per
e inviata tramite la piattaforma SUE o extrasistema (CalabriaSUE o pec). Nella tabella

apposita sara possibile selezionare il/i destinatario/i della comunicazione cliccando

accanto ad ognuno di essi sul + per trasferirli nella tabella degli elementi selezionati. E

possibile in questo modo anche inviare la stessa comunicazione contemporaneamente

a piu soggetti coinvolti (richiedente, procuratore, soggetti collegati, enti terzi). Si conclude

la procedura cliccando sul pulsante 6i nvi a nuovab6camdmindazipamge n a .
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direzione® ausaleinvie* .
Uscita v Altre comunicazioni v
tipologia invio* _ datadiinvio*
CalabriaSUE v|  25/07/201912:08

oggetto comunicazione™
test sue 18.07

test sue 18.87

4

allega file

Selezionare 1 destinatari

Aggiungi tutti

Ente Terzo | Acquaro - Ufficio tecnico | (AUA — Autorizzazione allo scarico in pubblica fognatura comunale) -

Ente Terzo | Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sismico/VV | (Idoneits strutturale) +

Ente Terzo | Ufficio prevenzione incendi - W | (Prevenzione incendi - Valutazione preventiva del progetto)

+ [+

Ente Terzo | Ufficio prevenzione incendi - VW | (Prevenzione incendi SCIA)

Ente Terzo | Ufficio prov.le Servizio tutela e valorizzazione ambientale/VV | (Autorizzazione paesaggistica)
Ente Terzo | Ufficio prov.le Settore Ambiente/VV | (Autorizzazione allo scarico fuori pubblica fognatura proviniale)

Ente Terzo | Ufficio Soprintendenza Archeologia, Belle Arti e Paesaggio RC/WV | (Parere vincolo archeologico e storico-

¥

+ |+

Ente Terzo | Unita operativa autonoma (UOA) Forestazione e difesa del suolo - Ambito CZ/KR/VV | (Nulla Osta Vincolo

Procuratore | stagno tito

+

Richiedente | Cristallo Antonino

+

T Ente Terzo | Acquaro - Ufficio tecnico | (AUA - Verifica impatto acustico)

Figura 4.1.15.b - Invio nuova comunicazione

Al termine della procedura, nella scheda comunicazioni verra aggiunto una riga che traccia

| 6i nvi o appena effettuato

Nella scheda dedicata alle comunicazioni, € possibile ordinare i messaggi per mittente,

destinatario o data di trasmissione della comunicazione stessa.

Documenti allegati | Verifiche
Cemunisszien m m

Funzioni admin

Comunicazioni:

La scheds Comunicazioni presents due sezioni: nella prima vengono tracciabe tutte e comunicazioni in entrata & in
uscita alfdal SUE. Ls seconda permette di inviare una comunicazione ai seggetti coinvolti nella pratica e df inserire
comunicazioni pervenute sl SUE attraverso un canale diverso ds quelio del portale CalabriaSue.

Attenzione: non risulta ancora configurata la PEC tramite il pannelle di amministrazione.
Oeccorre quindi certificare ogni comunicazione inviata tramite il sistema anche via fax,

[ = Parametri ordinamento risultato

ord. . o Odata invio (desc) Omittente O destinatario
comunicazioni:

COrdina

Figura 4.1.15.c - La scheda comunicazioni ed i filtri di ordinamento

Léoperatore di sportello ha |l a facolt™ di asseo/

e in uscita, un numero di protocollo definendone anche la data.
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Per consultare i dettagli di una comunicazion e

icona

| 6operatore di sportello

e visualizza, tra le altre informazioni, i campi dedicati al protocollo.

MITTENTE DESTINATAR OGGETTO DATA PROTOCOLLOYALLEGATOIDETTAGLI
INVID

Sue

Camune
Marina d
Gioiosa

Janica

IO

Invio ricevuta pratica sue 06-10-

2021
12:21

RICHIEDENTE ALISALE NVID
NVIO

Persona

Giuridica pratica

numerg protocollo®

Invig ricevuta

Invio ricevuta pratica suap a £

e TENT T n

data protocollo®

Figura 2.2.15.g - Protocollo comunicazioni

1. in qualita di Richiedente Email

Salva protocollo

Dopo aver compilato i campi obbl iigatadaMa ur iic hi e s
protocollodo e tal e i nformazi one Rotocolloovssabpke hébba
per il richiedente/procuratore.
Sum Comune Ufficio tecnico - richiesta documentazione 06-10 123456
Pratn . e Praia a Mare 2021 06-10- _
12:54 2021

Figura 2.2.14.h - Dettagli del protocollo

4.1.15.1 Le notifiche provenienti da SISMI.CA e tracciate in Comunicazioni

Ogniqualvolta che un fascicolo sismica collegato ad una pratica SUE trasmessa sulla

piattaforma CalabriaSUE subisce delle modifiche ad opera del professionista incaricato,
attraverso | 6i nol t edelfunziondricdeidllPPe oset 6ndaer ement ¢

atti nel fascicolo, e
con destinatario il SUE ed e inviata una notifica alla pec dello sportello comunale di

competenza.

*
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Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti Prestampati

Comunicazioni:

La scheda Comunicaziani presenta due seziani: nella prima vengeno tracciate tutte le comunicazioni in entrata e in uscita
al/dal SUE. La seconda permette di inviare una comunicaziene ai seggetti coinvelti nella pratica e 4di inserire comunicazioni
pervenute al SUE attraverso un canale diverso da guelio del portale CalabriaSue.

Attenzione: non risulta ancora configurata la PEC tramite il pannello di amministrazione.
Oeccorre guindi certificare ogni comunicazions inviata tramite il sisterma anche via fax.

» Parametn ordinamento nsultato

Comunicazioni pratica numere 63

ITTENTE DESTINATARIO OGGETTO DATA PROTOCOLLO{ALLEGATO|DETTAGLI
INVIO

Rende - Invio attestato di deposito 13-11-

Mario Rossi -
Ufficia SUE istanza secondaria 2021
10:24
Mario Rende - Ufficio SUE Inoltro istanza di "Relazione 15-11-
Rossi di collaudo statico” 2021
10:23
Rende - Inwvio attestato di deposito 13-11-
- ) ) L] -
Ufficio SUE Mario Rossi istanza secondaria 2021
10:13
Mario Rende - Ufficio SUE Inoltro istanza di "Relazione 19-11-
Rossi ) . —
a struttura ultimata 2021
10:13
F-if'_'lC_E - Mario Foee Invio attestato di deposito 13-11- 1]
Wficia SUE A s istanza secondaria 2021
10:05
Mario Rende - Ufficio SUE Inoltro istanza di "Variazione | 19-11- ]
Rossi di rucli & soggetti” 2021
10:05

Figura 4.1.15.1.a - Comunicazioni automatiche inoltrate da SISMICA per aggiornamenti del fascicolo effettuate dal
professionista

Inoltre, | a pratica viene evidenziata in grassetto,
all 6el enco dell e pratiche se or di rdissporelloper fidat
accedendo allo storico, pudoanchevi sual i zzare i dettagli dell 6op
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Storico Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti Prestampati

Storico:

Lz scheda Storico presenta una lista cronologica 4i tutte le modifiche effettuate allz pratica e il relative utente che e ha
apportate.

Operazioni effettucte sulla pratica numero 20

NOMINATIVO RUOLO / STRUTTURA OPERAZIONE S5VOLTA DATA / ORA

Gregorace Andres Richiedents

Invio comunicazione relativa alla pratica 19-11-2021 10:37:28
Gregorace Andrea | Richiedente Invio comunicazione relativa alla pratica 19-11-2021 09:44:51
Gregorace Andrea | Richiedents Invio comunicazione relativa alla pratica 19-11-2021 09:04:24

Figura 4.1.15.1.b - Storico delle operazioni effettuate sul fascicolo sismica

Tra le notifiche generate da SISMICA, si evidenzia la notifica automatica che viene

i nviata al richiedente,E,taramiobet badpeétbddstl a

di minore rilevanza sismica per i control i

e

ad adempiere manualmente a quanto prescritto dalla RR 1/2021 (obbligo di notifica al

professionista delegato, entro tre giorni dal
4.1.16. La scheda fABackupo

La scheda dRBackopthhi patraedte all doperatore di s a

Pc, un file compresso inerente la pratica considerata che contiene 5 cartelle denominate
@omunicazionidé modadlid docuinentid6 mo d ed p 6 @ c.Ognedartella verra popolata
in automatico con i file allegati nelle relative sezioni. Per avviare la procedura e

necessario cliccare sui pulsanti &carica backup praticad soaricd backup xml praticad
Gestione pratica

» Dati pratica num. 107 - Russo Genoveffa (Cod. fisc.: RSSGVF80A41H224C)

Dati Generali Endoprocedimenti | Modulistica | Documenti allegati
Req. Soggettivi Req. Oggettivi Elenco documenti

Backup:

Ls scheda Backup consente di scaricare un backup, in formato archivio (zip, rar, etc.), deil'intera pratica. Vengono inclusi
tutti i documenti inseriti nelle sezioni moduiistica, documenti allegati, comunicazioni e procure.
Backup pratica numero 107

scarica backup pratica

Figura 4.1.16.a - Backup pratica
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Cl i ¢ c a rschrica lmakup@raticadb, 11 si stema el abora un fil
0Backup_SUEComuneXPratica_X.zipd <che | oper a
Al l i nterno del file zippato, l e cartelle Or

suddivise in moduli validi e annullati (se la pratica ha subito annullamenti di moduli), in
documenti validi e annullati (se la pratica ha subito annullamenti di documenti), la cartella
comunicazioni conterra invece tutti i file di scambio allegati nelle varie comunicazioni
scambiate con enti/richiedenti/soggetti collegati. Se presenta la procura, qualora sia

stato inserito & presente il documento di identita del rappresentato.

backup_pr...779211282 L3 Comunicazioni » |1 Moduli Azienda Sanitaria » [ moduli annullati
backup_pratica_472_1560777842139 )cumenti > Moduli Ente Comune > moduli validi

| backup_pr...289510580  * [ Modelli g B ModuliPiuEnti  »]
backup_pr...9510580 2 > Moduli >
backup_pr...295833486 > I Procure g
hanliim nme zonnAQa n [

Figura 4.1.16.b - Backup di una pratica

La cartella Comunicazioni contiene, oltre agli allegati, anche un documento di testo in
formato .txt, come nella figura successiva, che contiene tutte le informazioni relative alle

comunicazioni della pratica (mittente, destinatario/i, oggetto, corpo del messaggio).

| 80_Trasmissione_pratica - Blocco note di Windows

File Modifica Formato Visualizza 7

MITTENTE: Africo - Ufficio SUE
DESTINATARI: Servizio vigilanza e controllo OOPP - Sismico/RC

OGGETTO: Trasmissione pratica

CORPO DEL MESSAGGIO:

Trasmissione dati relativi alla pratica 18
DATA: Wed Jun 17 22:18:00 CEST 2028

Figura 4.1.16.c - Visualizzazione comunicazione backup pratica

Inoltre, e presente anche la suddivisione per ente: i moduli sono categorizzati in cartelle
di stinte per enrPiu&Entio pe peéma chaaselbha di esse

moduli separati in validi e annullati.
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Nome oggetto Dimensi.. Compres.. Tipo Modificato il  CRC32
[ 1. Cartella di file
Moduli Cartella di file ~ 08/09/2020...
Modelli Cartella di file ~ 08/09/2020...
Documenti Cartella di file ~ 08/09/2020...
Comunicazioni Cartella di file 08/09/2020...

Figura 4.1.16.d - Classificazione del back-up dei moduli per ente

La suddivisione per ente e estesa anche ai documenti e alle comunicazioni presenti nel
backup.

1 backup_pr...289798402 "I G > C ioni Azienda Sanitari P R Rl | 48945_Trasmissione_pratica.txt
backup_pr...885733116 ® Documenti > Comunicazioni Ente Comune » [ comunicazione_1530885735555 »

= backup_pr...289510580 i Modelli ’ Comunicazioni Ente Provincia >

- ::z:::,g:‘izo(iﬂ)ﬂz'?p " @ Moduli » [ Comunicazioni Richiedente_Procuratore »

; _SU... g Comunicazioni Vigili del Fuoco >

Lmatiom Soe mm ARl wti:

Figura 4.1.16.e - Classificazione del back delle comunicazioni per ente

41.17. La scheda AStoricoo

La scheda, ftericoo mi naha écheda in sola consul

c hi ha effettuato | 6accessoappdrthtma pr ati c a

POR Calabria \,'\( +f + ‘4

2014-2020 & ] Ci CALABRIAIMPRESA
fesr Fse i m FINCALABRA

il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FOND! STRUTTURALI E Df INVESTIMENTO EUROPEL ITALIANA CALABRIA

81

e

t ¢
di



CALABRIASUE

e o o S|STEMA REGIONALE
lito Lwvio | Acquare - Uihicto SUE | profilo utente | cambia ruolo | Torum | esca

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNNSOAO1C352P)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Req. Soggettivi Req. Oggettivi | Elenco documenti

Storico:
Ls scheds Storico presents una lista cronologica di tutte le modifiche effettuate slls pratica e il relativo utente che le ha
apportate,
Opergzioni effettuate sulla pratica numero 105
NOMINATIVO|RUOLO / STRUTTURA OPERAZIONE SVOLTA DATA / ORA
Tito Utente Ufficio Sue Procura. Cambio privilegi visualizzazione 18-07-2019
e Acquaro - Ufficio SUE pratica 12:13:13
Tito Utente Ufficio Sue Aggiunta procura alla consultazione 18-07-2019
L Acquaro - Ufficio SUE 12:12:57
L Amministratore di sistema Invio comunicazione relativa alla pratica 18-07-201%9
R Root 11:45:41
Mario Amministratore d: sistema Aggiunta procura alla consultazione 18-07-2019
Rossi Root 11:41:19
Mario Amministratore di sistema Sysadmin - modifica versione macroendo
Rossi Root
Mario Amministratore di sistema Sysadmin - modifica versione macroendo
Rossi Raot
aridroa Ammunistratore di sistema Sysadmin - modifica versione strutture 17-07-2019
Cioermnyce Root 15:20:13
Tito Utente Ufficio Sue Invio ricevuta pratica irricevibilita 17-07-201%
i Acquaro - Ufficio SUE 15:15:40
Tito Utente Ufficio Sue Modifica dati pratica 17-07-2019
bl Acquaro - Ufficio SUE 15:14:23

Figura 4.1.17.a 7 Storico della pratica

Nello storico vengono tracciate tutte le attivita svolte sulla pratica da tutti gli operatori che
ne hanno accesso. In tale sezione troviamo traccia di tutte le modifiche apportate alla
pratica e c¢ hi modifich. & garticadareetroviamd dnehe i cambiamenti di
s t altaworat@/Nonlavoratab del | a prati ca.

Y

4.1.18. Le schede ARequisiti soggettivio e 0

7

La scheda dRequsithsoggettivid ©®i sual i zza, se present.i
collegati alla pratica in oggetto (che possono eventualmente essere rimossi tramite

| 6apposrimuogid ) i m&kn dh® i requi sit.i soggettiwvi n
che possono essere agganciati alla pratica selezionando la voce di proprio interesse e

cliccando sul pulsante salva a fondo pagina.
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Funzioni admin

Requisiti soggettivi:

Ls scheds Requisiti soggettivi si compone di due tabelle: “requisiti soggettivi collegati alls pratica” e "requisic
soggettivi non collegati alls pratics”. Ls tabells "requisiti soggectivi collegati aliz pratics” riports l'elenco proposto in
sutomatico dal sistema in base al titolo abilitativo edilizio scelto; tale elenco pud essere liberamente modificato
dail'sperators. L3 rabella "requisiti soggetrivi non collegati alla pratica” niporta 'elenco dif tucti i requisiti soggetoivi
in=eriti nells Bancas dati regionale.

Messun requisito soggettive collegato alla pratica numers 19

+ Requisiti soggettivi non collegati alla pratica

salva

Figura 4.1.18.a - Requisiti soggettivi

La scheda dRequisithoggedtivia Wi sual i zza i

pratica in oggetto (che possono eventualmente essere rimossi tra mi t e
@imuovid nonché i requisiti oggettivi non collegati alla pratica in oggetto che possono

essere agganciati alla pratica selezionando la voce di proprio interesse e cliccando sul

pulsante salva a fondo pagina.

» Dati pratica num. 19 - ROSSI MARIO (Cod. fisc.: RSSMRAB1D23E7157)

Ubicazione Endoprocedimenti Documenti allegati

Ricevuta pratica | Conferenza servizi | Soggetti Collegati | Procure | Comunicazioni

Req. Soggettivi EECERESELISENEN Elenco documenti | Fromem Funzioni admin

Requisiti oggettivi:

L5 scheds Requisiti aggertivi si compone di due rabells: "requisiti oggertivi collegati alla pratica” e "requisicr
aggettivi non collagaty alla pratica”. La tabellz “requisiti aggettivi collegati alla pratica” riporta l'elenco proposts in
automatico dal sistema in base al titolo abilitativo edilizio scelto; tale elenco pus essers liberamente modificato
dail'operatore. La tabella "requisiti aggettivi nen collegati allz pratica” riporta l'elenco di tutti § requisiti soggettivi
inseriti nells Banca dsti regionale.

Messun requisite oggettive collegato alla pratica numero 19

v Requisiti oggettivi non collegati alla pratica

salva
Figura 4.1.18.b i Requisiti oggettivi
POR Calabria g ' /
2014-2020 QW! et e/ C‘
Fest-Fae = \FINCALABRA 4
il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FOND! STRUTTURALI E Df INVESTIMENTO EUROPEL ITALIANA CALABRIA

83

requi sit.i
| apposit

CALABRIAIMPRESA



CALABRIASUE

e o @ S|ISTEMA REGIONALE

4.1.19. La scheda AEl enco documenti 0O

La scheda dElencondoconentd@ 6 una scheda che conti
documenti che si presume debbano essere presentati dal richiedente per il tipo di attivita
cui la pratica siriferisce. L6el enco ha | o scopo di essere une

| 6i nseri mento di alcun all egato.

Gestione pratica

» Dati pratica num. 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNNS80DA01C352P)
ai i nagrafica i oproce: i ocumenti allegati
ic: i

scelto. Lo strumento si prefigge di aiutare l'operatore di sportello nells gestione dells pratica.

Filtra | documenti della modulistica

Documenti coliegati alia pratica numerc 108

Figura 4.1.19.a - Elenco documenti

4.1.20. La scheda APromemori ao
La scheda dRomemoriadbatva s@wal i zza i promemoria cC
oggetto (che possono eventual mente esser e rimdovidos s i t

nonché i promemoria non collegati alla pratica in oggetto che possono essere agganciati

alla pratica selezionando la voce di proprio interesse e cliccando sul pulsante salva a

fondo pagina.

Inoltre, nel | a scheda ~ presente amatddoe clhre camp®@ni
all 60peratore di Sportell o di i nserire annot e

visibile a nessun altro ente/soggetto. Sono di esclusiva visibilita del Sue.
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Gestione pratica

» Dati pratica . 108 - Cristallo Antonino (Cod. fisc.: CRSNNN80A0O1C352P)

Dati Generali Endoprocedimenti Modulistica Documenti allegati
Req. Soggettivi | Req. Oggettivi | Elenco documenti WIGIELGIES

Promemoria:

Ls scheds Promemoria si compone di due tabelle: "promemoria collegati allz pratica” e "promemoria non collegati alia
pratica”, La tabella “promemoria collegati alla pratica” riporta |'eienco proposto in automatico dal sistema in base al titolo
abilitativo edilizio scelto; tale elenco pud essere lib: dif dali'opi . La tabella "pi ia non
collegati alle pratica” riporta I'elenco di tutti i promemoria inseriti nella Banca dati regionale.

Annotazioni:
Nella sezione annotazioni é possibile inserire appunti e promemoria dell‘'operatore di sportello relativi alla pratica.

Nessun promemoria collegato alla pratica numero 108

» Promemoria non collegati alla pratica

Annotazioni pratica 108

note

promemoris|

i

salva

Figura 4.1.20.a - Promemoria e Annotazioni pratica

4.1.21. La s c hRrestmmpatio

Léultima scheda, denominata Ooprestampat.
in formato .rtf relativi 1 in questa prima fase i al solo procedimento ordinario in

conferenza di servizi.

Prestampati:
La scheda Prestampati consente Iz creazione di prestampati personalizzabili gid precompilati con i dati della pratics.

Conferenza di servizi

E Modello Indizione cds preliminare

@] Medello Indizione cds istruttoria

@] Modello Indizione cds asincrona

@] Medello Indizione cds sincrona

@] Modello Indizione cds sincrona con videaconferenza

% Meodelle comunicaziene necessita riunione cds sincrena a seguite di fallimento della seduta asincrona

% Modello comunicazione necessitd riunione cds sincrona con videoconferenza a seguito di fallimento della seduta
asincrona

@] verbale conferenza servizi coordinato

Ricevuta pratica

) @ Ricevuta pratica

Figura 4.1.21.a - Sezione Prestampati
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LOéoperatore

corrispondenza del formato

Trattandosi

CALABRIASUE

di
2l

di un fil e

risultano gia compilati.

VLA GMERD, 30
Reggi¢ @i Calabria.

e pc

Spett.le Valerio Paone

vie Pacle Orsi 82

85100 Catenzaro - (Catanzara)

LORO SEDL

Protocollo n. del

Pratica CalabriaSUE n. 56

edi

tenendo presente che i dati relativi alla pratica (codice univoco, richiedente, tipologia iter,

DGGETTO: Richisdente Valerio Paone. Richiesta di Prova prima pratica.

Indizione della Conferenza di Serviri Preliminare per Iesame dello studio di fattibilita, ai sensi deflarticola

della Legge medesima.

camma 3, della L. 241/90 con swolgimento in forma semplificata e con modalith asincrona ai sensi dell'art. 144

14,
bis

Dati relativi alla pratica;

Descriziane procedimento: Prova prima pratica

sportello

oggetto, endoprocedimenti collegati alla pratica,

tabil e,

e o @ S|ISTEMA REGIONALE

sel eziona i

e il sistema avvia il download del file.

gli endoprocedimenti connessi alla pratica di cui trattasi sono | seguenti:

. werifiche contralli polizia municipale Ulficio polizia
Munigipale - Africs.

rizzeziohe  paesaggislica erdinaria LMo

. Auto,
prev e Servizio Lulela & valorizeazione ambientale/R

Auloriezesione sismics/Deposito apere di minore
rilevanza sismica Servizio vigilanza e controlie OOFR - Sismico/RC

. Proposta oi Reltiliea di AULGHIZAZIONS SIMICE
Servizio vigilanze e gontrolla DOPP - Sismica/RC

. variante di Autorizzazione sismica/Deposilo opere
di minore rileusnza sismica Servizis vigilanza e controll OOPF - Sismico/RC

I svalgiments della Canfes

INDICE

dellarticoln 14, ¢
14-is della begge
itati nella premess:

della Legge 241/90, con svolgimento
a, invitandc 2 parteciparyi le Ammin

Atalfine, COMUNICA

| 6operatore

destinatari della comunicazione)

Figura 4.1.22.b 7 Esempio di prestampato editabile

La gestione delle anagrafiche

per messao

La Gestione Anagrafiche mette in grado I'operatore di sportello di avere accesso all'intero
database delle persone fisiche, sia come richiedenti che come soggetti collegati. E

nser i

| O
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5.1. Laricercaanagrafica

La ricerca si suddivide, nel menu a sinistra, su 2 livelli: ricerca persona fisica/ricerca altro

soggetto.

Gestione pratiche . .

Archivio delle persone fisiche presenti nel sistema. Per sffsttuare una ricerca & necessario inserire almeno [liniziale del
Repertorio pratiche cognome o l'intero codice fiscale.
Backup SUE

Inserire i parametri di ricerca
Gestione anagrafiche

cognome® codice fiscale®
Ricerca persona fisica

Inserisci persona fisica

Importa da Sismica
ricerca

Ricerca altro soggetto

Banca dati
Consultazione sismica
Conservazione a norma
Notizie @ Comunicazioni

Videoconferenza

Figura 5.1.a - Gestione anagrafiche

Il form di ricerca visualizzera campi diversi a seconda del tipo di persona selezionata
(fisica/altro soggetto). La persona fisica pud essere ricercata per cognome o codice
fiscale. Almeno un parametro di ricerca deve essere obbligatoriamente inserito.

|| sistema restituir? | 6el enco dei records ct

5.2. Inserimento nuova anagrafica persona fisica

Per procedere all éinserimento di una nuova S
s ul Ihserisck peréona fisicad , inserisa altro soggetto 6 e compi | ar e al me

obbligatori (contrassegnati da asterisco) della scheda.
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Gestione persone fisiche

Inserimento anagrafica persona fisica
I campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori

Dati anagrafici

cognome*® nome* data nascita® Sesso *

—-Seleziona-—- )

codice fiscale®
i [0 evita controllo su codice fiscale

stato di nascita®

| ITALIA [l
provincia di nascita® comune di nascita®
|--Seleziona—- [v|  |--Seleziona— )

Dati di residenza

stato di residenza* —
| ITALIA 1

provincia di residenza® comune di residenza*®
| -Seleziona-- |»| | --Seleziona-- 3]

residenza indirizzo civice c.a.p.

Contatti

telefono mobile fax

Email*

PEC

Documento Riconoscimento

tipg‘doctime o= nimers® Higscitoda®
|--Seleziona-- I~
data rilascio data scadenza®

Albo professionale

Non sono presenti albi professionali

Nuovo Albo professionale

Nome Albo o Numero Iscrizione Provincia Sezione*
[ ~Seleziona-- 7 || | |~Seleziona~-

&

Aggiungi Albo professionale

invia richiesta

Figura 5.2.a - Gestione anagrafiche/inserimento
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5.3. Importazione anagrafica dal sistema Sismi.Ca

Il sistema consente di importare sul sistema SUE una persona fisica gia in precedenza
censita sul sistema Sismi.Ca.

Per ricercare un utente @€ necessario i nser i r e il codice fiscale d

Ricerca.

Gestione anagrafiche

Archivio delle persone fisiche presenti nel sistema. Per effettuare una ricerca & necessario inserire almeno l'iniziale del
cognome o lintero codice fiscale.

Inserire | parametri di ricercalmporta Persona Fisica da Sismica

codice fiscale®

ricerca

Figura 5.3.a i Importa anagrafica da sismica

Una voltacliccato su Ricerca, i | si stema i mporter”™ | danagraf
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Dati anagrafici

cognome™* nome* data nascita® Sesso *

cx || —Seleziona— £
codice fiscale®

, [ evita controllo su codice fiscale

stato di nascita®
(ITALTA

provincia di nascita®

o v L v

Dati di residenza

stato di residenza® -
ITALIA |

provincia di residenza® comune di residenza®
| E— |v| | W o

residenza indirizzo civico c.a.p.
| w— | gy

Contatti

telefono mobile

| e Pl | |

Email* B
g 8 =5 W &5 | =S |

PEC

Documento Riconoscimento

tipo documento *

numero™ i rilasciato da*
Carta d'identita ‘Non Pervenuto | Non Pervenuto

v

data rilascio data scadenza*®

Albo professionale

Non sono presenti albi professionali

Nuovo Albo professionale

Nome Albo o io
—-Seleziona-- [v]

Numero Iscrizione >eziane =
[~ | --Seleziona-- (]

Provincia ne¥

_Aggiungi Albo professionale

invia richiesta

Figura 5.3.b T Anagrafica importata da Sismica

Cliccando su Inviarichiesta, dopo

aver valorizzato gl
sara importata su Sue.
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6. LaBanca Dati dei procedimenti

Dal link Banca Dati si accede alla scheda di ricerca di tutti i titoli abilitativi edilizi mappati
dalla Regione Calabria.

Questi ultimi, ricercabili attraverso il filtro Titolo abilitativo edilizio, danno accesso alla
scheda completa del singolo Macroprocedimento, consentendo di esaminare l'intero iter

della pratica attraverso le sue varie sezioni.

SERVIZI Consultazione banca dati procedimenti edilizi
In queste pagine é possibile consultare le informazioni sui procedimenti edilizi e sugli endoprocedimenti collegati.

Selezionare il titolo abilitativo edilizio

titolo abilitativo edilizio
--Seleziona--

invia

Figura 6.a - Banca Dati/Consultazione

Dopo aver configurato i parametri, baster inviad!| iec cialr es issutl
visualizzera la scheda del macroprocedimento selezionato. La scheda sara consultabile

nelle varie sottosezioni: dati generali, elenco endoprocedimenti, documenti, modulistica,

normativa, requisiti oggettivi, requisiti soggettivi, adempimenti, promemoria.

Nelle sezioni Dati generali sara possibile scaricare e stampare un pdf riepilogativo della

descrizione del Macro in questi oneGenefdaipdfcc.ando
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P v | meguErY i s | s s

Consultazione banca dati procedimenti edilizi

Dali generali Elenco endoprocedimenti m Modulistica m Requisiti oggettivi
Requisili soggettivi Adempimenti

Genera_pdf

codice MPO001
descrizione Permesso di costruire

descrizione estesa Il Permesso di costruire & un provvedimento amministrativo emesso dal Comune per autorizzare gli
intervent edilizi di trasformazione del territorio in conformita a leggi, regolamenti e vincoli in' matena urbanistica ed
edilizia. 1l procedimento si deve attivare quanto & previsto un intervento edilizio di trasformazione urbanistica che rientrt
nelle fattispecie di cui dall'articolo 10 del DPR 380/2001 (in genere gli intervent: di nuova costruzione, di ristrutturazione
urbanistica, di ristrutturazione edilizia che comporti un organismo edilizio diverso e gli aitri interventi sottoposti a
permesso di costruire in forza della legislazione vigente regionale e nazionale). La realizzazione di interventi edilizi in
assenza o difformita del permesso di costruire costituisce abuso edilizio, & sanzionato nei termini di legge e regolamento
(cfr. D.P.R. 6 giugno 2001 n. 380 e Regolamento Edilizio). Gli intervents assoggettabili al Permesso di costruire sono
riportati nella Tabella A, Sezione Edilizia, del Digs 222/2016, che si pud consultare al seguente link:
http://wwv lice.gov.it/tabell . Gli interventi realizzati mediante Permesso di Costruire possono
essere soggetti al contributo di costruzione. Ii Permesso di costruire viene rilasciato da parte degli Uffici entro 90 giorni:
il termine pud essere interrotto per richiesta di documentazione integrativa ed in questo caso 1 90 giorni npartono dalla
data di ricezione della documentazione richiesta da parte del Comune. Trascorso inutilmente |l termine dei 90 giorni dalla
data di presentazione dell'istanza il rilascio si intende accolto per silenzio/assenso, salvo il case in cul il permesso sia
stato nchiesto per un immobile in zona vincolata. Il Permesso di Costruire ha validita triennale dall'inizio dei lavors, che
devono iniziare entro un anno dal rilascio del provvedimento. Se non fosse possibile terminare i lavor entro i tempi
indicati potra essere richiesta una proroga dei termini prima della scadenza.

Figura 6.b - Banca dati/Consultazione
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Prevenzione incendi SCIA visualizza
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007 Autorizzazione paesaggistica ordinaria visualizza
Parere vincolo archeologico e storica-architettonico visualizza

Nulla Osta Vincolo Idrogeologico visualizza

Nulla Osta Ente Parco visualizza
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Figura 6.c - Banca dati /Consultazione endoprocedimenti
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