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Premessa 

 
Il presente vademecum fornisce le informazioni utili agli operatori di sportello SUE/SUAP, incaricati alla 
gestione amministrativa delle pratiche SUE/SUAP, in merito alle due nuove funzionalità introdotte nei sistemi 
SUAP/SUE il 22/03/2023. Nel dettaglio, le nuove funzionalità consistono in: 

• consentire ai professionisti la trasmissione di una nuova tipologia di istanza SISMICA di Variazione 
Ruoli e Soggetti da parte di soggetti che, fino ad al momento della trasmissione, non erano collegati 
al relativo fascicolo. Tale funzionalità permette, a qualsiasi professionista abilitato ad agire su 
SISMICA (nel proprio profilo utente SUAP/SUE è necessario che sia stata compilata la sezione 
dedicata all’iscrizione all’albo professionale), dopo aver indicato gli estremi del fascicolo in esame – 
previo superamento del controllo sulla corrispondenza del delegante con il committente ed inserito 
la delega del committente a cui è associato il fascicolo - di poter trasmettere una istanza di variazione 

Ruoli e Soggetti che permetta il cambio di una o più figure associate al fascicolo. Questa funzionalità 
è utile ai committenti qualora necessitino di cambiare i professionisti abilitati ad agire sul proprio 

fascicolo SISMICA qualora gli stessi non siano più reperibili/disponibili. Inoltre, è stata introdotta la 
possibilità di variare il progettista strutturale. 

• Notifica ai professionisti sulle movimentazioni della propria istanza/fascicolo SISMICA. 
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1. Variazione ruoli e soggetti- 

 
All’atto dell’invio della nuova tipologia di Variazione Ruoli e Soggetti da parte del nuovo professionista 
delegato dal committente e che, fino ad allora, non era collegato al fascicolo, l’Operatore SUAP/SUE viene 
notificato tramite PEC dell’avvenuto invio di tale tipologia di istanza. Preso atto di tale notifica, l’operatore 
SUAP/SUE, accedendo alla sezione “Consultazione SISMICA” e cercando l’istanza di cui ha ricevuto gli estremi 
nella PEC, può consultare l’istanza SISMICA in oggetto e verificare i nomi dei professionisti che sono stati 
variati. 
 

 
 

Figura 1 – Abilitazione soggetti esterni al fascicolo 
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2. Notifiche 

 
All'atto del sorteggio di un’opera di minore rilevanza, verrà inviata una notifica PEC automatica da 
parte del SUAP/SUE al professionista che ha trasmesso l’istanza, sollevando l’OPS da quanto 
prescritto dalla RR 1/2021 (obbligo di notifica al professionista delegato, entro tre giorni 
dall’avvenuta estrazione per i controlli a campione). 


