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1. Accesso dell’utente

| professionisti che intendono utilizzare la piattaforma ausiliaria SUE_CLOUD possono accedere al
sistema tramite SPID/CIE/EIDAS.

HOMEPAGE Accedi

CALABRIASUE

* * @ SISTEMA REGIONALE

o Entra con SPID

Entra con eIDAS

qs Entra con CIE

PAGAMENTI IN FAVORE DELLA REGIONE CALABRIA

Si rammenta che, a decorrere dal 28 febbraio 2021, & obbligatorio che
tutti i pagamenti effettuati dagli utenti in favere dell amministrazione
regionale e, quindi, anche quelli relativi alla tariffa istruttoria per gli
adempimenti previsti dalla legge regionale n. 16/2020 ¢ RR. n.
1/2021, vengano effettuati esclusivamente attraverso luso della

piattaforma MyPay Calabria/PagoPA.
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2. Scelta del titolo abilitativo edilizio

Una volta effettuato I'accesso, & possibile scegliere il titolo abilitativo edilizio, tra quelli proposti dal
sistema, che si vuole trasmettere al SUE comunale competente.

-

HOMEPAGE

Benvenuto Administrator!

Moduli attualmente attivi:
Clicca sul riquadro del modulo di tuo interesse per accedere alla compilazione

CILAS

CILA edilizia superbonus

SCIA
SCIA alternativa al permesso di costrutire solo al fine di demolizione e ricostruzione nell'ambito del

superbonus 110%

=
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3. Inserimento dei dati
Dopo aver scelto il titolo abilitativo edilizio (definito “modulo”), & possibile compilare i dati obbligatori
richiesti, suddivisi su pit schede cosi denominate:

oggetto pratica
richiedente
procuratore
immobile

altri dati utente
allegati

ok wWwN =

3.1 La scheda “Oggetto pratica”

La prima scheda é relativa all'oggetto della pratica, in cui & necessario inserire una breve descrizione
dell'intervento da realizzare e definire la categoria dell’intervento sismico. Se non € previsto il caricamento
degli elaborati progettuali strutturali, &€ possibile selezionare la voce “Nessuna”.

Stato modulo: NUOVO MODULO Nuovo modulo (+) ~

Oggetto pratica Richiedente Procuratore Immobile Altri dati utente Allegati

Oggetto della pratica: descrizione dell'intervento da realizzare (max 250
caratteri):

Categoria sismica dell'intervento Nessuna v

PER CARICARE GLI ALLEGATI E NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DEL MODULO E RENDERLO "PRONTO PER L'INVIO” CLICCANDO SUL
PULSANTE “Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati”
UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE IL MODULO

Salva dati compilati

Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati

Elimina definitivamente tutti i dati del modulo

Al termine della compilazione della scheda suddetta, & possibile cliccare sul comando “Salva dati
compilati”.

Salva dati compilati
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3.2 La scheda “Richiedente”

Nella seconda scheda € obbligatorio compilare i dati del soggetto richiedente il titolo abilitativo edilizio.
Si rammenta che in caso di assenza del procuratore, il codice fiscale del richiedente deve coincidere con
quello dell’utente che ha effettuato I'accesso tramite SPID/CIE/elDAS.

Stato modulo: NUOVO MODULO I Nuovo modulo (+) v
Oggetto pratica Richiedente Procuratore Immaobile Altri dati utente Allegat
Cognome | |

Nome | |

Data di nascita | gg/mm/aaaa [m] |

Codice Fiscale (in caso di assenza del procuratore, deve corrispondere al | I

codice fiscale dell'utente loggato)

Comune di nascita (inserire le prime lettere del “Comune” (es: "REGG" per | Comune | I Provincia l

Reggio di Calabria, oppure "ESTERO") e cliccare su "VERIFICA O CERCA"
lasciando il campo provincia vuoto)

Stato di nascita [ B u]

Indirizzo residenza | |

Comune residenza (inserire le prime lettere del "Comune” (es: "REGG" per | Comune | I Provincia l
Reggio di Calabria, oppure "ESTERO") e cliccare su "VERIFICA O CERCA”

lasciando il campo provincia vuoto)

CAP residenza | |

Stato residenza [ B v]

E-mail | |

Cellulare | |

Telefono | |

Domicilio elettronico della pratica (inserire indirizzo PEC se disponibile, | |
altrimenti e-mail)

Sisuggerisce di compilare il campo “domicilio elettronico della pratica” con un indirizzo di posta elettronica
certificata, se disponibile al richiedente. In caso di assenza, & possibile indicare un indirizzo mail ordinario.

Al termine della compilazione della scheda suddetta, € possibile cliccare sul comando “Salva dati
compilati”.

Salva dati compilati
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3.3 La scheda “Procuratore”

La scheda relativa al procuratore consente la compilazione dell’anagrafica del soggetto delegato alla
trasmissione del modulo al SUE comunale competente. In caso di presenza del procuratore, si rammenta
che il codice fiscale deve coincidere con quello dell'utente che ha effettuato I'accesso mediante
SPID/CIE/elDAS.

Stato modulo: NUOVO MODULD Nuovo modulo (+)  ~

Oggetio pratica Richiedente  Procuratore  Immobile  Altri dati utente  Allegati

Se il tuttii i dati sono

Cognome ]
Nome ]
Data di nascita gg/mm/asas = ]

Codice Fiscale (se presente deve corrispondere con il codice fiscale
dell'utente loggate)

Comune di nascita (inserire le prime lettere del "Comune” (es: "REGG" per [ Comune l { Provincia ]
Reggio di Calabria, oppure "ESTERO") e cliccare su “VERIFICA © CERCA” L

lasciando il campo provincia vuoto)

Stato di nascita [ VJ

Indirizzo residenza ]

Comune residenza (inserire le prime lettere del “Comune” (es: “REGG" per Comune I [ Provincia l

Reggio di Calabria, oppure "ESTERO") e cliccare su "VERIFICA © CERCA”
lasciando il campo provincia vuoto)

CAP residenza

Stato residenza

Cellulare

]
0
E-mail ]
J
Telefono }

Al termine della compilazione della scheda suddetta, € possibile cliccare sul comando “Salva dati
compilati”.

Salva dati compilati

3.4 La scheda “Immobile”

La scheda “Immobile” richiede la compilazione dei dati di ubicazione dell’opera.
La compilazione del campo “Comune di localizzazione” comporta la trasmissione della notifica di avvenuta
compilazione della pratica all’indirizzo PEC del SUE comunale prescelto.
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Stato modulo: NUOVO MODULO [ Nuovo modulo (+) "}

Oggetto pratica Richiedente Procuratore Immobile Altri dati utente Allegati

Comune di localizzazione (che coincide con il comune di destinazione della ’ Comune I I Provincia I Vi @ @

pratica) (inserire le prime lettere del "Comune” (es: "REGG" per Reggio di
Calabria, oppure "ESTERO") e cliccare su "VERIFICA O CERCA" lasciando il
campo provincia vuoto)

Indirizzo di localizzazione immobile ’ I

Dati catastali

Tipologia catasto [ Fabbricati V]
Foglio ’ I
Particella ’ I

Sub l ]

Tipologia titolo abilitativo esistente [ Permesso di costruire v]

Numero titolo abilitativo esistente ’ I

Data rilascio titolo abilitativo edilizio ’ gg/mmj/aaaa [} I

Al termine della compilazione della scheda suddetta, € possibile cliccare sul comando “Salva dati
compilati”.

Salva dati compilati

3.5 La scheda “Altri dati utente”

La presente scheda richiede la compilazione di eventuali altri dati in possesso dell’utente che ha effettuato
I’accesso mediante SPID/CIE/elDAS, ovvero i dati del documento di riconoscimento e, eventualmente, gli
estremi dell’albo professionale di appartenenza.
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Stato modulo: NUOVO MODULO

Oggetto pratica Richiedente Procuratore Immobile Altri dati utente Allegati

COMPLETA LA TUA ANAGRAFICA

Tipo di documento di identita

Carta identita "]
Numero documento di identita I I
Documento rilasciato da I I
Data di rilascio documento I gg/mm/aaaa m] I
Data di scadenza documento I gg/mm/aaaa [m) I
Nome albo Numero iscrizione Provincia Sezione

Al termine della compilazione della scheda suddetta, & possibile cliccare sul comando “Salva dati
compilati”.

Salva dati compilati

3.6 La scheda “Allegati”

Per procedere al caricamento degli allegati € necessario cliccare sul tasto “Verifica completezza dei dati e
abilita caricamento allegati”.

Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati

Nella scheda “Allegati”, I'utente puo procedere al caricamento della documentazione necessaria alla
trasmissione della richiesta del titolo abilitativo edilizio.
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Stato modulo: NUOVO MODULO [ MNuove modulo (+) v

Oggetto pratica Richiedente Procuratore Immobile Altri dati utente Allegati

Modulo della CILAS (SUE0301) (firmato digitalmente in p7m o pdf)

Non & possibile caricare files in questo
(dimensione massima 200 MB) - 3

momento,

Carta di identita del committente (firmato digitalmente in p7m o pf)

Ion & possibile caricare files in questo
(dimensione massima 200 MB) " E

momento,

Procura (obbligatoria se € stata compilata la sezione del procuratore)
(firmato digi in p7m o pdf} (di ione massima 200 MB)

Non & possibile caricare files in questo

momento,

Carta di identita del procuratore (obbligatoria se é stata compilata la sezione
del procuratore) (firmato digitalmente in p7m a pdf) (dimensione massima
200 MB)

Non & possibile caricare files in questo

momento,

Delibera condominiale (firmato digi in p7m o pdf)
massima 200 MB)

MNon & possibile caricare files in questo

momento.

Notifica preliminare (art. 99 D.LGS 81/08) (firmato digitalmente in p7m o

Non & possibil files i
pdf) (dimensiane massima 200 MB) jon & possibile caricare files in questo

momento,

Ricevuta di versamento dei diriti di segreteria (firmato digitalmente in p7m . .

. . . Non & e

o pdf) (dimensione massima 200 MB) et Dt i o)
momento.

Dichiarazione assolvimento marca di bello {firmato digitalmente in p7m o
pdf) (dimensione massima 200 MB)

Non & possibile caricare files in questo

momento,

Elaborato progettuale (firmato digi in p7m o pdf)

i Mon & possibile caricare files in questo
massima 200 MB) possibile cari in que

momento,

Dichiarazione sulla categoria dell'intervento sismico (obbligatorio se la

N . . . N o Non & passibile caricare files in questa
categoria sismica dellintervento ¢ diversa da “Nessuna®) (firmato i 3

igi i H i g e
digitalmente in p7m o pdf} (dimensione massima 200 MB) memente.

ASSEVERAZIONE Al SENS| DELL'ART. 3 DEL DECRETO MINISTERIALE 28 FEB
2017 E SUCC MOD. (firmato digitalmente in p7m o pdf) (dimensione
massima 200 MB)

Hon & possibile caricare fles in questo

momento,

Relazione termica (ex. Legge 10/91) {firmato digitalmente in p7m o pdf)

i i 1 Non & bl files i te
(dimensione massima 200 MB) o pesibe e e nauee

momento,
Elaborati grafici illustrativi (inserire un elemento per ogni file che si vuole allegare)
Descrizione allegato Allegato (firmato digitalmente in p7m o pdf)
Altri allegati progettuali (inserire un elemento per ogni file che si vuole allegare) Aggiungi
Descrizione allegato Allegato (firmato digitalmente in p7m o pdf)

Altra documentazione non obbligatoria indicata nel modello di CILAS (inserire un elemento per ogni file che si vuole
allegare)

Descrizione allegato Allegato (firmato digitalmente in p7m o pdf)

Altri allegati (inserire un elemento per ogni file che si vuole allegare)

Descrizione allegato Allegato (firmato digitalmente in p7m o pdf)

I ] Non & passibile caricare files in questa

momento,
I ] Non & possibile caricare files in questo
momento,

PER CARICARE GLI ALLEGATI E NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DEL MODULO E RENDERLO "PRONTO PER L'INVIO" CLICCANDO SUL
PULSANTE “Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati”
UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE IL MODULO

Salva dati compilati

Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati

Elimina definitivamente tutti i dati del modulo

Ogni allegato deve essere caricato premendo su “Scegli file”, selezionandolo e premendo “Carica file”
rispettando il formato richiesto. Se il caricamento va a buon fine comparira un pulsante “File gia caricato.

10
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Clicca per visualizzarlo” da cui e possibile controllare il file appena caricato.

Stato modulo; MODULO PRONTO PER L'INVIO Modulo 1 vJ

Oggetto pratica  Richiedente  Procuratore  Immobile  Allegati

Modulo della CILAS (SUEO301) (formato p7m o pelf
(dimensicne massima 200 MB] [ scegiifle | Nessun il selezionato

File gia caricato. Clicca per visualizzarlo

Carta di identita del committente (formato p7m o pdf)

Scegli file | Nes:

File gia caricato. Clicca per visualizzarlo

selezionato

(dimensione massima 200 MB)

Procura (obbligatoria se & stata compilata la sezione

del procuratore) (formato p7m o pdf) (dimensione [ [ scegiifle | nessun e s
massima 200 MB)

Carta di identita del procuratore (obbligatoria se

stata compilata la sezione del procuratore) (formato Sceglifle | Nessun file selesioncto

p7m o pdf) (dimensione massima 200 MB)

Delibera condominiale (formato p7m o pdf)
(dimensione massima 200 MB) | Scegii ile | Nessun file selezionato

File gia caricato. Clicca per visualizzarlo

Notifica preliminare (art. 99 D.LGS 81/08) {formato
p7m o pdf) (dimensione massima 200 MB) Scegli file | Nessun file selezionato. I

Ricevuta di dei diritti di segreteria
(formato p7m o pdf) (dimensione massima 200 MB) ‘ | seegiifle | Nessun il selezionato

Dichiarazione assolvimento marca di bollo (formato
p7m o pdf) (dimensione massima 200 MB) e | Nessun file selezionato

Elaborato progettuale (formato p7m o pdf)
(dimensione massima 200 MB) | Scegii ile | Nessun file selezionato

File gia caricato. Clicca per visualizzarlo

Dichiarazione sulla categoria dell'intervento sismico

(obbligatorio se la categoria sismica dellintervento & [ [ Scegii e | Nessun ie seleicnaro
diversa da “Nessuna®) (formato p7m o pdf)
(dimensione massima 200 M8]

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Elaborati grafici illustrativi (inserire un elemento per ogni file che si vuole allegare)

Descrizione allegato Allegato (formato p7m o pdf)

Altri allegati progettuali (inserire un elemento per ogni file che si vuole allegare)

Descrizione allegato Allegato (formato p7m o pdf)

Altra documentazione non obbligatoria indicata nel modello di CILAS (inserire un elemento per ogni file che si vuole

allegare)

Descrizione allegato Allegato (formato p7m o pdf)

Altri allegati (inserire un elemento per ogni file che si vuole allegare)

Descrizione allegata Allegato (formata p7m o pdf)
alll
[ Sceglifile | Nessun fle selezionato ‘

sempr

all2 =—
| sceqi fle | nessun fle selerionato

File sempre obblig

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MEB)

Carica File (formato p7m, pdf) (max 200.00 MB)

Per verificare la completezza della documentazione allegata, € necessario cliccare sul tasto “Verifica
completezza dei dati e abilita caricamento allegati”.

Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati

11
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5. Invio definitivo del modulo al SUE comunale
Al termine del caricamento di tutti i documenti, & possibile inviare definitivamente il modulo al SUE
comunale competente cliccando sul tasto “Invia definitivamente il modulo” presente a fondo pagina.

UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA' POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE IL MODULO CLICCANDO SUL PULSANTE "“Invia definitivamente il
modulo”
UNA VOLTA INVIATA IL MODULO NON SARA' PIU" POSSIBILE EFFETTUARE ALCUNA MODIFICA, QUINDI VERIFICA CHE TUTTI | DATI E GLI ALLEGATI
SIANO CORRETTI

Invia definitivamente il modulo

Riapri il modulo per la modifica

Comparira un popup con la seguente dicitura “Non sara piu possibile effettuare alcuna modifica ai dati
inseriti. Continuare?”, da cui & possibile confermare o annullare I'operazione.

Confermando I'operazione il modulo risultera completato e inviato definitivamente.

Dopo l'invio definitivo del modulo sara possibile scaricare la ricevuta contenente il codice fiscale
dell’utente, I'id del modulo inviato e la data di ricezione.

Stato modulo: MODULO COMPLETATO Modulo 1 A4
Oggetto pratica Richiedente Procuratore Immobile Allegati
Oggetto della pratica: descrizione dell'intervento da realizzare (max 250 -

caratteri):

Categoria sismica dell'intervento esamrs v

IL TUO MODULO E' STATO INVIATO DEFINITIVAMENTE IL 21/12/2022 15:20:30

Il modulo & stato correttamente trasmesso!
Codice fiscale: 00000000000

Identificativo modulo: 1
Data ricezione: 2022-12-21 15:20:30.718864+00:00

Puoi stampare la ricevuta dal seguente pulsante: Stampa la ricevuta

6. Modifica dei dati
Prima dell’invio definitivo della domanda, & possibile modificare i dati inseriti riaprendo il modulo dal
pulsante “Riapri il modulo per la modifica”.

12
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UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA' POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE IL MODULO CLICCANDO SUL PULSANTE "“Invia definitivamente il
modulo”
UNA VOLTA INVIATA IL MODULO NON SARA' PIU" POSSIBILE EFFETTUARE ALCUNA MODIFICA, QUINDI VERIFICA CHE TUTTI | DATI E GLI ALLEGATI
SIANO CORRETTI

Invia definitivamente il modulo

Riapri il modulo per la modifica

E anche possibile eliminare definitivamente i dati della domanda premendo sul pulsante “Elimina
definitivamente tutti i dati del modulo” presente in fondo alla pagina (se il modulo & aperto per la
modifica). Non sara piu possibile effettuare modifiche o eliminare dati a seguito dell’invio definitivo del
modulo.

PER CARICARE GLI ALLEGATI E NECESSARIO COMPLETARE TUTTI | DATI DEL MODULO E RENDERLO "PRONTO PER L'INVIO” CLICCANDO SUL
PULSANTE “Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati”
UNA VOLTA CARICATI GLI ALLEGATI SARA’ POSSIBILE INVIARE DEFINITIVAMENTE IL MODULO

Salva dati compilati

Verifica completezza dei dati e abilita caricamento allegati

Elimina definitivamente tutti i dati del modulo

7. Consultazione de “l miei moduli”

Un utente pud compilare pit moduli contemporaneamente, scegliendoli dalla tendina in alto alla pagina o
selezionando “Nuovo modulo”.
Per consultare i moduli trasmessi al SUE comunale competente, si clicchi sul link “Account” in alto a destra

e scegliere dal menu la voce “I miei moduli”.

Homepage

| miei moduli

Esci

E possibile ricercare i moduli mediante il codice identificativo (ID) presente su ciascuna ricevuta.

13
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Moduli inviati

Di sequito vengone riportati i moduli che sono state gia compilate dall'account corrente e che sonc ancora attive.

Per consultare un modulo compilato precedentemente dall'account corrente ma non presente in elenco, occorre specificare il relativo id modulo e cliccare sul

bottone "Vai al riepilogo modulo”

Id modulo - Vai al riepilogo modulo

14



