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1. Accesso dell’utente 
 
I professionisti che intendono utilizzare la piattaforma ausiliaria SUE_CLOUD possono accedere al 
sistema tramite SPID/CIE/EIDAS. 
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2. Scelta del titolo abilitativo edilizio 

Una volta effettuato l’accesso, è possibile scegliere il titolo abilitativo edilizio, tra quelli proposti dal 

sistema, che si vuole trasmettere al SUE comunale competente. 
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3. Inserimento dei dati 
Dopo aver scelto il titolo abilitativo edilizio (definito “modulo”), è possibile compilare i dati obbligatori 
richiesti, suddivisi su più schede così denominate: 
 

1. oggetto pratica 
2. richiedente 
3. procuratore 
4. immobile 
5. altri dati utente 
6. allegati 

 
 

3.1 La scheda “Oggetto pratica” 
 
La prima scheda è relativa all’oggetto della pratica, in cui è necessario inserire una breve descrizione 
dell’intervento da realizzare e definire la categoria dell’intervento sismico. Se non è previsto il caricamento 
degli elaborati progettuali strutturali, è possibile selezionare la voce “Nessuna”. 
 

 
 

 
Al termine della compilazione della scheda suddetta, è possibile cliccare sul comando “Salva dati 
compilati”. 
 
 

 



 
 

6 

 

 

3.2 La scheda “Richiedente” 
Nella seconda scheda è obbligatorio compilare i dati del soggetto richiedente il titolo abilitativo edilizio.  
Si rammenta che in caso di assenza del procuratore, il codice fiscale del richiedente deve coincidere con 
quello dell’utente che ha effettuato l’accesso tramite SPID/CIE/eIDAS. 
 
 

 
 
Si suggerisce di compilare il campo “domicilio elettronico della pratica” con un indirizzo di posta elettronica 
certificata, se disponibile al richiedente. In caso di assenza, è possibile indicare un indirizzo mail ordinario. 
 
Al termine della compilazione della scheda suddetta, è possibile cliccare sul comando “Salva dati 
compilati”. 
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3.3 La scheda “Procuratore” 
 
La scheda relativa al procuratore consente la compilazione dell’anagrafica del soggetto delegato alla 
trasmissione del modulo al SUE comunale competente. In caso di presenza del procuratore, si rammenta 
che il codice fiscale deve coincidere con quello dell’utente che ha effettuato l’accesso mediante 
SPID/CIE/eIDAS.  
 
 

 
Al termine della compilazione della scheda suddetta, è possibile cliccare sul comando “Salva dati 
compilati”. 

 

 

3.4 La scheda “Immobile” 
 
La scheda “Immobile” richiede la compilazione dei dati di ubicazione dell’opera. 
La compilazione del campo “Comune di localizzazione” comporta la trasmissione della notifica di avvenuta 
compilazione della pratica all’indirizzo PEC del SUE comunale prescelto.  
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Al termine della compilazione della scheda suddetta, è possibile cliccare sul comando “Salva dati 
compilati”. 

 
 

3.5 La scheda “Altri dati utente” 
 
La presente scheda richiede la compilazione di eventuali altri dati in possesso dell’utente che ha effettuato 
l’accesso mediante SPID/CIE/eIDAS, ovvero i dati del documento di riconoscimento e, eventualmente, gli 
estremi dell’albo professionale di appartenenza. 
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Al termine della compilazione della scheda suddetta, è possibile cliccare sul comando “Salva dati 
compilati”. 
 

 
 

3.6 La scheda “Allegati” 
 
Per procedere al caricamento degli allegati è necessario cliccare sul tasto “Verifica completezza dei dati e 
abilita caricamento allegati”. 
 

 
 
Nella scheda “Allegati”, l’utente può procedere al caricamento della documentazione necessaria alla 
trasmissione della richiesta del titolo abilitativo edilizio.  
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Ogni allegato deve essere caricato premendo su “Scegli file”, selezionandolo e premendo “Carica file” 
rispettando il formato richiesto. Se il caricamento va a buon fine comparirà un pulsante “File già caricato. 
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Clicca per visualizzarlo” da cui è possibile controllare il file appena caricato. 
 

 
 
Per verificare la completezza della documentazione allegata, è necessario cliccare sul tasto “Verifica 
completezza dei dati e abilita caricamento allegati”. 
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5. Invio definitivo del modulo al SUE comunale 
Al termine del caricamento di tutti i documenti, è possibile inviare definitivamente il modulo al SUE 
comunale competente cliccando sul tasto “Invia definitivamente il modulo” presente a fondo pagina. 
 

 
 

Comparirà un popup con la seguente dicitura “Non sarà più possibile effettuare alcuna modifica ai dati 
inseriti. Continuare?”, da cui è possibile confermare o annullare l’operazione. 
Confermando l’operazione il modulo risulterà completato e inviato definitivamente.  
Dopo l’invio definitivo del modulo sarà possibile scaricare la ricevuta contenente il codice fiscale 
dell’utente, l’id del modulo inviato e la data di ricezione. 
 

 
 

 
 

6. Modifica dei dati 
Prima dell’invio definitivo della domanda, è possibile modificare i dati inseriti riaprendo il modulo dal 
pulsante “Riapri il modulo per la modifica”.  
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È anche possibile eliminare definitivamente i dati della domanda premendo sul pulsante “Elimina 
definitivamente tutti i dati del modulo” presente in fondo alla pagina (se il modulo è aperto per la 
modifica). Non sarà più possibile effettuare modifiche o eliminare dati a seguito dell’invio definitivo del 
modulo.  

 
 

7. Consultazione de “I miei moduli” 
 
Un utente può compilare più moduli contemporaneamente, scegliendoli dalla tendina in alto alla pagina o 
selezionando “Nuovo modulo”. 
Per consultare i moduli trasmessi al SUE comunale competente, si clicchi sul link “Account” in alto a destra 
e scegliere dal menu la voce “I miei moduli”. 
 

 
 
 
È possibile ricercare i moduli mediante il codice identificativo (ID) presente su ciascuna ricevuta. 
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